OA.0143.51.2025

Urzad Miasta tancuta

Karta ustugi: KU — USC - 25 ,,Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staly”,
edycja 5

1. Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego w tancucie, ul. 3 Maja 13, 37-100 tancut; tel. (17) 225
2024, usc@um-lancut.pl

2. Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (klienta) dla zatatwienia
sprawy

1) formularz zgtoszenia pobytu statego

Do wgladu:

2) wazny dokument podrozy lub inny dokument potwierdzajacy jego tozsamos$é
i obywatelstwo

3) zezwolenie na osiedlenie sie na terytorium RP
4) dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu

5) dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu osoby (podmiotu), ktora
potwierdzita na formularzu ,zgtoszenia pobytu statego” fakt pobytu osoby
meldujacej sie. Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze byé
w szczegolnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag
z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu, akt
notarialny, jezeli w przedktadanym dokumencie wskazany jest wtasciciel oraz
doktadny adres nieruchomosci tj. miejscowos$¢, ulica, numer domu (mieszkania).
W przypadku braku adresu dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu
moze by¢ wypis z rejestru budynkéw wydawany przez Staroste tancuckiego —
dopisa¢ do nowej karty

3. Optaty

Sktadajacy pethomocnictwo zobowigzany jest dotgczy¢ dowod zaptaty naleznej
optaty skarbowej, albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty nie pdzniej niz w ciagu
3 dni od dnia ztozenia petnomocnictwa.

Na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej optata
skarbowa wynosi 17 zt od dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
oraz jego odpisu, wypisu lub kopii.

Zaptaty optaty skarbowej mozna dokonac:

- kartg ptatnicza lub telefonem w Urzedzie Stanu Cywilnego w tancucie, ul. 3 - go
Maja 13



- lub na rachunek:
Urzad Miasta tancuta
PKO Bank Polski S.A.
62 1020 4391 0000 6802 0195 3868
Zwolnione od optaty skarbowej sg osoby - wyszczegdlnione w art. 7 ustawy o optacie
skarbowe;.
4. Miejsce zlozenia dokumentow

Osobiscie w Urzedzie Stanu Cywilnego, ul. 3-go Maja 13 w godzinach:
7.15-15.45 (poniedziatek), 7.15-14.45 (wtorek-czwartek), 7.15 -13.45 (piatek)

5. Zlozenie wniosku droga elektroniczna
Wymagane dokumenty mozna przestaé za posrednictwem:
1) elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP):
Igthpo5131d/SkrytkaESP
2) platformy eDoreczenia: AE:PL-11025-85515-SVHUE-25
Po ztozeniu wniosku droga elektroniczng przez cudzoziemca moze zaistnie¢
potrzeba fizycznego okazania paszportu w Urzedzie.

6. Forma zatatwienia

1) Zameldowanie na pobyt staty
2) Decyzja o odmowie zameldowania na pobyt staty

7. Termin zalatwienia
Zameldowanie nastepuje z dniem zgtoszenia.

8. Dokumenty uzyskiwane przez organ w toku postepowania
Nie dotyczy

9. Tryb odwotlawczy
Stronie przystuguje prawo do wniesienia odwotania do Wojewody Podkarpackiego w
Rzeszowie, za posrednictwem Burmistrza Miasta tancuta, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji odmawiajgcej dokonanie czynnosci.

10.Podstawa prawna

1) Art. 40-43 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci



2)

3)

4)
9)

6)

7)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonaniu obowigzku meldunkowego

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie trybu
rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancéw

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne

Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng

11.Informacje dodatkowe dla Klienta

Zasady meldowania obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej stosuje
sie do obywateli panstwa nalezgcego do Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
Konfederacji Szwajcarskiej, ktérzy moga korzystaé ze swobody przeptywu oséb
na podstawie uméw zawartych przez te panstwa ze Wspélnotg Europejska i jej
panstwami cztonkowskimi oraz do cztonkdw ich rodzin.

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o wolnym Handlu (EFTA) —strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji
Szwajcarskiej, przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
obowigzany zameldowa¢ sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpozniej
w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Cztonek rodziny cudzoziemca, o ktbrym mowa powyzej , niebedacy obywatelem
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy

o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederac;ji
Szwajcarskiej, jest obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub
czasowego najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.
Cudzoziemiec inny niz wskazany powyzej przebywajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ma obowigzek zameldowac¢ sie w miejscu pobytu
statego lub czasowego najpdzniej czwartego dnia, liczgc od dnia przybycia.
Cudzoziemcy zwolnieni sg z obowigzku meldunkowego, jezeli ich pobyt na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.

Wykonanie obowiazku meldunkowego nie zwalnia obywatela UE i cztonkdw jego
rodziny z obowigzku zarejestrowania pobytu / uzyskania karty pobytu
okreslonego przepisami ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkdw ich rodzin.




12.Formularze mozliwe do pobrania ze strony internetowej BIP Urzedu
Miasta Lancuta

Formularz F.1.KU-USC-25 wniosek

Metryka karty ustugi KU — USC - 25

Opracowat: Iwona Olszanska — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, 19.09.2025 r.
Zatwierdzit: Konrad Krupa- Sekretarz Miasta, 19.09.2025 r.

Klauzula informacyjna dla Klientéw Urzedu Miasta Lancuta w zakresie
przetwarzania danych osobowych w sprawie zameldowania cudzoziemca na
pobyt staty

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami sa:

1. Burmistrz Miasta tancuta, majacy siedzibe w tancucie (37-100) przy ul. Plac
Sobieskiego 18 — w zakresie rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz
prowadzenia i przetwarzania danych w rejestrze mieszkancéw oraz
przechowywanej przez Wéjta/Burmistrza/Prezydenta miasta dokumentacji
pisemnej;

2. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27
— odpowiada za nadawanie numeru PESEL oraz utrzymanie i rozwoj rejestru
PESEL;

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majgcy siedzibe w Warszawie (02-591)

przy ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitych zasad

postepowania w kraju w zakresie ewidencji ludnosci oraz zapewnia funkcjonowanie
wydzielonej sieci umozliwiajgcej dostep do rejestru PESEL.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem — Burmistrzem Miasta Lancuta mozna sie skontaktowaé pisemnie

na adres siedziby administratora

Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowac¢ poprzez: adres

email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy lub pisemnie na adres siedziby

administratora.

Z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie

skontaktowaé poprzez adres mail iod@mswia.gov.pl, formularz kontaktowy lub

pisemnie na adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator — Burmistrz Miasta tancuta wyznaczyt inspektora ochrony danych, z

ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez e-mail: iod@ume-lancut.pl

Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym

moze sie Pani / Pan skontaktowaé poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na

adres siedziby administratora.




Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowaé poprzez email
iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z kazdym z wymienionych inspektoréw ochrony danych mozna sie kontaktowaé¢ we

wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz

korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, ktére pozostajg w jego
zakresie dziatania.

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) (dalej: RODO) w zwigzku z przepisem szczegdlnym

ustawy;

1) przez Burmistrza Miasta tancuta - w celu wprowadzenia Pani/Pana danych do
rejestru PESEL, udostepniania z niego Pani/Pana danych oraz prowadzenia
rejestru mieszkancéw — na podstawie art. 6a, art. 10, art. 11 oraz art. 50 ust. 1
pkt 2 ustawy o ewidencji ludnosci

2) przez Ministra Cyfryzacji i Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji — w celu
prowadzenia ewidencji ludnosci na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na
podstawie danych identyfikujgcych tozsamos$¢ oraz status
administracyjnoprawny osob fizycznych wprowadzanych do rejestru PESEL — na
podstawie art. 2, art. 5 ust. 3 i 4 oraz art. 6 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami danych sg podmioty przetwarzajace dane:

1) Centrum Personalizacji Dokumentow — w zakresie udostepniania danych z
rejestru PESEL w imieniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w zakresie
wnioskdéw o udostepnienie danych ztozonych przed 1 lipca 2019 r.

2) Centralny Osrodek Informatyki — w zakresie technicznego utrzymania rejestru
PESEL i jego rozwoju w imieniu Ministra Cyfryzacji

3) podmiot Swiadczacy ustugi w zakresie utrzymania i serwisu systemu
obstugujacego rejestr mieszkancow (dane podmiotu do uzupetnienia przez organ
gminy).

Pani/Pana dane osobowe udostepnia sie podmiotom:

1) stuzbom; organom administracji publicznej; sadom i prokuraturze; komornikom
sgdowym; panstwowym i samorzgdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym
podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych;

2) osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes prawny;

3) osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes faktyczny w
otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody Pani /Pana zgody;

4) jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii
publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej modyfikaciji,
ktéra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci oséb, ktérych dane dotyczg;




przez:

1) Burmistrza Miasta tancuta — z rejestru mieszkancow w trybie indywidualnych
zapytan oraz zapewnienia do danych dostepu online - podmiotom wskazanym
powyzej w pkt 1-4, z rejestru PESEL w trybie indywidualnych zapytah podmiotom
wskazanym w pkt 1-3;

2) Ministra Cyfryzacji — z rejestru PESEL w trybie zapewnienia do danych dostepu
online - podmiotom wskazanym powyzej w pkt 1 oraz w trybie indywidualnych
zapytan podmiotom wskazanym w pkt 4;

3) Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji - z rejestru PESEL, w zakresie
wnioskdéw o udostepnienie danych ztozonych przed 1 lipca 2019 r., w imieniu
Ministra dane udostepnia podmiotom wskazanym powyzej w pkt 1-3 w trybie
indywidualnych zapytan Centrum Personalizacji Dokumentow.

Pani/Pana dane Burmistrz Miasta tancuta udostepnia takze stronom postepowan

administracyjnych prowadzonych na podstawie ustawy o ewidenc;ji ludnosci i

Kodeksu postepowania administracyjnego, ktérych jest Pan/Pani strong lub

uczestnikiem w trybie udostepnienia akt tych postepowan.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Zgodnie z art. 12a ustawy o ewidencji ludnosci dane osobowe zgromadzone w

rejestrze mieszkancéw oraz w rejestrze PESEL przetwarzane sg bezterminowo.

Dane zgromadzone w formie pisemnej sg przetwarzane zgodnie z klasyfikacja

wynikajgca z jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw gminy i zwigzkow

miedzygminnych oraz urzeddw obstugujacych te organy i zwigzki (rozporzadzenie

Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. Dz.U. Nr 14, poz. 67):

1) dokumentacja spraw z zakresu ewidencji ludnosci po 50 latach jest oceniana pod
katem mozliwosci zniszczenia natomiast dotyczgca aktualizacji danych w
ewidencji ludnosci niszczona jest po 5 latach;

2) dokumentacja spraw meldunkowych niszczona jest po 10 latach;

dokumentacja spraw zwigzanych z udostepnianiem danych i wydawaniem

zaswiadczenh z ewidencji ludnosci niszczona jest po 5 latach.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich

sprostowania, a takze danych oséb, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka, np.

danych dzieci.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa

Telefon: 22 531 03 00

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani / Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sg przez nastepujace organy:

1) kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i

zgonu oraz wprowadzajacy do tych aktéw zmiany, a takze wydajacy decyzje o
zmianie imienia lub nazwiska,




2) organ gminy dokonujacy rejestracji obowiazku meldunkowego,
3) organ gminy wydajacy lub uniewazniajgcy dowdd osobisty,
4) wojewoda lub konsul RP wydajacy lub uniewazniajgcy paszport,
5) wojewoda lub minister wtasciwy do spraw wewnetrznych dokonujacy zmian w
zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa polskiego.

Rejestr mieszkancow zasilany jest danymi z rejestru PESEL.
INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci (art. 8 i
10 ustawy). W przypadku dziatania na wniosek odmowa podania danych przez ich
posiadacza skutkuje nie zrealizowaniem zgdania nadania lub zmiany numeru
PESEL, zameldowania, wymeldowania, rejestracji wyjazdu, powrotu lub
udostepnienia danych. Nie wykonanie obowigzku meldunkowego przez
cudzoziemcédw nie bedgcych obywatelami panstwa cztonkowskiego UE lub
cztonkami ich rodzin zagrozone jest karg grzywny.

Burmistrz Miasta tancuta



