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Urzad Miasta tancuta

Karta ustugi: KU — PP - 06 ,,Wydanie zaswiadczenia ze studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego”, edycja 5

1. Sprawe zalatwia

Wydziat Planowania Przestrzennego — ul. Plac Sobieskiego 18, 37 — 100 tancut;
tel. (017) 249 04 66, (017) 249 04 20 mpzp@um-lancut.pl, planowanie@um-lancut.pl

2. Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (klienta) dla zatatwienia sprawy

1) Whniosek;
2) Dowdd uiszczenia optaty skarbowe;j.

3. Optaty

Sktadajgcy petnomocnictwo zobowigzany jest dotgczyé dowodd zaptaty naleznej
optaty skarbowej, albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty nie pdzniej niz w ciggu
3 dni od dnia ztozenia pethomocnictwa.

Na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j:

1. 17 zt od zaswiadczenia,
2. 17 zt od dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa oraz jego odpisu,
wypisu lub kopii — od kazdego stosunku petnomocnictwa.

Optaty skarbowej mozna dokonac:

- kartg ptatnicza lub telefonem w kasie Urzedu Miasta t.anhcuta,
ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut;

- lub na rachunek:

Urzad Miasta tancuta

PKO Bank Polski S.A.

Nr rachunku 62 1020 4391 0000 6802 0195 3868

Zwolnione od optaty skarbowej sg podmioty - wyszczegdlnione w art. 7 ustawy
z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

4. Miejsce zlozenia dokumentow
Wymagane dokumenty mozna przesta¢ pocztg na adres: Urzad Miasta tancuta,
ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut lub ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta
Urzedu Miasta tancuta ul. Plac Sobieskiego 18 (parter).



5. Zlozenie wniosku droga elektroniczna

Wymagane dokumenty mozna przestac¢ za posrednictwem:

- elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP):
Igthpo5131d/Skrytka ESP

- platformy eDoreczenia: AE:PL-11025-85515-SVHUE-25

6. Forma zatatwienia

Zaswiadczenie ze studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego

7. Termin zatatwienia

W terminie do 7 dni od dnia ztozenia wniosku.
8. Dokumenty uzyskiwane przez organ w toku postepowania

Nie dotyczy.
9. Tryb odwotawczy
Stronie przystuguje prawo wniesienia zazalenia do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Rzeszowie, za posrednictwem Burmistrza Miasta tancuta w
terminie 7 dni od doreczenia postanowienia o0 odmowie wydania zaswiadczenia lub

zaswiadczenia o tre$ci zadanej przez osobe ubiegajgca sie.

10.Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2024.572)

11.Informacje dodatkowe dla Klienta

Z wnioskiem moze wystgpi¢ Inwestor lub jego petnomocnik.
Optata za petnomocnictwo:
17 zt od dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa oraz jego odpisu,
wypisu lub kopii — od kazdego stosunku petnomocnictwa.

12.Formularze mozliwe do pobrania ze strony internetowej BIP Urzedu Miasta
Lancuta

Formularz F.1.KU-PP-06, ,,Karta ustugi: KU — PP — 06 ,,Wydanie zaswiadczenia
ze studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego”,
edycja 5



Metryka karty ustugi KU — PP - 06 edycja 5
Opracowalt: Agnieszka Iwan - Ryznar — Kierownik Wydziatu PP, 15 wrze$nia 2025 r.
Zatwierdzit: Konrad Krupa — Sekretarz Miasta, 15 wrzes$nia 2025 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO), informuje ze:

1)  Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta
tancuta, ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut jest Burmistrz Miasta tancuta.
Urzad Miasta, na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym, obstuguje wykonanie zadan nalezgcych do kompetencji
Burmistrza;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: osobiscie lub za posrednictwem
poczty przestanej na adres urzedu, drogg elektroniczng - e-mail: iod@ume-lancut.pl;
telefonicznie pod numerem 17 249 04 03;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetnienia obowigzkow i
realizacji zadan natozonych prawem na organy i jednostki pomocnicze miasta — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i lit. €) RODO — w minimalnym wymaganym przez prawo
zakresie. Dane wykraczajgce poza ww. zakres przetwarzane beda wytacznie na
podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza, po wczesniejszym jej uzyskaniu, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO. Przetwarzanie szczegolnych kategorii danych
osobowych, wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO moze by¢ dokonane wytacznie na
podstawie jednej z przestanek okreslonych w art. 9 ust. 2 RODO;

4)  Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa; w pozostatych
przypadkach odbiorcami danych moga byc¢ inne podmioty, ktére na podstawie
stosownych umoéw podpisanych z Gming Miasto tancut przetwarzajg dane osobowe,
dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta tancuta;

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w ramach dokumentacji
prowadzonej przez Urzad Miasta w formie papierowej i elektronicznej, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt 3), w czasie
okreslonym przepisami prawa, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania



archiwum zaktadowego. Oznacza to, ze dane osobowe mogg zostaé zbrakowane po
uptywie od 5 do 50 lat lub by¢ przechowywane bezterminowo, zaleznie od kategorii
archiwalnej danej sprawy i przepiséw. W przypadku gdy przepisy prawa nie
precyzujg okresu przechowywania danych okres ten ustala Administrator;

7)  Z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 lit. b), lit. d) i lit. e), art. 20, art. 21 ust. 1 RODO,
posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do usuniecia
danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych
oraz prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie - w dowolnym momencie, bez
wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem; (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody);

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r;

9) Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, zas
w pozostatym zakresie jest dobrowolne. Niepodanie danych w zakresie wymaganym
przez przepisy prawa moze skutkowac pozostawieniem sprawy bez rozpoznania;

10) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegaty profilowaniu.

Burmistrz Miasta tancuta



