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Urzad Miasta Lancuta
Karta ustugi: KU — OSO - 03 ,,Zgloszenie zamiaru usunigcia drzew”, edycja 3

1. Sprawe zatatwia

Wydziat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami — ul. Plac Sobieskiego 18,
37 — 100 Lancut; tel. (017) 249 04 08, przyroda@um-lancut.pl.

2. Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (klienta) dla zatatwienia sprawy

1) zgtoszenie zamiaru usuniecia drzew;
2) zalgczniki:
- zgoda wiasciciela (wspdiwtasciciela) nieruchomosci na usunigcie drzew;
- rysunek lub mapka okreslajgca usytuowanie drzew na nieruchomosci;
- oryginat pelnomocnictwa - w przypadku, gdy zgtaszajgcy dziata przez
petnomocnika;
- dowéd whniesienia optaty skarbowej od udzielonego petnomocnictwa.

3. Optaty
Postepowanie co do zasady nie podlega optatom, za wyjatkiem sytuaciji gdy:

1) organ na wniosek Zgtaszajacego, przed uptywem 14 dni od daty przeprowadzenia
ogledzin, wydaje zaswiadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu.
Zaswiadczenie podlega optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt.

2) zgtaszajgcy dziata przez petnomocnika - wowczas nalezy dotgczy¢ dowod zaptaty
optaty skarbowej, albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty nie pézniej niz
w ciggu 3 dni od dnia zlozenia petnomocnictwa.

Na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej — optata
wynosi 17,00 zt od dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa.

Zaptaty optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia Iub udzielenie
petnomocnictwa mozna dokonaé:
-bezgotéwkowo w Urzedzie Miasta tancuta, ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut;
-lub na rachunek:

Urzad Miasta Lancuta
PKO Bank Polski S.A.
Nr konta: 62 1020 4391 0000 6802 0195 3868



Zwolnione od optaty skarbowej s podmioty wymienione w art. 7 ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej.

4. Miejsce zlozenia dokumentéw

Zgtoszenie zamiaru usunigcia drzew mozna przesfaé poczta na adres Urzad
Miasta tancuta, ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut lub ziozyé w Biurze Obstugi
Klienta Urzedu Miasta taricuta ul. Plac Sobieskiego 18 (parter).

5. Ztozenie wniosku droga elektroniczng

Zgtoszenie mozna przesta¢ za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem:

— elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ePUAP:

Igthpo5131d/Skrytka ESP.

— Platformy eDoreczenia: AE:PL-11025-85515-SVHUE-25
6. Forma zalatwienia
1) Milczaca zgoda organu w przypadku braku sprzeciwu do zgtoszenia zamiaru

usuniecia drzew;

2) Decyzja administracyjna w przypadku sprzeciwu organu do zgtoszenia zamiaru
usuniecia drzew.
7. Termin zalatwienia

Do 35 dni od dnia zgtoszenia.

Organ w terminie 21 dni od dnia otrzymania zgtoszenia dokonuje ogledzin
przedmiotowych drzew. Po dokonaniu ogledzin, w terminie 14 dni od daty ich
przeprowadzenia, organ moze w drodze decyzji administracyjnej wnie$é sprzeciw.

Usuniecie drzew moze nastapi¢, jezeli organ nie wnidst sprzeciwu.
8. Dokumenty uzyskiwane przez organ w toku postgepowania

Nie dotyczy

9. Tryb odwotawczy

Stronie, ktéra otrzymata decyzje zwierajaca sprzeciw organu do zgtoszenia
zamiaru usuniecia drzew przystuguje prawo wniesienia odwotania do



Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Rzeszowie, za posrednictwem
Burmistrza Miasta tancuta, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji.

10.Podstawa prawna
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art. 83 f ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;
art. 122a — 122h ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

Informacje dodatkowe dla Klienta

Zgtoszenia nie wymaga usuniecie:

krzewu albo krzewow rosnacych w skupisku, o powierzchni do 25 m?;

krzewéw na terenach pokrytych roslinnoscig petnigca funkcje ozdobne,

urzadzong pod wzgledem rozmieszczenia i doboru gatunkéw posadzonych roslin;

drzew, ktérych obwéd pnia na wysokosci 5 cm nie przekracza:

a) 80 cm — w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu
srebrzystego,

b) 65 cm — w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz
platanu klonolistnego,

c) 50 cm — w przypadku pozostatych gatunkéw drzew;

drzew lub krzewow, ktére rosng na nieruchomosciach stanowigcych wtasno$¢é

os6b fizycznych i sg usuwane na cele zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci

gospodarczej;

drzew lub krzewéw usuwanych w celu przywrécenia gruntéw nieuzytkowanych do

uzytkowania rolniczego;

drzew lub krzewow na plantacjach lub w lasach;

drzew lub krzewbéw owocowych, z wytaczeniem rosnacych na terenie

nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkéw lub na terenach zieleni;

drzew lub krzewéw stanowigcych ztomy lub wywroty usuwanych przez podmioty

lub osoby, po przeprowadzeniu ogledzin przez organ wtasciwy do wydania

zezwolenia na usuniecie drzewa lub krzewu, potwierdzajgcych, ze drzewa lub

krzewy stanowig ztom lub wywrot.

Organ wnosi sprzeciw do zamiaru usuniecia drzewa w przypadku gdy:
zgtoszenie dotyczy usuniecia drzewa objetego obowigzkiem uzyskania
zezwolenia na jego usuni€cie;

wnioskodawca nie uzupetni zgtoszenia zgodnie z obowigzkiem natozonym
w drodze postanowienia.

Organ moze wnie$¢ sprzeciw do zgtoszenia w przypadku gdy:

drzewo zlokalizowane jest na nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkéw;,



2) drzewo zlokalizowane jest na terenie przeznaczonym w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego na zieleri lub teren ten jest chroniony innymi
zapisami tego planu;

3) drzewo usytuowane jest na terenie objetym jedng z form ochrony przyrody,

o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-5 ustawy o ochronie przyrody;

4) w przypadku spetnienia przez drzewo kryteriéw, o ktérych mowa w przepisach

wydanych na podstawie art. 40 ust. 3 ustawy o ochronie przyrody.

W przypadku wspdiwtasnosci nieruchomosci potrzebna jest zgoda wszystkich
wspodtwtascicieli nieruchomosci.

W przypadku usunigcia drzewa bez dokonania zgtoszenia lub przed uptywem
terminu na wniesienie sprzeciwu, a takze pomimo wniesienia sprzeciwu do
zgtoszenia, organ wymierza administracyjng kare pieniezng za usuniecie drzewa bez
zezwolenia.

W przypadku nieusunigcia drzewa przed uptywem 6 miesiecy od
przeprowadzonych ogledzin w terenie, jego usuniecie moze nastapié po dokonaniu
ponownego zgfoszenia.

Jezeli w terminie 5 lat od dokonania ogledzin wystapiono o wydanie decyzji
o pozwolenie na budowe na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane, a budowa ta bedzie miata zwigzek z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej i bedzie realizowana na czg$ci nieruchomosci, na ktérej rosto usuniete
drzewo, organ natozy na wtasciciela nieruchomosci, w drodze decyzji
administracyjnej, obowigzek uiszczenia optaty za usuniecie drzewa.

12.Formularze mozliwe do pobrania ze strony internetowej BIP Urzedu Miasta
tancuta

Formularz F.1.KU-OS0-03 zgtoszenie
Formularz F.2.KU-O$0-03 wniosek o wydanie zaswiadczenia

Metryka karty ustugi KU — 0SO - 03 edycja 3
Opracowat: Katarzyna Kluz-Gosztyta — Kierownik Wydziatu 0$0, 11.09.2025 r. (@
Zatwierdzit: Konrad Krupa — Sekretarz Miasta, 11.09.2025 r. ?9_1 z

Klauzula informacyjna dia Klientéw Urzedu Miasta Laricuta w zakresie
przetwarzania danych osobowych w ramach prowadzonych postepowarn
w sprawie zgloszenia zamiaru usuniecia drzew

Realizujac obowigzek, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych



i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, co nastepuje:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta tancuta,
ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut jest Burmistrz Miasta tancuta. Urzad
Miasta, na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym, obstuguje wykonanie zadan nalezacych do kompetencji Burmistrza;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: osobiscie lub za posrednictwem poczty
przestanej na adres urzedu; drogg elektroniczng - e-mail: iod@um-lancut.pl;
telefonicznie pod numerem 17 249 04 03;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wypetnienia obowiazkdw i
realizacji zadan natozonych prawem na organy i jednostki pomocnicze miasta — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i lit. €) RODO — w minimalnym wymaganym przez
prawo zakresie. Dane wykraczajgce poza ww. zakres przetwarzane bedag
wylacznie na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotyczg, po wczesniejszym jej
uzyskaniu, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO. Przetwarzanie szczegdinych
kategorii danych osobowych, wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO moze by¢
dokonane wytgcznie na podstawie jednej z przestanek okreslonych w art. 9 ust. 2
RODO;

4) Odbiorca Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa; w pozostatych przypadkach
odbiorcami danych moga by¢ inne podmioty, ktére na podstawie stosownych
umoéw podpisanych z Gming Miasto Lancut przetwarzajg dane osobowe, dla
ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta tancuta;

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w ramach dokumentacji
prowadzonej przez Urzad Miasta w formie papierowej i elektronicznej, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt 3), w czasie
okreslonym przepisami prawa, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego. Oznacza to, ze dane osobowe mogg zosta¢ zbrakowane
po uptywie od 5 do 50 lat lub by¢ przechowywane bezterminowo, zaleznie od
kategorii archiwalnej danej sprawy i przepisow. W przypadku gdy przepisy prawa
nie precyzujg okresu przechowywania danych okres ten ustala Administrator;

7) Z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 lit. b), lit. d) i lit. €), art. 20, art. 21 ust. 1 RODO,
posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do usuni¢cia
danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych oraz prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie - w dowolnym momencie,
bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na



podstawie zgody przed jej cofnigciem; (jeZeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody);

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

9) Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, za$
w pozostatym zakresie jest dobrowolne. Niepodanie danych w zakresie
wymaganym przez przepisy prawa moze skutkowaé pozostawieniem sprawy bez
rozpoznania;

10) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w spos6b zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegaty
profilowaniu.

Burmistrz Miasta tancuta



