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Urzad Miasta Lancuta
Karta ustugi: KU — 0SO — 02 ,,Wydanie zezwolenia na usunigcie drzew
i krzewow z terenu nieruchomosci”, edycja 3

1. Sprawe zalatwia

Wydziat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami — ul. Plac Sobieskiego 18,
37 — 100 tancut; tel. (017) 249 04 08, przyroda@ume-lancut.pl.

2. Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (klienta) dla zatatwienia sprawy

1) wniosek o wydanie zezwolenia;
2) zataczniki:

a)

b)

d)

oéwiadczenie o posiadanym tytule prawnym wiadania nieruchomoscia albo

o$wiadczenie o posiadanym prawie wiasnosci urzadzen, o ktérych mowa

art. 49 § 1 Kodeksu cywilnego;

zgoda wihasciciela (wspotwtascicieli) nieruchomosci na wnioskowane usuniecie

drzew lub krzewoéw, jezeli jest wymagana, z zastrzezeniem informacji

zawartych w pkt 11. Informacje dodatkowe dla Klienta;

o$wiadczenie o udostepnieniu informacji o zamiarze ziozenia wniosku

o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewoéw - w przypadku

spotdzielni mieszkaniowej i zarzadu wspolnoty mieszkaniowej,

z zastrzezeniem informaciji zawartych w pkt 11 Informacje dodatkowe dla

Klienta;

rysunek, mape albo wykonany przez projektanta posiadajacego odpowiednie

uprawnienia budowlane projekt zagospodarowania dziatki lub terenu

w przypadku realizacji inwestycji, dla ktorej jest on wymagany zgodnie

z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane — okreslajace usytuowanie

drzewa lub krzewu w odniesieniu do granic nieruchomosci i obiektéw

budowlanych istniejacych lub projektowanych na tej nieruchomosci;

projekt planu:

— nasadzen zastepczych, rozumianych jako posadzenie drzew lub krzewow,
w liczbie nie mniejszej niz liczba usuwanych drzew lub o powierzchni nie
mniejszej niz powierzchnia usuwanych krzewéw, stanowigcych
kompensacje przyrodniczg za usuwane drzewa i krzewy,

— przesadzenia drzewa lub krzewu - jezeli sg planowane, wykonany w formie
rysunku, mapy lub projektu zagospodarowania dziatki lub terenu, oraz
informacje o liczbie, gatunku lub odmianie drzew lub krzewow oraz miejscu
i planowanym terminie ich wykonania;

decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach albo postanowienie w sprawie

uzgodnienia warunkow realizacji przedsigwzigcia w zakresie oddziatywania na

obszar Natura 2000, w przypadku realizacji przedsigwzigcia, dla ktdrego



wymagane jest ich uzyskanie zgodnie z ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko, oraz postanowienie uzgadniajace wydawane przez wlasciwego
regionalnego dyrektora ochrony $rodowiska w ramach ponownej oceny
oddziatywania na $rodowisko, jezeli jest wymagana lub zostata
przeprowadzona na wniosek realizujgcego przedsiewziecie;

g) zezwolenie wydane przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Rzeszowie lub Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Warszawie,
w stosunku do gatunkéw chronionych na czynnosci podlegajgce zakazom
okreslonym w art. 51 ust.1 pkt 1-4 i 10 oraz w art. 52 ust. 1 pkt 1,3,7,8,12,13
I 15 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody, jezeli zostato
wydane;

h) oryginat petnomocnictwa — w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez
petnomocnika;

i) dowod wniesienia optaty skarbowe;j.

3. Oplaty

Sktadajacy petnomocnictwo zobowigzany jest dofgczy¢ dowod zaplaty naleznej
opfaty skarbowej, albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty nie pézniej niz w ciagu
3 dni od dnia ztozenia petnomocnictwa.

Na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej — opfata
wynosi 17,00 zt od dokumentu stwierdzajacego udzielenie peinomocnictwa.

Zaptaty optaty skarbowej mozna dokonag:
-bezgotéwkowo w Urzedzie Miasta tancuta, ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 taricut:
-lub na rachunek:

Urzad Miasta Lancuta
PKO Bank Polski S.A.
Nr konta: 62 1020 4391 0000 6802 0195 3868

Zwolnione od optaty skarbowej sa podmioty wymienione w art. 7 ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe.

4. Miejsce ziozenia dokumentéw
Whiosek wraz z zatgcznikami mozna przestaé pocztg na adres Urzad Miasta

tancuta, ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tarcut lub ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta
Urzedu Miasta taricuta ul. Plac Sobieskiego 18 (parter).



5.

Ztozenie wniosku drogg elektroniczna

Whiosek wraz z zatacznikami mozna ziozy¢ za pomoca $rodkéw komunikacji

elektronicznej za posrednictwem:

9.

— elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ePUAP:
/gthpo5131d/Skrytka ESP.
— Platformy eDoreczenia: AE:PL-11025-85515-SVHUE-25

. Forma zatatwienia

Decyzja zezwalajaca na usuniecie drzew i krzewéw z terenu nieruchomosci.

Termin zalatwienia
Do 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Dokumenty uzyskiwane przez organ w toku postepowania
Nie dotyczy.

Tryb odwotawczy

Stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Rzeszowie, za posrednictwem Burmistrza Miasta tancuta,
w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

10.Podstawa prawna

Art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody.

11.Informacje dodatkowe dla Klienta

Zgoda wiasciciela nieruchomosci nie jest wymagana w przypadku wniosku

ztozonego przez:

— uzytkownika wieczystego lub jego petnomocnika;

- posiadacza nieruchomosci o nieuregulowanym stanie prawnym, niebedgcego
podmiotem, o ktérym mowa w art. 83 ust. 2 lub jego petnomocnika;

— zarzadce nieruchomosci bedacej wiasnosciag Skarbu Panstwa lub jego
petnomocnika;

— spéidzielnie mieszkaniowa lub jej petnomochika;

— wspoinote mieszkaniowg lub jej petnomocnika.

Spotdzielnia mieszkaniowa informuje, w sposéb zwyczajowo przyjety, cztonkow

spotdzielni, wiascicieli budynkéw lub lokali niebedacych cztonkami spéidzielni oraz
osoby niebedace cztonkami spétdzielni, ktérym przystugujg spotdzielcze



wiasno$ciowe prawa do lokali, a zarzad wspolnoty mieszkaniowej — cztonkow
wspolnoty o zamiarze ziozenia wniosku o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew
lub krzewéw, wyznaczajac co najmniej 30-dniowy termin na zgtaszanie uwag.

Whiosek moze by¢ zioZzony nie po6Zniej niz w terminie 12 miesiecy od uptywu
terminu na zgtaszanie uwag.

Zezwolenia nie wymaga usuniecie:

1) krzewu albo krzewéw rosnacych w skupisku, o powierzchni do 25 m2:

2) krzewéw na terenach pokrytych roslinnoscig petnigca funkcje ozdobne,
urzadzong pod wzgledem rozmieszczenia i doboru gatunkéw posadzonych roslin;

3) drzew, ktorych obwéd pnia na wysoko$ci 5 cm nie przekracza:

a) 80 cm — w przypadku topoli, wierzb, kionu jesionolistnego oraz kionu
srebrzystego,

b) 65 cm — w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz
platanu klonolistnego,

¢) 50 cm — w przypadku pozostatych gatunkow drzew;

4) drzew lub krzewdw, ktére rosna na nieruchomosciach stanowigcych wtasnos$é
0s0b fizycznych i sg usuwane na cele niezwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej;

5) drzew lub krzewéw usuwanych w celu przywrécenia gruntéw nieuzytkowanych do
uzytkowania rolniczego;

6) drzew iub krzewéw na plantacjach lub w lasach;

7) drzew lub krzew6éw owocowych, z wytgczeniem rosngcych na terenie
nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkéw lub na terenach zieleni:

8) drzew lub krzewéw stanowigcych ztomy lub wywroty usuwanych przez podmioty
lub osoby, po przeprowadzeniu ogledzin przez organ wiasciwy do wydania
zezwolenia na usunigcie drzewa lub krzewu, potwierdzajgcych, ze drzewa lub
krzewy stanowig ziom lub wywrot.

12.Formularze mozliwe do pobrania ze strony internetowej BIP Urz¢du Miasta
tancuta

1) Formularz F.1.KU-O$0-02 wniosek

2) Formularz F.2.KU-OS0-02 o$wiadczenie o posiadanym tytule prawnym wiadania
nieruchomoscia

3) Formularz F.3.KU-OS0-02 oéwiadczenie o posiadanym prawie wtasnosci
urzadzen, o ktérych mowa w art. 49 § 1 Kodeksu Cywilnego

4) Formularz F.4.KU-OS0-02 os$wiadczenie spotdzielni mieszkaniowych
i wspéinot mieszkaniowych o udzieleniu informag;ji

5) Formularz F.5.KU-0S0-02 o$wiadczenie spotdzielni mieszkaniowych
I wspdinot mieszkaniowych o posiadanym tytule prawnym wiadania
nieruchomoscig



Metryka karty ustugi KU - OSO - 02 edycja 3
Opracowat: Katarzyna Kluz-Gosztyta — Kierownik Wydziatu 0SO, 11.09.2025 .
Zatwierdzit: Konrad Krupa — Sekretarz Miasta, 11.09.2025 r.

Klauzula informacyjna dla Klientéw Urzedu Miasta Larncuta w zakresie
przetwarzania danych osobowych w ramach prowadzonych postepowan
w sprawie wydania zezwolenia na usunigcie drzew i krzewéw z terenu
nieruchomosci

Realizujgc obowigzek, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, co nastgpuje:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Lancuta,
ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut jest Burmistrz Miasta tarcuta. Urzad
Miasta, na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym, obstuguje wykonanie zadan nalezacych do kompetencji Burmistrza;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: osobiscie lub za posrednictwem poczty
przestanej na adres urzedu; droga elektroniczng - e-mail: iod@um-lancut.pl;
telefonicznie pod numerem 17 249 04 03;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypeinienia obowigzkow i
realizacji zadani natozonych prawem na organy i jednostki pomocnicze miasta — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i lit. ¢) RODO — w minimalnym wymaganym przez
prawo zakresie. Dane wykraczajgce poza ww. zakres przetwarzane beda
wylgcznie na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza, po wczesniejszym jej
uzyskaniu, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO. Przetwarzanie szczeg6inych
kategorii danych osobowych, wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO moze by¢
dokonane wylgcznie na podstawie jednej z przestanek okreslonych w art. 9 ust. 2
RODO;

4) Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepis6w prawa; w pozostatych przypadkach
odbiorcami danych moga by¢ inne podmioty, ktére na podstawie stosownych
umoéw podpisanych z Gming Miasto Lancut przetwarzajg dane osobowe, dla
ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta tancuta;

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w ramach dokumentac;ji
prowadzonej przez Urzad Miasta w formie papierowej i elektronicznej, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt 3), w czasie
okreslonym przepisami prawa, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady



Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego. Oznacza to, ze dane osobowe mogg zostaé zbrakowane
po uptywie od 5 do 50 lat lub by¢ przechowywane bezterminowo, zaleznie od
kategorii archiwalnej danej sprawy i przepiséw. W przypadku gdy przepisy prawa
nie precyzujg okresu przechowywania danych okres ten ustala Administrator;

7) Z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 lit. b), lit. d) i lit. e), art. 20, art. 21 ust. 1 RODO,
posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do usuniecia
danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych oraz prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie - w dowolnym momencie,
bez wptywu na zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem; (jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody);

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 .

9) Podanie danych osobowych Jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, za$
W pozostatym zakresie jest dobrowolne. Niepodanie danych w zakresie
wymaganym przez przepisy prawa moze skutkowaé pozostawieniem sprawy bez
rozpoznania;

10) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie beda podlegaty
profilowaniu.

Burmistrz Miasta taricuta



