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Urzad Miasta Lancuta
Karta ustugi: KU — USC - 05 ,,Zawarcie matzenstwa cywilnego”, edycja 5

1. Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego w tancucie, ul. 3 Maja 13, 37-100 Lancut; tel. (17) 225

2024, usc@um-lancut.pl

2. Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (klienta) dla zatatwienia

sprawy

wniosek

pisemne zapewnienie, ze nie wie o istnieniu okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
maizenstwa, ztozone przed kierownikiem USC,

zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagane jest przepisami kodeksu
rodzinnego i opiekunczego,

Cudzoziemiec:

4)

odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim —
odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo
stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu matzenstwa z dokumentem
potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa, jezeli na podstawie
pozostatych sktadanych dokumentow nie mozna ustali¢ danych niezbednych do
sporzgdzenia aktu matzenstwa, wdowiec - odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o
zgonie, albo odpis aktu matzenstwa z dokumentem potwierdzajgcym zgon np.
odpis aktu zgonu,

dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wkasciwym prawem moze zawrze¢
matzenstwo, chyba Zze na podstawie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. —
Prawo prywatne miedzynarodowe (Dz. U. 2015 r. poz. 1792) jego moznos¢
zawarcia matzenstwa jest oceniana na podstawie prawa polskiego. Jezeli
otrzymanie tego dokumentu napotyka trudne do przezwyciezenia przeszkody,
sgd w postepowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca moze go zwolnic
od ztozenia tego dokumentu. W postepowaniu o zwolnienie cudzoziemca od
ztozenia dokumentu sad na podstawie witasciwego prawa ustala, czy osoba ta
moze zawrze¢ matzenstwo.

Dokument o zdolnosci prawnej, ktory powinien zawiera¢ imie i nazwisko, date i
miejsce urodzenia, imiona i nazwiska rodowe rodzicéw, miejsce zamieszkania,
dokfadnie okreslony stan cywilny (kawaler, panna, rozwiedziony(a), wdowiec,
wdowa), klauzule, ze wedtug prawa ojczystego nie ma przeszkdd prawnych do
zawarcia matzenstwa przez wymieniong w dokumencie osobe. Dokument o
zdolnosci prawnej wydaje wtasciwy organ panstwa cudzoziemca np. urzad stanu
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cywilnego. Nie stanowi dokumentu o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa
oswiadczenie ztozone przez cudzoziemca np. przed notariuszem lub innym
organem ani tez zaswiadczenie o stanie cywilnym.

Do wgladu:
6) wazne dokumenty tozsamosci nupturientéw

3. Optaty

Sktadajgcy wniosek lub petnomocnictwo zobowigzany jest dotgczy¢ dowdd zaptaty

naleznej optaty skarbowej, albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty nie pdzniej niz

w ciggu 3 dni od dnia ztozenia wniosku lub petnomocnictwa.

Na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej optata

skarbowa wynosi:

1) 84 zt od dokonania czynno$ci urzedowej tj. sporzgdzenia aktu matzenstwa;

2) 39 zt od wydania zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesigca
od ztozenia dokumentow.

Zwolnione od opfaty skarbowej sg osoby - wyszczegolnione w art. 7 ustawy o

optacie skarbowe;.

Zaptaty optaty skarbowej mozna dokonac:

- kartg ptatnicza lub telefonem w Urzedzie Stanu Cywilnego w tancucie, ul. 3 - go

Maja 13,

- lub na rachunek:

Urzad Miasta Lancuta

PKO Bank Polski S.A.

62 1020 4391 0000 6802 0195 3868

Optata dodatkowa

Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015
r. w sprawie optaty dodatkowej za przyjecie odwiadczen o wstgpieniu w zwigzek
matzenski poza urzedem stanu cywilnego optata dodatkowa za przyjecie oswiadczen
o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego wynosi 1000 zt.

4. Miejsce ztozenia dokumentow

Osobiscie w Urzedzie Stanu Cywilnego, ul. 3-go Maja 13 w godzinach:
8.15-15.45 (poniedziatek), 7.15-14.45 (wtorek-czwartek), 7.15 -13.45 (pigtek)

5. Zlozenie wniosku droga elektroniczng

Nie dotyczy

6. Forma zatatwienia

1) Przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski.



2) Zawiadomienie o odmowie przyjecia oswiadczenh o wstgpieniu w zwigzek
matzenski

3) Zawiadomienie o odmowie wydania zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed
uptywem miesigca od dnia, kiedy osoby, ktore zamierzajg je zawrzec, ztozyty
kierownikowi urzedu stanu cywilnego zapewnienie o braku okolicznosci
wylgczajgcych zawarcie matzenstwa

7. Termin zalatwienia

Po uptywie miesigca, nie pdzniej niz w ciggu 6 miesiecy od dnia, kiedy osoby, ktére
zamierzajg zawrze¢ matzenstwo ztozyty Kierownikowi USC zapewnienie, ze nie
wiedzg o istnieniu okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa.

Sporzadzenie zapewnienia o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa
jest mozliwe w dniu zgtoszenia sie nupturientow do USC pod warunkiem, Ze ich akty
urodzen, poprzednich matzenstw czy tez zgonéw poprzedniego wspotmatzonka
wprowadzone sg do Bazy Ustug Stanu Cywilnego.

8. Dokumenty uzyskiwane przez organ w toku postepowania

—

Akt urodzenia kobiety

)
2) Akt matzenstwa kobiety, przy stanie cywilnym: rozwiedziona, wdowa;
3) Akt urodzenia mezczyzny
4) Akt matzenstwa mezczyzny przy stanie cywilnym: rozwiedziony, wdowiec

9. Tryb odwotlawczy

W terminie 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia 0 odmowie:

1) przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski

2) wydania zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesigca od dnia,
kiedy osoby, ktére zamierzajg je zawrzec, ztozyty kierownikowi urzedu stanu
cywilnego zapewnienie o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzehstwa

osoby, ktoérych czynno$¢ dotyczy mogg ztozy¢ wniosek do Sgdu Rejonowego w

t ancucie o rozstrzygniecie, czy przyczyny odmowy wskazane w zawiadomieniu

uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.

10.Podstawa prawna

1) Art. 1§ 1, art. 3-9, art. 10-15i art. 25, art. 88- 89" ustawy z dnia 25 lutego 1964 r.
Kodeks rodzinny i opiekunczy

2) Art15ust. 1, art.31-32, art. 76-80, art. 84-89 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego

3) Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie wzoréw
dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego



4) Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 09 lutego 2015 r. w
sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego

5) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w
sprawie opfaty dodatkowej za przyjecie oswiadczenh o wstgpieniu w zwigzek
matzenski poza urzedem stanu cywilnego

6) Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 23 lutego

2016 r. w sprawie okreslenia wzoru tancucha z wizerunkiem orta i sposobu jego
noszenia przez kierownika urzedu stanu cywilnego

) Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.

) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny

) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. Prawo prywatne miedzynarodowe

0) Konwencja Nr 3 sporzgdzona w Stambule dnia 4 wrzesnia 1958 r. dotyczaca

miedzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego

© 00 N

1

11.Informacje dodatkowe dla Klienta

Aby podpisa¢ zapewnienia oraz ztozy¢ wymagane dokumenty do urzedu stanu
cywilnego nalezy zgtosic¢ sie nie wczesniej niz 6 miesiecy i nie pdzniej niz 1 miesigc
przed planowang datg zawarcia matzenstwa.

Data i godzina zawarcia matzenstwa ustalana jest z kierownikiem urzedu stanu
cywilnego, przed ktérym sktadane bedg oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski.

Matzenstwo moze by¢ zawarte przed uptywem miesigca od dnia, kiedy osoby ztozyty
zapewnienia, tylko wtedy, gdy przemawiajg za tym wazne wzgledy. Sluby odbywajg
sie w sali tancuckiego urzedu stanu cywilnego, ul. 3 Maja 13.

Jezeli zachodzg uzasadnione przyczyny, kierownik urzedu stanu cywilnego moze
przyjgc oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza lokalem USC.

Na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo kierownik urzedu stanu
cywilnego przyjmuje oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem
stanu cywilnego w okregu rejestracji stanu cywilnego, w ktorym jest on wtasciwy,
jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa zapewnia zachowanie
uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo oséb obecnych przy sktadaniu
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski.

Udziat biegtego lub ttumacza przy sktadaniu o$wiadczen przewidzianych w ustawie
lub w procedurze zwigzanej z zawarciem zwigzku matzenskiego zapewniajg osoby
sktadajgce te oswiadczenia lub osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo, jezeli nie
potrafig porozumie¢ sie z kierownikiem urzedu stanu cywilnego.

Osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo zapewniajg udziat biegtego lub ttumacza
takze wtedy, gdy swiadkowie nie potrafig porozumie¢ sie z kierownikiem urzedu
stanu cywilnego.



Dokumenty w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci lub uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG)
albo konsula.

Kazdy z matzonkéw moze ztozy¢ oswiadczenie o wyborze nazwiska, jakie bedzie
nosit po zawarciu matzenstwa. Matzonkowie mogg nosi¢ wspolne nazwisko bedgce
dotychczasowym nazwiskiem jednego z nich albo zachowac¢ swoje dotychczasowe
nazwiska, albo potgczyc¢ je z nazwiskiem drugiego matzonka (kolejnosc potgczonych
nazwiska moze by¢ dowolna).

Przeszkody do zawarcia matzenstwa w prawie polskim:

1) Przeszkoda wieku - Nie moze zawrze¢ matzenstwa osoba niemajgca
ukonczonych lat osiemnastu. Jednakze z waznych powoddéw sad opiekunczy
moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa kobiecie, ktéra ukonczyta lat szesnascie,
a z okolicznosci wynika, ze zawarcie matzenstwa bedzie zgodne z dobrem
zatozonej rodziny

2) Przeszkoda ubezwtasnowolnienia - Nie moze zawrze¢ matzenstwa osoba
ubezwtasnowolniona catkowicie

3) Przeszkoda choroby psychicznej lub niedorozwoju umystowego - Nie moze
zawrze¢ matzenstwa osoba dotknieta chorobg psychiczng albo niedorozwojem
umystowym. Jezeli jednak stan zdrowia lub umystu takiej osoby nie zagraza
matzenstwu ani zdrowiu przysztego potomstwa i jezeli osoba ta nie zostata
ubezwtasnowolniona catkowicie, sgd moze jej zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa

4) Przeszkoda pozostawania w zwigzku maizenskim - Nie moze zawrzeé
matzenstwa, kto juz pozostaje w zwigzku matzenskim

5) Przeszkoda pokrewienstwa i powinowactwa - Nie mogg zawrze¢ ze sobg
matzenstwa krewni w linii prostej, rodzenstwo ani powinowaci w linii proste;.
Jednakze z waznych powoddw sgd moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa
miedzy powinowatymi

6) Przeszkoda istnienia stosunku przysposobienia (adopc;ji) - Nie mogg zawrzeé ze
sobg matzenstwa przysposabiajgcy i przysposobiony

12.Formularze mozliwe do pobrania ze strony internetowej BIP Urzedu
Miasta tancuta

Formularz F.1.KU-USC-05 wniosek

Formularz F.2.KU-USC-05 skrécenie miesiecznego okresu oczekiwania na zawarcie
matzenstwa

Formularz F.3.KU-USC-05 przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski
poza Urzedem Stanu Cywilnego

Metryka karty ustugi KU — USC - 05
Opracowat: lwona Olszanska — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, 16.01.2024 r.
Zatwierdzit: Jarostaw Reczek — Sekretarz Miasta, 16.01.2024 r.



Klauzula informacyjna dla Klientow Urzedu Miasta tancuta w zakresie
przetwarzania danych osobowych w sprawie zawarcia matzenstwa cywilnego

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami sg

1) Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27
— odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru,

2) Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-
591) przy ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w
zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach

danych prowadzonych w urzedzie stanu cywilnego administratorem jest: Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego w tancucie, Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres
email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy lub pisemnie na adres siedziby
administratora.
Z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie
skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora.
Z administratorem — Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w tancucie mozna sie
skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora.
DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym
moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na
adres siedziby administratora.
Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac¢ poprzez email
iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Administrator — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w tancucie wyznaczyt Konrada
Krupe na Inspektora Ochrony Danych.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie skontaktowac:
- telefonicznie: dzwonigc na numer 17 249 04 66,
- osobiscie: w budynku przy ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut,
- piszgc e-mail na adres e-mail: iod@um-lancut.pl;
Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.
CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA
Pani / Pana dane mogqg by¢ przetwarzane w celu:

e sporzgdzenia aktu urodzenia dziecka

e sporzgdzenia aktu matzenstwa

e sporzadzenia aktu zgonu
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e przyjecia oswiadczeh o uznaniu ojcostwa i realizacji wniosku o wydanie
zaswiadczenia potwierdzajgcego uznanie ojcostwa
e przyjecia oswiadczenia rozwiedzionego matzonka o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzenstwa
e przyjecia oswiadczen o nazwisku pierwszego dziecka matzonkow przy
sporzgdzaniu aktu urodzenia
e przyjecia oswiadczen matzonkéw, ze dziecko jednego z matzonkow bedzie
nosito takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspolne dziecko
e przyjecia oswiadczen o zmianie imienia lub imion
e wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym
e wydania odpisu aktu stanu cywilnego
¢ wydania zaswiadczenia do zawarcia matzenstwa za granicg
e wydania zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksigg stanu
cywilnego/wydania zaswiadczenia o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego
e sprostowania, uzupetnienia, uniewaznienia aktu stanu cywilnego
e realizacji wniosku o sporzgdzenie polskiego aktu stanu cywilnego na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego lub innych dokumentow
potwierdzajgcych urodzenie/matzenstwo/zgon za granicg
e realizacji wniosku o zezwolenie na zawarcie matzenstwa przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w art. 4 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy
¢ realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia o przyjetych sakramentach
¢ realizacji wniosku o zmiane imienia lub nazwiska.
e dotgczenia do aktu stanu cywilnego wzmianki dodatkowej lub zamieszczenia
przypisku przy akcie
e wydania dokumentow z akt zbiorowych
e zameldowania
e nadania numeru PESEL
Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpisow w rejestrze
PESEL.
Pani/ Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz przepiséw ustawy o zmianie imienia i
nazwiska.
ODBIORCY DANYCH
Kierownik urzedu stanu cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego
wydajgc uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie — Prawo o aktach
stanu cywilnego. Dostep do danych majg takze stuzby
Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze
PESEL.
PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB
ORGANIZACJI MIEDZYNARODOWEJ
Dane dotyczgce urodzen, matzenstw i zgondéw mogg by¢ przekazywane do panstw
trzecich na podstawie uméw miedzynarodowych, ktérych strong jest Rzeczpospolita
Polska.



OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu

stanu cywilnego przechowuje przez okres:

1. 100 lat — akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczgce
aktu urodzenia;

2. 80 lat — akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego dotyczgce aktu matzenstwa i aktu zgonu.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zgdania ich

sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka,

np. danych dzieci.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana

zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani / Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sg przez nastepujgce

organy:

1. kierownik urzedu stanu cywilnego sporzgdzajgcy akt urodzenia, matzenstwa i
zgonu oraz wprowadzajgcy do nich zmiany;

2. kierownik urzedu stanu cywilnego wydajgcy decyzje o zmianie imienia lub
nazwiska.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu

cywilnego oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Burmistrz Miasta tancuta



