OA.0143.29.2023

Urzad Miasta Lancuta

Karta ustugi: KU — USC - 29 ,,Udostepnienie danych z rejestru mieszkancow
oraz rejestru PESEL”, edycja 4

1. Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego w tancucie, ul. 3 Maja 13, 37-100 Lancut; tel. (17) 225
2024, usc@ume-lancut.pl

2. Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (klienta) dla zatatwienia
sprawy

1) Whniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw oraz
rejestru PESEL

Do wgladu:
2) wazny dokument tozsamosci

3. Optaty

Skfadajgcy wniosek zobowigzany jest dotgczy¢ dowdd zaptaty naleznej optaty, albo

uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty nie pézniej niz w ciggu 3 dni od dnia ztozenia

whniosku.

Optata za udostepnienie danych

Na podstawie Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie

optat za udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw oraz rejestru PESEL

(Dz.U.2017.2482) optata wynosi:

1) 31 zt za udostepnienie danych jednostkowych na wniosek ztozony w formie
pisemnej lub za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;j

2) dla celéw badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej lub rynku
wysokosc¢ optaty ustalana jest wedtug ustalonego wzoru

Zaptaty optaty za udostepnienie danych dokonuje sie na rachunek:

Urzad Miasta tancuta

PKO Bank Polski S.A.

62 1020 4391 0000 6802 0195 3868

Udostepnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw nastepuje nieodptatnie

dla nizej wymienionych podmiotéw:

1) Policja, Straz Graniczna, Stuzba Wiezienna, Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego,
Stuzba Celno-Skarbowa, Zandarmeria Wojskowa, Agencja Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencja Wywiadu, Stuzba Ochrony Panstwa, Centralne Biuro



mailto:usc@um-lancut.pl

Antykorupcyjne, Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, straze
gminne — w celu realizacji zadan ustawowych,

2) panstwowe i samorzgdowe jednostki organizacyjne oraz inne podmioty — w
zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych okreslonych w przepisach
odrebnych,

3) Polski Czerwony Krzyz — w zakresie danych os6b poszukiwanych,

4) Komornik sgdowy - w zakresie niezbednym do prowadzenia postepowania
egzekucyjnego lub zabezpieczajgcego albo wykonywania postanowienia o
zabezpieczeniu spadku lub sporzgdzania spisu inwentarza

Osoby i jednostki organizacyjne sg zwolnione z optat w przypadku udostepniania

danych z rejestru mieszkancéw niezbednych do sporzgdzenia aktu poswiadczenia

dziedziczenia.

Optata skarbowa

Na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej optata
skarbowa wynosi 17 zt — od dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
oraz jego odpisu, wypisu lub kopii — od kazdego petnomocnictwa

Zaptaty optaty skarbowej mozna dokonac:

- kartg ptatniczg w Urzedzie Stanu Cywilnego w tancucie, ul. 3 - go Maja 13,
- lub na rachunek:

Urzad Miasta tancuta

PKO Bank Polski S.A.

62 1020 4391 0000 6802 0195 3868

Zwolnione od opfaty skarbowej sg osoby — wyszczegolnione w art. 7 ustawy o
optacie skarbowe;.

4. Miejsce ztozenia dokumentow

Whniosek mozna przestac pocztg na adres Urzedu Stanu Cywilnego, 37-100 tancut,
ul. 3-go Maja 13, ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta tancuta, ul. Plac
Sobieskiego 18 (parter) lub w Urzedzie Stanu Cywilnego w tancucie, ul. 3-go Maja
13.

5. Zlozenie wniosku droga elektronicznag

Whniosek mozna przestac¢ z wykorzystaniem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) dostepnej pod adresem: epuap.gov.pl - na adres
skrzynki podawczej Urzedu Miasta tancuta. Szczegdty dotyczgce elektroniczne;j
formy zatatwienia sprawy dostepne sg na stronie Ministerstwa Cyfryzaciji
obywatel.gov.pl

6. Forma zatatwienia



1) Udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw lub rejestru
PESEL

2) Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania w przedmiocie
udostepnienia danych

3) Decyzja o odmowie udostepnienia danych z rejestru mieszkancéw lub rejestru
PESEL

7. Termin zalatwienia

Bez zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz w ciggu miesigca.

W przypadku niezatatwienia w terminie miesigca, organ wiasciwy do dokonania
uzupetnienia obowigzany jest zawiadomi¢ wnioskodawce, podajac przyczynie zwtoki,
wskazujgc nowy termin dokonania uzupetnienia oraz pouczajgc o prawie do
whniesienia ponaglenia.

W razie niemoznosci zatatwienia wniosku w terminie miesigca, organ obowigzany
jest w tym terminie zawiadomi¢ wnioskodawce o czynnosciach podjetych w celu
rozpatrzenia wniosku oraz o przewidywanym terminie zatatwienia wniosku.

8. Dokumenty uzyskiwane przez organ w toku postepowania
Nie dotyczy
9. Tryb odwotawczy

Stronie przystuguje prawo do wniesienia odwotania do Wojewody Podkarpackiego

w Rzeszowie, za posrednictwem Burmistrza Miasta tancuta, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji o odmowie udostepnienia danych z rejestru mieszkancéw lub
rejestru PESEL.

Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania w przedmiocie udostepnienia
danych jest ostateczne w administracyjnym toku instancji. Nie stuzy na nie zazalenie.

10.Podstawa prawna

1)  Art. 45-47, 52 pkt 4, 53-55 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji
ludnosci

2) Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipa 2022 r. w sprawie okreslenia
wzorow wnioskdéw o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow i rejestru
PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych

3) Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie trybu
rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow

4) Rozporzagdzenie Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie optat za
udostepnienie danych z rejestréw mieszkancow oraz rejestru PESEL

11.Informacje dodatkowe dla Klienta



Istnienie interesu prawnego mogg potwierdzi¢ miedzy innymi nastepujgce dokumenty:
wezwanie sgdowe, wezwanie komornicze, dokumenty potwierdzajgce zobowigzanie
osoby, ktére majg by¢ udostepnione wobec wnioskujgcego o ich udostepnienie (kopie
wyrokow sgdowych, umow, wezwanh do zaptaty, faktur, postanowienia i decyzje innych
organow itp.).

Osobom i podmiotom, ktére nie wykazg interesu prawnego tylko faktyczny, dane mogg
by¢ udostepnione wytgcznie za zgodg osdéb, ktorych te dane dotyczg.

Informacje niezbedne do zidentyfikowania osoby poszukiwanej — poza imieniem
i nazwiskiem nalezy podac inne dane np. imiona rodzicow, date i miejsce urodzenia,
numer PESEL, serie i numer dowodu osobistego.

12.Formularze mozliwe do pobrania ze strony internetowej BIP Urzedu
Miasta tancuta

Formularz F.1.KU-USC-28 wniosek

Metryka karty ustugi KU — USC - 29
Opracowat: Iwona Olszanska — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, 13.01.2023 r.
Zatwierdzit: Jarostaw Reczek — Sekretarz Miasta, 13.01.2023 r.

Klauzula informacyjna dla Klientéw Urzedu Miasta Lancuta w zakresie
przetwarzania danych osobowych w sprawie udostepnienia danych z rejestru
mieszkancéw oraz rejestru PESEL

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA
Administratorami sa:

1.

Burmistrz Miasta tancuta, majgcy siedzibe w tancucie (37-100) przy ul. Plac
Sobieskiego 18 — w zakresie rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz
prowadzenia i przetwarzania danych w rejestrze mieszkancow oraz
przechowywanej przez Wjta/Burmistrza/Prezydenta miasta dokumentaciji
pisemnej;

. Minister Cyfryzacji, majgcy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27

— odpowiada za nadawanie numeru PESEL oraz utrzymanie i rozwoj rejestru
PESEL;

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majgcy siedzibe w Warszawie (02-591)
przy ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitych zasad
postepowania w kraju w zakresie ewidenciji ludno$ci oraz zapewnia funkcjonowanie
wydzielonej sieci umozliwiajgcej dostep do rejestru PESEL.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem — Burmistrzem Miasta Lancuta mozna sie skontaktowac pisemnie
na adres siedziby administratora

Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowaé poprzez: adres
email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy lub pisemnie na adres siedziby
administratora.



mailto:iod@mc.gov.pl
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Z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie
skontaktowac poprzez adres mail iod@mswia.gov.pl, formularz kontaktowy lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator — Burmistrz Miasta tancuta wyznaczyt inspektora ochrony danych, z

ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez e-mail: iod@um-lancut.pl

Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym

moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na

adres siedziby administratora.

Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora

ochrony danych, z ktorym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email

lod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z kazdym z wymienionych inspektoréw ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we

wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz

korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, ktére pozostajg w jego
zakresie dziatania.

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) (dalej: RODO) w zwigzku z przepisem szczegdlnym

ustawy;

1) przez Burmistrza Miasta tancuta - w celu wprowadzenia Pani/Pana danych do
rejestru PESEL, udostepniania z niego Pani/Pana danych oraz prowadzenia
rejestru mieszkancoéw — na podstawie art. 6a, art. 10, art. 11 oraz art. 50 ust. 1
pkt 2 ustawy o ewidencji ludnosci

2) przez Ministra Cyfryzacji i Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji — w celu
prowadzenia ewidencji ludnosci na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na
podstawie danych identyfikujgcych tozsamos¢ oraz status
administracyjnoprawny oséb fizycznych wprowadzanych do rejestru PESEL — na
podstawie art. 2, art. 5 ust. 3 i 4 oraz art. 6 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami danych sg podmioty przetwarzajgce dane:

1) Centrum Personalizacji Dokumentéw — w zakresie udostepniania danych z
rejestru PESEL w imieniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w zakresie
wnioskow o udostepnienie danych ztozonych przed 1 lipca 2019 r.

2) Centralny O$rodek Informatyki — w zakresie technicznego utrzymania rejestru
PESEL i jego rozwoju w imieniu Ministra Cyfryzaciji

3) podmiot $wiadczacy ustugi w zakresie utrzymania i serwisu systemu
obstugujgcego rejestr mieszkancéw (dane podmiotu do uzupetnienia przez organ
gminy).

Pani/Pana dane osobowe udostepnia sie podmiotom:
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1) stuzbom; organom administracji publicznej; sgdom i prokuraturze; komornikom
sgdowym; panstwowym i samorzgdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym
podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych,;

2) osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes prawny;

3) osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes faktyczny w
otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody Pani /Pana zgody;

4) jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii
publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej modyfikaciji,
ktéra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci oséb, ktorych dane dotycza;

przez:

1) Burmistrza Miasta tancuta — z rejestru mieszkancow w trybie indywidualnych
zapytan oraz zapewnienia do danych dostepu online - podmiotom wskazanym
powyzej w pkt 1-4, z rejestru PESEL w trybie indywidualnych zapytan podmiotom
wskazanym w pkt 1-3;

2) Ministra Cyfryzacji — z rejestru PESEL w trybie zapewnienia do danych dostepu
online - podmiotom wskazanym powyzej w pkt 1 oraz w trybie indywidualnych
zapytan podmiotom wskazanym w pkt 4;

3) Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji - z rejestru PESEL, w zakresie
wnioskéw o udostepnienie danych ztozonych przed 1 lipca 2019 r., w imieniu
Ministra dane udostepnia podmiotom wskazanym powyzej w pkt 1-3 w trybie
indywidualnych zapytan Centrum Personalizacji Dokumentow.

Pani/Pana dane Burmistrz Miasta tancuta udostepnia takze stronom postepowan

administracyjnych prowadzonych na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci i

Kodeksu postepowania administracyjnego, ktérych jest Pan/Pani strong lub

uczestnikiem w trybie udostepnienia akt tych postepowan.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Zgodnie z art. 12a ustawy o ewidenciji ludno$ci dane osobowe zgromadzone w

rejestrze mieszkancow oraz w rejestrze PESEL przetwarzane sg bezterminowo.

Dane zgromadzone w formie pisemnej sg przetwarzane zgodnie z klasyfikacjg

wynikajgca z jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw gminy i zwigzkow

miedzygminnych oraz urzedéw obstugujgcych te organy i zwigzki (rozporzadzenie

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. Dz.U. Nr 14, poz. 67):

1) dokumentacja spraw z zakresu ewidencji ludnosci po 50 latach jest oceniana pod
katem mozliwosci zniszczenia natomiast dotyczgca aktualizacji danych w
ewidenc;ji ludnosci niszczona jest po 5 latach;

2) dokumentacja spraw meldunkowych niszczona jest po 10 latach;

dokumentacja spraw zwigzanych z udostepnianiem danych i wydawaniem

zaswiadczen z ewidenciji ludnosci niszczona jest po 5 latach.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zgdania ich

sprostowania, a takze danych osob, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka, np.

danych dzieci.
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PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa
Telefon: 22 531 03 00
ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH
Pani / Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sg przez nastepujgce organy:
1) kierownik urzedu stanu cywilnego sporzgdzajgcy akt urodzenia, matzenstwa i
zgonu oraz wprowadzajgcy do tych aktéw zmiany, a takze wydajgcy decyzje o
zmianie imienia lub nazwiska,
2) organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego,
3) organ gminy wydajgcy lub uniewazniajgcy dowdd osobisty,
4) wojewoda lub konsul RP wydajgcy lub uniewazniajgcy paszport,
5) wojewoda lub minister wtasciwy do spraw wewnetrznych dokonujgcy zmian w
zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa polskiego.
Rejestr mieszkancow zasilany jest danymi z rejestru PESEL.
INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci (art. 8 i
10 ustawy). W przypadku dziatania na wniosek odmowa podania danych przez ich
posiadacza skutkuje nie zrealizowaniem zgdania nadania lub zmiany numeru
PESEL, zameldowania, wymeldowania, rejestracji wyjazdu, powrotu lub
udostepnienia danych. Nie wykonanie obowigzku meldunkowego przez
cudzoziemcow nie bedgcych obywatelami panstwa cztonkowskiego UE lub
cztonkami ich rodzin zagrozone jest karg grzywny.
Burmistrz Miasta tancuta
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