BURMISTRZ MIASTA EANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 LANCUT

OA.0050.54:2018

Zarzadzenie Nr 57, /2018
Burmistrza Miasta fL.ancuta
zdnia 5 marca 2018

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, na ktérych
wspolfinansowanie przyznano pomoc lub zlozono wniosek o przyznanie
pomocy ze Srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z pézn. zm.), w zwiqzku z art. 44 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r, poz. 2077 z pozn. zm.) zarzqdzam co
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Miasta Lancuta Regulamin udzielania zamdwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazone w zlotych réwnowartosci kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2017 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) na ktorych wspotinansowanie przyznano pomoc lub ztozono
wniosek o przyznanie pomocy ze Srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020, stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Miasta Lancuta do zapoznania si¢ z trescig
Regulaminu i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 5</2018
Burmistrza Miasta Lancuta

z dnia & marca 2018

Regulamin
udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych, na ktérych wspélfinansowanie przyznano pomoc
lub zlozono wniosek o przyznanie pomocy ze Srodkéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

§ 1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamodwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, na ktorych
wspotfinansowanie przyznano pomoc lub zlozono wniosek o przyznanie pomocy ze
srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;

2) ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579);

3) Wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca
20171t

4) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Lancut.

§ 2. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcOéw i zawierania umow
przez Miasto Lafncut w ramach realizacji zadan wspoétfinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, dla ktérych zgodnie z trescig art.4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢ Prawa
zamoOwien publicznych, a ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30 tys. EURO.

§ 3. 1. Niniejszy Regulamin zostal opracowany na podstawie Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19
lipca 2017 r.

2. W przypadku zmiany Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1 i jednoczesnie braku
aktualizacji niniejszego Regulaminu, w pierwszej kolejnosci w postepowaniach o udzielanie
zamoOwien publicznych, nalezy stosowac¢ obowigzujgce Wytyczne.
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§ 4. 1. Zaméwien publicznych nalezy udziela¢ w spos6b zapewniajacy przejrzystos¢ oraz
zachowanie uczciwej konkurencji i rtownego traktowania Wykonawcow.

2. Do ustalenia wartosci zaméwienia stosuje si¢ przepisy art. 32, art. 33, art. 34 i art. 35
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 5. 1. W przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. zt netto do kwoty 50 tys. zl netto
wlacznie, nalezy przeprowadzi¢ i udokumentowac rozeznanie rynku.

2. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

3. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to:

1) wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego
wraz z otrzymanymi ofertami lub
2) potwierdzenie wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych

Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw danego

zamOwienia, wraz z otrzymanymi ofertami.

4. Wymog przeprowadzania rozeznania rynku w sposéb okreslony w § S ust. 3 pkt 112
bedzie spelniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej dwie wazne oferty.

5. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone zapytanie ofertowe na stronie internetowej
Zamawiajacego zostanie ziozona tylko jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupelni¢
udokumentowanie rozeznania rynku o oferte pochodzaca z innego zrédla wskazanego
w szczegblnosci w § 5. ust. 7 Regulaminu.

6. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi waznej oferty.

7. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych Wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedna jest przedstawienie
np. co najmniej dwoch wydrukéw wiadomosci e-mail z informacjg na temat ceny za
okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu.

8. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi
Wykonawcami nie stanowi udokumentowania rozeznania rynku.

9. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke, zawierajaca co
najmniej:

1) wskazanie przedmiotu zaméwienia,

2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku,

3) zestawienie otrzymanych ofert,

4) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem,

5) zatwierdzenie przez osobe upowazniong i odpowiedzialng merytorycznie za udzielenie
zamoéwienia.

10. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia konczy sie zawarciem pisemnej umowy
z wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

§ 6. 1. W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej 50 tys. zt netto a jednoczesnie
o warto$ci réwnej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp udzielenie
zamé6wienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

2. W celu unikniecia konfliktu intereséw osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgacego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorace udzial w procesie oceny
ofert, nie moga byé powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

3. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania mig¢dzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta



lub osobami wykonywujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci  zwigzane

z przeprowadzeniem  procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace

w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spdlce jako wspoblnik spétki cywilne; lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostal okreslony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca
Programem Operacyjnym,

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzeiskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) wszczaé postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego poprzez opublikowanie
zapytania ofertowego zgodnie z warunkami, o ktérym okreSlonymi w § 6 ust. 6-8
Regulaminu,

2) wybraé najkorzystniejsza sposréd ofert zlozonych przez Wykonawcow spelniajacych
warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w oparciu
oustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny oraz poinformowa¢ o wyniku
postepowania w sposéb okreslony w § 6 ust. 9 Regulaminu,

3) sporzadzi¢é w formie pisemnej protokét postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego, o ktérym mowa w § 6 ust. 10 Regulaminu.

5. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia publicznego, zgodny z ponizszymi zasadami:

a) opis przedmiotu zaméwienia nie moze odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub zZrédia
lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba
ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat
okreslony zakres rownowaznosci,

b) z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sig
mozliwo$é ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupelnienia, wylacznego opisu przedmiotu zamowienia
do potencjalnego Wykonawcy, ktéry zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji,

¢) do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2012
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego
Stownika Zamoéwien (CPV),

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych
kryteriow oferty,

5) opis sposobu przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium oferty,

6) termin i miejsce sktadania ofert, zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) termin na zlozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni,
a w przypadku robét budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia
zapytania ofertowego,

b) termin 7 lub 14 dni biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego a konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia,
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c) jezeli koniec terminu przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

7) termin realizacji umowy,

8) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢
zmiany takiej umowy,

9) informacje o mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ile mozliwos¢ taka zostala
przewidziana,

6. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnos$ci na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds.
roZwoju, przeznaczone;j do umieszczania zapytan ofertowych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

7. W przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy konkurencyjnosci potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
upublicznienie zapytania ofertowego polega na umieszczeniu tego zapytania na stronie
wlasciwej programu operacyjnego.

8. W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu rozpoczgto realizacje projektu na
wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania
ofertowego nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej przez
instytucj¢ oglaszajgca nabor wnioskow o dofinansowanie projektu.

9. Informacje o wyniku postepowania upublicznia si¢ w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co
najmniej nazwe¢ wybranego wykonawcy.

10. Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawiera co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplywu oferty do Zamawiajacego,

3) informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez Wykonawcow, o ile
takie warunki byly stawiane,

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym Wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) date sporzadzenia protokotu i podpis osoby upowaznione;j,

7) nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w § 6 ust.

6-8 Regulaminu,

b) zlozone oferty,

c) oswiadczenie/oswiadczenia, o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy zlozyli
oferty, podpisane przez osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgcego c€zynnosci
zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorace udzial w procesie oceny
ofert.

11. Protokét postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego udostgpnia si¢ na
wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt oferte z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

12. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w § 6 Regulaminu, nastepuje
podpisanie umowy z Wykonawcg wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

13. Umowg z wykonawcg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

14. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory




w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego uzyskal kolejng najwyzsza liczbe
punktow.

15. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy,
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, ze
zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci wskazanych w Wytycznych.

16. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacj¢ o zmianie, ktéra powinna zawiera¢ co najmnie;j:
1) date upublicznienia zmieniajacego zapytania ofertowego,

2) opis dokonywanych zmian,
3) informacje o przedluzeniu terminu sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r.
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