BURMISTRZ MIASTA EANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 LANCUT

0A.0050.74 2017

Zarzadzenie Nr % /2017
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 75marca 2017 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miasta Eancuta, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz, U.
z 2016 v, poz. 446 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust!, 2 i 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016, poz. 1870 z pozn. zm.) zarzgdzam
co nastepuije:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Miasta Lancuta Regulamin udzielania zamowien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonegj w zlotych réwnowartosci kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2017 r. Prawo zaméwien publicznych
(t. j. Dz. U z 2015 poz. 2164 z pé7n. zm.), zwany dalej ,,Regulaminem”, stanowigcy zalacznik
nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam do stosowania w Urzgdzie Miasta Lancuta nastgpujace formularze:

1) Formularz , Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego, ktérego
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych”, stanowigcy zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia;

2} Formularz ,,Wykaz planowanych zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych na rok ..”, stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia;

3) Formularz ,,Zapytanie ofertowe”, stanowigcy zatacznik nr 4 do Zarzadzenia;

4) Formularz ,,Treé¢ oferty”, stanowigcy zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia;

5) Formularz , Protokdt postepowania o udzielenic zamowienia publicznego o wartosci
ponizej] rownowartodci kwoty wskazane) w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien”,
stanowigcy zalacznik nr 6 do Zarzadzenia;

6) Formularz ,Rejestr zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazongj
w zlotych rownowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien”
stanowiacy zalacznik nr 7 do Zarzadzenia.



§ 3. Zobowigzuj¢ pracownikdéw Urzedu Miasta Fancuta do:

1) zapoznania si¢ z trescig Regulaminu i przestrzegania zawartych w nim postanowien;

2) zlozenia o$wiadczenia o zapoznaniu sie z trescia Regulaminu, zgodnie z wzorem
o$wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 8 do Zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 407/2014 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia 3 listopada
2014 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Lancuta, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rdéwnowartosci kwoty

30 000 euro netto.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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oA ; o . Zalacznik nr 1

/7 Jor 7k do Zarzadzenia Nr74/2017
4 ad Burmistrza Miasta Lancuta
ol z dniaZ5marca 2017

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Lancuta, ktérych warto$é
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamo6wien publicznych

§ 1. lleckro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé¢ Miasto FLancut lub Urzad Miasta Lancuta;

2) kicrowniku wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgca wydzialem lub na
samodzielnym stanowisku pracy;

3) wydziale zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Urzedu Miasta f.afcuta,
a takze réwnorzedne komorki organizacyjne Urzedu o innej nazwie, odpowiedzialne za
merytoryczng strong realizacji;

4) planie zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony plan zamoéwien

publicznych;

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zaméwienia;

6) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamOwief
publicznych;

7) wartos$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawa ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug,
ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

8) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta f.ancuta.

§ 2. 1. Regulamin okresla organizacje i procedur¢ postepowania w procesie udzielania
zamoOwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci szacunkowej
ponizej rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy bez podatku od towarow
1 ustug.

2. Zamowienia ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy, dokonywane sg na podstawie procedur okreslonych w
niniejszym regulaminie.

3. W przypadku zamowien realizowanych w ramach projekiéw dofinansowanych
z funduszy zewngtrznych, w szczegolnosei z Unii Europejskiej pierwszenstwo stosowania
maja zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacych projekiami.

§ 3. 1. Przygotowanie i przeprowadzenie zaméwien, o ktérych mowa w § 2 nalezy do
zadan wydzialéw zamawiajacych. Przed wszczeciem postepowania kierownik wydzialu
zamawiajacego ustala z kierownikiem Biura Pozyskiwania Funduszy 1 Zamoéwien



Publicznych Urzedu Miasta Lancuta, czy udzielane zamowienie nie jest czeScig innego
zambwienia realizowanego lub zrealizowanego przez inne wydzialy zamawiajgce, na
formularzu stanowiacym zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

2. CzynnoSci zwigzane =z przygotowaniem zaméwien wykonujg pracownicy
poszczegblnych wydzialéw zamawiajacych w sposdb zapewniajacy bezstronnosé
i obiektywizm. Powyzsze czynnosci powinny by¢ realizowane z nalezyta starannoscig , oraz
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow. Jezeli
kierownik wydzialu zamawiajacego uzna za zasadne, to dla rozstrzygniecia postgpowania
powotuje komisje, do zadan ktorej nalezy:

1) otwarcie ofert;

2) ocena spetniania warunkow stawianych wykonawcom;

3) odrzucenie ofert nie spetniajgcych stawianych warunkow;
4) propozycja wyboru najkorzystnigjszej oferty;

5) sporzadzenie protokotu.

3. Do ustalenia warto$ci zamdéwienia stosuje sie przepisy art. 32, art. 33, art. 34 1 art. 35
ustawy.

4. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zaméwienia nie mozna dzielié zaméwienia, jak
nie mozna rowniez zaniza¢ wartosci zamowienia celem uniknigeia stosowania przepisow
ustawy i zapisOw niniejszego regulaminu.

5. Do okreslenia wartoéci szacunkowej zamowienia na dostawy 1 ustugi podstawg stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, wiréd wykonawcow realizujgcych
dostawy i ushugi, stanowigce przedmiot zaméwicnia. Podstawg moze by¢ rowniez rozeznanie
cen na podstawie katalogdw, cennikéw 1 stron internetowych.

6. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane podstawe
stanowi kosztorys inwestorski lub planowany koszt prac projektowych i robét budowlanych,
okreslony w programie funkcjonalno-uzytkowym.

7. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
okresla si¢ zgodnie z postanowieniem rozporzadzenia Prezesa Rady Ministroéw wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

§4.1. W terminie do dnia 30 listopada kazdego roku wydzialy zamawiajgce przekazujg
w wersji pisemnej oraz elektronicznej do Biura Pozyskiwania Funduszy i Zamowien
Publicznych Urzedu Miasta Lancuta wykaz planowanych na kolejny rok (budzetowy)
zamoOwien publicznych, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy, na formularzu stanowigcym
zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Na podstawie wykazéw okreslonych w ust. 1  Biuro Pozyskiwani Funduszy
i Zamowien Publicznych Urzedu w terminie do dnia 31 grudnia danego roku sporzadza
zbiorczy plan zamowiefi publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy, na formularzu wedlug wzoru
okreslonego w ust. 1.

3. W przypadku zmian planu finansowego w trakcie jego wykonywania zmianie ulega
réwniez plan zaméwien publicznych.

4. O zmianie planu finansowego komérka merytoryczna informuje pisemnie Biuro
Pozyskiwania Funduszy i Zamowien Publicznych w terminie 5 dni od dnia dokonania zmiany
przedstawiajac zakres zmian wg wzoru okreslonego w ust. 1.

5. Biuro Pozyskiwania Funduszy i Zamowient Publicznych po uzyskaniu informacji od
komérki merytorycznej o zmianie planu finansowego dokonuje aktualizacji planu zamoéwien
publicznych uwzglgdniajac wskazang zmiane.



6. Zamdwienia publiczne nalezy realizowaé zgodnie z aktvalnym planem zamoéwien
publicznych.

7. Udzielenie zamdwienia publicznego nie ujetego w planie zamoéwien publicznych
dotyczy wylgcznie zamowien, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przy zachowaniu nalezyte;
staranno$ci  w dacie sporzadzenia planu zamdéwien publicznych.

8. Udzielenie zamoOwienia publicznego nie ujgtego w planie zaméwien publicznych jest
mozliwe wytgeznie po potwierdzeniu dysponowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi
na sfinansowanie zamdwienia 1 wyrazeniu zgody przez Burmistrza Miasta. Potwierdzenia
dokonuje kierownik wydzialu zamawiajacego w Wydziale Finansowym.

§ 5. 1. Procedury udzielenia zamdéwien publicznych, o ktérych mowa w § 2 regulaminu,
dotyczg zaméwien o wartosel szacunkowej powyzej kwoty 8 000,00 zI bez podatku od
towarow i ushug.

2. Nie stosuje si¢ procedury okreslonej ninicjszym regulaminem w przypadku
dokonywania zamowien o wartosci szacunkowej do kwoty wskazanej w ust. 1 z wytgczeniem
sytuacji, gdy wymagaja tego inne przepisy — zobowigzujgc réwnoczesnie wydzial
zamawiajacego do przestrzegania zasad starannosci, przejrzystosci, celowosci i oszezednosci
oraz udokumentowania przedmiotowecgo zamoOwienia w postaci rachunkow lub faktur
odpowiednio opisanych. Udzielanie zamdwieti do kwoty wskazanej w ust. 1 ma nastepowac
zgodnic z przepisami ustawy o finansach publicznych po przeprowadzeniu
udokumentowanego rozeznania cenowego rynku.

3. Wydatki o ktorych mowa w ust. 1 i 2 dokonywane s3 w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych nakladéw, w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokodci 1 terminach wynikajgcych
z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

§ 6. 1. Procedura udzielania zamowien publicznych, o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
a o wartosci powyzej 8 000,00 zt bez podatku od towaréw i ustlug rozpoczyna si¢ od
sporzadzenia wniosku o ktérym mowa w § 3 ust.1 regulaminu.

2. Przy udzielaniu zaméwien o ktérych mowa w ust. 1 nalezy dokona¢ analizy rynku
poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Fancuta. Dodatkowo mozna przekazaé pisemne zapytanie ofertowe, zapraszajgc do
skladania ofert Wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci
dostaw, ushug i robot budowlanych bedacych przedmiotem zamowienia.

3. Wzér zapytania ofertowego, o ktdrym mowa w ust. 2 okreslony zostal w zalgczniku
nr 4 do Zarzadzenia.

4. Oferty przyjmuje si¢ na formularzu stanowiacym zalgcznik nr 5 do Zarzgdzenia.

5. Wplyw jednej oferty spelniajacej wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym
pozwala na zawarcie Umowy.

6. Termin na zlozenie oferty nie moze by¢ krdtszy niz 5 dni od daty zamieszczenia
ogloszenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Laficuta.

§ 7 . 1. Po uptywic terminu sktadania ofert pracownik wydziatu zamawiajgcego lub
komisja jezeli zostata powotana, dokonuje badania i oceny ztozonych ofert.



2. W oprzypadku gdy oferta nie zostala podpisana lub podpisana przez osobg
nieupowazniong zamawiajacy wydzial wzywa wykonawce do ztozenia dodatkowej, nie
mniej korzystnej oferty.

3. W przypadku gdy oferta jest niekompletna ( brak wymaganych dokumentdw) wydzial
zamawiajacy wzywa wykonawce do jej uzupelnienia.

4. W przypadku wystgpienia w ofercie omylek pisarskich lub oczywistych omylek
rachunkowych wydzial zamawiajgcy dokonuje ich poprawy informujac o tym
wykonawcg/dostawce.

5. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, a zlozono oferty o takiej samej cenic zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, do zlozenia ofert dodatkowych z zastrzezeniem, ze wykonawca skladajac oferte
dodatkowa nie moze zaoferowaé ceny wyzszej niz zaoferowanej w ztozonej ofercie.

6. Jezeli w prowadzonym postepowaniu dwie lub wigeej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny i innych kryteridow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza
ceng.

7. O wyniku postgpowania kierownik wydzialu zamawiajacego informuje w jednej dacie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

8. Zawiadomienie o wyborze oferty podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz przekazaniu wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg.

§ 8. 1. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) jest sprzeczna z opisem przedmiotu zamowienia;

2) oferta zawiera braki i nic zachodzg przestanki do zastosowania wezwania do uzupelnienia
oferty;

3) oferta zawiera biedy w obliczeniu ceny (bledna stawka podatku VAT);

4) wykonawca zrealizowal poprzednic zamowienic z nienalezyta starannodcig lub nie
dotrzymat terminu okreslonego w umowie;

5) wykonawca w poprzednim postgpowaniu odmoéwil podpisania umowy z przyczyn
lezacych po jego stronie;

6) wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupeknil lub nie zlozyl dodatkowej oferty
odpowiadajacej warunkom uczestnictwa w postepowaniu lub zaproszenia do zlozenia
oferty.

2. O odrzuceniu ofert kierownik wydzialu zamawiajgcego informuje w jednej dacie tych
wykonawcow, ktdrych oferty odrzucono podajac uzasadnienie.

§ 9. 1. Postepowanie o zamdwienie publiczne podlega uniewaznieniu, jezeli:

1) nie wplyne¢ta zadna oferta,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia,

3) wystgpily istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie lezy
w interesie publicznym /zamawiajacego/, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
uruchamiania postepowania
2. O uniewaznieniu postepowania kierownik wydziatu zamawiajacego informuje w jedne;j

dacie wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

3. Zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania wraz z uzasadnieniem podpisuje

Burmistrz Miasta.

4. Zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania wraz z uzasadnieniem podlega
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.



§ 10. 1. Z kazdego przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego sporzadzany jest przez pracownika wydzialu zamawiajagcego protokdt
postepowania. Protokét podlega akceptacyi przez kierownika wydzialu zamawiajacego. Wzor
protokotu okresla formularz stanowigey zalacznik nr 6 do Zarzadzenia.

2. W przypadku finansowania zamowienia ze Zrodet zewnetrznych protokdt ma zawierad
inne elementy wynikajace z zasad finansowania.

3. Zalacznikiem do protokotu sg wszelkie dokumenty, oswiadczenia, notatki stuzbowe,
oferty.

4. Protokol (bez zalacznikéw) o ktorym mowa w ust. 1 musi by¢ zarejestrowany
w Wydziale Finansowym dla ustalenia zaangazowania $rodkow.

5. Zatwierdzenie protokolu w zakresie potwierdzenia przez Wydzial Finansowy
wymaganych srodkow na realizacje zadania w nim opisanego, a nastepnie zatwierdzenie go
przez Burmistrza/Zastepce Burmistrza/Sekretarza nadzorujacego zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Miasta Lancuta wydzial zamawiajacy jest podstawa do udzielenia
zamoOwienia wybranemu wykonawcy, zawarcia z nim umowy.

6. Protokdl wraz z zatgeznikami jest przechowywany w wydziale zamawiajacym.

§ 11. 1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w § 6 konczy si¢
zawarciem pisemnej umowy z wykonaweca, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.
2. Projekt umowy przed przedtozeniem do podpisu Burmistrzowi Miasta wymaga
akceptacji 0s6b w kolejnosci wymienione;:
1) pracownik dokonujacy analizy rynku — pod wzgledem formalnym i merytorycznym;
2) kierownik wydzialu zamawigjgcego — pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym oraz
zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym;
3) radca prawny — pod wzgledem formalno-prawnym;

4) kierownik Wydzialu Finansowego — pod wzgledem finansowym w zakresie
zabezpieczenia $rodkow w planie finansowym Urzedu lub wieloletniej prognozie
finansowe;.

5) w projekcie umowy nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne okolicznosci zwiazane
z realizowaniem zamowienia, a w tym m.in. : przedmiot, termin, sposéb wykonania
i odbioru, sposéb okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy platnoscei,
preewidywane kary umowne, gwarancj¢ i rekojmie, przewidywane zmiany umowy wraz
7z okredleniem okolicznosci ich dokonania oraz mozliwosci odstapienia przez wykonawce
i zamawiajacego od umowy.

6) zakazuje sie zmian postanowieh zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy chyba, ze konieczno$¢ wprowadzenia
takich zmian wynika z okolicznosci , ktorych nie dalo sie przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy lub zmiany te sg na korzy$¢ zamawiajacego.

§ 12. 1. Postanowienia niniejszego regulaminu nie maja zastosowania do:

1) zamowien, ktore moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn
technicznych o obicktywnym charakterze albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw albo w przypadku udzielania
zamodwienia w zakresie dzialalnosci twérezej;



2) zamodwien, ktore ze wzgledu na szczegdlne potrzeby zamawiajgcego mogg by¢
zrealizowane tylko przez jednego wykonawce;

3) udzielanych dotychczasowemu wykonawcy zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust.]
pkt 6 ustawy;

4) zamowien, ktorych ze wzgledu na wiazace zamawiajacego zapisy odrgbnych umow
mozna udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy; :

5) zamoOwien, udzielanych w trybie awaryjnym wymagajacych niezwlocznego dziatania;

6) zamoOwien, ktérych ze wzgledu na wyjatkows sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktére nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowa
wykonanie zamodwienia, a nie mozna zachowaé terminow okreslonych dla innych trybow
udzielenia zamowienia;

7) zamodwien, ktérych przedmiot stanowi dostawe wody za pomoca sieci wodociggowej lub
odprowadzanie $ciekow do sieci kanalizacyjnej, dostawe gazu z sieci gazowej, dostawe
ciepta z sieci cieptowniczej, zastrzezonych ustug pocztowych oraz ustug przewozowych
lub dystrybucyjnych energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych;

2. Zaméwienia, o ktérych mowa w ust. 1 dokonywane sa z nalezyta starannoscia i zostaja
udokumentowane w postaci rachunkéw lub faktur odpowiednio opisanych, na ktorych
dodatkowo nalezy sporzadzi¢ uzasadnienie wyboru.

3. Powyzsze postanowienia regulaminu nie zwalniaja zamawiajacego z udzielania
zamowien w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci
i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

§ 13. Zamowienia na ustuge w zakresie szkolenia pracownikow Urzedu jest udzielane na
podstawie zgloszenia pisemnego lub w formie elektronicznej, skierowanego do organizatora
w oparciu o akceptacje udziatu w szkoleniu pracownikdéw Urzedu.

§ 14. 1. Kazdy wydzial zamawiajacy obowigzany jest prowadzi¢ rejestr zaméwien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartoéci kwoty wskazane;
w art. 4 pkt 8 ustawy, wedlug wzoru na formularzu stanowigcym zalacznik nr 7 do
Zarzadzenia.

2. Za prowadzenie rejestru, o ktérym mowa w ust. 1 odpowiada kierownik wydzialu
zamawiajacego.

§ 15. 1. Z uwagi na nieprzewidziane okolicznosci, ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zaméwienia lub wazny interes przewiduje si¢ mozliwos¢ odstapienia od obowigzku
stosowania zasad niniejszego regulaminu.

2. Pisemng zgode na odstgpienie moze wyrazi€ tylko Burmistrz Miasta Lancuta.

3. Odstapienie od stosowania zasad w ninigjszym regulaminie nie zwalnia z obowigzku
zgloszenia zamodwienia do kierownika  Biura Pozyskiwania Funduszy i Zamowien
Publicznych i Zaméwien Publicznych i nie moze tamaé¢ zasady celowego 1 oszczednego
wydatkowania $rodkow publicznych oraz nie moze prowadzi¢ do nie przestrzegania
przepisow ustawy zakazujacych dzielenia zamdwienia na czedci w celu uniknigcia jgj
stosowania.



Zalacznik Nr 2
rbaa ks do Zarzadzenia Nr34/2017

L Burmistrza Miasta T.ancuta
e ) z dnia/&marca 2017

LSV LM

Notatka sluzbowa dotyczaca
udzielenia zamowienia publicznego, ktérego wartosé nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych

ZAMBWIAJACY - vt entinneeten et et e te e e sttt et r e it e e st e e e e e e e s
/ Nazwa zamawiajacego Wydziatly/

1. Opis przedmiotu zamodwienia:

2. Okreslenje wartosci zamowienia (netto} w przeliczeniu na euro wedhug kursu ustalonego
zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art.35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych wraz z podaniem podstawy okreslenia warto§ci zamowienia (nalezy podac
wartos$¢ w ztotych 1 euro):

3. Wskazanie $rodkéw przewidzianych na realizacj¢ zadania w planie finansowym wydziatu
zamawiajacego w danym roku budzetowym z okresleniem: dzialu, rozdziatu, paragrafu:

Pieczatka i podpis kicrownika Wydzialu zamawiajacego



Data Podpis kierownika Biura Pozyskiwania Funduszy
i Zaméwien Publicznych

5. Potwierdzenie dysponowania srodkami finansowymi na sfinansowanie zaméwienia, ktore
nie jest ujete w planie zamowien publicznych.

Data Podpis Kierownika Wydziatn Finansowego
lub upowaznionego pracownika

6. Zgoda Burmistrza Miasta Larficuta na udzielenie zaméwienia, ktdre nie jest ujete w planie
zamowien publicznych.

Data Podpis Burmistrza Miasta Lancuta



g f Zalgcznik Nr 3
WS do Zarzadzenia Nr54/2017

i Burmistrza Miasta Lancuta

islaw Gw) z dnia/ Ymarca 2017

(wydzial; samodziclne stanowisko)

Wykaz planowanych zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyraZonej
w zlotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

na rok .......
L.p.| Przedmiot | Rodzaj Wartosé | Kod | Data Terminy realizacii
zaméwienia | zamdwienia: | szacunkowa | CPV | wszczgcia zamowienia
robota zamdwienia postgpowania —
budowlana/ rozpoczecie | zakonczenie
ushuga/
dostawa*

*wpisaé wlasciwe

(Podpis i pieccze¢ kierownika Wydziah)



Zalacznik nr 4

W . do Zarzadzenia Nr 34 /2017
Burmistrza Miasta Lancuta
. T 1 dnia?¥marca 2017 .
| - i S
(nazwa zamawiajacego) /

Lancut, dnia ............

{nazwa i adres wykonawcy)

Zapytanie ofertowe

ZAMAWIAJACY.  oooeeeeieeeiiessesieeieeateses e e sne st e sas e setssae s e b s e s b e e b e e s e eb e e aeean e seba e rena e s e e s s s b et e st e
(nazwa i adres, nr tel., fax, e-mail, strona internetowa)
zaprasza do zlozenia oferty na:

1. Nazwa zamowienia.
2. Okreslenie przedmiotu i zakresu zamowienia, w tym:
1) Wymagania dotyczace:

2) KOSZLOW €KSPLOALACTE -eoervrvereerieeniee ettt
b) terminu wykonania ZAMOWIENIA .....e..occoviiiviiiiiinsiiireesiesiereise e s e e e en e
¢) parametrdw teChCZNYCh ..vevieiiiriic i
d) FUNKCIONAIMOSCT 1.vevvieiiiieieeeeeeeeee ettt e et e e
€) tEIMITIU PALNOSCE ...ttt
) WarUNKOW GWATANCHT ..ccververeriiriiniiiisti s ettt
g) innych warunkow realizacji ZAamOWIENIA ....oovvvvrviveiicine et

Warunki udzialu w postepowaniu wraz z ich OPISEIMN! .....ccoovviviiiiinniii et
O$wiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udzialu w poStEPOWANIU. ...co..cviiiviiiiriicee
5. Kryteria oceny ofert z okresleniem ich Wagi ...
6. Forma i sposdb WynagrodzZenia. ........c.cc.vceiiiiiiiiiiniiiiniesiene s et e
7. Sposob przygotowania 1 forma zlozenia oferty ...
8
0.
1

B

. Miejsce i termin skladania ofert.........ccooniiiiiiii e
Spos6b oceny 1 dokonania wyboru najkorzystnigjszej oferty ...
0. Pozostale warunki i WYMAZANLAL ...cc.vevreirreieirierneres i rmasreeeteseesss s sbas e st s snsssresnnsaseens

Zalaczniki:

1) Formularz oferty - wzor
2) ..

(.. ...

Sporzadzit: Zatwierdzil:

Podpis pracownika Podpis 1 pieczge



Zal. Nr 5

; x{q e do Zarzadzenia Nr 5% /2017

/ .; i/} Burmistrza Miasta Farcuta
sl dnia/# marca 2017

Oferta
. NAZWA WYKONAWCY .1oveiereeieiiiciie ittt e sttt sttt

Adres/siedziba WYKONAWCY ...ooceoviiiiieie ittt e ets s eb e s et

. N1 rachunku BanKOWEZO «...cvevemiriirieiere ettt bbb
Oferuje wykonanie przedmiottl ZAMOWIEIIA ....ovuvveveerrrioseseieserietee st
ZA CENE NEHO! oo, zl
podatek VAT: ... zt
ceng brutto: v zt
Oferuje wykonanie zamdwienia na nastgpujacych warunkach:
1) koSzty €KSPIOALACT cvovrvereireveereeieiiiii it
2) termin wykonania ZAMOWIEIIA ......ccocveeiriiiniiiiiie s
3) parametry teChNICZIE .oiveieeiirceieee et
4) fUNKCIONAINOSE <..cverviiiiieen et
5} 1ermin PrAtNOSCT .ooei it s
6) WATUNKT GWATANCHL «.vevecenioiitiini et
7) inne warunki realizacji ZAMOWIBIIA ...ooiviveiieeeietie e
Oswiadezam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i zobowigzuje si¢ go
wykonaé na wyzej wskazanych warunkach. Os$wiadczam , ze dysponuj¢ potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Zalaczniki:
| J

{miejscowosc)  (data) (podpis i pieczatka Wykonawey lub osoby upowaznionej



‘yoyororg oFezsfomuru op * XU Iuzobpez 90RIMoUR]S AJRLINBI UL T OAMOISUIRIUL HOKS 0Z ALIRJ0 “130[r1ey ‘AISP[Of ‘L{IUURI QUBIQIZ 7
‘npoN0y0IJ oBazs[oruru op -t I WRD{IUZoReZ BKokpdq e YOIZP U B/AU[ENIE 10001 AUIDAM/DISI0ISOMUT SATOIZSOY |

o noedo M BUOEISTLBJBISOZ [ OIng "ttt 30MIY TMOURIS 00 jZ 1T (ISOUAM BIUDIMOUIEZ BAAONUNDEZS IS0)TRAN *T
! ! _

TEIIIM GIRZ JOTUPIZLY *T ‘7

............................................................... |1mE-®M&..ﬁO%u_®H.

oZooklememiez (eULID) EMZEU BUD]

Adxkfemweweyz ‘1

PAuzdgnd garmouiez omeldd Ameisn § 1d § “pae m fauezeysm Ljomy 1dso)remoumor fazruod
150)1EA 0 039UZdTIgNd PIUIIMOUIRZ ITUIAIZPN 0 eluemoddjsod joyoyoag
(0XSTAMMOUR]S SUAIZPOWTES JRIZPAM)

L10T BoIRULS BTUD WTY ST 1567
BINQUR} BISBLN RZISTULING [ e
LTOT/ 4 SIN BIUSZDRZIRZ OP o1 )

9 IN 'feZ £




nosfaru m

: oprdiz)sen 119J0 YIAU0Z0)Z JIILAL()

ONnlq | NYRLN / [TeW-3/e10Imz du) .
MmeD mtmwoguo mﬁmvmmoﬂuwﬁuﬁéom hoBmcoMEwo%/m »oamcox\@smBNmZmA

SMOIMBUONAM aAok[ndMseu op

:[0/,01QUILIUT STUONS BU QUOZIZSATIIRZ OFRISOZ IM0)IJ0 dneysdey _




p3zoard 1 stdpod jodaotlemmenrez nyerzpAsm eyrumolery sidpod /

e e e EDV-OHO.:H QWIAZPIAIMIBZ s ..m.ﬁ.omﬁm@oé

/mayuis Azyeue
ogsotlmuoyop exrumooseid sidpod;

R L R T PN “*..—NﬁWNHOQm

ssassana . e e ermbuseruvrstesinniseseserer

JquaTupesezn — eruemodd)sod smmaTuzEMIIU)

4badisiunerreresnesansesen et rnbdubnriurannrae

DR e e L L T R I e I

K)aay0 fazsfarmsAzrioylen niogism smuarupesez )

- opmuq U2
LT ETET TP PP PRPIPRPP et

.......................................... D I R R R T %OBNEOMENBNNZ

‘e)aajo vzsfonysLfziolen

SIUEMOUNSPO wnLRATY  WNUATY AomeuoNim emzeN | d7 |

111910 erueuAQ.I0d [ AUII0 JTUIZITSING




Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr7/2017
Burmistrza Miasta fLancuta
fsteawy O 7 dnia’/S’marca 2017

¥y /
oF Ty "l,‘-.
i P B

Ladcut,dnia ..............ooeeeen T.
ZAMOWIENIE

ZAMAWIAJACY:
MIASTO LANCUT — URZAD MIASTA EANCUTA*
Plac Sobieskiego 18

37-100 Lancut

..................................................................................................................

........................................

Podpis Skarbnika Miasta
lub osoby upowaznionej

Podpis Burmistrza Miasta Lancuta
lub osoby upowaznionej do zawierania umow

* niepotrzebne skresli¢
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