BURMISTRZ MIASTA LANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 LANCUT

OA.0050.179.2015

Zarzadzenie Nr 179/2015
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 18 maja 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Lancuta

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2013.594 z pdzn.zm.) , zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W czgsci II Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lancuta, stanowigcej
zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 478/2014 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia 19 grudnia
2014 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lancuta, § 8
otrzymuje brzmienie:

”§ 8. 1. Urzgdem Stanu Cywilnego zarzadza kierownik USC, przy pomocy zastgpcy
kierownika USC.

2. Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego naleza sprawy zakresu rejestracji zdarzen urodzen,
matzenstw 1 zgonow oraz innych okoliczno$ci majacych wplyw na stan cywilny osoby,
a w szczegolnosci:

1) sporzadzanie aktow stanu cywilnego (urodzen, malzenstw, zgonow),

2) wystepowanie o nadanie numeru PESEL oraz zameldowanie dziecka bezposrednio
po sporzadzeniu jego aktu urodzenia;

3) wystgpowanie o nadanie numeru PESEL w przypadku sprostowania daty urodzenia
lub zmiany pfci;

4) aktualizacja danych w rejestrze PESEL, na podstawie zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego odno$nie stanu cywilnego, zawartego malzenstwa, czy zgonu osoby
posiadajacej numer PESEL, dla ktdrej nie sporzadzono polskiego aktu stanu cywilnego;

5) wydawanie odpisow aktow urodzen, matzenstw i zgonow (skroconych, zupeinych,
na druku wielojezycznym);

6) przyjmowanie o$wiadczen o wstagpieniu w zwigzek matzenski;

7) przyjmowanie o$wiadczen o uznaniu ojcostwa;

8) przyjmowanie o$wiadczen o nadaniu dziecku nazwiska wspotmatzonka;

9) przyjmowanie o$wiadczen o zmianie imienia lub imion dziecka;

10) przyjmowanie o$wiadczen o nazwisku dziecka;



11) przyjmowanie o$wiadczenia rozwiedzionego matzonka o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzenstwa;

12) przyjmowanie zapewnien o braku przeszkod do zawarcia zwigzku matzenskiego;

13) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych zmiany imienia i nazwiska
oraz decyzji odmownych dokonania czynnos$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego;

14) wydawanie zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu okreslonego

w Kodeksie rodzinnym i opiekunczym;

15) wydawanie zaswiadczen:

a) potwierdzajacych uznanie ojcostwa,

b) stwierdzajacych brak okoliczno$ci wytgczajacych zawarcie malzenstwa,

C) stwierdzajacych, ze o§wiadczenia o wstagpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone
W obecnosci duchownego,

d) stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo,

e) o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby,

f) o stanie cywilnym,

g) o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego;

16) dokonywanie w formie czynnosci materialno-technicznej:

a) przeniesienia do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego,

b) sprostowania aktu stanu cywilnego, ktory zawiera dane niezgodne z danymi
zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu
cywilnego,

C) uzupetnienia aktu stanu cywilnego niezawierajacego wszystkich wymaganych danych,

d) ustalenia i odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego;

17) zamieszczanie wzmianek w aktach stanu cywilnego na podstawie decyzji
administracyjnych i orzeczen sadow;

18) archiwizowanie aktow stanu cywilnego i akt zbiorowych,

19) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi ko$ciotow 1 zwigzkéw wyznaniowych

W zakresie zawierania malzenstw konkordatowych;

20) przygotowywanie wnioskow o nadanie medali ,,Za dilugoletnie pozycie malzenskie
oraz organizowanie uroczystosci ich wreczenia,

21) wspolpraca z sgdami i organami panstwowymi w zakresie rejestracji stanu cywilnego,

22) prowadzenie przewidzianej przepisami sprawozdawczosci.
3. Do zadan Urz¢du Stanu Cywilnego nalezg sprawy zakresu spraw obywatelskich

obejmujace w szczegolnosci:

1) rejestracja danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow i rejestrach
zamieszkania cudzoziemcow;

2) przekazywanie danych pomiedzy rejestrami mieszkancow a rejestrem PESEL;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowigzku meldunkowego przez obywateli
polskich;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowigzku meldunkowego przez
cudzoziemcow;

5) udostgpnianie danych z rejestru PESEL, rejestru mieszkancOw oraz zamieszkania
cudzoziemcow;

6) posredniczenie w przyjeciu wniosku o nadanie numeru PESEL dla osoby obowigzanej
na podstawie innych przepisow do posiadania numeru PESEL;

7) sporzadzanie wymaganych sprawozdan statystycznych;

8) sporzadzanie wymaganych przepisami prawa wykazow osobowych (dzieci objetych
obowigzkiem szkolnym, osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej itp.);

bh)



9) prowadzenie rejestrow wyborcow, w tym wydawanie decyzji o wpisaniu do rejestru
wyborcow;

10) sporzadzanie spisow wyborcow 1 wydawanie zaswiadczen o prawie do gtosowania poza
miejscem zameldowania;

11) prowadzenie postepowan w sprawie sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do glosowania;

12) prowadzenic spraw zwigzanych z realizacja zadan w zakresic wydawania, wymiany
I uniewazniania dowodow osobistych,

13) prowadzenic  ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodoéw  osobistych
I przekazywanie danych do Rejestru Dowodow Osobistych

14) przyjmowanie ustnych o$wiadczen woli spadkobiercy.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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