BURMISTRZ MIASTA LANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 LANCUT

OA.0050.412.2014

Zarzadzenie Nr 412/2014
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 12 listopada 2014

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Dziatajqc na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.907 ze zm.) zarzqdzam co nastepuje:

8 1. Wprowadza si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej powotywanej w Urzedzie
Miasta Lancuta do przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego.

8 2. Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

8 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2006 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia
12 grudnia 2006 w sprawie powotania statej Komisji Przetargowej do przeprowadzania
postgpowan 0 udzielenie zamoOwienia publicznego oraz Zarzadzenie
Nr 132/2011 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia 6 lipca 2011 r. zmieniajace Zarzadzenie
Nr 12/2006 Burmistrza Miasta Lancuta w Sprawie powotania statej Komisji Przetargowej do
przeprowadzania postgpowan 0 udzielenie zamowienia publicznego

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Burmistrz
Stanistaw Gwizdak

Pismo przygotowat: Tomasz Ciapata - inspektor
Wydziat Gospodarki Komunalnej, Inwestycji,
Nieruchomosci i Zamoéwien Publicznych

tel. +48 17 249 04 22
e.mail: zamowienia@um-lancut.pl




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 412
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 12 listopada 2014

Regulamin
pracy Komisji Przetargowej

8 1. Regulamin okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow Komisji
Przetargowej, zwanej dalej ,.komisja”.

8 2. 1. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotanym do
oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatlu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz do badania i oceny ofert.

2. Cztonkéw komisji powotuje 1 odwoluje kierownik zamawiajacego.

3. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

8 3. 1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania przez kierownika
zamawiajacego lub osobg wyznaczona przez niego.

2. Komisja dziata na posiedzeniach:

1) organizacyjnych,

2) przetargowych ( prace zwiazane z prowadzeniem procedury o udzielenie zamowien
publicznych),

3) dotyczacych odwotan ( zajecie stanowiska w sprawie, a takze wyznaczenie osoby
reprezentujacej zamawiajacego na posiedzeniach Krajowej Izby Odwotawczej).

4) Komisja nie moze podejmowaé czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia w sktadzie mniejszym niz 3 osoby.

3. Komisja nie moze podejmowacé czynnosci bez udzialu przewodniczacego lub jego
zastgpcy chyba, ze ich nieobecno$¢ spowodowana jest okoliczno$ciami obiektywnymi,
a czynnos$ci zwiagzane z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia nie moga by¢ zaniechane,
wzglednie zostata wyznaczona przez przewodniczacego osoba sposrod cztonkow komisji do
prowadzenia prac komisji.

4. Komisja moze zdecydowac¢ o koniecznos$ci powotania eksperta (bieglego z glosem
doradczym). Eksperta powotuje kierownik zamawiajacego.

5. Wszystkie posiedzenia komisji sa protokolowane przez sekretarza komisji.

6. Zgodnos¢ protokoldw posiedzen komisji ze stanem faktycznym, przewodniczacy,
sekretarz i cztonkowie komisji potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem. Protokoty stanowiag
zalaczniki do dokumentacji postgpowania o zamoéwienie publiczne

8 4. 1. Czlonkowie komisji maja obowiazek kierowania si¢ przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie, a przy tym
powinni dziata¢ rzetelnie, obiektywnie, wnikliwie i1 starannie, majac na uwadze dobro
zamawiajacego.

2. Cztonkowie komisji maja za zadanie:

1) doktadnego zapoznania si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia,
2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami (w sytuacjach i trybach dopuszczonych ustawa

Prawo zaméwien publicznych),

3) dokonywanie czynno$ci zwigzanych z otwarciem ofert,



4) dokonywanie oceny spetniania przez wykonawcow warunkoéw udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz badanie i oceng ofert,

5) sporzadzanie na podpis kierownika zamawiajacego projektow pism w zakresie
wyjasnienia tre$ci oferty, uzupetnienia dokumentow, ztozenia oferty dodatkowe;j,

6) poprawianie w ofertach Wykonawcow: oczywistych omytek pisarskich, oczywistych
omytek rachunkowych oraz omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ
(niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty),

7) wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanek do uniewaznienia
postgpowania,

8) wskazanie na wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie jego oferty,

9) wykonywanie innych czynnosci powierzonych na pisSmie przez kierownika
zamawiajacego.

3. Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ informacji, w ktérych posiadanie weszli w toku
prac zwiazanych z ocena spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu
czy badania i oceny ofert.

4. Czlonkowie komisji moga zglasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do
ktorej zostali powotani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajacego,
stanowi naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi lub jest
niezgodne z interesem publicznym. Zastrzezenia zglaszane sa na piSmie do kierownika
jednostki.

5. Sposréd cztonkéw komisji kierownik zamawiajacego powotuje przewodniczacego
komisji, a w razie konieczno$ci takze jego zastgpce.

8 5. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnos$ci:

1) odebranie o$wiadczen ztozonych przez cztonkéow komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial pomigedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego,

5) biezace relacjonowanie kierownikowi jednostki przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

6) informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub zastrzezeniach zgtaszanych przez
poszczeg6lnych cztonkdéw komisji.

8 6. Kierownik jednostki majac na wzgledzie zapewnienie sprawnos$ci dziatania komisji
wskazuje sposrdd cztonkéw komisji osobg, ktora bedzie petni¢ funkcje sekretarza. Do zadan
sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1) biezace prowadzenie protokotu zamowienia, ktory jest wymagany przepisami
0 zamowieniach publicznych,

2) ustalanie z przewodniczacym komisji terminéw posiedzen komisji, organizowanie tych
posiedzen oraz zawiadamianie pozostatych czlonkéw komisji o terminie i miejscu
posiedzenia,

3) protokotowanie posiedzen komisji,

4) obstuga techniczna zamdowienia publicznego,

5) przechowywanie ofert ztozonych w postgpowaniu o zamowienie,

6) archiwizacja dokumentacji z postepowania na zasadach przyjetych w jednostce.

8 7. 1. Do zlozenia oswiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego zobowiazani sa:
1) kierownik jednostki lub osoby wystepujace w jego imieniu,



2) przewodniczacy komisji, sekretarz i cztonkowie komisji,
3) eksperci (biegli) w przypadku ich powotania,
4) inne osoby, ktorym powierzono czynno$ci w postepowaniu o zamowienie.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 sktadaja o§wiadczenie pod rygorem odpowiedzialno$ci
karnej za fatlszywe zeznania.

3. W przypadku ztozenia o§wiadczenia o istnieniu okolicznosci wskazanych w art. 17
ustawy Prawo zamowien publicznych przez osobg uczestniczaca w postepowaniu
o zamdwienie publiczne, przewodniczacy komisji wskazuje, a kierownik zamawiajacego
zatwierdza wytaczenie osoby z udzialu w tym postepowaniu. Czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamo6wienia podj¢te przez osobg podlegajaca wytaczeniu po powzigeiu przez nia
wiadomosci o okolicznosciach wytaczenia, powtarza si¢, w wyjatkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik post¢powania.



