BURMISTRZ MIASTA LANCUTA
ul. Plac Sobie’skiego 18
37-100 LANCUT

OA.0050.407.2014

Zarzadzenie Nr 407/2014
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 3 listopada 2014 r.

W sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta Lancuta, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.) w zwiqzku z art. 44 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885 z poézn. zm.) zarzqdzam co
nastepuje:

8 1. Wprowadzam w Urzedzie Miasta fancuta Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro netto, zwany dalej ,,Regulaminem”, stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

8 2. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miasta Lancuta nastepujace formularze:

1) Formularz ,Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktorego
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto”,
stanowiacy zalacznik nr 2 do Zarzadzenia;

2) Formularz ,,Wykaz planowanych zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro netto na rok ..”, stanowiacy
zalacznik nr 3 do Zarzadzenia;

3) Formularz ,,Zapytanie ofertowe”, stanowiacy zatacznik nr 4 do Zarzadzenia;

4) Formularz ,, Tre$¢ oferty”, stanowiacy zatacznik nr 5 do Zarzadzenia;

5) Formularz ,,Protokétl postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
ponizej réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto”, stanowiacy zalacznik nr 6 do
Zarzadzenia,

6) Formularz ,Rejestr zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto” stanowiacy zalacznik nr 7 do
Zarzadzenia.



8 3. Zobowiazuje pracownikow Urzedu Miasta Lancuta do:

1) zapoznania si¢ z trescia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Miasta
Lancuta, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro netto i przestrzegania zawartych w nim postanowien;

2) zlozenia o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z treScia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Lancuta, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, zgodnie z wzorem oswiadczenia
stanowiacego zatacznik nr 8 do Zarzadzenia.

8 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 219/2012 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia 16 listopada
2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Miasta
Lancuta, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty
14 000 euro

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Burmistrz Miasta Lancuta

Stanislaw Gwizdak

Pismo przygotowal: Tomasz Ciapata - inspektor
Wydziat Gospodarki Komunalnej, Inwestycji, tel. +48 17 249 04 22

. s P : e.mail: zamowienia@ume-lancut.pl
Nieruchomosci i Zamoéwien Publicznych @ P




Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 407/2014
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 3 listopada 2014

Regulamin
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Lancuta, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto

8 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Lancut lub Urzad Miasta Lancuta;

2) kierowniku wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ osobg kierujaca wydzialem lub na
samodzielnym stanowisku pracy;

3) wydziale zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Urzedu Miasta Lancuta,
a takze réwnorzg¢dne komorki organizacyjne Urzedu o innej nazwie, odpowiedzialne za
merytoryczng strong realizacji;

4) planie zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony plan zamowien
publicznych;

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia;

6) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych;

7) warto$ci zamoOwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$é, ktorej podstawa ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ushlug,
ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

8) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Lancuta.

8 2. 1. Regulamin okresla organizacj¢ i procedurg postgpowania w procesie udzielania
zamoOwien publicznych na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane o wartosci szacunkowej
ponizej rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy tj. 30 000 euro netto bez
podatku od towardw i ustug.

2. Zamowienia ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30000 euro netto, dokonywane sa na podstawie procedur okreslonych w niniejszym
regulaminie.

3. W przypadku zamoéwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych
z funduszy zewngtrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej pierwszenstwo stosowania
maja zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacych projektami.

8 3. 1. Przygotowanie i przeprowadzenie zamowien, o ktorych mowa w § 2 nalezy do
zadan wydzialow zamawiajacych. Przed wszczgciem postgpowania kierownik wydziatu
zamawiajacego ustala z kierownikiem Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Nieruchomosci
1 Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Lancuta, czy udzielane zaméwienie nie jest czgscia



innego zamowienia realizowanego lub zrealizowanego przez inne wydziaty zamawiajace, na
formularzu stanowiacym zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.

2. Czynno$ci zwiazane z przygotowaniem zaméwien wykonuja pracownicy
poszczegolnych wydziatow zamawiajacych w sposOb zapewniajacy bezstronnosé
1 obiektywizm. Powyzsze czynno$ci powinny by¢ realizowane z nalezyta starannoscia , oraz
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Jezeli
kierownik wydziatlu zamawiajacego uzna za zasadne, to dla rozstrzygnig¢cia postgpowania
powotuje komisjg, do zadan ktorej nalezy:

1) otwarcie ofert;

2) ocena spetniania warunkow stawianych wykonawcom;

3) odrzucenie ofert nie spetniajacych stawianych warunkow;
4) propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty;

5) sporzadzenie protokotu.

3. Do ustalenia warto$ci zamdOwienia stosuje si¢ przepisy art. 32, art. 33, art. 34 1 art. 35
ustawy.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nie mozna dzieli¢ zamowienia, jak
niec mozna réwniez zaniza¢ warto$ci zamoOwienia celem uniknigcia stosowania przepisow
ustawy i zapisow niniejszego regulaminu.

5. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamdwienia na dostawy 1 ustugi podstawe stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, wsréd wykonawcow realizujacych
dostawy 1 ustlugi, stanowiace przedmiot zamoéwienia. Podstawa moze by¢ réwniez rozeznanie
cen na podstawie katalogow, cennikéw i stron internetowych.

6. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamodwienia na roboty budowlane podstawe
stanowi kosztorys inwestorski lub planowany koszt prac projektowych i rob6t budowlanych,
okreslony w programie funkcjonalno-uzytkowym.

7. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia warto$ci
okresla si¢ zgodnie z postanowieniem rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

84.1. W terminie do dnia 30 listopada kazdego roku wydzialy zamawiajace przekazuja
w wersji pisemnej oraz elektronicznej do Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Inwestycji,
Nieruchomosci 1 Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Lancuta wykaz planowanych na
kolejny rok (budzetowy) zamdéwien publicznych, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartos$ci kwoty 30 000 euro netto, na formularzu stanowiacym zatacznik nr 3
do zarzadzenia.

2. Na podstawie wykazow okreslonych w ust. 1 Wydzial Gospodarki Komunalne;j,
Inwestycji, Nieruchomosci i Zaméwien Publicznych Urzedu w terminie do dnia 31 grudnia
danego roku sporzadza zbiorczy plan zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazone] w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto, na formularzu wedlug wzoru
okreslonego w ust.1.

3. W przypadku zmian planu finansowego w trakcie jego wykonywania zmianie ulega
réwniez plan zamdéwien publicznych.

4. O zmianie planu finansowego komorka merytoryczna informuje pisemnie Wydziat
Gospodarki  Komunalnej, Inwestycji, Nieruchomos$ci 1 Zamowien Publicznych
w terminie 5 dni od dnia dokonania zmiany przedstawiajac zakres zmian wg Wzoru
okreslonego w ust. 1.

5. Wydziat Gospodarki Komunalnej, Inwestycji, Nieruchomosci i Zamoéwien Publicznych
po uzyskaniu informacji od komdrki merytorycznej o zmianie planu finansowego dokonuje
aktualizacji planu zaméwien publicznych uwzgledniajac wskazang zmiang.



6. Zamoéwienia publiczne nalezy realizowa¢ zgodnie z aktualnym planem zamowien
publicznych.

7. Udzielenie zamoéwienia publicznego nie ujetego w planie zamowien publicznych
dotyczy wylacznie zamowien, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci  w dacie sporzadzenia planu zamdwien publicznych.

8. Udzielenie zamodwienia publicznego nie ujgtego w planie zamowien publicznych jest
mozliwe wylacznie po potwierdzeniu dysponowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi
na sfinansowanie zamowienia i wyrazeniu zgody przez Burmistrza Miasta. Potwierdzenia
dokonuje kierownik wydzialu zamawiajacego w Wydziale Finansowym.

8 5. 1. Procedury udzielenia zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 2 regulaminu,
dotycza zamowien powyzej 8 000,00 zt netto.

2. Nie stosuje si¢ procedury okreslonej niniejszym regulaminem w przypadku
dokonywania zamowien do kwoty 8 000,00 zt netto z wytaczeniem sytuacji, gdy wymagaja
tego inne przepisy — zobowiazujac rownocze$nie wydzial zamawiajacego do przestrzegania
zasad staranno$ci, przejrzystosci, celowosci 1 oszczednosci oraz udokumentowania
przedmiotowego zamowienia w postaci rachunkéw lub faktur odpowiednio opisanych.
Udzielanie zamoéwien do kwoty 8 000,00 zt netto ma nastgpowaé zgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych po przeprowadzeniu udokumentowanego rozeznania
cenowego rynku.

3. Wydatki o ktéorych mowa w ust. 1 1 2 dokonywane sa w sposob celowy i oszczgdny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych naktadow, w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, w wysokosci i1 terminach wynikajacych
z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

8 6. 1. Procedura udzielania zamowien publicznych, o warto$ci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, a 0 wartosci powyzej 8 000,00 zt netto rozpoczyna
si¢ od sporzadzenia wniosku o ktorym mowa w § 3 ust.1 regulaminu.

2. Przy udzielaniu zamdwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 30 000 euro, a 0 wartosci powyzej 8 000,00 zt netto nalezy dokona¢ analizy rynku
poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Lancuta. Dodatkowo mozna przekaza¢ pisemne zapytanie ofertowe, zapraszajac do
sktadania ofert Wykonawcéw $§wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci
dostaw, ustug 1 robot budowlanych bgdacych przedmiotem zamoéwienia.

3. Wz6r zapytania ofertowego, o ktorym mowa w ust. 2 okreslony zostat w zataczniku
nr 4 do Zarzadzenia.

4. Oferty przyjmuje si¢ na formularzu stanowiacym zatacznik nr 5 do Zarzadzenia.

5. Wplyw jednej oferty spetniajacej wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym
pozwala na zawarcie umowy.

6. Termin na zlozenie oferty nie moze by¢ krdtszy niz 5 dni od daty zamieszczenia
ogloszenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urz¢du Miasta Lancuta.

8 7 . 1. Po uptywie terminu sktadania ofert pracownik wydzialu zamawiajacego lub
komisja jezeli zostata powotana, dokonuje badania i oceny ztozonych ofert.

2. W przypadku gdy oferta nie zostata podpisana lub podpisana przez osobeg
nieupowazniong zamawiajacy wydzial wzywa wykonawcg do zlozenia dodatkowej, nie
mniej korzystnej oferty.



3. W przypadku gdy oferta jest nickompletna ( brak wymaganych dokumentéw) wydziat
zamawiajacy wzywa wykonawce do jej uzupetnienia.

4. W przypadku wystapienia w ofercie omytek pisarskich lub oczywistych omytek
rachunkowych wydzial zamawiajacy dokonuje ich poprawy informujac o tym
wykonawce/dostawce.

5. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, a ztozono oferty o takiej samej cenie zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, do zlozenia ofert dodatkowych z zastrzezeniem, ze wykonawca skladajac ofertg
dodatkowa nie moze zaoferowac¢ ceny wyzszej niz zaoferowanej w ztozonej ofercie.

6. Jezeli w prowadzonym postgpowaniu dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofertg¢ z nizsza
cena.

7. O wyniku postgpowania kierownik wydzialu zamawiajacego informuje w jednej dacie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

8. Zawiadomienie o wyborze oferty podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz przekazaniu wykonawcy, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

8 8. 1. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jest sprzeczna z opisem przedmiotu zaméwienia;

2) oferta zawiera braki i nie zachodza przestanki do zastosowania wezwania do uzupetnienia
oferty;

3) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny (btedna stawka podatku VAT);

4) wykonawca zrealizowal poprzednie zamoéwienie z nienalezyta starannoscia lub nie
dotrzymat terminu okreslonego w umowie;

5) wykonawca w poprzednim postgpowaniu odmoéwit podpisania umowy z przyczyn
lezacych po jego stronie;

6) wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupehit lub nie zlozyt dodatkowej oferty
odpowiadajacej warunkom uczestnictwa w postgpowaniu lub zaproszenia do zlozenia
oferty.

2. O odrzuceniu ofert kierownik wydziatu zamawiajacego informuje w jednej dacie tych
wykonawcow, ktorych oferty odrzucono podajac uzasadnienie.

8 9. 1. Postgpowanie o zamowienie publiczne podlega uniewaznieniu, jezeli:

1) nie wptyneta zadna oferta,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,

3) wystapity istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie post¢gpowania nie lezy
w interesie publicznym /zamawiajacego/, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
uruchamiania postgpowania
2. O uniewaznieniu postepowania Kierownik wydzialu zamawiajacego informuje w jedne;j

dacie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

3. Zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania Wraz z uzasadnieniem podpisuje

Burmistrz Miasta.

4. Zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania wraz z uzasadnieniem podlega
publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.



8 10. 1. Z kazdego przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego sporzadzany jest przez pracownika wydzialu zamawiajacego protokot
postepowania. Protokot podlega akceptacji przez kierownika wydzialu zamawiajacego. WzO0r
protokotu okresla formularz stanowiacy zatacznik nr 6 do Zarzadzenia.

2. W przypadku finansowania zamowienia ze zrodet zewnetrznych protokét ma zawierad
inne elementy wynikajace z zasad finansowania.

3. Zatacznikiem do protokotu sa wszelkie dokumenty, o§wiadczenia, notatki stuzbowe,
oferty.

4. Protokot (bez zatacznikdéw) o ktorym mowa w ust. 1 musi by¢ zarejestrowany
w Wydziale Finansowym dla ustalenia zaangazowania $rodkow.

5. Zatwierdzenie protokolu w zakresie potwierdzenia przez Wydzial Finansowy
wymaganych $rodkéw na realizacj¢ zadania w nim oOpisanego, a nastgpnie zatwierdzenie go
przez Burmistrza/Zastepc¢ Burmistrza/Sekretarza nadzorujacego zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzgedu Miasta Lancuta wydzial zamawiajacy jest podstawa do udzielenia
zamoOwienia wybranemu wykonawcy, zawarcia z nim umowy.

6. Protokdt wraz z zatacznikami jest przechowywany w wydziale zamawiajacym.

8 11. 1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia, ktorego wartos$¢ przekracza 8 000,00 zt
netto konczy si¢ zawarciem pisemnej umowy z wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza
oferte.

2. Projekt umowy przed przedlozeniem do podpisu Burmistrzowi Miasta wymaga
akceptacji osob w kolejnosci wymienionej:

1) pracownik dokonujacy analizy rynku — pod wzglgdem formalnym i merytorycznym,;

2) kierownik wydzialu zamawiajacego — pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz
zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym;

3) radca prawny — pod wzgledem formalno-prawnym;

4) kierownik Wydzialu Finansowego - pod wzgledem finansowym w zakresie
zabezpieczenia $rodkow w planie finansowym Urzedu Iub wicloletniej prognozie
finansowej.

5) w projekcie umowy nalezy uwzgledni¢c wszelkie istotne okoliczno$ci zwiazane
z realizowaniem zamoOwienia, a w tym m.in. : przedmiot, termin, sposéb wykonania
1 odbioru, sposob okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen i1 terminy ptatnosci,
przewidywane kary umowne, gwarancj¢ i r¢kojmig, przewidywane zmiany umowy wraz
z okresleniem okolicznosci ich dokonania oraz mozliwos$ci odstapienia przez wykonawce
1 zamawiajacego od umowy.

6) zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treSci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy chyba, ze konieczno$¢ wprowadzenia
takich zmian wynika z okolicznosci , ktorych nie dato si¢ przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy lub zmiany te sa na korzy$¢ zamawiajacego.

8 12. 1. Postanowienia niniejszego regulaminu nie maja zastosowania do:

1) zamowien, ktoére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze albo z przyczyn zwiazanych z ochrona praw
wytacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow albo w przypadku udzielania
zamoOwienia w zakresie dziatalnosci tworczej;

2) zamowien, ktore ze wzgledu na szczegdlne potrzeby zamawiajacego moga byc
zrealizowane tylko przez jednego wykonawcg;



3) udzielanych dotychczasowemu wykonawcy zaméwien dodatkowych, o ktorych mowa
w art. 67 ust.1 pkt 5 ustawy;

4) udzielanych dotychczasowemu wykonawcy zamowien uzupehiajacych, o ktorych mowa
w art. 67 ust.1 pkt 6 i pkt 7 ustawy;

5) zamowien, ktorych ze wzgledu na wiazace zamawiajacego zapisy odrgbnych umoéw
mozna udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy;

6) zamowien, udzielanych w trybie awaryjnym wymagajacych niezwlocznego dziatania;

7) zamowien, ktorych ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktore nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowa
wykonanie zamoéwienia, a nie mozna zachowaé terminéw okre§lonych dla innych trybow
udzielenia zamowienia;

8) zamoéwien, ktdrych przedmiot stanowi dostawe wody za pomoca sieci wodociagowej lub
odprowadzanie $ciekéw do sieci kanalizacyjnej, dostawe gazu z sieci gazowej, dostawe
ciepla z sieci cieptowniczej, zastrzezonych ustug pocztowych oraz ustug przewozowych
lub dystrybucyjnych energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych;

9) zamowien, ktorych przedmiotem sa ushugi transportu lotniczego, morskiego, kolejowego.
2. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 dokonywane sa z nalezyta starannos$cia i zostaja

udokumentowane w postaci rachunkoéw lub faktur odpowiednio opisanych, na ktorych

dodatkowo nalezy sporzadzi¢ uzasadnienie wyboru.
3. Powyzsze postanowienia regulaminu nie zwalniaja zamawiajacego z udzielania
zamoOwien w sposob celowy 1 oszczedny z zachowaniem zasady nalezytej starannosSci

I uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

8 13. Zamowienia na ustuge W zakresie szkolenia pracownikow Urzedu jest udzielane na
podstawie zgloszenia pisemnego lub w formie elektronicznej, skierowanego do organizatora
w oparciu o akceptacje udziatu w szkoleniu pracownikow Urzedu.

8 14. 1. Kazdy wydzial zamawiajacy obowiazany jest prowadzi¢ rejestr zamdwien,
ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro netto,
wedlug wzoru na formularzu stanowiacym zatacznik nr 7 do Zarzadzenia.

2. Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 odpowiada kierownik wydziatu
zamawiajacego.

8 15. 1. Z uwagi na nieprzewidziane okolicznos$ci, ze wzglgdu na specyfike przedmiotu
zamoOwienia lub wazny interes przewiduje si¢ mozliwo$¢ odstapienia od obowiazku
stosowania zasad niniejszego regulaminu.

2. Pisemna zgodg na odstapienie moze wyrazi¢ tylko Burmistrz Miasta Lancuta.

3. Odstapienie od stosowania zasad w niniejszym regulaminie nie zwalnia z obowiazku
zgloszenia zamowienia do kierownika Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Nieruchomosci
1 Zamowien Publicznych i nie moze fama¢ zasady celowego i1 oszczgdnego wydatkowania
srodkéw publicznych oraz nie moze prowadzi¢ do nie przestrzegania przepisOw ustawy
zakazujacych dzielenia zamoéwienia na czgsci w celu uniknigcia jej stosowania.



Zaktacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 407/2014
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 3 listopada 2014

Notatka sluzbowa dotyczaca
udzielenia zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto

ZAMAWIAJACY .+t ettt ettete et et e et et et et et ettt et e e et et et et e e et et
/ Nazwa zamawiajacego Wydziatu/

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Okreslenie wartosci zamdwienia (netto) w przeliczeniu na euro wedtug kursu ustalonego
zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art.35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych wraz z podaniem podstawy okreslenia warto$ci zamowienia (nalezy podaé
warto$¢ w zlotych 1 euro):

3. Wskazanie $rodkow przewidzianych na realizacj¢ zadania w planie finansowym wydziatu
zamawiajacego w danym roku budzetowym z okresleniem: dziatu, rozdziatu, paragrafu:

Pieczatka i podpis kierownika Wydziatu zamawiajacego



Data Podpis kierownika lub upowaznionego pracownika
Wydziatu Gospodarki Komunalnej,
Nieruchomosci i Zamoéwien Publicznych

5. Potwierdzenie dysponowania srodkami finansowymi na sfinansowanie zamowienia, ktore
nie jest ujgte w planie zamowien publicznych.

Data Podpis Kierownika Wydziatu Finansowego
lub upowaznionego pracownika

6. Zgoda Burmistrza Miasta Lancuta na udzielenie zamowienia, ktore nie jest ujgte w planie
zamoOwien publicznych.

Data Podpis Burmistrza Miasta Lancuta



(wydziat; samodzielne stanowisko)

Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 407/2014

Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 3 listopada 2014

Wykaz planowanych zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto

narok .......
L.p. | Przedmiot Rodzaj Wartosé Kod Data Terminy realizacji
zamoOwienia zamoOwienia: |szacunkowa |CPV |wszczecia zamoOwienia
robota zamowienia postepowania
budowlana/ rozpoczecie | zakonczenie
ustuga/
dostawa*

*wpisa¢ wlasciwe

(Podpis i pieczeé¢ kierownika Wydziahu)




Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 407/2014
Burmistrza Miasta Lancuta
dnia 3 listopada 2014

(nazwa zamawiajacego)
Lancut, dnia ............

(nazwa i adres wykonawcy)

Zapytanie ofertowe

ZAMAWIAJACY:  coveeeerereeiureeanueeeaueeesssaesseeesssesaasseeaabseeasseeabeeeaabeeeaabeeeasbeeesabeeeabbeeebbeeabeeeannneens

(nazwa i adres, nr tel., fax, e-mail, strona internetowa)

zaprasza do ztozenia oferty na:

1.

2.

sw

5
6.
7.
8
9.
1

Nazwa zamowienia.

Okreslenie przedmiotu i zakresu zamowienia, w tym:

1) Wymagania dotyczace:
Y (O (01 V=T o] [0 17 1o TP S
b) terminu Wykonania ZamOWIENIA ..........c.cciveiueiieieeie e e e sae e
C) parametrOW tECANICZNYCH .......ooviiiiiiec e
d) FUNKCJONAINOSCI ...vveeiiiieciiie ettt e e s e e eabeeeenbeeennseeenees
€) terMINU PRATNOSCT L..vvieeiiieiiieeiieeee ettt ettt ettt ettt e e beesabeesbe e se e e sbe e saneenes
) WarUNKOW QWATANCHH ....vcuveiieiieeieiie ettt esnaeste e aneenneens
g) innych warunkOw realizacji ZAMOWIENIA ........coververierieieieeeeee e

Warunki udziatu w postgpowaniu wraz z ich OpiSem: .........cceeevieviieiiieniieiieeie e
Oswiadczenia 1 dokumenty, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udzialu W pOStEPOWANIUL ........eeruieeiieiiiiieeeiie et
Kryteria oceny ofert z okresleniem iCh Wagl .......ccceeeciieiiiiiieiiieece e
Forma i SpOSOD WYNAQIOAZENIA. ...c..ecviieiiiiieeiieieieie et et sbe e eneens
Sposdb przygotowania i forma zlozenia Oferty ..........cccccceeeviieeiiiieiiieniieece e,
Migjsce 1 termin sktadania Ofert...........occoeeeiieiiiiiiiiiiieicee e
Sposob oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.........ccocvvvevviiesieniecreceene

0. Pozostate warunki 1 WymMagania: ...........ccceeriierieeiiienieeiiesieeieesiteeieeseteeseeseeeeaeeseneesens

Zaktaczniki:
1) Formularz oferty - wzor

2) ...
D

(.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Podpis pracownika Podpis i pieczgé



Zat. Nr 5
do Zarzadzenia Nr 407/2014

Burmistrza Miasta Lancuta
dnia 3 listopada 2014

(nazwa Zamawiajacego )

Oferta
NAZWA WYKONAWCY ....eeevireeiiiiieiieeiesiee et e et e ste s esraesteaseesseeteesaesteesseeneessaensesneenseenee e

Ares/Siedziba WYKONAWCY ........ccveiiiieiieiecie ettt e et enne e

NI raChunKu DANKOWEQO ......ooviiiiiiiec et nnes
Oferuj¢ wykonanie przedmiotu ZAMOWICNIA .........ceeeuveeeiuireeiiireeiieeeieeesreeesereeesaeesaeeesneeenns
Za CENE NELLO:  .ovviiiiiiieiieieiieeeeee et z1
podatek VAT: ..ccooveiiieieeeeeeeeeeeen 7t
Cene brutto:  .oeeiiiiiiieee, z1
Oferuj¢ wykonanie zaméwienia na nastgpujacych warunkach:
1) KOSZtY EKSPIOGLACTE ..veuvrevveerieirieiiieie ettt enae e nneas
2) termin wykonania ZamOWIENIA .........c.eeveiieeieiiesiee e e e ee et sae e e e enes
3) parametry teChNICZNE oo
4) fUNKCJONAINOSE ...ttt et ettt re s
5)  termin PANOSCT ..ovieeiieviiiieeiectt ettt ettt ettt ettt et ere s
6) WAIUNKI GWATANCHH «.vvevveriieieasieseesieeiesieesteessesseesteeaesseesseeseessaesseasaesseesseensesseesssanenssens
7) inne warunki realizacCji ZAMOWIENIA ........ueiverieiieeie e e e es
Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia 1 zobowiazuje si¢ go
wykona¢ na wyzej wskazanych warunkach. O$wiadczam , ze dysponuje¢ potencjatem

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
Zataczniki:

(miejscowos¢)  (data) (podpis i pieczatka Wykonawcy lub osoby upowaznionej



Zat. Nr 6

do zarzadzenia Nr 407/2014
Burmistrza Miasta Lancuta
dnia 3 listopada 2014

(wydzial; samodzielne stanowisko)
Protokol postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
ponizej r6wnowarto$ci kwoty 30 000 euro netto

Zamawiajacy
Pelna nazwa (firma) ZAMAWIAJACEZO. .. ...ceruiiuiiiteiiete ettt ettt ettt et e st e et e e st e e e tesheea et eh e e ee bt en b es e e bt ea et o R e eR s e R e 4o s e AR e £ e £ AR e £R e e AR e 4R e 4R e e AR e 4o e AR e eE e e AR e en e e Rt en st er e e r e nneenn e a e e ane s
0 PP PITRP

Telefon...ooveeiie i, L= S - 4 - | ]

1. Przedmiot zaméwienia:

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia wynosi: .......... 7t co stanowi kwotg ............... euro | zostala ustalona w oparciu o :
1. kosztorys inwestorski/wycene rob6t aktualny/a na dzien .........-................ bedacy/a zatacznikiem nr ...-............ do niniejszego Protokotu,
2. zebrane cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych i inne materiaty stanowiace zatacznik nr ............ do niniejszego Protokotu,

G T o T




Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej:

0raz SKIerowane W adniU. ...........ooouveeienienienveeee e WIOTMIRL Lo
(np. listu poleconego, e-mailem, faxem lub osobiscie za potwierdzeniem odbioru)

do nastepujacych wykonawcow:

Lp | Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Potwierdzenie nadania Cena oferty Uwagi
(np. zwrotka/e-mail / nrfaxu | brutto

Otwarcie zlozonych ofert nastapilo :
LT 1T 15T

LT L2 o N o [ o .2




5. Streszczenie oceny i poréwnania ofert:
Lp | Nazwa wykonawcy Kryterium Kryterium Podsumowanie

6 Najkorzystniejsza oferta:

AN E AT BTN 1 T 10

Adres:

(=T = o1 U1

7 Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty

8 Uniewaznienie postepowania — uzasadnienie

Sporzadzil: ......cceeeiiiiii e,
/podpis pracownika dokonujacego
analizy rynku/
A ot ) - 10 - A Zatwierdzenie protokotu ...
/ podpis kierownika wydziatu zamawiajacego/ podpis i pieczeé



Nazwa wydzialu zamawiajacego

Rejestr zamowien publicznych, ktorych wartoS¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto netto

Zalacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 407
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 3 listopada 2014

Zrédto Czy zadanie
. Wartos¢ finansowania | dofinansowano
Numer Data zawarcia .
. . L z planu z funduszy Termin
i data umowy Przedmiot zaméwienia | . . .
L.p. " . finansowego | zewngtrznych? realizacji Uwagi
umowy /zlecenia (nazwa zadania) (dziat (jesli tak: poda¢ | zaméwienia
/zamOwienia/ | zamOwienia/ | netto | brutto L P
rozdzial, nazwe
paragraf) programu)
1.

(Podpis i pieczel)




Zaktacznik Nr 8

do Zarzadzenia nr 407/2014
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 3 listopada 2014

NazwisKo......oooveeiee i

Stanowisko.......oo oo,

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przyjalem(am) do wiadomo$ci 1 przestrzegania zasady okre§lone
w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Lancuta, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro netto oraz
zobowiazuj¢ si¢ postgpowac zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami.



	Zamawiający
	1. Przedmiot zamówienia: 

