wWOJT GMINY Zarzadzenie nr 6/17 - 1/ ff ?‘.ﬂ“f}“fﬂn
KOMANCZA] ie Woéijta Gminy Komaricza A
Woj' pOdkanaC “ z dnia 15 lutego 2017 lea prauly ch Samek

w sprawie zmian w regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komanczy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z 2015 poz. 1515 z p6zn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:
§1.

Traci moc Zarzgdzenie nr 102/16 Wéjta Gminy Komancza z dnia 3 listopada 2016 roku
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komanczy oraz Zarzadzenie
nr 103 /16 Wéjta Gminy Komaricza z dnia 3 listopad 2016 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Wewnetrznego Zespotu Radcéw Prawnych Urzedu Gminy Komancza.

§ 2.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komariczy z dnia 5 listopada 2012 roku
stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 69/2012 Wéjta Gminy Komancza z dnia 5 listopada
2012 roku (z p6Zniejszymi zmianami) wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

§ 6 punkt 6 otrzymuje brzmienie: ,Radca Prawny” - Rp
§ 6 punkt 8 otrzymuje brzmienie: , Stanowisko ds. inwestycji gminnych i zarzagdu drogami” - Ig
W § 6 skreéla sie punkt 9 - ,Stanowisko ds. zarzadu drogami i transportu zbiorowego” - Dt.

§ 6 punkt 23 otrzymuje brzmienie: ,Stanowisko ds. projektéw gminnych i transportu
zbiorowego” - Pg

§ 16 otrzymuje brzmienie:
»,Do0 zadan Radcy Prawnego naleza:

1. Obstuga prawna Urzedu i doradztwo na rzecz organdéw gminy.

2. Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym projektéw zarzadzen,
umoéw i porozumien,

3. Zastepstwo procesowe Gminy i Urzedu przed sadami powszechnymi, sgdami
administracyjnym, Naczelnym Sgdem Administracyjnym i Sadem Najwyzszym, jak
rowniez innymi organami orzekajgcymi,

4. Wydawanie opinii prawnych na wniosek Wéjta, Zastgpcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika
oraz kierownikdéw jednostek organizacyjnych Gminy,

5. Wspétdziatanie z komisja ds. zaméwiern publicznych w  przygotowaniu
i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdwien publicznych oraz opiniowanie spraw
dotyczacych zamoéwien publicznych,



10.

. Informowanie Wéjta, Zastepcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika o zmianach

w obowigzujacych przepisach prawa,

. Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym projektéw uchwat Rady

Gminy Komanczy,

. Wydawanie opinii prawnych na wniosek Przewodniczacego Rady, Komisji Rady,

Radnych,

. Uczestnictwo w sesjach Rady i posiedzeniach Komisji Rady na wniosek

Przewodniczacego Rady lub Wojta,
Reprezentowanie Gminy i jej organéw w sporach wynikajacych z zaskarZania aktéw

nadzoru.

§ 18 otrzymuje brzmienie:
,Do zadan stanowiska ds. inwestycji gminnych i zarzadu drogami nalezy”:

1.

o

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg inwestycji gminnych,

a w szczegollnosci:

a)} Przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie inwestycji gminnych (nie przypisanych
do innych stanowisk),

b) Opracowywanie planéw i programéw inwestycji gminnych,

c) Wspoéldziatanie z innymi podmiotami w zakresie inwestycji realizowanych na
terenie gminy,

Przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie remontéw infrastruktury, budynkéw i

budowli i urzadzen stanowigcych wlasnos¢ gminy,

Organizacja robét publicznych i prac interwencyjnych prowadzonych w ramach

remontéw infrastruktury, na drogach, budynkéw i budowli stanowiacych wilasnosé

gminy,

Przygotowywanie wnioskéw i projektéw dotyczacych pozyskiwania dodatkowych

srodet finansowania na zadania wynikajgce z zajmowanego stanowiska oraz ich

prowadzenie i rozliczanie.
Prowadzenie spraw zwiazanych z drogami zlokalizowanymi na terenie Gminy

Komancza, a w szczegélnosci:
a) W zakresie drog gminnych:

¢ Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami i niezbednej
dokumentacji formalno-prawnej dotyczacej drég i obiektéw mostowych,
e Przygotowanie i prowadzenie budowy, przebudowy i remontéw i obiektoéw
mostowych,
¢ Organizacja biezgcego utrzymania drog,
e Opracowywanie plandw i programéw budowy, przebudowy i remontéw drég
i obiektéw mostowych,
b) W zakresie pozostalych drog:
¢ Wspbldziatanie z zarzgdcami pozostatych drég w celu zapewnienia wiasciwej
komunikacji na terenie gminy,
e Przygotowywanie i prowadzenie inwestycji i remontdéw organizowanych przez
gmine na tych drogach.
Prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami w zakresie o$§wietleri ulicznych,
Przygotowanie i prowadzenie inwestycji i remontéw zwigzanych z wiatami
przystankowymi na terenie gminy.

Skreéla sie § 19 w catosci.




W § 21 skresla sie:
punkt 11 ,Prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg o$wietlen ulicznych”
punkt 12, Organizacja obstugi pocztowej Urzedu”

W § 24 dodaje sie punkt 7w brzmieniu: ,Organizacja obstugi pocztowej Urzedu

n

§ 33 otrzymuje brzmienie:
,Do zadan stanowiska ds. projektéw gminnych i transportu zbiorowego nalezy”:

L

Biezgca analiza mozliwo$ci pozyskania srodkéw zewnetrznych na zadania realizowane

przez gming, a w szczegollnosci:

a) Biezgca analiza programéw umozliwiajacych pozyskanie Srodkéw zewnetrznych na
zadania realizowane przez gmineg,

b) Przygotowywanie informacji na powyzej wymieniony temat i przekazywanie ich na
merytoryczne stanowiska pracy,

c) Kontakt i wspétpraca z firmami oferujgcymi pomoc w zakresie pozyskiwania
srodkéw zewnetrznych.

Przygotowywanie projektéw gminnych wskazanych przez Woéjta Gminy,

a w szczegolnosci:

a) Dostosowywanie zadan do programoéw zewnetrznych,

b) Opracowywanie harmonogramoéw rzeczowo - finansowych,

¢) Przygotowywanie analiz SWOT,

d) Przygotowywanie matryc logicznych projektow,

e) Przygotowywanie materialow do studiéw wykonalnosci i analiz ekonomiczno -
finansowych.

Wdrazanie i realizacja projektéw gminnych wskazanych przez Wojta Gminy,

a w szczegolnosci:

a) Koordynacja i monitorowanie wdrazania i realizacji projektow,

b) Prowadzenie biezacej dokumentacji projektow,

¢) Wspotpraca z partnerami, instytucjami dotujacymi i wykonawcami projektow,

d) Przygotowywanie dokumentéw sprawozdawczych,

e) Rozliczanie projektow.

Zarzadzanie i prowadzenie spraw zwiazanych z eksploatacjg o$wietlen ulicznych na

terenie gminy.

Prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem transportu zbiorowego na terenie

gminy,

Zarzadzanie przystankami komunikacyjnymi na terenie gminy.

§3.

Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy w Komanczy otrzymuje nowe brzmienie
zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
w Komanczy

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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