Zarzadzenie Nr 18/2020
Wodjta Gminy lfowo-Osada
z dnia 20 maja 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych realizacji zadania

wspoHfinansowanego ze srodkéw Funduszu Drég Samorzadowych pn. ,Remont drogi gminnej
188065N”

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 4, art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U.z 2019 r. poz. 351 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t].
Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie, jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci dotyczacy realizacji zadania

wspolfinansowanego ze $rodkéw Funduszu Drog Samorzadowych pn. ,Remont drogi gminnej
188065N”

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 18/2020
Wojta Gminy llowo-Osada
z dnia 20.05.2020 r.

Zasady (polityka) rachunkowoséci dotyczaca realizacji zadania wspotfinansowanego ze srodkow
Funduszu Drég Samorzgdowych pn. ,Remont drogi gminnej 188065N”

|. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacii majgtkowej i
finansowej zadania wspétfinansowanego ze $rodkoéw Funduszu Drég Samorzgdowych. Cel zadania a
zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

- zasadzie ciggtosci, ktéra stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w sposéb ciagly,
dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiegowych operaciji
gospodarczych, przyjmujac takg samg metode wyceny aktywdw i pasywow oraz sporzadzania
sprawozdan finansowych, tak, aby przez kolejne lata informacje z nich wynikajgce byty pordwnywalne.
Wykazane w ksiggach rachunkowych na okres ich zamknigcia stany aktywow i pasywow ujmuje si¢ w
tej samej wysokosci w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych,

- zasadzie jawnoéci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci 0sob dysponujgcych
zasobami publicznymi, tatwos¢ dostrzegania niegospodarnoéci i ograniczenie ryzyka niecelowego
wydania srodkow qulic;znych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowej,

- zasadzie memorialowe] i kasowej: w ksiegach rachunkowych zadania nalezy ujgé wszystkie
osiggniete i przypadajgce na jej rzecz przychody oraz obcigzajgce jg koszty zwigzane z przychodami,
dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Jesli zatem jednostka bedzie
miata niezaptacone koszty, ujmuje sie je w ksiegach rachunkowych po stronie ,pasywa’ jako
zobowigzania. Natomiast nieoptacone przychody zostang ujete w ksiegach rachunkowych po drugiej
stronie ,aktywa” jako naleznosci.

Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach dofinansowania, réwnolegtego ujmowania wydatkow
kwalifikowalnych dofinansowania w ujeciu kasowym, a wigc juz optaconych.

- zasadzie kontynuacji dziatalnosci i réalizacji zadania- — przy stosowaniu przyjetych zasad

rachunkowos$ci przyjmuje sie, ze benefojent bedzie kontynuowa% w przysztoéci realizowanie Projektu w
niezmniejszonym zakresie,

- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci, rzetelnie i
jasno przedstawiajgc sytuacje majatkowa i finansowg oraz wynik finansowy.

2. Srodki finansowe na wydatki kwalifikowalne wptywajg na wyodrebniony rachunek bankowy
dedykowany do obstugi $rodkéw z Funduszu Drég Samorzgdowych.

3. Urzad Gminy w ltowie-Osadzie oraz Budzet Gminy ( ORGAN ) posiadajg wspolny rachunek
bankowy o numerze 29 1020 3541 0000 5302 0333:2335. :

Do dysponowania srodkami pienieznymi znajdujgcymi sig na rachunkach bankowych upowaznlone sa
osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow i odrebnyml Zarzadzen|am|

4. Beneficjentem $rodkow finansowanych w zakreSIe obstugi $Srodkéw z Funduszu Drog
Samorzgdowych jest Gmina ltowo-Osada, realizatorem Urzgad Gminy w ltfowie-Osadzie.
Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sg w.jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy w ltowie-
Osadzie ul. Wyzwolenia 5, 13-240 ltowo-Osada.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemle PUMA autorstwa Zaktad Elektronicznej
Techniki Obliczeniowej ,ZETO” Sp. z 0.0. Olsztyn.

Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpleczajace dostep do wprowadzania
danych. A



5. W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) winny by¢ ujete wydatki na realizacje¢ Projektu
zgodnie z klasyfikacjg w uchwale budzetowej w dziale 600 ,Transport i tacznos¢ " rozdziat 60016 ,Drogi
publiczne gminne”

6. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu realizacji zadania, ujmowane
sg w ksiegach Gminy ltowo-Osada (Organu).

Zrealizowane dochody Organu ujmowane sg na koniec roku jako przychody w jednostce budzetowej
(UG)

7. Wydatki ujmuje sie w rozbiciu na: wydatki ze $rodkow Funduszu Drog Samorzadowych oraz
wydatki ze $rodkéw wtasnych.

8. Rachunkowo$¢ budzetu ( Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeptywy $rodkow, a
rachunkowos¢ w jednostce budzetowej (UG) — koszty, rozrachunki miedzy kontrahentami, Urzedem i
budzetem.

Il. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa zadania prowadzona jest w sposoéb umozliwiajgcy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okre$long w Rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010
r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodoéw i rozchoddw oraz srodkow
pochodzgcych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.):

lll. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z podpisang umowg na dofinansowanie realizacji zadania
z Funduszu Drég Samorzgdowych, podpisang umowg z wykonawca, aneksami i harmonogramami, na
podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomocg elektronicznego systemu
Bankowo$¢ Internetowa na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych koniecznosé
dokonania ww. przelewu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie papierowej
formy polecen przelewdw. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami dziatania i zawierac
tytut przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sie znalez¢ nastepujgce elementy opisu:

Nazwa zadania: _ »Remontu drogi | gminnej 188065N”
dofinansowanego ze $rodkéw Funduszu
Samorzadowych

Numer umowy o dofinansowanie: 28/2020/A/15/100

Projekt jest realizowany zgodnie z ustawg Prawo

zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.

(Dz.U.z 2019 ., poz. 1483)

Sprawdzono pod wzgledem:

- merytorycznym DIBYAL oo i siions 8406585 AR SRR RS

- formalnym i rachunkowym B = =

- sprawdzenie przez Skarbnika lub osobe Data. oo,

upowazniong

1) Proporcja udziatu §rodkéw witasnych i srodkéw Funduszu Drég Samorzgdowych,
2) Pozycja ksiegowa,
3) Klasyfikacja budzetowa i dekret,



4) Zatwierdzenie do wyptaty
5) Pieczatke: data wplywu, liczba dziennika i podpis,

4. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji zadania wspdffinansowanego ze
srodkéw Funduszu Drég Samorzadowych pomocy podpisane sg przez Wojta oraz opatrzone
pieczeciami, pod wzgledem merytorycznym podpisane sg przez pracownika Referatu Inwestycji
Rozwoju i Promociji, ktéry poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnoé¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne z zawartg umowg
o dofinansowanie zadania, umowa z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym,
pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisane sg przez pracownika Referatu Budzetu i Finansow
oraz opatrzone podpisami Skarbnika lub innej upowaznionej osoby.

5. Skarbnik zapewnia kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

i?’rzeprowadzenie kontroli musi byé uwidocznione za pomocg daty i podpisu osoby sprawdzajacej. Po
zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane za prawidtowe sg akceptowane przez
Woijta lub Sekretarza.

6. Pracownik Referatu Inwestycji Rozwoju i Promocji przygotowuje rozliczenie dofinansowania w
zakresie rzeczowym i finansowym zgodnie z umowa i wytycznymi i przesyta je do Wojewody w terminie
wskazanym w umowie o dofinansowanie.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg zadania pn.,Remont drogi gminnej
188065N” korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

901 - Dochody budzetu (srodki zewnetrzne)
902 - Wydatki budzetu

960 — Skumulowana wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

2. Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg zadania pn. ,Remont drogi gminnej
188065N” w Urzedzie Gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

130 — Rachunek biezgcy jednostki

201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

400 — Koszty

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
980 — Plan finansowy
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

V. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Budzetu i Finanséw prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.



2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji zadania sg
przechowywane w oddzielnych segregatorach, ktdre przechowywane sg w siedzibie Urzedu Gminy.

3. Dokumenty zrédiowe zadania ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sg na biezgco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego rejestru ksiegowego, w
kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych z
pomocg programu PUMA, umozliwiajgcego ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Segregatory sg czytelnie opisane. Opis zawiera¢ powinien informacje o nazwie zadania
dofinansowanego z Funduszu Drég Samorzgdowych.

5. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UG w ltowie-Osadzie i
dokumentujace wydatki poniesione przez Gmine Howo-Osada: m.in. faktury, rachunkiiinne dokumenty
potwierdzajgce wydatki kwalifikowalne oraz zestawienia obrotow i sald dotyczagce zadania, w trakcie
realizacji zadania przechowywane sg w Referacie Finansowym.

6. Po zakonczeniu realizacji zadania przez Gmine ltowo-Osada i rozliczeniu finansowym przez
Wojewode, dowody ksiegowe projektu oraz wszelkg dokumentacje zwigzang z projektem, jego
rozliczeniem i sprawozdawczo$cig oraz raport wraz z opinig o wykorzystaniu srodkow, zostang
przekazane do archiwum zaktadowego znajdujgcego sie w siedzibie Urzedu Gminy.

7. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Gming ltowo-Osada przechowywana bedzie w
archiwum zaktadowym.




