Zarzadzenie Nr 2/2020
Wéjta Gminy lfowo-Osada
z dnia 8 stycznia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych realizacji zadania
wspéifinansowanego ze srodkéw Funduszu Drég Samorzadowych pn. ,,Wykonanie remontu
drogi gminnej 188006N i 188007N — w ramach pasa drogowego”

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 4, art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U.z 2019 r. poz. 351 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (1j.
Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie, jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowo$ci dotyczgcg realizacji zadania
wspoffinansowanego ze $rodkéw Funduszu Drég Samorzgdowych pn. ,Wykonanie remontu drogi
gminnej 188006N i 188007N — w ramach pasa drogowego”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2020
Wojta Gminy llowo-Osada
z dnia 08.01.2020 1.

Zasady (polityka) rachunkowosci dotyczgca realizacji zadania wspélfinansowanego ze Srodkow
Funduszu Drég Samorzadowych pn. ,,Wykonanie remontu drogi gminnej 188006N i 188007N —w
ramach pasa drogowego” . ,

|. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowe;j i
finansowej zadania wspoéffinansowanego ze srodkéw Funduszu Drog Samorzadowych. Cel zadania a
zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

- zasadzie ciggosci, ktéra stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w sposob ciggly,
dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na Kkontach ksiggowych operacji
gospodarczych, przyjmujac taka sama metode wyceny aktywéw i pasywodw oraz sporzgdzania
sprawozdan finansowych, tak, aby przez kolejne fata informacje z nich wynikajace byty porownywalne.
Wykazane w ksiegach rachunkowych na okres ich zamknigcia stany aktywow i pasywow ujmuje sie w
tej samej wysokosci w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych, y
- zasadzie jawnosci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnes$ci oséb dysponujgcych
zasobami publicznymi, {atwos$¢ dostrzegania niegospodarnoéci i ograniczenie ryzyka niecelowego
wydania $rodkéw publicznych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;,

- zasadzie memorialowe] i kasowej: w ksiegach rachunkowych zadania nalezy ujgé wszystkie
osiggniete i przypadajgce na jej rzecz przychody oraz obcigzajace jg koszty zwigzane z przychodami,
dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty. Jesli zatem jednostka bedzie
miata niezapiacone koszty, ujmuje sie je w ksiegach rachunkowych po stronie ,pasywa” jako
zobowigzania. Natomiast nieoplacone przychody zostang ujete w ksiegach rachunkowych po drugiej
stronie ,akiywa” jako naleznosci.

Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach dofmansowama rownoleglego ujmowania wydatkow
kwalifikowalnych dofinansowania w ujeciu kasowym, a wiec juz opfaconych.

- zasadzie kontynuacji dziatalnodci 1 realizagji zadania'—-przy stosowaniu przyietych zasad

rachunkowo$ci przyjmuje sie, ze beneﬂqent bedme kontynuowal w przyszlosm realizowanie Projektu w
niezmniejszonym zakresie, : i
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- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu - Jednostka stosu;e przy]ete zasady rachunkowoém rzetelnie i
jasno przedstawiajgc sytuacjg majatkowsy i fmansowa oraz wymk finansowy.

2. Srodki finansowe na Wydatki kwalifikowalne prajq .na wyodrebniony rachunek bankowy
dedykowany do obstugi srodkéw z Funduszu Drég Samorzadowych,

3. Urzad Gminy w ltowie-Osadzie oraz Budzet Gminy ( ORGAN } posiadajg wspéiny rachunek
bankowy o numerze 51 1020 3541 0000 5502 0327 3059.
Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunkach bankowych upowaznione sg
osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw i odrebnymi Zarzadzeniami.

4. Beneficjentem Srodkéw finansowanych w zakresie- obshugi $rodkéw z Funduszu Drég
Samorzgdowych jest Gmina ltowo-Osada, realizatorem Urzad Gminy w ltowie-Osadzie.
Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy w llowie-
Osadzie ul. Wyzwolenia 5, 13-240 Howo-Osada.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie PUMA autorstwa Zaklad Elektronicznej
Techniki Obliczeniowej ,ZETO” Sp. z 0.0. Olsztyn.

Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasia zabezplecza;qce dostep do wprowadzania
danych
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5. W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) winny byé ujete wydatki na realizacje Projektu
zgodnie z klasyflkacja w uchwale budzetowej w dziale 600 ,Transport i tacznosé ” rozdziat 60016 ,Drogi
publiczne gminne” . _ .
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6, Operacje gospodarcze w zakreSIe dochodow budzetowych z tylu!u reallzacjl zadama u;mowane
sq w ksiegach Gminy Howo-Osada (Organu).

Zrealizowane dochody Organu u;mowane sq na konlec roku Jako przychody w Jednostce budzetowej

o

7. Wydatki inwestycji uimuje sig w rozbiciu na: wydatk1 ze srodkdw Funduszu Drog Samorzadowych
oraz wydatki ze srodkéw wtasnych.

8. Rachunkowo$é budzetu ( Organu) obejmuje operacje kasowe, fj. przeptywy S$rodkow, a
rachunkowos¢ w jednostce budzetowej (UG) — koszty inwestycji, rozrachunki miedzy kontrahentami,
Urzedem i budzetem.

I KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa zadania prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetows okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010
r. w sprawie szczegobtowe] Klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkow
pochodzgcych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.).

i, OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH .. ..

1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z podpisang umowa na dofinansowanie realizacji zadania
z Funduszu Drog Samorzadowych, podpisang umowg z wykonawcg, aneksami i harmonogramami, na
podstawie prawidtowo wystalvionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentdw ksiggowych.

2. Platno$ci dokonywane sa w formie bezgotowkowe] za pomocq elekironicznego systemu
Bankowo$é Internetowa na podstawie dokumentdéw ksiggowych stwierdzajgcych koniecznosé
dokonania ww. przelewu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie¢ zastosowanie papierowej
formy polecen przelewdw. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami dziatania | zawierac
tytut przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakiurach) powinny sie znalez¢ nastgpujgce elementy opisu:

Nazwa zadania: ',,Wyko-nanie remontu drogi gminnej 188006N i
188007N - w ramach pasa drogowego”
. : dofinansowanego ze s$rodkdw Funduszu Drog
S, 0 | Samorzgdowych
Numer umowy o dofinansowanie: : 28/2018/B/M118

Projekt jest realizowany zgodnie z ustawg Prawo
zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz.U. z 2019 1., poz. 1483)

Srodek trwaly ujeto w ewidencji srodkow trwatych
pod pozycija:

Sprawdzono pod wzgledem:

- merytorycznym o o : DALAL tovoverrrererinerecsreses it caere e e reneees
- formalnym i rachunkowym e e Datas
- sprawdzenie przez Skarbnika lub osobe - | DAL e e

upowazniong




1) Proporgja udzialu srodkéw wiasnych i srodkéw Funduszu Drog Samorzadowych,
2) Pozycja ksiegowa,

3) Klasyfikacia budzetowa i dekret,

4) Zatwierdzenie do wyptaty

5) Pieczatke: data wplywu, liczba dziennika i podpis,

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji zadania wspoffinansowanego ze
srodkow Funduszu Drég Samorzadowych pomocy podpisane sa przez Woéjta oraz apatrzone
pieczeciami, pod wzgledem meryiorycznym podpisane sa przez pracownika Referatu Inwestycji
Rozwoju i Promogji, ktory poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnosé, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarig umowa
o dofinansowanie zadania, umowsg z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym,
pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisane sg przez pracownika Referatu Budzetu i Finanséw
oraz cpatrzone podpisami Skarbnika lub innej upowaznionej osoby.

5. Skarbnik zapewnia kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

Przeprowadzenie kontroli musi byé uwidocznione za pomocy daty i podpisu osoby sprawdzajacej. Po
zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane za prawidlowe sa akceptowane przez
Woijta lub Sekretarza.

Po zakoniczeniu kolejnych etapéw inwestycji na podstawie protokotu odbioru technicznego wystawiony
zostaje dowdd OT. Dowdd OT po podpisaniu przez osoby upowaznione zostaje przekazany osobom
upowaznionym w Referacie Budzetu i Finansdw celem przyJeCla srodka trwatego na majgtek Urzedu
Gminy.

6. Pracownik Referatu Inwestycji Rozwoju | Promocji przygotowuje rozliczenie dofinansowania w
zakresie rzeczowym i finansowym zgodnie z umows i wytycznymi i przesyla je do Wojewody w terminie
wskazanym w umowie o dofinansowanie.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencii zadan zwiazanych z realizacja zadania pn.,Wykcnanie remontu drogi
gminnej 188006N i 188007N — w ramach pasa drogowego” korzysta sie z bilansowych kont
syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 - Dochody budzetu (Srodki zewnetrzne)
902 - Wydatki budzetu KR
960 — Skumulowana wyniki budzetu -

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

2. Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg zadania pn. ,Wykonanie remontu drogi
gminnej 188006N i 188007N — w ramach pasa drogowego“ w Urzedme Gminy korzysta sie z
bilansowych kont syntetycznych:

011 — Srodki trwale '

071 - Umorzenie $rodkéw trwalych

080 — Srodki trwale w budowie {inwestycje)

130 — Rachunek biezgcy jednostki

201 — Rozrachunki z dostawcami i edbiorcami

400 — Koszty

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:




980 — Plan finansowy
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

V. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Budzetu i Finanséw prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédiowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji zadania sg
przechowywane w oddzielnych segregatorach, ktére przechowywane sg w siedzibie Urzedu Gminy.

3. Dokumenty zrodiowe zadania ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sg na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego rejestru ksiegowego, w
kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych z
pomocg programu PUMA, umozliwiajgcego ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Segregatory sg czytelnie opisane. Opis zawiera¢ powinien informacje o nazwie zadania
dofinansowanego z Funduszu Drég Samorzgdowych.

5. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UG w Howie-Osadzie i
dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine llowo-Osada: m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty
potwierdzajgce wydatki kwalifikowalne oraz zestawienia obrotéw i sald dotyczgce zadania, w trakcie
realizacji zadania przechowywane sg w Referacie Finansowym.

6. Po zakonczeniu realizacji zadania przez Gmine ltowo-Osada i rozliczeniu finansowym przez
Wojewode, dowody ksiegowe projekiu oraz wszelka dokumentacje zwigzang z projektem, jego
roziiczeniem i sprawozdawczoscig oraz raport wraz z opinig o wykorzystaniu $rodkéw, zostang
przekazane do archiwum zaktadowego znajdujgcego sie w siedzibie Urzedu Gminy.

7. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Gmine ltowo-Osada przechowywana bedzie w
archiwum zaktadowym.




