Zarzadzenie Nr 5172018
Wojta Gminy llowo-Osada
z dnia 11 wrzesnia 2018 r.

w sprawie zatoied i materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Howo-Osada na 2020 rok
oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2020-2029 oraz termindw ich opracowania przez
iednostki organizacyjne. :

Na podstawie art. 30 ust, 1 ustawy 7z dnia 8 marca 1990 r. 0 samaorzadzie gminnym (Dz. U. 2 2019 r. poz.
506) oraz art. 230 1 233 ustawy 7 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {tj. Dz. U. z 201G 1.
poz. 869} oraz Uchwaty Nr XXXiV/237/10 Rady Gminy lfowo-Osada w sprawie trybu prac na projektem
uchwaly budietowej zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam zatoZenia okreélajgce zasady konstrukchi, prognozowania dochoddw i planowania wydatkdw
do projektu budzetu na rok 2020 i aktualizacji Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy ltowo-Osada.

$2

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy komérek organizacyjnych urzedu gminy a
takie osoby na samodzielnych stanowiskach opracowujg projekty plandéw finansowych w
szczegdlowasci okreslone) niniejszym zarzadzeniem.

2. Materiaty planistyczne do projektu budietu na 2020 rok nalezy opracowad i sporzadzié na

formularzach zatgczonych do niniejszego zarzadzenia stanowigcych zatgezniki od nr 1 do & w terminie
do 10 paidziernika 2019 r.

§3
Projekt budietu oraz aktualizacje wieloletniej prognozy finansoweij nalezy opracowad zgodnie z:
1.Aktualnymi przepisami prawa, w tym:
1) ustawa z dniz 27 sterpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U, z 2019 r. poz. 869),
2) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym {Dz. U. z 2019 r, poz. 506),

3} ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnegeo {Dz. U. z 2018
r. poz, 1530 ze zm.),

4) rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacfi

dochodow, wydatkdw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz. U, 22014 r. poz. 1053 ze zm.)

2. Informacjg i danymi zawartymi w dokumentach i prognozach przyjetych w zaloZeniach do
opracowania budzetu panstwa na 2020 rok oraz  wytycznymi  dotyczacymi  zatozen

makroekonomicznych na potrzeby wieloietnich prognoz finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

§4
Przy pracach planistycznych nalezy braé pod uwage:

1.Srednioroczriy wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych 0 2,5 %.




2. Planowane wydatki biezzce dotyczace wynagrodzen i pochodnych — wzrost ¢ 5,0 % w stosunku do
przewidywanego wykonania 2019 roku, w przypadku wynagrodzen i pochodnych nauczycieli zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacii Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie
wysokodch minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczege nauczycieli, ogdlnych warunkéw
przyznawania dodatkdw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym
od pracy (Dz. U. 2 2014 r. poz. 416 ze zm.)

3. Minimalne wynagrodzenie za prace w 2020 roku bedzie wynosito 2.600,00 zi.
4. Minimalna stawka godzinowa za prace w 2020 roku bedzie wynosita 17,00 z1,
&5

1. W prognozie dochodow do projektu budzetu i wieloleiniej prognozy finansowej nalezy uwzglednic
nastepujgce zalolenia:

1} dochody biezace {wiasne) w tym z podatkdw i optat, naleiy zaplanowad na 2020 rok z
zastosowaniem stawek wynikajacych z przepisdw prawa, zawartych uméw, przyjetych uchwal w
zakresie podatkdw i optat jak rowniez ogloszenych stawek ceny zyta dia celdow podatku rolnego i ceny

drewna dla celdw podatku lesnego, przy uwrzglednieniu przewidywanego wykonania 2019 roku oraz
wskainikéw makroekonomicznych,

2) dochody biezace 7 tytutu udziatdw w podatku dochodowym od 0séhb fizycznych [PIT) oraz subwendji

ogdlnej 1 poszczegdlnych iej czesei nalezy planowad na 2020 rok w oparciu o informacie przekazang
przez Ministerstwo Finansow, natomiast w latach nastepnych 7 uwzglednieniem przewidywanego
wykenania i wskainikow makroekonomicznych,

3) dochody biezace z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od oséh prawnych (CIT) oraz innych
podatkdw realizowanych za posrednictwem urzeddw skarbowych zaplanowac na 2020 rok i w latach

nastepnych, 2z uwzglednieniem prrewidywanego wykonania w 2019 roku oraz wskainikdw
makroekonomicznych,

4} dochody bieigce oraz wydathi z tytuty dotacii na zadania zlecone z zakresu administracii rzadowej
oraz dotacji na finansowanie zadan wihasnych gminy zaplanowad na 2020 rok, w wysokosci kwot

wynikajgeych z informacji przekazanej od dysponentéw oraz przez Wojewode Warminsko-
Mazurskiego,

S) dochody biezgce i majgtkowe pochodzace 2e irddet zewnetrznych inne niz wymienione w pkt 4 {np.
z budzetu UE, funduszy celowych, budzetdw innych jednostek samorzadu terytoriainego) zaplanowaéd
zgodnie z zawartymi umowami/porozumianiami,

6} dochody z majatku gminy naleiy rzaplanowad na podstawie wykazdw mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedaiy w 2020 r., zawartych umow o najem, dzierzawe i wieczyste uzytkowanie
gruntow, z uwzglednieniem przewidywanych w 2020 r. werostéw czynszdw najmu i dzierzawy, optat
za uZytkowanie wieczyste nieruchomosdci @ w przypadku mienia przeznaczonego do sprzedazy
szacunkowe] wartodct moiliwej do uzyskania,

7} pozostate dochody wilasne nalezy zaplanowaé na podstawie przewidywanego wykonania roku 2019

8) dochody realizowane przez jednostki organizacyjne planuje sie w wysokoscl przewidywanego ich
wykonania za rok 2019 z uwzglednieniem zmian wynikajgcych ze zmiany stawek lub umdw podajac w

“objasnieniach szczegdtowe urasadnienie wraz z kalkulacja.
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1.Wydatki na 2020 rok powinny byé planowane w sposdb celowy ze szezegolnym zwigkszeniem
dyscypliny budietowe) w zakresie wydatkdw hiezacych min. poprzez rygorystyczne respektowanie
zasad oszczednoscl, zdefiniowanej w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, jako uzyskiwanie
najlepszych efektdw z danych naktadow.

2. Wydatki naleiy zaplanowac w peinych ztotych z podziatem na wydatki majgtkowe i biezace, w pelnegj
szczegdtowodci klasyfikacji budzetowej.

3. Wytyczne w odniesieniu do projektowanych grup wydatkdw:
1) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wydatki na wynagrodzenia winny byl zwigzane scidle z iloscig etatow wedlug przewidywanego stanu
zatrudnienia na miesigc grudziert 2019 roku z uwzglednieniem zatwierdzonych zmian w regulaminach
organizacyjnych jednostek. Kwota bazowg jest miesieczna kwota wynagrodzen osobowych
wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 30 wrzesnia 2019 ¢+,

b) uwzglednia sie preewidywany wzrost dodatkdw stazowych, wyptaty nagréod jubileuszowych oraz
odpraw emerytalnych,

¢) wrrost wynagrodzen wraz z pochodnymi o 5,0 % w stosunku do przewidywanego wykonania wroku
2019,

d) fundusz nagréd wynikajacy 7 obowigzujacych przepisdw,

e} wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocinych dla pracownikdw sfery budzietowej planuje
sie zgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dia
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1872}

fY przy kalkulacji wydatkdw z tytutu sidadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy przyjmuje sie
wielkosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wediug wskainikdw wynikajacych z ustaw,

g} odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy planowac zgodnie z ustawa z dnia 4 marca
1994 r o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (DZ. U. z 2018 r. poz. 1316 ze zm.}, projektem
ustawy hudzetowe] padstwa oraz ustaw okofobudietowych, ’

h) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli nalefy naliczy¢ wedlug przepiséw
ustawy z dnia 26 stycznia 1882 r. - Karta Nauczyciela {Dz. U. 2 2018 r. poz. 967 ze zm.)

i}y wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowad wedtug zawartych i planowanych umdw,

2) Wydatki w zakresie usfug remontowo — budowlanych winny zawieraé uzasadnienie ich ujecia w
projekcie budzetu, 7 podaniem wielkosci koszidw ich realizacji z wyszczegdlnieniem  remontdw
zwigzanych z decyzjamii nakazami organdow nadzoru.

3) Wydatki na obsfuge dfugu na podstawie zaciagnietych umdw z tytutu kredytdw i poiyczek

4} Pozostale wydatki bieigce

Podstawg planowania wydatkdw biezgcych na rok 2020 jest przewidywane wykonanie wydatkdw w
roku 2019, pemniejszone o wydatki o charakierze jednorazowym w roku biezacym oraz 2z
uwzglednieniem dodatkowych zadan w roku 2020.

5) Przedsigwziecia na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem srodkéw,
o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz programy, projekty lub



zadania pozostate (inne niz z udziatem srodkdw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych).

Wydatki na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem srodkow, o ktarych
mowa w art. 5 ust., 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz programy, projekty lub zadania
pozostate — powinny by¢ zgodne z podpisanymi umowami.

Wydatki planowane na realizacje przedsiewzie¢ winny byc¢ zgodne z kwotami ujetymi w wykazie
przedsiewzied kontynuowanych w 2020 roku w Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy lfowo-Osada.

6) Wydatki majatkowe

Planowane kwoty wydatkéw majatkowych na 2020 rok i lata nastepne powinny uwzgledniac
kontynuacje przedsiewzie¢ ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowe] Gminy lfowo-Osada.

Przy planowaniu zadan inwestycyjnych nalezy wskazad Zrddta finansowania np. dotacje, srodki wiasne.

7) Dotacje z budietu Gminy Hfowo-Osada na cele publiczne zwigzane z realizacjg zadan gminy dla
innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek sektora finanséw publicznych
kalkuluje sie w oparciu o ztozone wnioski.

§7
Gminna Biblioteka Publiczna i Gminny Osrodek Kultury i Sportu w lfowie-Osadzie:

1. Sporzadzajg materiaty planistyczne w szczegdtowosci planu finansowego wynikajgcej z przepisow
ustawy o finansach publicznych.

2. Uwzgledniajg w swoich propozycjach kwote dotacji podmiotowej z budietu gminy w wysokosci
planu na dzien 01.09.2019 r.

3. Przedstawiajg kalkulacje, w ktorej uwzgledniajg wszystkie planowane do poniesienia koszty w roku
2020 z uwzglednieniem dotychczasowego stanu zatrudnienia oraz planowanych remontow i inwestycji
wraz z uzasadnieniem koniecznosci ich realizacji.

§8

Do projektéw budietu, plandw finansowych nalezy dotgczy¢ czesc opisowg ze szczegbinym
uwzglednieniem dochodow i wydatkdw, ktdre swoim zakresem wykraczajg poza rok budzetowy.

&9

Przygotowane materiaty planistyczne do projektu uchwaty budietowej na rok 2020 oraz wykaz
przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe]j nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy lfowo-
Osada w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 pazdziernika 2019 s

§10

Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych i kierownikom referatéw
w Urzedzie Gminy lfowo-Osada.

§11
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§12

Zarzgdzenie wch0dzi w 2ycie z dniem podpisania.

ADP %j‘@h“
Mime{ odzewski




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 51/2019
Wojta Gminy ltowo-Osada

Projekt planu dochodéw na 2020 rok z dnia 11 wrzeénia 2019 .
w zlotych
z tego
oziat | rozdziat § tresé Przewidywane wykonanie | Projekt planu na 2020
w roku 2019 rok biezace majatkowe
1 2 3 4 6 7 8
OGOLEM




Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 51/2019
Waijta Gminy lowo-Osada

Projekt planu wydatkéw na 2020 rok.
Zdnia 11 wrzednia 2019 r,

wtym
z tegao z tego:
wydatki z
tutuhy
Erzewidyurang: Projokt planu na porgczer i
Dziat | Rozdzial Nazwa paragrafu konanie w roku y fatii zwis : . i
§ Enragl o 2018 2020r, wydatki biezgce |Wynagrodzenia | R z'|umzi:;|.zane dotacia na | Swiadczenia na gwarancji wydatki na Syt inwestycje i
skladniki od # " dani:’ : rzecz os6h wydatkina | udzielanysh | ohsge ke zakupy
nich naliczane g ! R . fizycznych programy preez jst dhigu inwestycyjne
Zacan jeanos finansowanc z | preypadajgce
udzialem do splaty w
Srodkow raku
unijnych budzetowym
1 2 3 4 6 8 3 10 11 12 13 14 15 16
Ogotem
(=T + 1 AP

[0 | e




Zatgeznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 51/2019

Waijta Gminy ltowo-Osada

z dnia 11 wrzesnia 2019 1.
Zadania inwestycyjne (jednoroczne i wieloletnie) przewidziane do realizacji w 2020 r.

Planowane wydatki
w tym zrodia finansowania
Planowane wydatk|
L Daziat — 5§ Nazwa zadania inwestycyjnego n::r;f;;’ige a) kredyty )
P * realizowanego w 2019 roku el rok budzetowy b) pozyezki na Srodki srodki
prEgWidzane fo 2019 (8+8+10+11) | dochody wiasne wyprzedzajgce ochodzace 2 wymienione w
realizacji w 2018 roku jst. finans. dziatan R ace art.5 ust,1 pkt 2 |
5 innych Zr.
finans. z Uni Jufp.
Europejskieji
1 2 3 4 5 6 s 8 9 10 11
A
B.
C.
Ogélem

A. Dotacje i srodki z budzetu paristwa (np.. Od wojewody, MEN, UKFiS,...)
B. Srodki i dotacje otrzymane od innych jst oraz innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych
C. Inne zrodia




Zalgcznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 51/2018
Wojta Gminy llowo-Osada

z dnia 11 wrzesnia 2019,

Projekt planu wydatkow * na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z funduszy strukturainych i Funduszu spéjnosci oraz
pozostate $rodki pochodzgce ze zrédel zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

Planowane wydatki
2020t

w bym

wydatki w
Kategoria Klasyfikacia | okresie realizacii
. interwencii dziat, rojekiu i : : 3 )
Projekt P P ek = RISt Srodki 2 Srodki z Srodki z budzetu krajowsgo™ srodki z budzetu UE
unduszy rozdzial, (calkowita budzety : Wydal razem :
strukturalnych paragraf) | wartosc projekiu krajowego budzetu UE 5413 " z tego #rddia finansowania Potyczkina
47 ( ) Wydatki razem wydatki razem | prefinansowanie| Pozyczkii oo
{8+7) (10+11+12) | Pozyczkii (14+15+16+17) | 7 budzete kradyly Obiigacje| Pozostals
Obligacie | Pozostale ¥
kredyty panstwa

ztego

9 10 (L 12 13 14 15 16 17

=Y

Program:

Priorytet:

Dzialanie:

Nazwa projekiu;

razem wydatki

z tego:2020r.

2021,

Program:

Priorytet:

Dziatanie:

Mazwa projektu;

razem wydatki

# tego:2020r,

w2

Ogdlem wydatki

w tym wydatki biezgce

w ity wydatki majatkowe

* wydatki obejmuja wydaiki biezace | majatkowe (dotyczgce inwestycji rocznych i ujetych w wielaletnim programie inwestycyjnym)

** Srodki whasne jst, wspdlfinansowane z buudzetu panstwa oraz inne




Zalgcznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 51/2018
Wajta Gminy Howo-Osada

z dnia 11 wrzesnia 2019 .

Projekt planu finansowego zadar z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jst
odrebnymi ustawami a takze wielko$¢ dochodéw zwiazanych z realizacja zadan, ktére podlegaja

przekazaniu do budzetu panstwa na 2020 r.
w ziotych
z tego
: i dochody-dotacje | VWydatki ogdtem Wiy
Dzial Rozdz. § , :
et (B0 Wydatki biezace S - Wyt
wynagrodzenia Swledczenia majgtkows
spoteczne
1 2 3 4 5 6 7 9 10
Ogdlem
Dochody budzetu panstwa

| 30T [o] |- NA—————




Zatgcznik Nr 6
do Zarzgdzenia Nr 51/2019
Wagjta Gminy Itowo-Osada

Wykaz przedsiewzie¢ do WPF z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Nazwa i cel Jednostka Okres realizacji taczne
odpowiedzialn naktady Limity wydatkow w poszczegdlnych
a finansowe | latach
od do 2019 2020 2021 n+1
2 3 4 5 6 7 8 9 10

Przedsiewziecia ogotem

-wydatki biezace

- wydatki majatkowe

1)Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z
udziafem srodkow, o ktarych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2i 3 (razem)

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

2}Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-
prywatnego (razem)

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

3) Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w pkt 1 2)

- wydatki biezace

- wydatki majatkowe

Data s amunmnisas PoApis ssimivaism




