Zarzadzenie Nr 18/2018
Wéjta Gminy Ilowo-Osada
Z dnia 26 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie
Gminy Howo-Osada za rok 2018

Na podstawie art. 4 ust. 4 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 1. poz. 395 z péZn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 14/2012 Wojta
Gminy ltowo-Osada z dnia 28.09.2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukejl w sprawie
gospodarki kasowej, ewidencii i kontroli drukdw Scislego zarachowania oraz gospodarki
majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Urzedzie Gminy [fowo-Osada, zarzadzam co nastepuje:

§L

1. Przeprowadzi¢ pelna inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Howo-
Osada oraz gminnych jednostkach OSP w terminie od 3 grudnia 2018 r. do 15 stycznia
2019r. :

2. Celem pelnej inwentaryzacii jest ustalenie rzeczywistego stanu skladnikéw majatkowych

na dzied 31 grudnia 2018 r. zgodnie z harmonogramem przeprowadzenia inwentaryzacii,
stanowliacym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Powoluje komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:
1.} Barbara Berg - przewodniczaca komisji,
2.) Anna Jedrzejewska - czlonek komisji,
3.) Marta Sztando - czlonek komisji.

§3.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:

a) srodki trwale, z wyjatkiem $rodkow trwalych, do ktérych dostep jest utrudniony 1
gruntow,

b} pozostale srodki trwale (wyposazenie),
¢} zapasy materialow,
d) wartosci niematerialne i prawne, -
e) obce Srodki trwale, bedgce wlasnoseig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach
spisowych).
2) wdrodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z
zapisamil w raporcie kasowym:
a) s$rodki pieniezne w kasie,
b) czeki 1 weksle obce.
3) wdrodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli:
a) depozyty,
b) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenie nalezytego
wykonania uméw.
4) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
a) naleznodci, z wyjatkiem naleznodci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,




b) S$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieni¢zne

na lokatach, $rodki pieniezne stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umow),

¢) udzialy i akcje,

d) wiasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom.
5) wdrodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach:

a) $rodki trwale w budowie,

b) $rodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony,

c) grunty,

d) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

e) naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,

f) naleznosci i zobowigzania dotyczace os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych.
6) w drodze spisu z natury i porownania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z

ksiag rachunkowych druki $cistego zarachowania.

§ 4.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

§ 5.
Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwetaryzacyjnej do pobrania arkuszy spisowych w
Referacie Budzetu i Finans6w do dnia 30 listopada 2018 r.
§ 6.
Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjna do :
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania og6lnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow
postepowania okre$lonych w instrukeji inwentaryzacyjnej,
3) dokonania ostatecznej wyceny skadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finanséw
w terminie do 15 stycznia 2018 1.

&7

Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych czynie odpowiedzialnymi za
wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§9.

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 18/2018

Wéjta Gminy Howo-Osada
Z dnia 26 listopada 2018 1.

Harmonogram przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy Hlowo-Osada - 2018 rok

Sklad zespolu spisowego

Termin przeprowadzenia

Sposéb przeprowadzenia

Lp. | Przedmiot inwentaryzacji
(nazwa pola spisowego) inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Urzad Gminy Zespol spisowy nr 1 od 03.12.2018r. do Spis z natury
- érodki trwate, - Piotr Bodzialko 15.01.2019 r.
- warto$ci niematerialne 1 prawne, - Jacek Kowalewski
- obce $rodki trwate i pozostate srodki trwale bedace | - Aneta Kuc-Kowalska
wilasnoscig innych jednostek
2. Urzad Gminy Zespot spisowy nr 2 0d 03.12.2018 r. do Spis z natury
- pozostale §rodki trwale - Ewa Pawlicka 15.01.2019 r.
- paliwo w bakach - Mariusz Grabinskt 31.12.2019r.
- Anna Rycombel
3. Ochotnicze Straze Pozarne Zespét spisowy nr 3 od 03.12.2018 r. do Spis z natury
- §rodki trwale, - Marek Krajewski 15.01.2019 1.
- pozostale srodki trwale, - Mariusz Grabinski
- zapasy materialéw, paliwo w bakach samochodéw | - Jacek Kowalewski
I innych urzadzeniach 31.12.2018 1.
4, Fundusz solecki Zesp6l spisowy nr 4 0d 03.12.2018r. do Spis z natury
- $rodki trwate - Anna Rycombel 15.01.201971.
- pozostate srodki trwale - Katarzyna Kowalska
- Mariusz Grabinski
5. Urzad Gminy Zespbt spisowy nr 5 31.12.2018r. Spis z natury
- stan gotowki w kasie, - Agnieszka Struzik protokét kontroli kasy
-~ ¢zeki 1 weksle obce, - Anna Piasecka

- druki $cistego zarachowania

- Iwona Szymanska




6. Urzad Gminy Zespol spisowy nr 5 31.12.2018 1. Spis z natury
- depozyty, - Agnieszka Struzik protokoét
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone - Anna Piasecka
jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umow - Iwona Szymanska
T Skiadniki majatku gminy Zespot spisowy nr 6 od 31.12.2018 r. do W drodze uzyskania
- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach - Barbara Osiniska 15.01.2019r. potwierdzenia sald
bakowych, - Agnieszka Wilgowicz
- naleznosci (bez spornych 1 watpliwych) - Ewa Pawlicka
- udziaty i akcje
- zobowigzania,
- kredyty i pozyczki,
- udzielone pozyczki,
- whasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym
jednostkom
8. Skladniki majgtku gminy Zespot spisowy nr 7 od 31.12.2018 r. do W drodze weryfikacji
- naleznosci 1 zobowiazania publicznoprawne, - Barbara Pokropska 15.01.2019r. dokumentow z zapisami w
- nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow - Agnieszka Wilgowicz ksiggach rachunkowych
- naleznosci i zobowigzania dotyczace 0s6b - Ewa Pawlicka
nieprowadzacych ksiag rachunkowych
9. Sktadnik majatku gminy Zespot spisowy nr 8 od 31.12.2018 r. do W drodze weryfikacji
- §rodki trwale w budowie, - Marek Krajewski 15.01.2019 r. dokumentow z zapisami w
- $rodki trwale do ktorych dostep jest utrudniony, - Piotr Bodziatko ksiggach rachunkowych
- grunty - Anna Rycombel
10. - grunty stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa Zespot spisowy nr 8 od 31.12.2018 r. do W drodze weryfikacji
- Marek Krajewski 15.01.2019 1. dokumentow z zapisami w
- Piotr Bodziatko ksiggach rachunkowych
- Anna Rycombel

Itowo-Osada, dnia 26 listopada 2018 r.




