Zarzadzenie Nr 50/2018
Wiéjta Gminy Howo-Osada
z dnia 10 wrzesnija 2018 r.

w sprawie zatozen i materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy fowo-Osada na 2019 rak

oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2019-2029 oraz termindow ich opracowania przez
jednostki arganizacyine.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym {Dz. U, 2 2018 r. poz.
994 ze zm.} oraz art. 230 i 233 ustawy z dnia 27 slerpnia 2009 r. o finansach publicznych {tj. Dz. U. z
2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XXXiV/237/10 Rady Gminy lfowo-Osada w sprawie trybu
prac na projektem uchwaty budietowej zarzadzam, co nastepuje:

g1

Ustalam zatozenia okreslajace zasady konstrukeji, prognozowania dochodéw i planowania wydatkéw
do projektu budzetu na rok 2019 i aktualizacji Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy fowo-Osada.

§2

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy a takie kierownicy komorek organizacyjnych urzedu
gminy opracowuja projekty plandw finansowych w szczegdlowosci okreslonej niniejszym
zarzadzeniem.

2. Materialy planistyczne do projektu budietu na 2019 rok na!eiy‘ opracowaé | sporzadzi€ na

formularzach zataczonych do niniejszego zarzadzenia stanowigcych zatgczniki od nr 1 do 7 w terminie
do 10 pazdziernika 2018 r.

§3
Projekt budzetu oraz aktualizacje wieloletniej prognozy finansowej naleiy opracowac zgodnie z:
1.Aktualnymi przepisami prawa, w tym:
1} ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.)
2) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym {Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.}

3) ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018
r. poz. 1530} :

4) rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji

dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddw oraz $rodkdw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
(Dz. U.z 2014 r, poz. 1053 ze zm.)

2. Informaciy i danymi zawartymi w dokumentach | prognozach przyjetych w zatozeniach do
opracowania budietu pafdstwa na 2019 rok oraz wytycznymi dotyczacymi  zafozen

makroekonomicznych na potrzeby wieloletnich prognoz finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego. :

§4

Przy pracach planistycznych nalezy braé pod uwage:




1.5redniorotzny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyinych o 2,3 %.

2. Planowane wydatki bieiace dotyczace wynagrodzesi i pochodnych ~ wzrost 0 3,3 % w stosunku do
przewidywanego wykonania 2018 roku, w przypadku wynagrodzen i pochodnych nauczycieli zgodnie
z Rozporzadzeniern Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie
wysokoéci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkow

przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym
od pracy

3. Minimalne wynagrodzenie za prace w 2019 roku bedzie wynosito 2.250,00 z1.
4. Minimalna stawka godzinowa za prace w 2019 roku bedzie wynosita 14,70 zt.
§5

1. W prognozie dochodéw do projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej nalezy uwzgiednié
nastepujace zatozenia:

1} dochody bieigce (wiasne) w tym z podatkdw i optat, nalezy zaplanowa¢ na 2019 rok z
zastosowaniem stawek wynikajacych z przepiséw prawa, zawartych umdw, przyjetych uchwat w
zakresie podatkdw i opfat jak rowniez ogtoszonych stawek ceny 2yta dia celdw podatku roinego i ceny

drewna dla celdw podatku lesnego, przy uwzglednieniu przewidywanego wykonania 2018 roku oraz
wskaZnikdéw makroekonomicznych,

2) dochody biezace z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych {PIT) oraz subwencji

o0gdlnej i poszczegdlnych jej czedci nalezy planowad na 2019 rok w oparciu o informacje przekazana
przez Ministerstwo Finansow, natomiast w latach nastepnych z uwzglednieniem przewidywanego
wykonania i wskaZnikdw makroekonomicznych,

3) dachody bieigce z tytutu udziatdw w podatku dochadowym ad osoh prawnych (CIT) araz innych
podatkdw realizowanych za posrednictwem urzeddw skarbowych zaplanowac na 2019 rok i w latach

nastepnych, z uwzglednieniem przewidywanego wvykonania w 2018 roku oraz wskainikdw
makroekonomicznych,

4) dochody hiezgce oraz wydatki z tytutu dotacii na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowei
oraz dotacji na finansowanie zadah wiasnych gminy zaplanowac na 2019 rok, w wysokosci kwot

wynikajacych z informacji przekazanej od dysponentdw oraz przez Wojewode Warminsko-
Mazurskiego,

5) dochody biezgce i majatkowe pochodzace ze Zrédet zewnetrznych inne niz wymienione w pkt 4 {np.

2 budzetu UE, funduszy celowych, budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego) zaplanowad
zgadnie 2 zawartymi umowami/porozumieniami,

6) dochody z majatku gminy nalezy zaptanowaé na podstawie wykazdw mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2019 r., zawartych umdw o najem, dzierzawe i wieczyste uzytkowanie
gruntdw, z uwzglednieniem przewidywanych w 2019 r. wzrostéw czynszéw najmu i dzierzawy, oplat

za uiytkowanie wieczyste nieruchomosci a w przypadku mienia przeznaczonego do sprzedazy
szacunkowej wartosci mozliwej do uzyskania,

7) pozostate dochody wlasne nalezy zaplanowa¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2018

8) dochody realizowane przez jednostki organizacyjne planuje sie w wysokosci przewidywanego ich

wykonania za rok 2018 z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze zmiany stawek lub uméw podajac w
objasnieniach szczegdtowe uzasadnienie wraz z kalkulacja.




§6

1.Wydatki na 2019 rok powinny by¢ planowane w sposéb celowy ze szczegolnym zwigkszeniem
dyscypliny budietowe] w zakresie wydatkéw bieZzacych min. poprzez rygorystyczne respektowanie
zasad oszczednosci, zdefiniowanej w art. 44 ust, 3 ustawy o finansach publicznych, jako uzyskiwanie
najlepszych efektéw z danych naktaddw.

2. Wydatki nalezy zaplanowad w petnych ztotych z podziatem na wydatki majatkowe i biezace, w petnej
szczegdtowosci klasyfikacji budietowej.

3. Wytyczne w odniesieniu do projektowanych grup wydatkow:

1) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wydatki na wynagrodzenia winny by¢ zwigzane $cisle z iloscig etatow wedtug przewidywanego stanu
zatrudnienia na miesigc grudzien 2018 roku z uwzglednieniem zatwierdzonych zmian w reguiaminach
organizacyjnych jednostek. Kwota bazowa jest miesieczna kwota wynagrodzen oscbowych
wynikajacych ze stosunku pracy na dzier 30 wrze$nia 2018 .

b) uwzglednia sie przewidywany wzrost dodatkdw stazowych, wyptaty nagréd jubileuszowych oraz
odpraw emerytalnych,

) wzrost wynagrodzer wraz z pochodnymi o 3,3 % w stosunku do przewidywanego wykenania w roku
2018,

d} fundusz nagrdd wynikajacy z obowiazujacych przepisdw,

e) wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzeti rocznych dla pracownikow sfery budietowe] planuje
sie zgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dia
pracownikdw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2016 1. poz. 2217 ze zm.}

f) przy kalkulacji wydatkdw z tytuty skdadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy przyimuje sie
wielkosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wediug wskaznikdw wynikajacych z ustaw,

g} odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczed Socjalnych nalezy planowad zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa i projektem ustawy budietowej panstwa oraz ustaw okotobudietowych.
Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjac kwote bazowa stosowang w roku 2018,

h) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli nalezy naliczy¢ wedtug przepisow
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,

i) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wedtug zawartych i planowanych umadw,

2) Wydatki w zakresie ustug remontowo — budowlanych winny zawiera¢ uzasadnienie ich ujecia w
projekcie budzetu, z podaniem wielkoscl kosztdw ich realizacji z wyszczegbinieniem

remontdw
zwigzanych z decyzjami i nakazami argandw nadzoru.

3} Wydatki na obstuge dtugu na podstawie zaciggnietych uméw z tytutu kredvtéw i pozyczek
4) Pazostate wydatki biezace

Podstawa planowania wydatkdw biezgcych na rok 2019 jest przewidywane wykonanie wydatkéw w

roku 2018, pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym w roku bieigcym oraz z
uwzglednieniem dodatkowych zadan w roku 2019.




e e ————— ——— =

5) Przedsiewziacia na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem Srodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz programy, projekty lub

zadania pozostate (inne nit z udziatem érodkéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 3 ustawy o
finansach publicznych}.

Wydatki na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem $rodkdw, o ktorych

mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz programy, projekty lub zadania
pozostate — powinny by¢ zgodne 2z podpisanymi umowami.

Wydatki planowane na realizacje przedsigwzigé winny by¢ zgodne z kwotami ujetymi w wykazie
przedsiewzie¢ kontynuowanych w 2019 roku Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy fowo-Osada.

6) Wydatki majatkowe

Planowane kwoty wydatkéw majatkowych na 2019 rok i lata nastepne powinny uwzgledniac
kontynuacje przedsiewziel ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy ltowo-Osada.

Przy planowaniu zadan inwestycyjnych nalezy wskazac #rodia finansowania np. dotacje, srodki wlasne.

7) Dotacje z budietu Gminy lfowo-Osada na cele publiczne zwigzane z realizacja zadanh gminy dia

innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek sektora finansow publicznych
kalkuluje sie w oparciu ¢ zZtozone wnioski,

8) Wydatki na fundusz sotecki planuje sie¢ na podstawie ztozonych wnioskdw sotectw, odrebnie dla
kazdego solectwa na kazde przedsiewziecie w petnej szczegdlowosci budzetowej tj. dziat, rozdziat, §.

§7
Gminna Bibliocteka Publiczna i Gminny Osrodek Kultury i Sportu w lowie-QOsadzie:

1. Sporzadzajg materiaty planistyczne w szczegdtowosci planu finansowego wynikajacej z przepisdw
ustawy o finansach publicznych.

2. Uwzgledniajg w swoich propozycjach kwote dotacji podmiotowej z budietu gminy w wysokosci
planu na dzied 01.09.2018 r,

3. Przedstawiajg kalkulacje, w ktdrej uwzgledniaja wszystkie planowane do poniesienia koszty w roku

2019 z uwzglednieniem dotychczasowego stanu zatrudnienia oraz planowanych remontow i inwestycji
wraz z uzasadnieniem koniecznosci ich realizacji.

§38

Do projektdw budietu, plandw finansowych nalezy dolaczyé cze$é opisowa ze szczegdinym
uwzgigdnieniem dochoddw i wydatkéw, kidre swoim zakresem wykraczajg poza rok budietowy.

§9

Przygotowane materiaty planistyczne do projektu uchwaly budietowe] na rok 2019 oraz wykaz

przedsigwzigC do Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu Gminy Howo-
Osada w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 paZdziernika 2018 r.

§10

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych i kierownikom referatéw
w Urzedzie Gminy ltowo-Osada.

§11




Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Projekt planu dochodoéw na 2019 rok

Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 50/2018
Wjta Gminy ltowo-Osada
z dnia 10 wrzesnia 2018 r.

w ziotych
z tego
ekl Tezdiig § tresé Przewidywane wykonanie | Projekt planu na 2019
w roku 2018 rok biezace majatkowe
1 2 3 4 6 7 8
OGOLEM
()| - O POARTE. wovmmsnmininosany




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 50/2018
Projekt planu wydatkéw na 2019 rok.

Wiijta Gminy Howo-Osada
z dnia 10 wrzeénia 2018 .
W tym
z tego z tego:
wydatki z
turbu
Przewidywane jekt planu na mmnm i i
HRosdzial N afu | i ku| Froiekt ath : i
§ lazwa paragr “""‘“";';';"”" o 2019r, wydatki biezace |Wynagrodzenia i “"":mzl‘:::““‘ dotacie na | Swiadczenia na gwarancii | wydatkina wydathi inwastycje |
skiadniki od i E_ z.adanl:q"e G rzecz oséb wydatki na mz@y:h abshige majgthowe zakupy
nich naliczane . .ed":xmk B fizycznych programy przez jst diugu inwestycyjne
oaad finansowane z | przypadajgce
udzialem do splaty w
Srodhow rolu
unijnych budzetowym
2 3 4 6 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Ogdtem
Data ...

Podpis ..o




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr50/2018
Wajta Gminy lowo-Osada
z dnia 10 wrzesnia 2018 r.

Zadania inwestycyjne (jednoroczne i wieloletnie) przewidziane do realizacji w 2019 r.

Planowane wydatki
w tym Zrédia finansowania
Planowane wydatki
_— . na inwestycje kredyt:
i . Nazwa zadania inwestycyjnego : } a) kredyty
Lp. * o z o
P Dziat Rozdz. § realizowanego w 2019 roku wiciolatria rok budzetowy b} pozyczki na srodki srodki
przewidziane do |10 5 19,440+11)| dochody wiasne | wyprzedzajace ochodzacez | Wymienione w
realizacji w 2019 roku ist finans.dziatar POCNOGZACE Z | art.5 ust 1 pkt 21§
# innyeh zr.
finans. z Uni 3ufp.
Europejskieji
1 2 3 4 5 6 7 8 E 10 11
A
B.
C.
Ogotem
A. Dotacje i $rodki z budzetu panstwa (np.. Od wojewody, MEN, UKFiS,...)
B. Srodki i dotacje otrzymane od innych jst oraz innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych
C. Inne zrédia
POONIS o commmmmmsanians




Z

atgeznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 50/2018

Whaijta Gminy lowo-Osada

z dnia 10 wrzesnia 2018 r.

Projekt planu wydatkéw * na programy i projekty realizowane ze Srodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu spéjnosci oraz
pozostate srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

wtym Planawane wydatki
wydatki w 2019r
Kategoria Klasyfikacja | okresie reali z tego
interwencji i ekt i :
Projekt fund et {dz&a_l.i makl‘: Srodki z Srodki z Srodki z budzetu krajowego** srodki z budzetu UE
nduszy rozdziat, {catkowita budzetu budzetu UE | Wydatki razem ryczki
strukturalnych | paragraf) | wartos projektu | krajowego Hiddet (9+13) . z tego #radia finansowania ! Pozyczkina. B
©+7) Wydatki razem . . wydatki razem | prefinansowanie| Pozyczkii Obligacje| Pozostale
(10+11+12) Pozyczki | Obligacie| Pozostale (14+15+16+17) z budzetu kredyty
kredyty paristwa
2 3 4 5 ] T 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17

Program:
Priorytet:

1.1 |Dziatanie:
MNazwa projektu;
razem wydatki
z tego:2019r.
2020r.
Program;
Priorytet:
Dziatanie:

1.2
Nazwa projektu:
razem wydatki
z tego:2019r.
2020 .

Ogdtem wydatki

w tym wydatki biezgce

w tym wydatki majatkowe

Y ¥

ki biezgce i

** srodki wiasne jst, wspdtfinansowane z buudzetu panstwa oraz inne

(dotyczgce inwestycji rocznych i ujgtych w wigloletnim programie inwestycyjnym)

Podpis ....coovvuianans




Zatgcznik nr &

do Zarzadzenia Nr 50/2018
Wojta Gminy fowo-Osada
z dnia 10 wrzesnia 2018 r.

Projekt planu finansowego zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jst
odrebnymi ustawami a takze wielko$¢ dochodéw zwiazanych z realizacja zadan, ktére podlegaja

przekazaniu do budzetu paristwa na 2019 r.
w zlotych
z tego
i ol w tym

Dziat R, g dochody—dotaqe Wydatki ogdtem .

ogotem (6+10) i o wydatki
Wydatki biezace i Swiadczenia majatkowe
wynagrodzenia spoleczne
1 2 3 4 5 6 7 9 10
Ogodtem
Dochody budzetu panstwa

Podpis ..........cooevee




Wydatki ze srodkow funduszu soleckiego na 2019 rok

Zatacznik Nr g
do Zarzadzenia Nr 50/2018
Wojta Gminy flowo-Osada
z dnia 10 wrzesnia 2018 1,

Dziat

Rozdziat

Nazwa sotectwa

Mazwa zadania
(przedsiewziecia)

Kwota wydatkéw

z tego

biezgce

majatkowe

Ogdlem w solectwie

Ogdlem w solectwie

Ogdtem w sotectwie

Ogdlem w sofectwie

Wydatki ogdtem

Data ...............

Podpis ......




Wykaz przedsiewzie¢ do WPF

Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 50/2018

Wadjta Gminy fowo-Osada

z dnia 10 wrzesnia 2018 r.

Lp. Nazwa i cel Jednostka Okres realizacji taczne
odpowiedziain nakfady Limity wydatkow w poszczegolnych
a finansowe | latach
od do 2019 2020 2021 n+1
1 2 3 4 5 6 % 8 9 10

Przedsiewziecia ogotem

-wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

udziatem srodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 3 (razem)

1)Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z

- wydatki biezace

- wydatki majatkowe

prywatnego (razem)

2)Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-

- wydatki biezace [

- wydatki majgtkowe

3) Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w pkt 1 i 2)

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

B e P

Podpis wuiiiiniias




