Zarzadzenie Nr 66/2016
Woéjta Gminy ltowo-Osada
z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy ltowo-
Osada oraz ustalenia zakresu obowiazkow

Na podstawie art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U z 2015 r. poz. 2135 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Wyznaczam Pana Macieja Wagnera zatrudnionego na samodzielnym stanowisku do spraw
Administracyjno - Kancelaryjnych, do petnienia funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji w
Urzedzie Gminy lfowo-Osada.

§2
1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji sprawuje nadzér nad przestrzeganiem przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy. Administrator Bezpieczenstwa
Informacji w szczegolnosci:
1) sprawdza zgodno$¢ przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowuje w tym zakresie sprawozdania dla Administratora danych Osobowych,
2) nadzoruje opracowanie i aktualizowanie dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych
osobowych, o ktérej mowa w § 3 ust.1 oraz § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia
i systemy informatyczne stuzgace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024),
3) zapewnia zapoznanie 0sO0b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
Z przepisami o ochronie danych osobowych,
4) prowadzi rejestr zbioréw danych przetwarzanych przez Administratora Danych Osobowych
wymagany art. 36a ust. 2 pkt 2 ustawy o ochronie danych osobowych,

5) nadzoruje terminowe wydawanie i odwolywanie upowaznien do przetwarzania danych
osobowych,
6) prowadzi ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

7) koordynuje i nadzoruje proces przygotowania opisu zbiorow danych osobowych i opracowania
projektéw wnioskow dotyczacych rejestracji, aktualizacji lub wyrejestrowania zbioréw danych
osobowych oraz prowadzi wymiane korespondencji z Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych,

8) przeciwdziata dostepowi do danych osobowych oséb nieuprawnionych do przetwarzania tych
danych,
9) monitoruje zabezpieczenia wdrozone w Urzedzie Gminy w celu ochrony danych osobowych,

10) informuje Administratora Danych o przypadkach naruszenia bezpieczehstwa danych
osobowych,

11) podejmuje dziatania w przypadku wykrycia naruszenia bezpieczehstwa ochrony danych
osobowych, prowadzi rejestr incydentdéw naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych oraz
sporzadza raporty z incydentow naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych,



12) sprawuje nadzor nad prawidtowoscig archiwizacji oraz usuwania danych osobowych,

13) sprawuje nadzor nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacjg urzadzen, na ktorych
zapisane sg dane osobowe.

2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji wspoipracuje  Administratorem  Systemu
Infformatycznego w  zakresie  zabezpieczania  przetwarzania  danych  osobowych,
w szczegolnosci przetwarzanych w systemach informatycznych.

3. Administrator Bezpieczenhstwa Informacji podlega bezposrednio Waojtowi Gminy.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2016 Wéjta Gminy lftowo-Osada z dnia 28 stycznia 2016 roku w
sprawie wyznaczenia Administratora Bezpieczehstwa Informacji w Urzedzie Gminy ltowo-Osada
oraz ustalenia zakresu obowigzkow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



