AMINA 1LOWO-0SADA
voj. Warminsko-Mazurskie

ltowo — Osada, 10.01.2017r.

piecze¢ zamawiajgcego
RI.271.4.2017

Zaproszenie
do skladania ofert dotyczace zamowienia,
ktorego wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP (Dz.U. 2015 poz. 2164 z p6zn. zm.)

. ZAMAWIAJACY:

Gmina ltowo —Osada, ul. Wyzwolenia 5, 13-240 ltowo -Osada reprezentowana przez
Wojta Gminy ltowo-Osada zwraca sie z uprzejma prosba o przedstawienie
swojej oferty na:

Dostawa artykutéw biurowych, tuszy i toneréw dla
Urzedu Gminy w lfowie-Osadzie — postepowanie nr 2

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zapytania ofertowego na zakup materiatdbw biurowych, tuszy i
tonerow zostat opisany w arkuszach wycen, stanowigcych zataczniki nr 1 i nr
2 do niniejszego zaproszenia.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc skfadania ofert czeSciowych.

3. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie ofert na dowolng ilos¢ czesci zamowienia.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych na jedng lub
wiekszg liczbe wymienionych w niniejszym zaproszeniu czesci zamdwienia wg
nastepujacego porzadku:

- Czesc 1. Dostawa materiatéw biurowych.
- Czesc¢ 2. Dostawa tuszy i toneréw.

4. Wiasciwie wypetnione arkusze wycen bedg stanowity podstawe do okreslenia
oferowanej ceny netto i brutto za przedmiot zamowienia.

5. Ocena ofert w zakresie poszczegolnych czesci bedzie niezalezna od siebie.
Odrzucenie oferty Wykonawcy w zakresie jednej czesci nie powoduje

automatycznego odrzucenia jego oferty w zakresie innej czesci.




6. Wykazane w arkuszach wycen materialy biurowe i materiaty eksploatacyjne

do drukarek zostang dostarczone na koszt Wykonawcy do siedziby Urzedu
Gminy w ltowie-Osadzie mieszczgcego sie przy ul. Wyzwolenia 5, 13-240

llowo-Osada.

lIl. TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie realizowane bedzie do 31.12.2017r. po kazdorazowym zgtoszeniu przez
Zamawiajgcego zapotrzebowania na dostawe materiatow stanowigcych przedmiot
zamowienia.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Jedynym kryterium przyjetym przez Zamawiajgcego jest - CENA Brutto 100%

2. Zamawiajgcy przy ocenie ofert w przypadku tonerdéw i tuszy bedzie brat pod

uwage ceny wymienione w zatgczniku nr 2 do oferty (kolumna zamienniki)

V. SPOSOB OBLICZANIA CENY

"

Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene w przypadku materiatow
biurowych. W przypadku tuszy i toneréw Wykonawca oprécz ceny oryginatu
podaje cene zamiennika.

Wykonawca oprécz ceny oryginalnego produktu przedstawia rowniez cene
zamiennika o nie gorszych parametrach jakosciowych

(przez pojecie dobrej jako$ci zamiennika rozumie si¢ porownywalng ilos¢
wydrukowanych stron z jednego tonera, czy tuszu w stosunku do
oryginatu oraz nie powodujacego uszkodzenia elementow drukujgcych
drukarki).

Cena w okresie realizacji umowy jest stala, zawiera wszystkie koszty
zwigzane z dostawag.

Zamawiajacy zastrzega sobie, iz podane ceny i ilosci w zatacznikach nr 11 2
majg charakter szacunkowy. Rzeczywista ilo$¢ artykutéw eksploatacyjnych
bedzie uzgadniana przy kolejnych zamoéwieniach. Zamawiany asortyment nie
moze stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek

roszczen, co do ilosci faktycznie zamawianego towaru przez Zamawiajacego



w toku realizacji umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesunigé
ilosciowych miedzy pozycjami, w przypadku zaistnienia takich potrzeb.

5. W przypadku braku zamiennika dla danego tuszu, czy toneru nalezy w
miejscu zamiennika wpisa¢ cene oryginatu i dotaczy¢ stosowne
oswiadczenie stwierdzajace brak tego typu produktu na rynku dia
urzgdzenia.

6. Wykonawca oblicza cene brutto wedtug stawki VAT obowigzujacej w dniu

skladania oferty.

VI. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1.Sg uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi.

1.2.Posiadajq uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

1.3.Posiadaja niezbedng wiedze i do$wiadczenie, potencjat ekonomiczny
i techniczny, a takze pracownikéw zdolnych do wykonania niniejszego
zamowienia,

1.4.Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace]
wykonanie przedmiotowego zamowienia.

2. Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w ilosciach Zzgtoszonego
zapotrzebowania przez osobe uprawniong ze strony Zamawiajgcego, przez
Wykonawce w ciggu 2 dni roboczych. W przypadku opdznien w dostawie towaru
Zamawiajacy bedzie naktada¢ kary finansowe za kazdy kolejny dzien zwioki.
Wysoko$¢ kar wymieniono w projekcie umowy.

3. Ptatnosci dokonywane bedg przez Zamawiajacego w terminie 14 dni od
dostarczenia przez Wykonawce prawidiowo wystawionej faktury VAT.

4. Zamawiajacy zaptaci za rzeczywiste iloéci zamowionego asortymentu.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci
asortymentu wskazanego w zatgczniku nr 11 2.



VIl. FORMA OFERTY

1.

Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika,
wypetniona i parafowana oraz podpisana przez osobe upowazniong

do reprezentowania firmy.

2. Oferty, ktore wptyng do Urzedu po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
zasadom okre$lonym w niniejszym =zaproszeniu oraz zostanie uznana
za najkorzystniejsza.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze zostaé zakonczone bez
dokonania wyboru oferty.

Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do bezposredniego
kontaktowania si¢ z Wykonawcami oraz w sprawie realizacji ninigjszego

zamowienia jest: Katarzyna Kedzierska tel.(23) 654 10 14 wew. 21

VIil. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1

2.

Wykonawca sktada oferte w zaklejonej kopercie skierowanej na adres

Zamawiajgcego wraz z oznaczeniem:

Urzad Gminy ltfowo-Osada
ul. Wyzwolenia 5
13-240 Hlowo-Osada
Oferta na dostawe artykutéw biurowych, tuszy i toneréw dla
Urzedu Gminy w lfowie-Osadzie- postepowanie nr 2.
GZESC ...covomsinsnssivi

Oferte nalezy przesta¢ do dnia: 16.01.2017r. do godz. 112 (oferty ztozone
po tym czasie nie beda rozpatrywane)

- pocztg na adres : Urzad Gminy 13 — 240 llowo — Osada, ul. Wyzwolenia 5
(decyduje data wptywu do Urzedu Gminy)



3.

Oferte zgodna z opisem przedstawionym w rozdz. VIl pkt 1 mozna ztozy¢
osobiscie na sekretariat Urzedu Gminy w ltowie-Osadzie, ul. Wyzwolenia 5,
13-240 lfowo-Osada, pok. 10.

IX. OTWARCIE OFERT

i

Termin otwarcia ofert: w dniu 16.01.2016 o godz. 11% w siedzibie Urzedu
Gminy w ltowie — Osadzie, 13-240 ltowo — Osada, ul. Wyzwolenia 5 - pokdj
nr 9.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu
do ich sktadania.

Kolejno$¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig rejestracji
ich wptynigcia do Zamawiajgcego.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow oraz cene oferty.

Wykonawca, ktéry nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystgpic
do zamawiajgcego z wnioskiem o przestanie informacji ogtoszonych w trakcie
otwarcia ofert. Informacje te Zamawiajacy przesle niezwtocznie Wykonawcy.
Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane | zostang zwrécone

Wykonawcom bez otwierania koperty.

X. WYMAGANE DOKUMENTY PRZY SKEADANIU OFERTY

1.

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy wraz z wymaganymi zatgcznikami.
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