UCHWALA NR XXVIII/160/16
RADY GMINY ILOWO-OSADA

z dnia 9 grudnia 2016 1.

w sprawie wspoélnej obstugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych gminy

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2 i art.18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446, poz. 1579) Rada Gminy Ifowo-Osada uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wspolnag obsluge finansowsa, administracyjng i organizacyjna jednostek organizacyjnych wymienionych
w § 2 prowadzi Urzad Gminy Itowo-Osada, zwany dalej jednostka obstugujaca.

§ 2. Jednostki obstugiwane:
1) Szkota Podstawowa w Biatutach,
2) Zespot Szkot Nr 1 im. Mikotaja Kopernika w [fowie-Osadzie, w sktad ktorego wchodza:
a) Przedszkole Gminne w [fowie-Osadzie,
b) Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika w Ifowie-Osadzie,
¢) Publiczne Gimnazjum w Itowie-Osadzie,
3) Zespot Szkét Nr 2 im. Jana Pawta 11 w Narzymiu, w sktad ktérego wchodza:
a) Przedszkole Gminne w Narzymiu,
b) Szkota Podstawowa im. Karola Mallka w Narzymiu,
¢) Publiczne Gimnazjum w Narzymiu.
§ 3. W ramach obstugi finansowej jednostka obstugujaca zapewnia w szczegolnosci:
1) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

2) organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw jednostek obslugiwanych, w tym
sporzadzanie list ptac, gromadzenie i przechowywanie dokumentéw niezbgdnych do sporzadzania list plac,
deklaracji i ewidencji wynagrodzen,

3) potracanie podatku dochodowego od osob fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym, sporzadzanie
informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikow
zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach (PIT-11, PIT-40) oraz deklaracji podatkowych PIT - 8B, PIT - 4,

4) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja,
5) obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkéw z ubezpieczenia spotecznego,

6) sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikow (ZUS, Rp-7) oraz zaswiadczen o
dochodach dla pracownikéw jednostek obstugiwanych,

7) przeprowadzanie analizy wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do §rednich wynagrodzen w
poszczegblnych stopniach awansu,

8) przygotowywanie danych do sporzadzenia sprawozdan statystycznych dotyczacych zatrudnienia i
wynagradzania,

9) opracowywanie materiatdéw dotyczacych planowania budzetu jednostek oswiatowych oraz wykonywania
budzetu, prowadzenie analiz dochodéw i1 wydatkow $rodkow budzetowych przyznanych tym jednostkom,

10) przestrzeganie dyscypliny budzetowej,

11) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowo — budzetowej przez poszczegodlne
jednostki,

12) sporzadzanie rozliczen z tytutu odptatnosci za przedszkole,

13) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
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14) prowadzenie obstugi kasowe;.
§ 4. W ramach obstugi rachunkowosci jednostka obstugujaca zapewnia w szczegdlnosci:

1) biezace prowadzenie rachunkowosci budzetowej (ksiegowos¢é syntetyczna i analityczna dochodow i
wydatkoéw) oraz prowadzenie rachunkowosci z zakresu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

2) prowadzenie analityki do kont rozrachunkowych, ich rozliczanie i egzekwowanie,

3) miesieczne uzgadnianie obrotéw kont syntetycznych i analitycznych (zestawienie obrotéw i sald),
4) naliczanie umorzen,

5) kontrole raportow kasowych pod wzglgdem rachunkowym,

6) rozliczanie zaliczek pracowniczych,

7) przygotowywanie danych do sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan finansowych,

8) prowadzenie ksiag inwentarzowych $rodkéw trwalych, pomocy naukowych i wyposazenia (Srodkéw mniejszej
wartosci),

9) prowadzenie rozliczen VAT.
§ 4. W ramach obstugi administracyjno-organizacyjnej jednostka obstugujaca zapewnia w szczegodlnosci:

1) obsluge prawna jednostek polegajaca na konsultacji oraz weryfikacji zgodno$ci z prawem catoksztattu
dziatalno$ci obstugiwanych jednostek,

2) koordynowanie dziatan dotyczacych sprawozdawczo$ci statystycznej oraz danych systemu informacji
o$wiatowej,

3) obstuge informatyczng polegajaca na zapewnieniu prawidlowego funkcjonowania = systemow
teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Itowo-Osada.

§ 6. Niniejsza uchwata obowiazuje w stosunku do Szkoty Podstawowej w Biatutach w okresie do dnia 31
stycznia 2017r.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Teresa Swiatkowska
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