Zarzadzenie Nr.£3/2016
Wojta Gminy Howo-Osada
z dnia 20 kwietnia 2016 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy llowo-Osada.

Na podstawie art. 33 ust2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2016 roku poz. 446 ) zarzadzam , ¢o nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy ltowo-Osada nadanym
Zarzadzeniem Nr 71/2015 z dnia 12 listopada 2015 roku wprowadza sie zmiany:

1) w § 32 dodaje sie ustep 4 o fresci

4. W zakresie pozyskania Srodkéw finansowych pozabudzetowych z dziedziny

edukacji, kultury | zdrowia.
1) Prowadzenie bazy danych o dostepnych programach pomocowych, miedzy

innymi z UE i srodkdw pozabudzetowych z dziedziny edukacji, kultury i zdrowia,

2) Przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych o uzyskanie srodkow z funduszy UE

i $rodkow pozabudzetowych z dziedziny edukacji, kultury i zdrowia,

a) w przypadku pozyskania srodkdéw wymienionych w pkt. 2 powyzej,
przygotowanie dokumentaciji do zawarcia umowy, keordynacja, realizacja i
rozliczenie projektow, wykonywanie sprawozdan z realizacji zadania zgodnie z
zawarta umowa,

b) wspotpraca z pozostatymi referatami i stanowiskami w Urzedzie Gminy oraz
jednostkami organizacyjnymi Gminy w przygotowaniu wnioskéw o pozyskanie
srodkdw pomocowych innych niz przygotowywanych przez Referat Inwestycji,
Rozwoju i Promocji, wspdtpraca z administracjg rzadowa, samorzadowa oraz
organizacjami pozarzadowymi w zakresie pozyskiwania srodkow
wymienionych w pkt. 2 powyzej .

2) Zataeznik nr 2 do zarzgdzenia Nr 71/2015 z dnia 12 listopada 2015 roku
otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do ninigjszego zarzadzenia.



§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia

Nr23/2016 z dnia 20 kwietnia 2016 .

STRUKTURA STANOWISK

Lp. Stanowiska Referaty Samodzielne stanowiska pracy | Podporzgdko- Status Tosé
kierownicze wanie etatow

1 2 3 4 5 6 7

1 Wajt Rada Gminy wybor 1

Przew. RG

2 | Zastgpea Wijta Wojt powolanie 1

wakat

3 | Sekretarz Gminy Wait umowa o 1

prace

4 | Skarbnik Gminy Wajt powolanie 1

5 Zastgpca Wiijt umowa o prace 1

Kierownika Urzad Stanu Cywilnego
usc
( USC)

stanowisko ds. USC Z-ca umowa o prace 2
Kierownika
UscC,
Sekretarz
Gminy

6 Samodzielne st. ds. org. Sekretarz umowa o 1

obslugi sekretariatu i spraw Gminy prace

gospodarczych (OR)

T Samodzielne st. ds. Sekretarz umowa o 1

administracyjno-kancelaryjnych Gminy pracg
(AK)

8 |Skarbnik Gminy | Referat Budzetu i Finanséw |st, ds. ks. budzetowej 2
jako (RF) st. ds. ks, .podatkowej wszystkie 1
kierownik st. ds. wymiaru podatkéw i oplat Skarbnik stanowiska w 1
referatu st. ds. kasy Gminy referacie na 1

st. ds. kadr i plac umowg o 1
st . ds. ks. budzetowej i kontroli prace 1
zarzadcze)

9 |Sekretarz Gminy |Referat Inwestycji, Rozwojui  |st. ds. .budownictwa i wszystkie 1
jako kierownik Promocji (RI) " inwestycji (BI) stanowiska
referatu (SG) st. ds. zagospodarowania w referacie 1

przestrzennego (ZP) i na umowe

ochrony srodowiska Sekretarz o pracg

(0$) Gminy

st. ds. geodezji i 1
gospodarki

nieruchomosciami(GN)

st. ds. promocji i dzialalnodci 1
gospodarczej(DG)

st. ds. pozyskiwania

$rodkdw z funduszy UE 1

i krajowych i BHP
(FEK)?




10 umowa o 1

Samodzielne st. ds. obrony Waijt pracg
cywilnej i p. poz
(GCR)
11 umowa o 1
Samodzielne st. Informatyk Sekretarz prace
(GCRY! Gminy
12 |Kierownik Referat Edukacji, Kultury i umowa o 1
Referatu Zdrowia (RO) Wojt prace
13 stanowisko ds. obstugi umowa o 2
kadr i plac prace
stanowisko ds. obstugi Kierownik 1
finansowej Referatu
stanowisko ds. 1

edukacji kultury,
zdrowia i pozyskiwania
srodk6w finansowych

pozabudzetowych
14 Samodzielne stanowisko ds. umowa o 1
obslugi Rady Gminy ,Wdjta i Sekretarz prace
samorzadu mieszkancow (RG) Gminy
umowa o 2x1/3
i5 Radcy Prawni (RP) Wajt prace Etatu®
16 Stanowiska pomocnicze i umowa o 1
obshigi Kierowca samochodu osobowego Sekretarz prace
Gminy
17 umowa o 3
Robotnik gospodarczy Sekretarz prace
Gminy

1)

oznaczenie pism RI stosowane bedzie w referacie od 1 stycznia 2016 roku do nowo rozpoczetych spraw,
*! w sprawach BHP pracownik podlega Wéjtowi Gminy,

%) oznaczenie pism INF stosowane bedzie od 1.01.2016 r. do nowo rozpoczetych spraw,

4 dopuszcza si¢ zapewnienie pomocy prawnej radcéw prawnych zaréwno w formie umowy o prace jak tez
umowy cywilnoprawnej.

mgr Sebastion Cichoe,
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