Zarzadzenie Nr 7312016
Wojta Gminy ltowo-Osada
z dnia 7. lutego 2016 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy ltowo-Osada.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2015 roku poz. 1515 ) zarzadzam , co nastepuje:

§ 1

W  Regulaminie  Organizacyjnym Urzedu Gminy Howo-Osada nadanym
Zarzgdzeniem Nr 71/2015 z dnia 12 listopada 2015 roku wprowadza sie zmiany:

1. Tres¢ zatgcznika nr 2 dot. struktury stanowisk w Urzedzie Gminy otrzymuje
brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego Zarzgdzenia.

2. Tres¢ zatacznika nr 3 dot. wzorébw pieczatek otrzymuje brzmienie zgodnie z
zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia

Nr.../2016 zdnia ... lutego 2016.
STRUKTURA STANOWISK
Lp. Stanowiska Referaty Samodzielne stanowiska pracy | Podporzadko- Status Ilo$¢
kierownicze wanie etatow
1 2 3 4 5 6 7
1 Wojt Rada Gminy wybor 1
Przew. RG

2 Zastgpca Wojta Wajt powotanie 1

wakat

3 | Sekretarz Gminy Wojt umowa o 1

prace

4 | Skarbnik Gminy Wojt powotanie 1

5 Zastepca Wajt umowa o prace 1

Kierownika Urzad Stanu Cywilnego
uscC
(USC)
stanowisko ds. USC Wéjt umowa o prace 1
1 wakat

6 Samodzielne st. ds. org. Sekretarz umowa o 1
obstugi sekretariatu i spraw Gminy pracg
gospodarczych (OR)

7 Samodzielne st. ds. Sekretarz umowa o 1

administracyjno-kancelaryjnych Gminy prace
(AK)

8 |Skarbnik Gminy Referat Budzetu i Finanséw  |st. ds. ks. budzetowej 2
jako (RF) st. ds. ks. .podatkowe;j wszystkie 1
kierownik st. ds. wymiaru podatkow i optat Skarbnik stanowiska w 1
referatu st. ds. kasy Gminy referacie na 1

st. ds. kadr i ptac umowe o 1
st . ds. ks. budzetowej i kontroli prace 1
zarzadczej

9 |Sekretarz Gminy |Referat Inwestycji, Rozwojui |st. ds. .budownictwa i wszystkie 1
jako kierownik Promocji (RI) " inwestycji (BI) stanowiska
referatu (SG) st. ds. zagospodarowania w referacie 1

przestrzennego (ZP) i na umoweg

ochrony srodowiska Sekretarz 0 pracg

(0S) Gminy

st. ds. geodezji i 1
gospodarki

nieruchomosciami(GN)

st. ds. promocji i dziatalnosci 1
gospodarczej(DG)

st. ds. pozyskiwania

$rodkow z funduszy UE 1
i krajowych i BHP

(FEK)?




umowa o 1
Samodzielne st. ds. obrony Wojt prace
cywilnej i p. poz
(GCR)
11 umowa o 1
Samodzielne st. Informatyk Sekretarz prace
(GCR)” Gminy
12 |Kierownik Referat Edukacji, Kultury i umowa o 1
Referatu Zdrowia (RO) Wojt pracg
13 stanowisko ds. obstugi umowa o 2
kadr i ptac pracg
stanowisko ds. obstugi Kierownik 1
finansowej Referatu
stanowisko ds. obslugi 1
finansowej edukacji
kultury i zdrowia
14 Samodzielne stanowisko ds. umowa o 1
obstugi Rady Gminy ,Wdjta i Sekretarz prace
samorzadu mieszkancow (RG) Gminy
umowa o 2x1/3
15 Radcy Prawni (RP) Wit prace Etatu®
16 Stanowiska pomocnicze i umowa o 1
obstugi Kierowca samochodu osobowego Sekretarz prace
Gminy
17 umowa o 3
Robotnik gospodarczy Sekretarz prace
Gminy

1)
)
)

W

oznaczenie pism RI stosowane bedzie w referacie od 1 stycznia 2016 roku do nowo rozpoczetych spraw,
w sprawach BHP pracownik podlega Wojtowi Gminy,
oznaczenie pism INF stosowane bedzie od 1.01.2016 r. do nowo rozpoczetych spraw,

% dopuszcza sie zapewnienie pomocy prawnej radcéw prawnych zaréwno w formie umowy o prace jak tez
umowy cywilnoprawne;j.




Zatgcznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy ltowo-Osada
zarzadzenie nr ..../2016 z dnia ... 02.2016 r.

Wzory pieczatek nagtdwkowych oraz podpisowych stosowanych przez organy gminy
ltowo-Osada i Urzad Gminy ltowo-Osada

1. Wzory pieczatek nagtéwkowych oraz pieczatek podpisowych stosowanych w
sprawach nalezacych do kompetencji Rady Gminy i Przewodniczacego Rady
Gminy.

1) nagtéwkowe:

RADA GMINY I£OWO-OSADA
PRZEWODNICZACY
RADY GMINY

2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY
Rady Gminy
imie | nazwisko

2. Wzor pieczatki nagtowkowej oraz pieczatki podpisowej w sprawach
nalezacych do kompetencji Wéjta Gminy lfowo-Osada

1) nagtéwkowa:

WOJT GMINY
ltowo-Osada

13-240 ltowo-Osada

woj. warminsko-mazurskie

WOJT GMINY

£ OWO-OSADA

ul. Wyzwolenia 5
13-240 ltowo-Osada

2) podpisowe:

WOJT
Imie i nazwisko



3. Wz6r pieczatki nagtéwkowej i podpisowej dla Z-cy Wdjta

Zastepca Wéjta Gminy
ltowo-Osada

13-240 ltowo-Osada

woj. warminsko-mazurskie

Zastepca Wijta
Imie i nazwisko

4. Wzory pieczatek podpisowych w sprawach zatatwianych z upowaznienia
Wéjta Gminy :

z up. WOJTA
imie i nazwisko
Zastepca Wijta

z up. WOJTA
imie i nazwisko
Sekretarz Gminy

z up. WOJTA
imie i nazwisko
Skarbnik Gminy

z up. WOJTA GMINY
imie i nazwisko
Kierownik Referatu..................

5. Wzory pieczatek nagtéwkowych dla Urzedu Gminy oraz dla komérek
organizacyjnych:

Urzad Gminy
ltowo-Osada

13-240 ltowo-Osada

woj. warminsko-mazurskie

Urzad Gminy
ltowo-Osada

13-240 ltowo-Osada

woj. warminsko-mazurskie
Regon ....... NIP.........



6. Wzory pieczatek imiennych pozostatych:

SEKRETARZ GMINY
imie i nazwisko

SKARBNIK GMINY
imie i nazwisko

KIEROWNIK
Referati. ...cq: . ., v
imie i nazwisko

Petnomocnik ds.

ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy ltowo-Osada
imie i nazwisko

Petnomocnik ds.

realizacji programu profilaktyki

i rozwigzywania probleméw alkoholowych
Imie i Nazwisko

Gminna Komisja Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych
13-240 ltowo-Osada

Inspektor
2 - S
Imie i Nazwisko

Podinspektor

Imie i Nazwisko

7.Wzory pieczatek nagtéwkowych i imiennych dla USC
Urzad Stanu Cywilnego

13-240 ltowo-Osada

woj. warminsko-mazurskie

Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego

Imie i Nazwisko

Zastepca Kierownika

Urzedu Stanu Cywilnego
Imie i Nazwisko



