Zarzadzenie Nr 1/2016
Wiéjta Gminy ltowo-Osada
zdnia 11.01.2016 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy ltowo-Osada.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym ( Dz. U. z 2015 roku poz. 1515 ) zarzadzam , co nastepuije:

§1

W  Regulaminie  Organizacyjnym Urzedu Gminy ltowo-Osada nadanym
Zarzgdzeniem Nr 71/2015 z dnia 12 listopada 2015 roku wprowadza sie zmiany:

1. § 27 otrzymuje brzmienie:
,Do zadan stanowiska ds. administracyjno-kancelaryjnych naleza sprawy:

1) redagowanie i obstuga strony internetowej BIP UG ltowo-Osada,

2) utrzymanie i obstuga urzadzen poligraficznych,

3) pomoc przy obstudze informatycznej stanowisk pracy w UG,

4) udziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych,

S) udziat we wdrazaniu i rozwoju systemu informatycznego e-Urzad,

6) udziat w prowadzeniu archiwum UG,

7) zatatwianie spraw zwigzanych z obstugg kancelaryjng Urzedu w tym takze
zapewnienie bezposredniej obstugi interesantéw wchodzacych do Urzedu Gminy.”

2. tre$¢ zatgcznika nr 3 dot. wzoréw pieczatek otrzymuje brzmienie zgodnie z
zatgcznikiem do niniejszgo zarzadzenia

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy lfowo-Osada
zarzadzenie nr 1/2016 z dnia 11.01.2016 .

Wzory pieczatek nagtéwkowych oraz podpisowych stosowanych przez organy gminy
ltowo-Osada i Urzgd Gminy ltowo-Osada

1. Wzory pieczatek nagtéwkowych oraz pieczatek podpisowych stosowanych w
sprawach nalezacych do kompetencji Rady Gminy i Przewodniczacego Rady
Gminy.

1) nagtéwkowe:

RADA GMINY ILOWO-OSADA
PRZEWODNICZACY
RADY GMINY

2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY
Rady Gminy
imie i nazwisko

2. Wz6r pieczatki nagtéwkowej oraz pieczatki podpisowej w sprawach
nalezacych do kompetencji Wojta Gminy lflowo-Osada

1) nagtéwkowa:

WOJT GMINY
ltowo-Osada

13-240 ltowo-Osada

woj. warminsko-mazurskie

WOJT GMINY

L OWO-OSADA

ul. Wyzwolenia 5
13-240 ltowo-Osada

2) podpisowe:

WOJT
Imie i nazwisko

3. Wzor pieczatki nagtéwkowej i podpisowej dla Z-cy Woéjta




Zastepca Wéjta Gminy
ltowo-Osada
13-240 ltowo-Osada

woj. warminsko-mazurskie

Zastepca Wojta
Imie i nazwisko

4. Wzory pieczatek podpisowych w sprawach zatatwianych z upowaznienia
Woéjta Gminy :

z up. WOJTA
imie i nazwisko
Zastepca Wdjta

z up. WOJTA
imie i nazwisko
Sekretarz Gminy

z up. WOJTA
imie i nazwisko
Skarbnik Gminy

z up. WOJTA GMINY
imie i nazwisko
Kierownik Referatu..................

5. Wzory pieczatek nagtéwkowych dla Urzedu Gminy oraz dla komérek
organizacyjnych:

Urzad Gminy
ltowo-Osada

13-240 ltowo-Osada

woj. warminsko-mazurskie

Urzad Gminy

ltowo-Osada

13-240 ltowo-Osada

woj. warminsko-mazurskie
Regon ....... NIP.........

6. Wzory pieczatek imiennych pozostatych:

SEKRETARZ GMINY
imie i nazwisko




SKARBNIK GMINY
imie i nazwisko

KIEROWNIK
Referatu..................
imie i nazwisko

Petnomocnik ds.

ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy ltowo-Osada
imig i nazwisko

Petnomocnik
ds. rozwigzywania probleméw alkoholowych
Imie i Nazwisko

Inspektor
ds. ...
Imie i Nazwisko

Podinspektor

Imie i Nazwisko

7.Wzory pieczatek nagtéwkowych i imiennych dla USC

Urzad Stanu Cywilnego
13-240 ltowo-Osada
woj. warminsko-mazurskie

Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego
Imie i Nazwisko

Zastepca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego
Imie i Nazwisko




