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L. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE.

1.1. Dane ogolne.

Podmiot kontrolowany:

Urzad Gminy Skércz ul. Dworcowa 6, 83-220 Skércz.

Tematyka kontroli:

Kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej i zamdwien publicznych.

Osoby kontrolujgce:

- Krzysztof Leszkowski — starszy inspektor kontroli — upowaznienie nr 13/21 z dnia
18.01.2021 r.,

- Magdalena Brzezifska-Cholewa — starszy inspektor kontroli — upowaznienie nr 14/21
z dnia 18.01.2021 r.

Okres objety kontrolg:

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2020 r. oraz w miarg potrzeby inne

lata.

Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 3 lutego 2021 r. do 21 maja 2021 r., z przerwami

w dniach:

- Krzysztof Leszkowski: 19.03.2021r, 26.03.2021r, 12.04.2021r. — 16.04.2021r, 08.04.2021r.
22-23.04.2021r.

- Magdalena Brzeziniska-Cholewa: 08.04.2021r. — 30.04.2021r.

1.1.1. Wykaz jednostek organizacyjnych.

Jednostki budzetowe:

e Urzad Gminy Skércz, ul. Dworcowa 6, 83-220 Skorcz.

e Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Skdrczu, Paczewo 124, 83-220 Skoércz.

e Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkol Gminy Skércz z siedzibg w Paczewie,
Paczewo 124, 83-213 Paczewo.

e Publiczna Szkola Podstawowa im Ks. Jana Twardowskiego w Paczewie, Pgczewo 124, 83-
213 Paczewo.

e Publiczna Szkola Podstawowa im Ks. Senatora Feliksa Bolta w Barloznie, Barlozno 23, 83-
225 Barlozno.

e Publiczna Szkota Podstawowa w Mirotkach, Mirotki 58, 83-225 Barlozno.

e Publiczna Szkota Podstawowa w Wielkim Bukowcu, Wielki Bukowiec 38a, 83-220 Skorcz.

Instytucje kultury: /\L
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¢ Gmina Skorcz jest organizatorem dla instytucji kultury pn. Biblioteka Publiczna Gminy

Skoérez z siedzibg w Paczewie, Paczewo 124, 83-213 Paczewo.

1.1.2. Uczestnictwo w zwiqzkach komunalnych.

Gmina Skorez posiada udzialy w Spolce z 0.0. Zaktadu Utylizacji Odpadéw Komunalnych
STARY LAS z siedzibg w Starogardzie Gdanskim. Udzialy wniesiono na podstawie aktu
notarialnego Rep. A nr 3462/2009 z dnia 05.03.2009 r. — 50.500,00 z1 (101 udziatéw po 500,00
z}).

Ponadto Gmina Skorcz jest uczestnikiem Zwigzku Gmin Wierzyca na mocy uchwaty Rady
Gminy Skorcz nr XVIII/99/2012 z dnia 30 kwietnia 2012 r. w sprawie utworzenia zwigzku
gmin pod nazwa ,,Zwigzek Gmin Wierzyca”.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

Na terenie Gminy Skércz funkcjonuje 11 jednostek pomocniczych: Bartozno, Czarnylas,
Kranek, Mirotki, Miryce, Paczewo, Ryzowie, Wielbrandowo, Wielki Bukowiec, Wolental,
Wybudowanie Wielbrandowskie.

1.2. Kierownictwo jednostki.

1.2.1. Wojt Gminy.

Funkcje Woéjta Gminy Skorcz pelni p. Slawomir Czechowski, ktory w wyniku wyboréw
bezposrednich zostal wybrany na VIII kadencje (2018 — 2023) w dniu 21.10.2018 r.
(zaswiadczenie Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej w Skérczu z  dnia
06.11.2018 r.). Objecie obowigzkoéw nastagpito 19.11.2018 r. po ztozeniu §lubowania podczas
sesji Rady Gminy Skorcz.

Pan Slawomir Czechowski pehlnil ta funkcje, réwniez w czasie poprzedniej kadencji,
w zwigzku z wyborem na Wajta w wyborach powszechnych w dniu 04.11.2014 r.

1.2.2. Sekretarz Gminy.

Sekretarzem Gminy Skoércz jest Pani Justyna Erdanowska awansowana na to stanowisko na
podstawie porozumienia zmieniajgcego warunki pracy i ptacy z dnia 30.09.2020 r.

W okresie kontrolowanym Funkcje Sekretarza petnila rowniez pani Krystyma Noga na
podstawie uchwaty Rady Gminy Skércz nr I1I/13/92 z dnia 3 kwietnia 1992 r. w sprawie
powolania Sekretarza Gminy (z dniem 01.01.2009 r. — umowa o prac¢ zawarta w dniu
31.12.2008 1.).

Od dnia 26.07.2018 r. Sekretarz Gminy Skércz petni rownoczesnie funkcje zastepcy Wéjta
Gminy Skércz (zarzadzenie Wojta Gminy Skorcz Nr 45/2018 w sprawie powolania Zastepcy
WO]ta Gminy Skoércz). Zarzadzeniem nr 48/2018 z 26.07.2018 r. Wojt Gminy Skoércz
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upowaznil Sekretarz Gminy do prowadzenia spraw gminy w imieniu Wojta, w tym, miedzy

innymi, w zakresie:

- wydawania i podpisywania w imieniu wojta, decyzji administracyjnych,

- wykonywania zadan stuzacych zapewnieniu wiasciwej organizacji pracy urzedu,

- wykonywania czynnosci zwierzchnika shizbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Skorcz podczas nieobecnosci Wéjta Gminy, w szczegdlnosci czynnosei z zakresu prawa
pracy,

- podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych,

- podpisywania dokumentéw finansowych powodujacych powstanie zobowiazan
finansowych,

- wykonywania dyspozycji pienieznych oraz zatwierdzania do wyplaty dowodéw
ksiggowych.

1.2.3. Skarbnik Gminy.

Funkcje¢ Skarbnika Gminy Skorcz pelni pani Mariola Sulewska powotana na to stanowisko

uchwalg nr XXVI11/220/2018 Rady Gminy Skoércz z dnia 17.09.2018 r. w sprawie powolania

Skarbnika Gminy Skérez.

Wojt Gminy zarzadzeniem Nr 63/2018 z dnia 19.10.2018 r. powierzyt Skarbnikowi Gminy

obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie, migdzy innymi:

— prowadzenia rachunkowosci jednostki,

— wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

— dokonywania wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych,

— terminowego dochodzenia naleznosci, realizacji wydatkéw i przekazywania srodkéw do
budzetu panstwa i jednostek organizacyjnych gminy.

W okresie kontrolowanym tj. do dnia 25.07.2018 r. funkcje skarbnika gminy pelnita rowniez

pani Krystyna Trun powotana na to stanowisko uchwatg Rady Gminy w Skérczu Nr 111/14/92

z dnia 3 kwietnia 1992 roku w sprawie powotania Skarbnika Gminy.

1.2.4. Przewodniczqcy Rady Gminy.

W kontrolowanym okresie funkcja Przewodniczacego Rady Gminy Skorcz zostata powierzona

panu Andrzejowi Klin wybranemu uchwalg Rady Gminy w Skérczu nr 1/2/2018

z dnia 19.11.2018 r. w sprawie wyboru Przewodniczgcego Rady Gminy w Skorczu.

Pan Andrzej Klin petnit réwniez funkcje Przewodniczacego Rady Gminy poprzedniej kadencji

na podstawie uchwaly Rady Gminy nr 1/2/2014 z dnia 01.12.2014 r. w sprawie wyboru

Przewodniczacego Rady Gminy w Skorczu.



Wiceprzewodniczacymi Rady Gminy Skoérez od dnia 19.11.2018 r. s3: pan Zbigniew Szulc
oraz pani Monika Czarnecka na podstawie uchwaly Rady Gminy Skoércz Nr 1/3/2018
z dnia 19.11.2018 roku w sprawie wyboru Wiceprzewodniczgcych Rady Gminy w Skorczu.
Pan Zbigniew Szulc oraz pani Monika Czarnecka pelnili funkcje Wiceprzewodniczacych Rady
Gminy rowniez w trakcie poprzedniej kadencji, na podstawie uchwaly Rady Gminy Skércz
Nr 1/3/2014 z dnia 01.12.2014 roku w sprawie wyboru Wiceprzewodniczacych Rady Gminy
w Skérczu.
1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne.
1.3.1. Statut Gminy.
Statut Gminy ustanowiony zostal uchwalg Rady Gminy Skércz nr XXVIII/221/2018 z dnia
17.09.2018 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Skoércz. Statut zostal opublikowany
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 19.10.2018 r. pod pozycja 3927.
Statut okresla, miedzy innymi:

— organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy rady gminy,

— zasady i tryb dzialania komisji rady, w tym komisji rewizyjne;j,

— zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw rady gminy i komisji rady

gminy.

W okresie kontrolowanym obowigzywal réwniez Statut Gminy ustanowiony uchwalg Rady
Gminy Skércz nr XXVI1/193/2013 z dnia 22 listopada 2013 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Gminy Skorcz. Statut ten zostal opublikowany w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego z 19.12.2013 r. pod pozycja 4669.

1.3.2. Regulamin organizacyjny Urzedu.
Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy Skorcz wprowadzony zostal zarzadzeniem Wéjta
Gminy Skércz nr 27/2019 z dnia 26.04.2019 roku w sprawie przyjecia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Skérczu.
W regulaminie okreslono m.in.:
- zakres dzialania i zadania Urzedu Gminy,
- organizacje Urzedu,
- zasady funkcjonowania Urzedu,
- zakres zadan Wojta, Zastepcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika oraz podstawowe zakresy
dzialania Referatu Finansowego, Spraw Obywatelskich i samodzielnych stanowisk
pracy w Urzedzie,

- zasady podpisywania pism, S q—(j’{
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- tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.
Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.
Zasady rachunkowosci zostaly uregulowane w zarzagdzeniu Woéjta Gminy w Skorczu
nr 93/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia dokumentacji okreslajgcej zasady
prowadzenia rachunkowosci, zaktadowy plan kont Urzedu Gminy w Skdrczu oraz plan kont
Budzetu Gminy Skorcz, do ktorego zatacznikami sa:

v’ nr 1 Zakladowy Plan kont dla budzetu Gminy Skdrez,

nr 2 Zaktadowy Plan kont dla Urzedu Gminy Skorcz jako jednostki budzetowey,
nr 3 Wykaz osob upowaznionych do potwierdzenia sald naleznosci i zobowigzan,

nr 4 Wykaz programow komputerowych stosowanych w Referacie Finansowym,

NI NN

nr 5 Okreslenie zasad rachunkowosci w zakresie ustalania, ewidencji odpisow

aktualizujgcych wartosci naleznosci,

\

nr 6 Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dowodow ksiggowych w Urzedzie
Gminy w Skorczu.

Ponadto w celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Skorcz
i jej jednostkach, Wojt Gminy ustalil procedury obowiazujace w tym zakresie, na podstawie
zarzadzenia nr 107/2016 z dnia 14.12.2016 r. w sprawie centralizacji podatku od towaréw
iustug VAT w Gminie Skorcz.

Srodki kontroli zabezpieczajqcej dostep do komputeréw oraz kontrola przetwarzania danych.
Informacj¢ o stosowanych zabezpieczeniach i srodkach kontroli dostgpu do komputerow
i danych informatycznych w Urzedzie Gminy Skorcz ztozong przez Informatyka Gminy — pana
Olgierda Kalinowskiego, zalaczono do akt kontroli, ktorych wykaz stanowi poz. VI zalgeznika
nr 1 do protokotu kontroli.

Przepisy wewnetrzne regulujqce obieg i kontrolg dokumentow finansowo-ksiggowych.
Zasady obiegu i1 kontroli dowodoéw finansowo - ksiegowych zostaly uregulowane
w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dowodow ksiggowych, stanowigcej zatgcznik
nr 6 do zarzadzenia Woéjta Gminy nr 93/2019 z dnia 31.12.2019 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji prowadzenia rachunkowosci, zaktadowy plan kont Urzedu Gminy oraz plan kont
Budzetu Gminy Skorcz.

System zarzqdzania kontroli projektow z udzialem srodkow Unii Europejskiej.

Wojt Gminy Skércz kazdorazowo przy realizacji poszczegdlnych projektéw wprowadzat
zarzagdzenia w sprawie zasad rachunkowo$ci i1 archiwizacji dokumentéw projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw pochodzgcych z Unii Europejskie;.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym. : _ A 5
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W badanym okresie Gmina Skércz nie nawigzala wspdlpracy z partnerem prywatnym
w ramach umowy partnerstwa publiczno-prywatnego.

1.3.5. Oswiadczenia o stanie majgtkowym.

Kontrola objeto terminowos¢ zlozenia o$wiadezen majgtkowych za 2019 rok.

Do zlozenia o§wiadczen majatkowych oraz informacji zgodnie z przepisem art. 24h ust. 41 5
oraz art. 24 j ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym, zobowigzani byli:

- Przewodniczacy Rady,

- Radni,

- W¢jt Gminy,

- Zastgpca Wojta Gminy,

- Skarbnik,

- Sekretarz,

- Kierownicy jednostek organizacyjnych,

- osoby wydajace decyzje administracyjne.

Na podstawie wykazoéw ztozonych oswiadczen majgtkowych, sporzadzonych przez inspektora
— p. Janing Klin, stwierdzono, ze w roku 2020:

- wszyscy radni zlozyli o§wiadczenia w ustawowym terminie tj. do dnia 30.05.2020 r.,

- kierownicy jednostek organizacyjnych oraz osoby wydajgce decyzje administracyjne
zlozyli o$wiadczenia majatkowe oraz inne dokumenty wynikajace z przepisu art. 24 h.
ust. 1 1 2 ustawy o samorzqdzie gminnym, w ustawowym terminie tj. do dnia
30.05.2020 r.

- W¢jt Gminy zlozyl o$wiadczenie majatkowe w dniu 18.05.2020 r. (potwierdzenie
wplywu do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego).

Wykazy zlozonych o$wiadczen majatkowych zawarto w aktach roboczych kontroli — pez /2
zalgcznika nr 1 do protokolu z kontroli

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzqdcze;j.

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade (Komisje Rewizyjng).

Zasady i1 tryb dzialania Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Skoércz okreslono w rozdziale
VI Statutu Gminy Skorcz. Zgodnie z zapisem § 77 statutu, Komisja Rewizyjna kontroluje
dzialalnos¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy, pod
wzgledem:

e legalnosci,

e gospodarnosci, ri--—_
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e celowosci oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

W statucie wskazano réowniez, ze Komisja Rewizyjna dziata na podstawie planu kontroli

zatwierdzonego przez Rade Gminy. Rada moze takze podja¢ decyzje w sprawie

przeprowadzenia kontroli kompleksowe] nie objetej zatwierdzonym planem pracy Komisji.

Zgodnie z § 91 statutu wyniki swoich dzialan Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie

w formie sprawozdania.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

v" Komisja Rewizyjna zostata powotana przez Rad¢ Gminy Skércz w dniu 19.11.2018 .
uchwatlg nr I/5/2018 w sprawie ustalenia skladu osobowego Komisji Rewizyjnej.

v Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej Rada Gminy Skorcz wybrata w dniu 19.11.2018 r.,
uchwalg nr 1/4/18 w sprawie wyboru przewodniczacych komisji statych Rady Gminy
w Skérczu.

v" Plan pracy Komisji Rewizyjnej rok 2020, Rada Gminy przyjeta uchwalg nr XI1/116/2020
z dnia 28.02.2020 r. w sprawie uchwalenia planu pracy Komisji Rewizyjnej Rady Gminy
w Skérczu na 2020 rok.
Plan pracy Komisji Rewizyjnej obejmowal (oprocz prac sprawozdawczych, opinii
1 analiz) przeprowadzenie kontroli w zakresie wydatkow Osrodka Pomocy Spolecznej oraz
Gminnej Biblioteki Publicznej z siedzibg w Paczewie.
Zgodnie z planem pracy, Komisja Rewizyjna przeprowadzila kontrole wydatkéw Osrodka
Pomocy Spolecznej, co potwierdzono protokotem nr 1/2020 z 21.05.2020 r. oraz kontrole
wydatkéw Gminnej Biblioteki Publicznej, co potwierdzono protokotem nr 2/2020
z21.05.2020 r.

v’ Sprawozdanie z dziatalnosci za rok 2020 Komisji Rewizyjnej Rada Gminy przyjeta
uchwala nr XIX/185/2021 z dnia 11.03.2021 r. w sprawie przyjecia sprawozdan
z dziatalnosci stalych Komisji Gminy w Skérczu za rok 2020.

1.4.2. Kontrola srodkow finansowych pochodzqcych z nielegalnych lub nieujawnionych

Zrodel.

Instrukcja w sprawie postepowania w przypadku zaistnienia podejrzenia prania pieniedzy oraz

finansowania terroryzmu obowigzujgca w Urzedzie Gminy w Skorczu zostala okreslona

w zarzadzeniu Nr 24/2017 Wojta Gminy z dnia 07.03.2017 roku.

Zgodnie z zarzadzeniami koordynatorem ds. wspélpracy z Generalnym Inspektorem Informac;ji

Finansowe] wyznaczona zostata Skarbnik Gminy.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzqdczej w Urzedzie i pozostalych jednostkach.
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Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej Wojt Gminy Skdrcz okreslit w zarzadzeniu
nr 47/2011 z dnia 19 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli
zarzqdczej w Urzedzie Gminy w Skérczu i jednostkach organizacyjnych oraz zasad jej
koordynacji oraz zrzadzeniu nr 108/2015 z dnia 28.12.2015 r. zmieniajgcym powyzsze
zarzadzenie. W zarzadzeniach okreslono, ze celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie
w szczegblnoscei:

v" zgodnoscei dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosci sprawozdan,

ochrony zasobow,

N N NN

przestrzegania i zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skutecznosci przepltywu
informacji.
Ponadto okreslono:

v’ zarzadzanie ryzykiem,

v" mechanizmy kontroli,

v monitorowanie i ocena kontroli zarzadczej.
Zgodnie z powyzszymi przepisami Wéjt Gminy i kierownicy jednostek organizacyjnych
zobowigzani sg do przeprowadzenia przynajmniej raz w roku samooceny funkcjonowania
kontroli zarzagdczej w swych komoérkach lub jednostkach.
Protokoét z samooceny funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy w Skorczu za
2020 rok Wdjt Gminy, Skarbnik oraz Sekretarz przyjeli w dniu 03.03.2021 roku.
Z przedlozonego protokolu wynika, ze w ramach biezacego zarzadzania nie zidentyfikowano
grup ryzyka o poziomie nieakceptowalnym. Kierownictwo Urzedu na biezgco monitorowato
skuteczno$¢ poszczegodlnych elementéw sytemu kontroli zarzadczej, co umozliwiato biezace
rozwiazywanie problemow.
Ustalono, ze kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych sporzadzili protokoty
z samooceny funkcjonowania kontroli zarzadczej w 2020 roku. Z protokoldéw wynika, ze
w kierowanych przez nich jednostkach w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna,

skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
1.4.4. Audyt wewnetrzny.

Kontrolowana jednostka nie ma obowigzku prowadzenia audytu na podstawie przepisu

art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.
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Mﬁ/ \\ ;S 11 Lk,i b\



Obowigzek prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce samorzadu terytorialnego powstaje
jezeli ujeta w uchwale budzetowej kwota dochodow i przychodéw lub kwota wydatkow
i rozchodow przekroczyla wysokosé 40.000 tys. zi.

1.4.5. Upowazinienie do wydawania decyzji administracyjnych.

W kontrolowanej jednostce brak jest uregulowan wewnetrznych dot. zasad wydawania
upowaznienl i pelnomocnictw dla oséb wydajacych decyzje administracyjne. Na podstawie
przedstawionych dokumentoéw (Rejestry wydanych upowaznien i pelnomocnictw przez Woéjta
Gminy Skorcz za lata 2018 — 2020 oraz zarzadzenia Wajta) ustalono, ze Wojt Gminy
upowaznienia dla 0s6b wydajacych decyzje administracyjne wydaje w formie zarzgdzenia, na
podstawie art. 39 pkt 2 ustawy o samorzadzie gminnym.

Zgodnie z prowadzonym w urzedzie Rejestrem w 2020 roku Wéjt Gminy Skorcz nie wydat

upowaznien ani petnomocnictw dla os6b wydajgcych decyzje administracyjne.
1.6.  Przeprowadzone kontrole zewnetrzne.

Ustalono, ze w latach 2017 — 2020 w Urzedzie Gminy Skorcz przeprowadzono 3 kontrole
zewnetrzne w zakresie finansowym.

Powyzsze ustalono na podstawie informacji pisemnej udzielonej przez Skarbnika Gminy —
p- Mariole Sulewskg, na zapytanie kontrolujgcego (informacj¢ zawarto w aktach roboczych
kontroli — poz. 1/3 zalgcznika nr 1 do protokolu 7 kontroli).

Ustalono, ze wszystkie protokoly z przeprowadzonych kontroli zostaly zamieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej wraz z wystgpieniem pokontrolnym.

Protokdt kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej zamieszczono w BIP w dniu 10.07.2017 r.,

natomiast wystgpienie pokontrolne zamieszczono w dniu 12.09.2017 r.

I1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

2.1.1. Obstuga bankowa budietu Gminy Skorcz oraz jednostek organizacyjinych Gminy

Bankowg obsluge budzetu Gminy Skércz w okresie objetym kontrolg (rok 2020) prowadzit
Bank Spoldzielczy w Skérczu na podstawie umowy o obstuge bankowsg zawartej w dniu
20 czerwca 2018 roku. Umowa zostata zawarta na okres 3 lat (okres obowigzywania - od
01.07.2018 r. do 30.06.2021 r.).

Umowa zostala podpisana przez Wojta Gminy Skércz (umowa zawiera kontrasygnate

Skarbnika Gminy).
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Wyboru banku dokonano bez stosowania prawa zaméwien publicznych (wartos¢ zamowienia
ponizej progéw stosowania ustawy).

Kontroli poddano prawidlowos$¢ ujecia w ksiggach rachunkowych budzetu Gminy Skércz
(konto 133) operacji bankowych.

Na podstawie ksiegowan z miesigca stycznia 2020 roku stwierdzono zgodnos¢ zapiséw

ksiegowych z odpowiednimi wyciggami bankowymi.

2.1.2. Gospodarka kasowa

W okresie objetym kontrola nie dokonywano operacji gotowkowych za posrednictwem kasy

(w strukturze organizacyjnej Urzgdu Gminy Skércz nie przewidziano funkcjonowania kasy).

2.1.3. Gospodarka drukami scistego zarachowania

Kontrolq objeto rok 2020.

Zasady gospodarowania drukami scistego zarachowania, obowigzujace w okresie objetym
kontrolg zostaly okre$lone w instrukcji stanowigcej zatacznik nr 1 do zarzadzenia Wéjta Gminy
Skoércz nr 94/2019 z 31.12.2019 r. w sprawie instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego
zarachowania.

Zgodnie z powyzszym zarzadzeniem do drukéw podlegajgcych ewidencji zalicza si¢:

- dowody wyptat KW,
- kwitariusze przychodowe K-103
- arkusze spisu z natury

W wyniku kontroli, ustalono, ze:
- ewidencja drukéw Scistego zarachowania prowadzona jest w ksiedze ewidencyjnej typu

K-210 zalozonej 04.01.2016 r.;

- prowadzi si¢ ewidencje dla wszystkich dokumentéw wymienionych w obowigzujacej

instrukcji jako podlegajacych zarachowaniu;
- prowadzona ewidencja umozliwia ustalenie stanu (ilosci) drukéw oraz ich numeréw.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

Kontrolg objeto rok 2020,

Rodzaje rozrachunkow

W roku 2020 w Urzedzie Gminy Skércz prowadzono ewidencje rozrachunkow na

nastepujacych kontach zespotu 2:
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e konto 201 — , Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

e fonto 220 — ,Rozliczenie z tytutu podatku VAT”
e konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

e konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
e fonto 223 — , Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

e konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu

$rodkéw europejskich”
o konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”,
e fonto 226 — ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,
o onto 229 — ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,
o konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,
e konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,
e fonto 240 —, Pozostale rozrachunki,
e fonto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

e onto 271 — ,,Rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”
e fonto 272 — ,Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”

e fonto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Zalozone konta syntetyczne rozrachunkow wynikaja z Zakladowego Planu Kont
wprowadzonego zarzadzeniem nr 93/2019 z 31.12.2019 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
okreslajgcej zasady prowadzenia rachunkowosci, zaktadowy plan kont w Urzedu Gminy
w Skorczu oraz plan kont Budzetu Gminy Skorcz.

Salda kont rozrachunkowych (konta bilansowe na ktérych wystapity obroty w roku 2020 r.)
zgodnie z zestawieniem obrotow i sald kont ksiegi gléwnej - wydruk ,, Zestawienie stanow kont
— syntetyczne” z programu finansowo ksiggowego FKB+) wykazywaly na dzien

31 grudnia 2020 roku nastepujace wielkosci:

Nr konta Nazwa Konta Wn Ma
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - 58.232,95 z1
220 Rozliczenie z tytulu podatku VAT - 3.410,12 zt

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 43 8.755,1_2_2’( 13.231,03 zt
)]
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222 Rozliczenie dochodéw budzetowych - 68.479,00
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - -
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych - -
225 Rozrachunki z budzetami 10.575,00 z1 -
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne - 19.677,31 zt
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - | 102.944,61 zt
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami 95.865,20 zt -
240 Pozostale rozrachunki 466,91 zt | 123.971,45 zt
245 Wplywy do wyjasnienia - -
271 Rozlic.:zenié VAT naleznego z jednostkami 11.399,04 z4 i
organizacyjnymi
279 Rozliczenie. VAT galiczpnegf) z 3.837,18 21 ]
jednostkami organizacyjnymi
290 Odpisy aktualizujace naleznosci - 110.217,96

W trakcie kontroli, ktéra objeto zgodno$¢ powyzszych sald z saldami wynikajacymi

z ewidencji analitycznej, réznic nie stwierdzono.

Do podanych nizej kont zespotu ,,2” w roku 2020 ewidencja analityczna prowadzona byla

W SposOb nastepujacy:

konto 201 — ewidencja szczegdtowa z podziatem wedtug poszczegdlnych kontrahentow,

konto 220 — nie prowadzono ewidencji szczegdlowe] (nie przewidziano w zasadach

rachunkowosci),

konto 221 — ewidencja szczegolowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,
konto 222 — ewidencja szczegdtowa z podzialem na zadania,

konto 223 — ewidencja szczegdtowa z podziatem na zadania,

konto 224 — ewidencja wedlug jednostek,

konto 225 — ewidencja szczegétowa wedhug tytutow rozrachunkow,

konto 226 — ewidencja szczegétowa z podziatem wedtug dtuznikow,

konto 229 — ewidencja szczegétowa wedhug tytuléw rozrachunkéw,

konto 231 — ewidencje wynagrodzen kazdego pracownika prowadzono na indywidualnych

kartotekach wynagrodzen,
konto 234 — ewidencja szczegdtowa wedlug tytutéw rozrachunkoéw i pracownikow;

konto 240 — ewidencja szczegdélowa umozliwiajagca ustalenie stanu rozrachunkow

z poszczegblnych tytuldow,
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e konto 245 - nie prowadzono ewidencji szczegdtowej (nie przewidziano w zasadach

rachunkowosci),

e konto 271 - ewidencja szczegolowa umozliwiajgca ustalenie stanu rozrachunkéw

z poszczegblnymi jednostkami,

e konto 272 - ewidencja szczegolowa umozliwiajgca ustalenie stanu rozrachunkow

Z poszczegbdlnymi jednostkami,
¢ konto 290 — ewidencja analityczna z podziatem na rodzaje naleznosci.

Prawidlowosé funkejonowania kont rozrachunkowych

Kontrolg w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”. Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze ujete na kontach

rozrachunkowych jako zobowigzania w_ grudniu 2020 roku. Facznie sprawdzono

91 dokumentéw (faktury, noty obcigzeniowe zaewidencjonowane na szczegoétowych kontach
rozrachunkowych wymienionych ponizej).

Kontrolg objeto 22 konta analityczne do konta 201: 201-007, 201-017, 201-027, 201-030, 201-
032, 201-037, 201-046, 201-077, 201-153, 201-372, 201-424, 201-452, 201-598,
201-693, 201-723, 201-725,201-801, 201-802, 201-895, 201-904, 201- 929, 201-948 (wybrano
22 konta sposréd 253 kont analitycznych do konta 201 wykazujacych obroty
w roku 2020 - konta wykazujace salda zobowigzan lub nalezno$ci na dzien 31.12.2020 r. oraz
konta, ktore wykazywaty obroty na dzien 31.12.2020 r. wyzsze niz 30.000,00 z1, o ile wystgpity
operacje w miesigcu grudniu 2020 r.).

Dodatkowo w odniesieniu do wyzej wymienionych kont, sprawdzono zobowigzania uj¢te
w ewidencji ksiggowej w miesigcu styczniu 2021 r. (w przypadkach, kiedy wystapity).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e koszty jednostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaplaty,

zostaty ujete w ksiegach rachunkowych roku, ktérego dotyczyly;

e zobowigzania ujeto w ewidencji ksiggowej w odpowiednim okresie sprawozdawczym

(miesigcu wystgpienia operacji);
e zapisy na kontach rozrachunkowych byly zgodne z trescia operacji gospodarczych;

e wykazywano rzeczywiste salda kont poprzez ujecie naleznosci i zobowigzan bez ich

wzajemnej kompensaty (kompensowano, jedynie naleznosci i zobowigzania wobec tego
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samego kontrahenta; wyjatek stanowi konto 201-037 na ktéorym ewidencjonowano

rozrachunki z Gming Miejska Skorcz oraz z Zakladem Gospodarki Miejskiej w Skorczu).

¢ na koncie 201 ewidencjonowano, takze rozrachunki inne niz z tytutu dostaw, robét i ustug,
co bylo niezgodne z przyjetymi zasadami prowadzenia rachunkowos$ci wprowadzonymi
zarzadzeniem Wdjta Gminy Skorcz nr 93/2019 2 31.12.2019 r. (opisem klasyfikacji zdarzen
konta 201 w zakladowym planie kont stanowigcym zatgcznik nr 1 do w/w zarzadzenia), to

jest:

- na koncie szczegdtowym 201-032 ewidencjonowano przypis i wplaty odpisu na rzecz
Izb Rolniczych; obroty konta szczegdtowego 201-032 wyniosty w roku 2020 kwote
20.324,33 zi;
- na koncie szczegélowym 201-037 ewidencjonowano, miedzy innymi, przypis i wplaty
podatku od nieruchomosci na rzecz Gminy Miejskiej Skérez (ponadto ewidencjonowano
rozrachunki z Zakladem Gospodarki Miejskiej w Skérczu, zakladu budzetowego Gminy
Miejskiej Skorcz z tytulu dostaw wody i odbioru $ciekow); obroty konta szczegélowego
201-037 wyniosty w roku 2020 kwote 379.776,99 zi;
- na koncie szczegdlowym 201-424 ewidencjonowano przypis i wplaty podatku od
nieruchomosci (zobowigzanie podatkowe Gminy Skoércz na rzecz organu podatkowego
Gminy Skércz); obroty konta szczegélowego 201-424 wyniosty w roku 2020 kwote
82.790,00 zt.
Wyzej wymienione rozrachunki (za wyjatkiem rozrachunkéw z Zaktadem Gospodarki
Miejskiej w Skorczu dla ktérych winno zostaé utworzone odrebne konto szczegétowe do konta
201) winny by¢ ewidencjonowane na kontach 225 — Rozrachunki z budzetami lub 229 —
Pozostale rozrachunki publicznoprawne.
Wydruk obrotéw kont szczegélowych: 201-032, 201-037 za miesigc grudzienn 2020 oraz
fragment obowigzujgcego planu kont - opis klasyfikacji zdarzen konta 201 zawarto w aktach

roboczych kontroli — pez. Il/1 zalgcznika nr 1 do protokotu z kontroli.

2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowigzan

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowiqzan z tytulu dostaw, robot i ustug

W wyniku kontroli, ktora objeto 91 faktur lub not obciazeniowych sprawdzonych w trakcie

kontroli prawidlowosci funkcjonowania kont rozrachunkowych (cze$¢ 2.1.4. protokotu)

i
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2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

Kontrolg w powyzszym zakresie obj¢to terminowos¢ odprowadzania podatku dochodowego od
0sob fizycznych, naliczonego na listach wyplat wynagrodzefi pracownikéw Urzedu Gminy
Skoércz za wszystkie miesigce 2020 roku.

Stwierdzono, ze terminowo dokonano odprowadzania podatku dochodowego od oséb
fizycznych.

Z tytulu terminowego odprowadzenia podatku w roku 2020 Urzad Gminy Skoércz zrealizowat

dochody zwiazane z wynagrodzeniem platnika w wysokosci 335,00 z1.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na FUS i FP

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto terminowo$é odprowadzania skladek na Fundusz

Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy od wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy
Skorcz wyplaconych za wszystkie miesigee 2020 roku.

Stwierdzono, ze terminowo dokonano odprowadzania sktadek.

Z tytutu terminowego odprowadzenia sktadek w roku 2020 Urzad Gminy Skoércz zrealizowat

dochody zwiazane z wynagrodzeniem platnika w wysokosci 7,07 z1.

2.1.5.4. Odprowadzanie wptat na PFRON

Urzgd Gminy Skorcz nie byt zobowigzany do odprowadzania w 2020r. wplat na rzecz PFRON

(wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wynosit powyzej 6%).

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu rocznym Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych Urzgdu Gminy Skércz za rok 2020 zobowigzania wymagalne nie
wystapily.

W zakresie prawidlowosci wykazania zobowigzan, sprawdzono zobowigzania wystepujace na
koncie 201 na dzien 31.12.2020 r. (opisane w cze¢scei 2.1.4. protokotu).

W wyniku kontroli nie stwierdzono zobowiagzan wymagalnych.

Rada Gminy Skorcz nie podjeta uchwaty w sprawie ustalenia wydatkéw budzetu gminy, ktére

nie wygasaja z uptywem roku budzetowego 2020r.

2.2. Stan i kompletnosc ksiag rachunkowych
Rachunkowos¢ Urzgdu Gminy — jako jednostki, prowadzona byla w 2020 roku przy

zastosowaniu,1
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WIP+3.36 dla kont szczegélowych podatnikéw, STW+ dla ewidencji szczegotowej srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz umorzen).

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapisow) i sald
zlozonych z:

— dziennika,

— kont ksiegi glownej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowiazuje ujecie kazdego zapisu

zgodnie z zasadg podwojnego zapisu,
— zestawien obrotoéw i sald ksiegi gldwnej oraz zestawienie kont ksigg pomocniczych.

Ustalono, ze:
o ksiegi rachunkowe sa prawidlowo oznaczone: nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju
ksiegi rachunkowej oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego

i daty sporzadzenia oraz prawidlowo przechowywane,

o ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera posiadajg automatyczng kontrole

cigglosci zapis6w i przenoszenia obrotow i sald
o zapisy w dzienniku sktadajg sie z:
= liczby porzadkowej,
=  daty dokumentu oraz daty ksiegowania,
" pozycji ksiegowania,
= faktycznego numeru dokumentu,
= tresci zapisu,
= klasyfikacji budzetowej dotyczacej ujecia wydatku i kosztu,
= yjecia ksiegowego na kontach — strona WN i MA,
= kwoty;
o konta ksiggi gtéwnej posiadajg:
* zachowang systematyke zapisow ustalong w obowigzujacym zakltadowym planie kont,
* prawidlows klasyfikacje zdarzen - tresci i korespondencji kont;

o zapisy na kontach ksiegi gtéwnej dokonywane sa:

o w Wb
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= w kolejnosci chronologicznej,

= zuprzednim lub réwnoczesnym ich ujeciem w dzienniku;
prowadzone sg konta ksigg pomocniczych migdzy innymi dla:
= $rodkow trwalych,

=  wartosci niematerialnych i prawnych,

dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkow trwatych,

rozrachunkéw publiczno-prawnych.

W zakresie sporzadzania zestawienia obrotow i sald ksi¢gi glownej, ustalono, ze:

zestawienia sporzadzane sg na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na

koniec miesigca,

zestawienia zawieraja:

— symbole kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych,

— obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego,
— salda kont na koniec okresu sprawozdawczego

— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy

i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

W zakresie kontroli kompletnosci zapiséw ksiggowych i ich udokumentowania ustalono, ze:

do ksigg rachunkowych wprowadzono kazde zdarzenie, ktore nastapito w okresie

sprawozdawczym,

dokonane zapisy w ksiggach rachunkowych udokumentowane s3 dowodami

stwierdzajgcymi dokonanie operacji gospodarczej.

dowody ksiggowe zawierajg, miedzy innymi, indywidualne numery identyfikacyjne,
okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartosc,

stwierdzenie sprawdzenia dowodu.

2.3. Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa i inne.

Kontrola objeto rok 2020. G ( 8
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Sprawozdania finansowe

Kontroli poddano dane wykazane na dzien 31.12.2020 r. w ponizej przedstawionych
sprawozdaniach finansowych:
e Bilans jednostki budietowej — Urzedu Gminy Skoércz sporzadzony na dzien

31.12.2020 r.

W sporzadzonym bilansie stwierdzono stany (z pomini¢ciem stanéw zerowych):

e Wartosci niematerialnych i prawnych zgodny z sumg sald Wn kont 021 - Wartosci
niematerialne i prawne umarzane stopniowo i 022 - Wartosci niematerialne
i prawne umarzane jednorazowo, pomniejszone o kwote wynikajgcg z kont 071 i 072
Umorzenia Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (w czesci

dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych),

¢ Srodkéw trwatych zgodny z suma sald Wn konta: 011 - Srodki trwale i 013 — Pozostale
$rodki trwate pomniejszony o kwote wynikajaca z konta 071 1 072 Umorzenia srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (pomniejszong o kwot¢ umorzenia

wartosci niematerialnych i prawnych),

e Inwestycji rozpoczetych zgodny z saldem Wn konta 080 — Inwestycje ($rodki trwate

w budowie),

e Dlugoterminowych aktywdéw finansowych zgodny z saldem Wn konta 030 —
Dhlugotrwale aktywa finansowe pomniejszonym o warto$¢ odpisu aktualizujacego

wynikajacego z salda Ma konta 073,
e Zapasow zgodny z saldem Wn konta 310 — Materialy,

e Naleznosci krotkoterminowych zgodny z suma sald Wn kont: 221, 225, 234, 240, 271,

272 pomnigjszong o odpisy aktualizujgce naleznosci

¢ Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych zgodny z suma sald Wn kont: 135,
139, 141,

e Funduszu jednostki zgodny z saldem Ma konta 800 — Fundusz jednostki,
e Wyniku finansowego netto zgodny z saldem Ma konta 860 — Wynik finansowy,

e Zobowigzan i rezerw na zobowigzania zgodny z sumg sald Ma kont: 201, 220, 221, 222,
229, 231, 240 oraz 851 — ZFSS. .

v ? {J_ /\'\.
g % ., 2 LUPH



e Bilans z wykonania budzetu Gminy Skércz sporzadzony na dzien 31.12.2020 r.,
w ktérym wykazano dane wynikajace z ksiag rachunkowych, w tym:

- Stan $rodkéw pienieznych budzetu zgodny z saldem Wn konta 133,
- Stan naleznosci i rozliczen zgodny z saldem Wn konta 222,
- Stan zobowigzan zgodny z sumg sald Ma konta 133, 224 i 240,

- Stan wyniku wykonania budzetu wynikajacy z salda Wn konta 961 — Wynik wykonania

budzetu,

- Stan skumulowanego wyniku budzetu wynikajagcy z salda Wn konta 960 —

Skumulowane wyniki budzetu,

- Stan rozliczen migdzyokresowych wynikajacy z salda Ma konta 909 - Rozliczenia

mie¢dzyokresowe.

Sprawozdania budzetowe

Czynnosciami kontrolnymi objeto nastepujace zbiorcze sprawozdania budzetowe za rok 2020:

Rb-27S z wykonania planu dochoddéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

oraz sprawozdanie Rb-NDS Kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie Gminy Skorcz za

okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

e jednostki budzetowe sporzadzaly sprawozdania jednostkowe i terminowo przekazywaty
je do Urzedu Gminy w Skorczu,

¢ dane zawarte w sprawozdaniach zbiorczych wynikajg ze sprawozdan jednostkowych;

e dane wykazane w sprawozdaniach s3 zgodne z danymi ewidencji ksiggowej

Ponadto kontroli poddano sprawozdanie Gminy Skoércz z wysokosci érednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegodlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych
przez jednostke samorzadu terytorialnego za rok 2020 (pod kgtem zgodnosci

z danymi przedstawionymi przez jednostki o§wiatowe).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze dane zostaly wykazane w prawidlowych kwotach

wynikajacych z danych przedstawionych przez jednostki oswiatowe.




Dodatkowo zwrdcono si¢ do Skarbnik Gminy Skércz, Pani Marioli Sulewskiej o informacje
na temat potrgcen wynagrodzen nauczycieli za udzial w strajku w kwietniu 2019r.

Tres¢ uzyskanej informacji:

.Na podstawie Informacji zlozonej przez Kierownika Zespolu FEkonomiczno —
Administracyjnego Szkot Gminy Skorcz z siedzibg w Pgczewie informuje, ze w 2019 roku na
terenie Gminy Skdrcz w strajku nauczycieli brata udzial Publiczna Szkota Podstawowa w
Pgczewie. W strajku nauczycieli brafo udzial 18 pracownikéw. Dwdch pracownikow
strajkowato tylko jeden dzien tj. 08.04.2019 r. oraz 16 pracownikow bralo udzial w strajku dwa
dni tj. od dnia 08.04.2019r. do dnia 09.04.0219 r. Za okres strajku dokonano potracen

z wynagrodzenia:

1. Nauczycielom zgodnie z art. 42 ust. 3 Karty Nauczyciela — ustalono miesieczng liczbg
godzin obowiqgzkowego pensum, mnozgc tygodniowy wymiar godzin danego nauczyciela przez
wspdtczynnik 4,16, nastgpnie dokonano potrgcenia wszystkich skladnikéw wynagrodzenia
wymienionych w art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela za kazdy dzien strajku.

2. Pracownikom niepedagogicznym potrqcen za czas strajku dokonano z zastosowaniem §
12 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 maja 1996 r. w sprawie
sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania pracy oraz wynagrodzenia
stanowigcego podstawe obliczenia odszkodowar, odpraw, dodatkéw wyréwnawczych do
wynagrodzenia oraz innych naleznosci przewidzianych w Kodeksie Pracy .

Potrgcenia wynagrodzen dokonano na podstawie imiennej listy pracownikow biorgcych udzial
w strajku sporzgdzonej przez Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej w Pgczewie.”
Powyzsza informacj¢ zawarto w aktach roboczych kontroli — pez II/2 zalgeznika nr 1 do

protokotu z kontroli.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci)
Kontrola obj¢to rok 2020

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze:

e otrzymywano informacj¢ Banku Spéldzielczego w Skoérczu potwierdzajgcg zgodnosé sald

rachunkéw bankowych na dzien 31.12.2020 r. (potwierdzenie z dnia 04.01.2021 r.)

e naleznosci oraz zobowigzania zinwentaryzowano w drodze weryfikacji (sporzadzono
protokoty weryfikacji w dniu 15.01.2020 r. i 30.03.2021 r.; nie wystapily naleznosci

wymagajace potwierdzenia sald).
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I1. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

3.1. Subwencje i dotacje

3.1.1. Subwencja ogélna

Subwencja ogdlna stanowiagca dochdd budzetu Gminy Skércz w roku 2020 zamkneta sie kwotg
7.178.291,00 zl na ktorg skladaty sie:

e czesC oswiatowa w wysokosci 4.048.843,00 zl,
e uzupehienie subwencji w wysokosci 15.459,00 zi,
e czes¢ wyrdwnawcza w wysokosei 3.090.488,00 zi,
e czes¢ rownowazaca w wysokosei 23.501,00 zl.

Poszczegolne czesci subwencji ogolnej przekazywane byly przez Ministra Finansow
w kwotach i w terminach zgodnych z okreslonymi w ustawie z dnia 13 listopada 2003 roku

o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 23).
3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych

3.2.1 Ksiegowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postepowanie podatkowe przy ustalaniu

wysokosci zobowiqgzania podatkowego.

W Urzedzie Gminy Skorcz wprowadzono wewnetrzne zasady ewidencji i poboru podatkéw
i oplat zarzadzeniem Wojta Gminy Skércz nr 95/2019 z dnia 31.12.2019 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organu podatkowego Gminy Skorcz.

Ewidencje naleznosci z tytutu podatkow 1 optat, wedhug poszczegdlnych tytutoéw prowadzi sie
w formie komputerowej przy zastosowaniu programu finansowo ksiggowego firmy Radix -
program FKB+3.33.332.

Ewidencja kont szczegélowych podatnikow, zapewnia ustalenie stanu naleznosci (zalegtosci)
1 zobowigzan (nadplat) oraz ustalenie wszystkich zapisow ksiggowych na koncie podatnika —
ewidencja prowadzona w systemie komputerowym firmy Radix - program WIP+3.34.556.

W referacie ksiegowosci prowadzona jest ewidencja syntetyczna operacji zwiazanych
z realizacjg dochoddéw z tytulu podatkéw i optat.

Przestrzegano zasady biezacego dokonywania przypiséw zobowigzan podatkowych.
Prowadzona jest ewidencja analityczna wedhug poszczegolnych podatnikow.

Prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug poszczegolnych podatkéw z uwzglednieniem

klasyfikacji budzetowe;.
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Przy zakladaniu konta analitycznego zapisuje sig:

* kwote zaleglosci z poprzedniego roku,
o kwote nadplaty z poprzedniego roku

e kwote przypisu na rok biezacy,

e wysokos$¢ rat.

Dodatkowo ustalono, ze w przypadku zobowiazan podatkowych nieprzekraczajacych kosztéw
doreczenia decyzji nie wystawiano decyzji wymiarowych oraz nie dokonywano przypisu

naleznosci.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci

W powyzszym zakresie sprawdzono:

¢ terminowos¢ 1 kompletnos¢ sktadanych deklaracji podatkowych na rok 2020,
o prawidlowos¢ wyliczen rachunkowych w ztozonych deklaracjach,

e zgodno$¢ stawek zastosowanych przy wymiarze podatku ze stawkami uchwalonymi przez

Rade Gminy Skoércz,

e prawidlowos¢ wustalenia wysokosci podatku w oparciu o zlozone informacje
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, wykazy nieruchomosci oraz karty kontowe
podatnikdw, a takze dane wynikajace z ewidencji gruntow (w odniesieniu do 0séb prawnych

oraz co drugiej osoby fizycznej sposrod poddanych kontroli).

Wysoko$¢ obowigzujacych w 2020 roku stawek podatku od nieruchomosci Rada Gminy
w Skdrczu okreslita uchwatg Nr X/87/2019 z dnia 29 listopada 2020 roku w sprawie okreslenia
wysokosci stawek podatku od nieruchomosci oraz zwolnien od tego podatku (uchwata
ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego z 09.12.2019 r., poz. 5688).

Podatek od nieruchomosci — osoby prawne

Na obszarze administracyjnym Gminy, wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku funkcjonowato,
wedhug ,,Wykazu sald kont podatnikow, podatek od nieruchomosci - osoby prawne”,
30 podmiotow.

Kontrola objeto 10 podatnikéw o numerach kont: 52-00000044, 52-00000003, 52-00000007,
52-00000047, 52-00000031, 52-00000013, 52-00000058, 52-00000029, 52-00000032,
52-00000057 (wybrano podatnikéw ujetych w wykazie podatnikéw - ,,Wykaz sald kont



podatnikéw, podatek od nieruchomosci - osoby prawne” pod pozycjami, oznaczonymi liczbami
porzadkowymi podzielnymi przez 3).
W wyniku kontroli ustalono, ze:

e deklaracje zlozono terminowo
e przypisany podatek obliczono przy zastosowaniu wlasciwych stawek;

e przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych

z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych;
e prawidlowo dokonano wymiaru zobowigzania podatkowego.

Podatek od nieruchomosci osoby fizyczne

Na obszarze administracyjnym Gminy Skorcz, wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku
utworzonych zostato 1335 kart kontowych podatnikéw (oséb fizycznych).
Kontroli podatku w odniesieniu do

66 podatnikéw o numerach kont: 17-00002121, 17-000001716, 17-00002057, 17-000002140,

poddano prawidlowos¢ ustalenia wysokosci

17-00001485,
17-00002018,
17-00003077,
17-00009088,
17-00000270,
17-00001277,
17-00001754,
17-00001952,
17-00001175,

17-000002442,
17-000002622,
17-000000388,
17-000009124,
17-000002343,
17-000003121,
17-000001762,
17-000009126,

17-00002493,
17-00001137,
17-00001322,
17-00001955,
17-00001332,
17-00002159,
17-00003257,

17-00001989,

17-000002473,
17-000000096,
17-000002556,
17-000002445,
17-000001362,
17-000001723,
17-000000455,

17-00000143,

17-000001205, 17-00003135, 17-000000156,
17-00003232,17-000001694, 17-00002567, 17-000000241,

17-00002160,
17-00001636,
17-00009104,
17-00000093,
17-00001256,
17-00001215,
17-00001632,
17-00003138,
17-00001076,
17-00003559,

17-000001591,
17-000001353,
17-000001632,
17-000002216,
17-000001763,
17-000001162,
17-000001372,
17-000000364,
17-000001630,
17-000000149,

17-00002273, 17-000002413 wybrano podatnikéw ujetych w ,,Wykazie sald kont podatnikéw
na dzien 2020.12.31” pod pozycjami oznaczonymi liczbami porzadkowymi podzielnymi przez
20 lub pozycjami kolejnymi w przypadku, kiedy dobér proby wskazat na konto ,,nieaktywne”,
to jest nieusuni¢te konto osoby fizycznej wobec ktorej nie istnial obowigzek podatkowy w roku

2020).

W wyniku kontroli ustalono:
e stawki zastosowane przy wymiarze podatku od nieruchomosci sa zgodne ze stawkami

uchwalonymi przez Radg Gminy Skorez; N
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e przypisu podatku na kontach podatnikéw dokonywano w wysokosci wynikajacej

z wydanych decyzji wymiarowych;

o prawidlowo dokonano ustalenia wysokosci zobowigzan podatkowych w wydanych

decyzjach.

3.2.3. Podatek rolny

W powyzszym zakresie sprawdzono:

e terminowos¢ i kompletnosé skladanych deklaracji przez osoby prawne,
o prawidlowos¢ ustalania stawki podatkowej na rok 2020,

¢ prawidlowos¢ naliczania podatku na podstawie hektardw przeliczeniowych lub fizycznych

i stawki podatkowe;,

e zgodno$¢ danych zawartych w deklaracjach i informacjach podatkowych z danymi
wynikajagcymi z ewidencji gruntéw (w odniesieniu do 0s6b prawnych oraz co drugiej osoby

fizycznej sposrod poddanych kontroli).

Rada Gminy Skorcz nie obnizyla sredniej ceny skupu zyta dla celéw podatku rolnego.

Przy obliczaniu podatku rolnego za rok 2020 stosowano stawke 146,15 zt (2,59 zyta x
58,46 zt — cena skupu zyta okreslona w Komunikacie Prezesa GUS z 18.10.2019r. - M.P.
z 2019 1., poz. 1017) od 1ha przeliczeniowego gruntéw gospodarstw rolnych lub 292,30 zt od
1ha pozostalych gruntow (5q zyta x 58,46 zt).

Podatek rolnv — osoby prawne

W roku 2020 na terenie administracyjnym gminy, wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku
funkcjonowato 16 podmiotoéw zobowigzanych do ztozenia deklaracji na podatek rolny za rok
2020.

Kontrola obj¢to 7 podatnikéw o numerach kont: 51-00000044, 51-00000060, 51-00000055, 51-
00000020, 51-00000013, 51-00000014, 51-00000024, 51-00000032 (wybrano podatnikow
ujetych pod parzystymi liczbami porzadkowymi w ,,Wykazie sald kont podatnikéw na dzien
2020.12.31, podatek rolny - osoby prawne).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

¢ deklaracje podatkowe zostaly zlozone terminowo;

¢ Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa Oddziat Terenowy w Pruszczu Gdanskim (konto 51-
00000055) nie dotaczy! do zlozonej deklaracji zatacznika ZDR-1 (zalacznik do deklaracji
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na podatek rolny - dane o przedmiotach opodatkowania podlegajacych opodatkowaniu),
natomiast w zalgczniku ZDR-2 (zafacznik do deklaracji na podatek rolny - dane
o przedmiotach opodatkowania zwolnionych z opodatkowania) nie wykazal pemych
danych wymaganych okreslonym wzorem stanowigcym zalgcznik nr 7 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie wzoréw informacji
o gruntach i deklaracji na podatek rolny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1105) - brak okre$lenia

potozenia gruntéw, numeru ksiggi wieczystej, numeru dziatki i obrebu.

W trakcie kontroli, w dniu 05.05.2021r. W6jt Gminy Skércz wezwat podatnika do
uzupelinienia deklaracji (pismo znak FN.3121.8.2021 z 05.05.2021r.).

» na deklaracjach prawidlowo okreslono podstawe opodatkowania i stawke opodatkowania

e na kartach kontowych podatnikéw dokonano przypisu w wysokosci wynikajacej

z ztozonych deklaracji.

Podatek rolny - osoby fizvczne

Na obszarze administracyjnym Gminy Skoércz, wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku
utworzonych zostalo 1456 kart kontowych podatnikéw (oséb fizycznych).

Kontroli poddano prawidlowo$¢ ustalenia wysokosci podatku w odniesieniu do podatnikéw
o numerach kont: 02-00009084, 02-00000248, 02-00002148, 02-00001292, 02-00002449,
02-00001718, 02-00001439, 02-00001621, 02-00000442, 02-00003096, 02-00003406,
02-00002309, 02-00003088, 02-00009098, 02-00001645, 02-00000388, 02-00002688,
02-00009120, 02-00002025, 02-00003072, 02-00003162, 02-00002529, 02-00001736,
02-00001446, 02-00001409, 02-00002233, 02-00002343, 02-00003174, 02-00002481,
02-00002472, 02-00002641, 02-00000129, 02-00001970, 02-00001723, 02-00000130,
02-00000089, 02-00009082, 02-00002715, 02-00001548, 02-00003253, 02-00002476,
02-00001523, 02-00001935, 02-00003117, 02-00002030, 02-00009115, 02-00003260,
02-00000453, 02-00002027, 02-00000326, 02-00000073, 02-00003490, 02-00003597,
02-00009113, 02-00000076, 02-00002411, 02-00003150, 02-00001243, 02-00001244
wybrano podatnikéw ujetych w ,,Wykazie sald kont podatnikéw na dziefi 2020.12.31” pod
pozycjami oznaczonymi liczbami porzadkowymi podzielnymi przez 25 lub pozycjami
kolejnymi w przypadku, kiedy dobér proby wskazat na konto ,,nieaktywne”, to jest nieusuniete
konto osoby fizycznej wobec ktérej nie istnial obowigzek podatkowy w roku 2020 oraz

dodatkowo podatnika ujgtego w/w wykazie pod poz. nr 1).
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Kontrolg objeto prawidlowos¢ ustalania podatku w decyzjach wymiarowych pod wzgledem
zgodno$ci z ztozonymi informacjami podatkowymi oraz w oparciu o dane wynikajace
z ewidencji gruntow.

W wyniku kontroli ustalono:

e przypisu podatku dokonano w wysoko$ci wynikajacej z wydanych decyzji;

* prawidlowo dokonano wymiaru podatku; wyjatek stanowi podatek okreslony w decyzji na
w sprawie wymiaru podatku rolnego nr FN.3121.7137.2020 z 07.02.2020 r. dla podatnika
o numerze konta 02-00000073, ktérego obcigzono podatkiem rolnym w wysokosci
5.285,00 zt — zawyzono podatek o kwote 105,67 zt w zwiazku z zastosowaniem podstawy
opodatkowania zawyzonej o 0,7230 ha przeliczeniowego uzytkéw rolnych (w ewidencji
podatkowej oraz w wydanej decyzji wymiarowej blednie uwzgledniono 4,8200 ha gruntow
RII jako czg$¢ dzialki o numerze ewidencyjnym 2 obreb Paczewo zamiast 4,82 ha gruntéw
RIIla zgodnie z danymi ewidencji gruntéw i informacjg o gruntach zlozong przez podatnika
w dniu 11.02.2019 r.). W trakcie kontroli, w dniu 27.04.2021 organ podatkowy dokonat
korekty zobowigzania podatkowego (zmniejszenia zobowigzania) za 2020 rok decyzja
FN.3121.270.2021.

3.2.4. Podatek lesny

Rada Gminy Skoércz nie obnizyta kwoty stanowiacej srednia ceng sprzedazy drewna stosowanej
dla ustalenia stawki podatku lesnego na rok 2020.

Srednia cena sprzedazy drewna obliczona wedlug sredniej ceny drewna uzyskanej przez
nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartalty 2019 roku wyniosta 194,24 zt za 1m® (M.P.
z 20191, poz. 1018).

Podatek lesny od 1 ha ustalano w roku 2020 wedtug stawki 42,7328 zt (194,24 zt x 0,220m?>
drewna). Dla lasow ochronnych stosowano 50% stawki podstawowe;.

W roku 2020 na terenie gminy funkcjonowato 167 poglatnik()w, w tym 6 0s6b prawnych.
Kontrola obje¢to podatnikéw o numerach kont: 53-00000055, 53-00000031, 53-00000013,
53-00000015, 53-00000024, 53-00000032, 18-00003261, 18-00002277, 18-00003231,
18-00001497, 18-00003518, 18-00002170, 18-00003223, 18-00002450, 18-00001446,
18-00001544, 18-00001637, 18-00000067, 18-00001556, 18-00000069, 18-00002203,
18-00001470, 18-00001206/1, 18-00001472, 18-00002122, 18-00002413 (wybrano wszystkie
osoby prawne oraz 20 0s6éb fizycznych - wybrano podatnikéw ujetych w ,,Wykazie sald kont
podatnikow na dzien 2020.12.31” pod pozycjami oznaczonymi liczbami porzadkowymi

podzielnymi przez 8 lub pozycjami kolejnymi w przypadku, kiedy dobér proby wskaza{(nag .

¢ i Ji/?"\."fa . ~ |
M‘ e .\'\j » 'T t"_/'l li'| \!LJF -



konto ,nieaktywne”, to jest nieusuniete konto osoby fizycznej wobec ktérej nie istnial
obowigzek podatkowy w roku 2020)

W wyniku kontroli przeprowadzonej na podstawie zlozonych deklaracji, kont podatnikéw oraz
w oparciu o dane z ewidencji gruntéw ustalono, ze:

e terminowo dokonano ztozenia deklaracji

e nakontach podatnikéw dokonano przypisu podatku w wysokos$ci wynikajgcej ze ztozonych

deklaracji lub wydanych decyz;ji.
¢ prawidlowo dokonano wymiaru podatku (z uwzglednieniem uwag zawartych ponizej).

» wystgpily przypadki nie dokonania weryfikacji informacji ztozonych przez podatnikéw
(osoby fizyczne), co skutkowalo nieprawidowym ustaleniem wysokosci zobowigzania

podatkowego; dotyczy to podatnikéw:

- podatnika o numerze konta 18-00001472, ktéry wykazal w informacji, miedzy innymi,
w sprawie podatku lesnego (brak daty zlozenia informacji) 10,68 ha laséw pozostatych, to
jest niepodlegajacych zwolnieniu z podatku (powierzchnia laséw zgodna z danymi
ewidencji gruntéw — lasy wchodzace w sklad dziatki o numerze ewidencyjnym 62 obreb
Kranek); w decyzji na 1laczne zobowigzanie pieniezne nr FN.3123.292.2020
z 07.02.2020 r. podatnika obciazono podatkiem lesnym w wysokosci 316,00 zt przy
zastosowaniu podstawy opodatkowania 7,4 ha laséw pozostalych, natomiast powierzchnie
3,28 ha laséw uznano jako lasy z drzewostanem do 40 lat; jak wynika z uproszczonego
planu urzadzenia lasu dla obrebu ewidencyjnego Kranek na okres od 01.01.2014 r. do
31.12.2023 r. lasy z drzewostanem ponizej 40 lat stanowigce whasno$¢ podatnika, wedtug
stanu na dzien 01.01.2020 r. stanowily 1,41 ha w zwiazku z czym podatek ustalony w w/w
decyzji wymiarowej zanizono o kwote 79,91 zi;

- podatnika o numerze konta 18-00002413, ktéry wykazal w informacji, miedzy innymi, w
sprawie podatku lesnego (brak daty zlozenia informacji) 17,0794 ha laséw pozostatych, to
jest niepodlegajgcych zwolnieniu z podatku (powierzchnia laséw zgodna z danymi
ewidencji gruntéw — lasy wchodzace w skltad dziatek o numerach ewidencyjnych 284
1285 obrgb Ryzowie); w decyzji na taczne zobowigzanie pieniezne nr FN.3123.615.2020
z 07.02.2020 r. podatnika obcigzono podatkiem lesnym w wysokosci 437,00 zt przy
zastosowaniu podstawy opodatkowania 10,2230 ha laséw pozostatych, natomiast
powierzchni¢ 6,8564 ha laséw uznano jako lasy z drzewostanem do 40 lat; jak wynika z

uproszczonego planu urzadzenia lasu dla obrebu ewidencyjnego Ryzowie na okres od
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01.01.2014 r. do 31.12.2023 r. lasy z drzewostanem ponizej 40 lat stanowigce wlasnosé
podatnika, wedlug stanu na dzien 01.01.2020 r. stanowily 6,5489 ha w zwigzku z czym

podatek ustalony w w/w decyzji wymiarowe] zanizono o kwotg 13,14 zl;

3.2.3. Podatek od srodkow transportowych

Rada Gminy Skorcz ustalita stawki podatku od s$rodkéw transportowych obowigzujace
w roku 2020, uchwalg Nr VII/48/2015 z dnia 27 listopada 2015 roku w sprawie okreslenia
wysokosci rocznych stawek podatku od $rodkow transportowych (ogloszona w dniu
14 grudnia 2015 roku w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego poz. 4075).

Na podstawie wykazow podatnikow ustalono, ze w 2020 roku na tereniec Gminy Skorcz
funkcjonowato 16 podatnikéw podatku od srodkéw transportowych (w tym 2 osoby prawne).
Kontrole przeprowadzono w odniesieniu do 9 podatnikéw o numerach kont: 32-00000001,
32-00000002, 14-00000017, 14-00000073, 14-00000049, 14-00000077, 14-00000062,
14-00000024, 14-00000037, (wybrano wszystkie osoby prawne oraz podatnikow — osoby
fizyczne ujete w ,,Wykazie sald kont podatnikow na dzien 2020.12.31 podatek od srodkow
transportowych — osoby fizyczne pod parzystymi liczbami porzadkowymi™).

Kontrolg objeto:

e prawidlowos$¢ wymiaru podatku,
e terminowos¢ skladania deklaracji rocznych (z obowigzkiem ztozenia do 15 lutego),
e kompletnos¢ sktadanych deklaracji.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e deklaracje podatkowe zlozone zostaly terminowo

e wystapil przypadek niezlozenia deklaracji podatkowej przez podatnikéw o numerze konta
14-00000037; po bezskutecznym wezwaniu do zlozenia deklaracji z dnia 19.02.2020 r.
podatnika obcigzono podatkiem na podstawie decyzji okreslajgcej wysokosé zobowigzania
podatkowego po przeprowadzeniu postepowania podatkowego - decyzja nr
FN.3124.1.3.2020 z 24.04.2020 r.

e zobowigzania podatkowe w deklaracjach oraz wydanej decyzji ustalono w prawidlowych

wysokosciach.
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3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa

W 2020 roku Gmina Skdrcz nie osiggneta dochodow z powyzszych tytutow.

3.2.7. Oplata targowa

W 2020 roku Gmina Skodrcz nie osiggneta dochodow z powyzszego tytutu.

3.2.8. Optata od posiadania psow

Rada Gminy Skércz nie wprowadzila oplaty od posiadania pséw w zwiazku z czym nie

osiggnieto w 2020 roku, dochodéw z tego tytutu.

3.2.9. Pobor podatkow i oplat, rozliczanie inkasentow

Rada Gminy Skorcz zarzadzila pobor podatkow w drodze inkasa uchwata nr X1/101/2019
z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie zarzadzenia poboru od 0s6b fizycznych podatku rolnego,
lesnego i od nieruchomosci w drodze inkasa, wyznaczenia inkasentéw i okreSlenia
wynagrodzenia za inkaso (uchwala ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Pomorskiego z 16.01.2020 r., poz. 483).

Powyzsza uchwata okreslata:

- inkasentow (ktorymi sg soltysi),

- wynagrodzenie za inkaso (1% zainkasowanych naleznosci podatkowych).

Rada Gminy Skoércz nie okreslita terminu rozliczenia pobranych podatkéw (zachowano termin
okreslony przepisami ustawy Ordynacja podatkowa).

Kontrola objeto wplaty podatkéw pobranych przez inkasentéw w okresie I kwartatu roku 2020
(wybrano inkasentow — sottyséw sotectw: Czarnylas, Kranek, Mirotki, Miryce, Paczewo).

Na podstawie dowoddéw wplat dokonanych przez inkasentow, dowoddéw wplat pobranych przez
inkasentéw podatkéw, ustalono, ze:

e wplaty dokumentowane byly pokwitowaniami z kwitariusza przychodowego, ktére objete

byly ewidencjg drukow $cistego zarachowania;

¢ inkasenci terminowo i prawidlowo dokonywali rozliczen, wplacajac na rachunek bankowy
Urzgdu Gminy Skoérez, kwoty rdwne pobranym podatkom.

e pobrane w I kwartale kwoty zostaly prawidlowo ujete w zestawieniu ,,Wynagrodzenie
prowizyjne 1% za inkaso” na podstawie ktorego dokonano prawidlowego wyliczenia
wynagrodzen za I kwartat 2020 roku (wyptaconego w wyliczonych kwotach na podstawie
listy ptac nr 39.2 08.04.2020r.).
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3.2.10. Powszechnos¢ opodatkowania

W powyzszym zakresie sprawdzono:

e czy budynki lub obiekty budowlane polozone na terenie Gminy Skoércz, oddane do
uzytkowania w 2019 roku, zostaty w 2020 roku, obje¢te podatkiem od nieruchomosci (na
podstawie okazanych kontrolujacym zawiadomienn Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Starogardzie Gdanskim o braku sprzeciwu na uzytkowanie lub pozwolen
na uzytkowanie, ktére wptynety do Urzedu Gminy w Skorczu ustalono, ze w roku 2019
rozpoczeto uzytkowanie 6 budynkéw lub obiektéow budowlanych; kontrolg objeto
wszystkie budynki);

¢ czy nieruchomosci gruntowe, stanowiace wlasno$¢ Gminy Skoércz, oddane w dzierzawg lub
najem zostaly objete odpowiednim podatkiem (kontrola dotyczyla wszystkich
nieruchomosci ujetych w zestawieniu uméw zawartych w 2020 sporzadzonym przez
Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami, Panig Elzbiete Okotowicz — zestawienie ujeto

w poz. I1l/1 zalgcznika nr 1 do protokolu 7 kontroli);

e czy nieruchomosci wymienione w wpisach do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jako
miejsca prowadzenia dzialalno$ci, zostaly objete podatkiem od nieruchomosei w oparciu
o odpowiednie stawki podatku od nieruchomosci (kontrolg objeto wszystkie wpisy do
ewidencji na podstawie, ktorych rozpoczgto dzialalnos¢ gospodarcza w 2020 roku, to jest

14 wpisow).

o czy Srodki transportowe nabyte i zarejestrowane przez mieszkancow gminy w 2020 roku
zostaly objete podatkiem od $rodkéw transportowych (kontrola objg¢to wszystkie pojazdy
podlegajace opodatkowaniu zarejestrowane w roku 2020, zgodnie z informacjami
przestanymi przez Starostwo Powiatowe w Starogardzie Gdanskim za 2020 rok, to jest

5 pojazdow).

W wyniku kontroli, ustalono, ze zachowano zasad¢ powszechnosci opodatkowania.
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3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatkow i oplata prolongacyjna

W roku 2020 Wéjt Gminy Skércz wydat:

¢ 3 decyzje skutkujace umorzeniem zaleglosci podatkowe;j,
e 4 decyzje o rozlozeniu na raty lub odroczeniu platnosci podatku.

Ponadto W¢jt Gminy Skércz wydal 19 decyzji w sprawie umorzenia odsetek od zaleglosci
podatkowych oraz 5 decyzji w sprawie umorzenia zaleglo$ci podatkowych — decyzje odmowne
lub umarzajace postgpowanie.

W wyniku kontroli wszystkich decyzji wydanych przez Wéjta Gminy Skércz ustalono, ze:

e ulgi w zaplacie podatku stosowano na wniosek podatnika wydajac stosowng decyzje organu

podatkowego;

e decyzje wydano po zlozeniu wniosku przez podatnika (decyzje wydawano po zebraniu

materiatu dowodowego, w tym o$wiadczenia podatnika),
e wydane decyzje zawieraly uzasadnienia faktyczne i prawne,

e decyzje wydawano nie poézniej niz 30 dni od dnia zlozenia przez podatnika wniosku

W sprawie.

Rada Gminy Skérez podjeta uchwate wprowadzajacg oplate prolongacyjna z tytulu roztozenia
na raty lub odroczenia terminu platnosci podatkow stanowigcych dochdéd budzetu gminy
w ktdrej ustalono stawke oplaty w wysokosci 30% stawki odsetek od zaleglosci podatkowych
(uchwala nr VIII/53/99 z dnia 30 czerwca 1999 r. w sprawie oplaty prolongacyjnej z tytutu
rozlozenia na raty lub odroczenia terminu platnosci podatkéw stanowigcych dochdd budzetu
gminy).

Kontrola optat prolongacyjnych okreslonych w wszystkich decyzjach w sprawie roztozenia na
raty lub odroczenia terminu platnosci naleznosci podatkowych wydanych przez Woéjta Gminy

Skoércz w roku 2020 nie wykazata nieprawidlowosci.

Ulgi wynikajqgce 7 ustawy o podatku rolnym

W roku 2020 Wojt Gminy Skorcz wydat 12 decyzji w przedmiocie ulg i zwolniefi wynikajgcych
z ustawy o podatku rolnym, w tym 8 z tytulu nabycia gruntéw na utworzenie lub powiekszenie

gospodarstwa rolnego (z czego 1 decyzja odmowna) oraz 4 z tytutu ulgi inwestycyjne;j.
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Kontrola wszystkich wydanych decyzji w powyzszym zakresie nie wykazata nieprawidtowosci
(ulgi przyznano osobom uprawnionym na podstawie zlozonych wnioskéw; zachowano
obowiazujgce terminy stosowania ulg; w przypadku ulg inwestycyjnych poniesione naktady
inwestycyjne udokumentowano kopiami faktur, a kwoty ulgi wynosily 25% poniesionych

nakladéw i byly przyznawane na okres nie dtuzszy niz 15 lat).

3.2.12, Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzen oraz obniienia gornych

stawek podatkowych

W powyzszym zakresie kontroli poddano prawidtowos¢ danych dotyczacych:

- skutkoéw obnizenia gérnych stawek podatkowych,
- skutkéw udzielonych ulg i zwolnien,

- skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja
Podatkowa (umorzenia, roztozenia na raty, odroczenie terminu platnosci),obliczonych
za okres sprawozdawczy od dnia 1 stycznia 2020 roku do dnia 31 grudnia 2020 roku
wykazanych w rocznym sprawozdaniu ,,Rb-PDP” - z wykonania dochodow

podatkowych.

Na podstawie wydanych w 2020 roku przez Wojta Gminy Skorcz, decyzji w sprawie umorzen,
rozlozeniu na raty lub odroczenia terminu platnosci podatkdw oraz zestawien zbiorczych
dotyczacych podstaw opodatkowania sporzadzonych na podstawie danych z ewidencji
podatkowej, ustalono ze zawyzono o 918,10 zl wykazang w sprawozdaniu kwote skutkéw
decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa (kwote
rozlozenia na raty, odroczenia terminu platnosci zwolnienia z obowigzku pobrania,
ograniczenia poboru), to jest — w sprawozdaniu wykazano kwote 1.252,00 zt (z czego podatek
rolny — 96,30 zl, podatek od nieruchomosci — 1.155,70 z}), z wydanych w roku 2020 decyz;ji
organu podatkowego wynika kwota 393,00 zl, z czego podatek rolny — 24,00 zl, podatek od
nieruchomosci 269,00 zl (nieprawidlowo$¢ wynika z ujecia w sprawozdaniu czesci kwot
roztozenia na raty naleznoéci podatkowej okreslonych decyzja FN.3123.10.2019
z 19.11.2019 r., ktére stanowity ,,skutek” roku 2019).

Pozostate dane wykazano w sprawozdaniu w prawidlowych kwotach.

W dniu 12.05.2021r. zlozono korekte sprawozdania Rb-PDP (oraz sprawozdania Rb-278S).
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3.2.13. Dochody z oplat adiacenckich

W roku 2020 Wojt Gminy Skérez nie wydawal decyzji okreslajacych optaty adiacenckie.

W sprawie oplat adiacenckich przyjeto informacje ztozong przez Inspektor ds. gospodarki
nieruchomosciami, Panig Elzbiete Okolowicz.

Tres¢ otrzymane] informac;ji:

W roku 2020 Wéjt Gminy Skdrcz nie wydal decyzji w przedmiocie ustalenia oplaty
adiacenckiej w zwiqzku ze wzrostem warto$ci nieruchomosci z tytutu zatwierdzenia projektu

podziatu nieruchomosci (oswiadczam, iz w roku 2020 nie wydano zadnej decyzji w/w

przedmiocie).

1. Rada Gminy w Skérczu podjeta uchwaly :

a. Nr VIII/67/2007 z dnia 20 grudnia 2007 roku w sprawie ustalenia wysokosci stawki

procentowej oplaty adiacenckiej naliczanej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku

podziatu nieruchomosci (stawka oplaty — 15 % roznicy wartosci nieruchomosci przed i po
dokonaniu podziatu)

b. Nr VIII/66/2007 z dnia 20 grudnia 2007 roku w sprawie ustalenia wysokosci stawki

procentowej oplaty adiacenckiej naliczanej z fytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku
wybudowania urzqdzern infrastruktury technicznej (stawki oplaty: budowa drogi — 30 %,
wybudowanie sieci kanalizacyjnej — 25 %, wybudowanie sieci wodociggowej — 15 %,
wybudowanie sieci elektrycznej/telekomunikacyjnej — 10 %, wybudowanie instalacji
oSwietleniowej — 5 %)

2. W roku 2020 r. Wojt Gminy w Skdrczu nie wydal decyzji z tytutu oplaty adiacenckiej
w zwigzku ze wzrostem wartosci nieruchomosci wywoltanej wybudowaniem wurzqdzer
infrastruktury technicznej (w roku 2020 nie wydano zadnej decyzji w/w przedmiocie z uwagi na
brak inwestycji skutkujgcych wzrostem wartosci nieruchomosci).”

Powyzsza informacje zawarto w aktach roboczych kontroli (pez. IIl/2 zalgcznika nr I do

protokotu 7 kontroli).

3.2.14. Oplata planistyczna

W roku 2020 Gmina Skoércz nie osiggneta dochodéw z oplat z tytulu wzrostu wartosci

nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem lub zmiang miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego (oplaty planistycznej).

W sprawie plandw zagospodarowania przestrzennego oraz ,,oplaty planistycznej” przyjeto

informacje pisemna zlozona przez Inspektor, Panig Janine Klin. \
b

Tres$¢ uzyskanej informacji: '3;
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» W roku 2020 obowigzywala 1 uchwala Rady Gminy w Skdrczu w sprawie uchwalenia lub
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, co do ktérej, nie uptyngl termin
5 lat od daty jej wejscia w zycie - uchwata Rady Gminy w Skérczu nr X/90/2019 z dnia
29 listopada 2019 r. w sprawie uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dla fragmentu obrebu geodezyjnego Barlozno w gminie Skércz Dz. Urz. Woj.
2020.114 Ogloszony: 07.01.2020 r.- plan objgt obszar 9,85ha.

Na pozostaly obszar Gminy Skdrcz brak jest obowiqzujgcego planu zagospodarowania
przestrzennego.

W mysl art. 37 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (ij. Dz. U. z 2020 r., poz. 293 ze zm.) do Urzedu Gminy w Skérczu w 2020 r. nie
wplynely akty notarialne dotyczqce zbycia nieruchomosci w obszarze planu zagospodarowania
przestrzennego wyzej wymienionego.

W roku 2020 Wéjt Gminy Skdrcz nie wydal decyzji w sprawie ustalenia oplaty planistycznej
z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w mysl art. 36 ust. 4 ustawy z dnia 27 marca 2003 r.

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (4. Dz. U. z 2020 r., poz. 293 ze zm.).”

Powyzszg informacj¢ zawarto w aktach roboczych kontroli (pez. IIl/3 zalgcznika nr 1 do

protokotu z kontroli).

3.2.15. Oplata eksploatacyjna

W roku 2020 Gmina Skoércz nie uzyskata dochodow z tytutu optaty eksploatacyjnej (na terenie
gminy nie funkcjonowaly przedsigbiorstwa prowadzace wydobycie kopalin).

3.2.16. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego

Obowiazujace w 2020r. stawki oplaty za zajecie pasa drogowego drég gminnych zostaly
okreslone uchwata Rady Gminy Skérez nr X/91/2019 z dnia 29 listopada 2019 r. w sprawie
ustalenia wysokosci stawek oplat za zajecie pasa drogowego drog, ktorych zarzadcg jest Wojt
Gminy Skorcz.

W powyzszej uchwale okreslono, migdzy innymi:

e stawki oplat za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie drogowym,

e stawki za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej

niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,
Y
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e stawki opfat za zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogowym obiektow
budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu

drogowego oraz reklam
o stawki oplat za zajecie pasa drogowego na prawach wylacznosci.

W roku 2020 wydano 4 decyzje — zezwolenia na zajecia pasa drogowego.

Jak wynika z pisemnej informacji zlozonej przez Inspektora ds. inwestycji, zamowien
publicznych i drog, Pana Mariusza Eggerta, wszystkie decyzje - zezwolenia na zajecie pasa
drogowego wydawano w odniesieniu do gminnych drég stanowigcych drogi publiczne.
Powyzsza informacj¢ zawarto w aktach roboczych kontroli — poz. III/4 zalgcznika nr 1 do
protokolu z kontroli.

W wyniku kontroli, ktorg objeto wszystkie wydane w 2020 roku decyzje stwierdzono:

- prawidlowo ustalono w decyzjach wysokosci oplat za zajecie pasa drogowego,

- decyzje wydano na podstawie wnioskow spetniajacych wymogi rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkéw udzielania zezwolen na

zajecie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1264).

3.2.17. Oplata za korzystanie z zezwolenia na sprzedai napojéw alkoholowych

Zasady usytuowania na terenie gminy miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych
oraz limity punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych okreslaty w 2020 roku uchwaty Rady
Gminy Skorcz:

- Nr I11/20/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku w sprawie ustalenia zasad usytuowania na
terenie gminy Skércz miejsc sprzedazy i podawania napojow alkoholowych

- Nr XVII/211/2018 z dnia 17 sierpnia 2018 roku w sprawie ustalenia maksymalnej liczby
zezwolefi na sprzedaz napojow alkoholowych na terenie gminy Skércz.

Na podstawie zestawienia punktéw sprzedazy napojow alkoholowych sporzadzonego przez
Podinspektora ds. obywatelskich, ewidencji dzialalnosci gospodarczej oraz dodatkow
mieszkaniowych Panig Natali¢ Bielinska — Kitta (zawarto w aktach roboczych kontroli — pez.
HI/5 zatgcznika nr 1 do protokolu z kontroli) ustalono, ze w roku 2020 na terenie gminy
funkcjonowato 11 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych.

Kontrolg objeto:

* terminowos¢ skladania w 2020 roku oswiadczen o wartosci sprzedazy napojéw
alkoholowych za rok 2019 oraz terminowo$¢ wnoszenia i prawidlowosé ustalania wysokosci

oplat za konzysianie w 2020 roku z zezwoleni na sprzedaz napojéw alkoholowych (kontrola
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dotyczyla 6 sposrod 11 punktéw sprzedazy — punkty sprzedazy ujete w zestawieniu — poz. III/5
zalgcznika nr 1 do protokotu z kontroli pod nieparzystymi liczbami porzgdkowymi),

*  prawidlowos¢ udzielania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych (kontrola objeto
wszystkie, to jest 3 zezwolenia - zezwolenia wydane dla 1 punktu sprzedazy sposrod objetych
kontrolg terminowosci wnoszenia i prawidlowosci ustalania wysokosci opfat za korzystanie
z zezwolen w 2020 roku; w roku 2020 nie wydawano zezwolen jednorazowych).

Ustalono, ze:

(0 oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych za rok poprzedni sporzadzone
zostaty do dnia 31.01.2020 r.

O terminowo wnoszono oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych;

00 prawidlowego ustalono wysokos¢ oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych;

0 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy wydano na czas oznaczony, nie krotszy niz 4 lata;

0 wniosek o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych spelniat wymogi art. 18
ust. 5 i 6 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

3.2.18. Windykacja naleinosci podatkowych i oplat

Jak wynika z ,,Wykazu podatnikéw zadtuzonych na dzien 2020.12.31” (wydruk z ewidencji
kont podatnikéw prowadzonej w programie Radix WIP 3.36.614) na dzien 31.12.2020 r.
zaleglosci z tytulu podatkow i oplat wynosity:

= podatek od nieruchomosci — 86.285,03 zt, w tym:

- osoby prawne — 11,00 zl (dotyczy 1 osoby prawnej);

- osoby fizyczne — 86.274,03 zt (dotyczy 129 os6b fizycznych; zaleglosci w kwotach od
0,10 zt do 32.962,33 z1);

= podatek rolny — 67.496,00 z1, w tym:

- osoby prawne — 22.589,26 zl (dotyczy 2 os6b prawnych, w tym kwota 22.588,26 zt stanowi
zadluzenie 1 podatnika);

- osoby fizyczne — 44.906,74 zl (dotyczy 123 o0s6b fizycznych; zaleglosci w kwotach od
0,20 zt do 21.977,88 z1);

= podatek lesny — 263,00 zt (w calosci dotyczy 4 0sob fizycznych);
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= podatek od $rodkoéw transportowych — 9.600,00 zt (cato$¢ zadluzenie dotyczy 1 osoby
fizyczne;j).

Analize windykacji naleznosci z tytutu poboru podatkéw i optat naleznych za rok 2020
przedstawiono w tabelach stanowigcych dokument zawarty w aktach roboczych kontroli
oznaczony pozycjg 111/6 Zalgcznika Nr I do niniejszego protokotu z kontroli (analiza dotyczyta
po 5 podatnikéw kazdego z wymienionych wyzej podatkéw posiadajgcych najwyzsze
zaleglosci na dzien 31.12.2020 r. lub wszystkich w przypadku mniejszej niz 5 liczby
zadtuzonych).

Na podstawie powyzszych zestawien ustalono, ze w roku 2020 podejmowano czynnosci

windykacyjne w zakresie podatkow i optat naleznych za rok 2020.

3.3. Dochody z majatku

Zagadnienia dotyczace gospodarowania zasobem nieruchomosci stanowigcych wilasnosé
gminy Skorcz w okresie objgtym kontrola (2020 rok) regulowaty:

- uchwata Rady Gminy Skércz nr 111/59/2003 z dnia 8 sierpnia 2003 r. w sprawie
okreslenia zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci gruntowych;

- uchwata Rady Gminy Skoércz nr V/40/2007 z dnia 21 czerwca 2007 r. w sprawie
ustalenia ,,Zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy
Skorez”;

- uchwala Rady Gminy Skércz nr XVIII/117/2017 z dnia 16 lutego 2017 r. w sprawie
przyjecia ,,Wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy Skorcz
na lata 2017 — 2021”;

- zarzadzenie Wojta Gminy Skorcz nr 82/2016 z dnia 7 pazdziernika 2016 r. w sprawie
ustalenia wysokosci stawek czynszu z tytulu dzierzawy/najmu za nieruchomosci gruntowe
stanowiace wlasno$¢ Gminy Skoércz;

- zarzadzenie Wdjta Gminy Skorcz nr 14/2017 z dnia 15 lutego 2017 r. w sprawie
ustalenia stawki czynszu za 1 m*® powierzchni uzytkowej lokali uzytkowych, garazy,
pomieszczen gospodarczych i pomieszczen przynaleznych w zasobie Gminy Skorcz.

- zarzadzenie Wojta Gminy Skorcz nr 37/2017 z dnia 9 maja 2017 r. w sprawie ustalenia
wysokosci stawki czynszu za 1| m? powierzchni uzytkowej lokali wechodzacych w sktad zasobu

Gminy Skércz.
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3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku

W roku 2020 Gmina Skércz zawarla 1 umowe sprzedazy nieruchomosci, to jest Rep. A Nr
5170/2020 z dnia 29.05.2020 r. - sprzedaz dzialki o numerze 220/6, obreb Czarnylas
o powierzchni 0,0271 ha (sprzedaz za cene 7.220,00 zl),

Wyzej wymieniong nieruchomos¢ zbyto w trybie bezprzetargowym na podstawie art. 37 ust. 2,

pkt 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 o gospodarce nieruchomosciami.

W wyniku kontroli prawidlowosci czynnosci zmierzajgcych do zawarcia w/w umowy

sprzedazy ustalono, miedzy innymi, ze:

* o przeznaczeniu nieruchomosci do sprzedazy decydowata Rada Gminy Skorcz podejmujac
stosowna uchwale (uchwala nr XII/112/2020 z dnia 28 lutego 2020 r.
w sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz nieruchomosci polozonej na terenie Gminy

Skorcz);

* cen¢ nieruchomosci ustalono w wysokosci nie nizszej niz jej warto$¢ okreslona

w operacie szacunkowym z 10.02.2020 r.;

*  wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy zawieral informacje wymagane art. 35
ust.2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami, a informacje
o wywieszeniu wykazu nieruchomosci podawano do publicznej wiadomosci, miedzy

innymi, poprzez ogloszenie w prasie lokalnej;

= umowg sprzedazy (akt notarialny) zawarto w nastepstwie podpisania protokotu

z rokowan z dnia 27.04.2020 r.;

= nabywca nieruchomosci dokonat zaplaty ceny nieruchomosci przed zawarciem umowy

sprzedazy.

Ponadto ustalono, ze nabywcy nieruchomosci nie obcigzono kosztami wyceny nieruchomosci.

Umoweg sprzedazy w imieniu Gminy Skércz zawart Wojt Gminy.

3.3.2. Dochody z tvtutu najmu i dzierzawy

W roku 2020 utworzono 78 kont szczegélowych dla rozrachunkow z tytulu czynszu za
dzierzawe lub najem nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ gminy Skércz, w tym:
- 51 kont ujetych w ,,Wykazie kont podatnikéw na dzien 31.12.2020, dzierzawa gruntow”;

- 27 kont yjetych w ,,Wykazie kont podatnikéw na dzien 31.12.2020, czynsze mieszkalne”;
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Kontroli poddano prawidlowos$¢ ustalania wysoko$ci czynszu dzierzawnego (pod katem
zgodnosci przypisanej wysokosci czynszu z trescig umédw) oraz prawidlowos$é zawierania
umow dzierzawy w roku 2020.

Kontrola dotyczaca dzierzawcow lub najemcéw o numerach kont: 11-00000087(11),
11-00000060(11), 11-00000024(11), 11-00000107(11), 11-00000104(11), 11-00000117(11),
11-00000115(11),  11-00000053(11),  06-00000101,  06-00000096,  06-00000071,
06-00000072, 06-00000056.

Wybrano, dzierzawcow lub najemcow: ujetych w ,,Wykazie kont podatnikow na dzief
31.12.2020, dzierzawa gruntdéw” pod pozycjami oznaczonymi liczbami porzgdkowymi
podzielnymi przez 10, ujgtych w ,,Wykazie kont podatnikow na dzien 31.12.2020, czynsze
mieszkalne” pod pozycjami oznaczonymi liczbami porzadkowymi podzielnymi przez
5 (kontrola prawidlowos¢ ustalania wysokosci czynszu) oraz 4 dzierzawcoéw ujetych
w zestawieniu nieruchomosci oddanych w dzierzawe w roku 2020 sporzadzonym przez
Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami, Panig Elzbiete Okotowicz (zestawienie ujeto pod
poz. I1Il/1 zalgcznika nr 1 do protokotu z kontroli) — dzierzawcy nieruchomosci dla ktérych
czynsz dzierzawny za rok 2020 przekraczat 100,00 z} (kontrola prawidlowosci ustalania
wysokosci czynszu dzierzawnego oraz prawidtowos¢ zawierania uméw dzierzawy).

W wyniku kontroli przeprowadzonej, migdzy innymi, w oparciu o obowigzujace w 2020 r.
umowy najmu lub dzierzawy oraz karty kontowe najemcow lub dzierzawcéw ustalono, ze:

e dzierzawcy zostali obcigzeni czynszem w wysokosci wynikajacej z zawartych uméw;

¢ w przypadkach zawarcia uméw dzierzawy na okres dtuzszy niz 3 lata uzyskano zgode Rady

Gminy Skorcz na oddanie nieruchomosci w dzierzawe w trybie bezprzetargowym;
e przed zawarciem umow dzierzawy sporzadzano stosowne wykazy nieruchomosci.

3.3.3. Dochody z tvtutu oplat za zarzad i uzvtkowanie wieczyste nieruchomosci.

W roku 2020 funkcjonowato na terenie Gminy Skorcz 10 uzytkownikéw wieczystych.
Kontroli poddano prawidlowos$¢ obciazania uzytkownikéw wieczystych oplatami rocznymi
pod wzgledem zgodnosci z zawartymi umowami (lub wypowiedzeniami aktualizujgcymi
wysokosci oplat).

Kontrola dotyczyta wszystkich uzytkownikéw wieczystych.

W  wyniku kontroli stwierdzono zgodno$é przypisanych optat z umowami lub

wypowiedzeniami oplat rocznych ustalajgcych ich wysokos¢.
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Ponadto ustalono, ze w roku 2020 nie realizowano dochodéw z tytulu oplaty za oddanie
nieruchomosci w trwaty zarzad (jednostki organizacyjne wladajace nieruchomosciami gminy
na podstawie trwalego zarzadu korzystaly ze zwolnienia z optaty na podstawie art. 81 ustawy

o0 systemie o$wiaty).

3.3.4. Dochody z tyvtulu przeksztalcenia prawa uzyvtkowania wieczystego przvstucujacego

osobom fizycznym w prawo wiasnosci.

Jak wynika ,,Wykazu podatnikéw na dziefi 2020.12.31 — oplata ,,przeksztalceniowa” oplata za

przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci obcigzonych byto 12 oséb.

Kontrolg pod katem prawidlowosci ustalania wysokosci optaty ,,przeksztalceniowej” objeto
6 o0s6b dla ktorych utworzono konta rozrachunkowe o numerach: 40-00000012, 40-00000009,
40-00000008, 40-00000003, 40-00000004, 40-000000015 (wybrano osoby ujete w Wykazie
podatnikéw na dzien 2020.12.31 — oplata ,,przeksztalceniowa” pod pozycjami oznaczonymi

parzystymi liczbami porzadkowymi).

W wyniku kontroli przeprowadzonej w oparciu o karty kontowe, dokumentacje okredlajaca
wysokos¢ oplat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego (umowy lub wypowiedzenia
aktualizujace wysokos¢ oplat) oraz zawiadomienia potwierdzajace przeksztalcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci ustalono, ze oplaty ,,przeksztalceniowe” ustalono
w wysokosci réwnej oplacie rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego, ktéra obowigzywalaby
w dniu przeksztalcenia (lub wysokosci oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego

w trzecim roku od aktualizacji) przy okresie wnoszenia optat okreslonym na 20 lat.

Rada Gminy w Skoérczu nie podjeta uchwaly wprowadzajacej bonifikaty od oplaty
jednorazowej za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

nieruchomosci.

3.3.5. Windvkacja dochoddéw z majatku.

Jak wynika z ,,Wykazu podatnikéw zadluzonych na dzien 2020.12.31” (wydruk z ewidencji
kont podatnikéw prowadzonej w programie Radix WIP 3.36.614) na dzien 31.12.2020 r.
zaleglosci z dochodow z majatku dotyczyly dzierzawy nieruchomosci (taczna kwota zadtuzenia
wyniosta 1.048,00 zt i dotyczyla 9 dzierzawcow) oraz uzytkowania wieczystego nieruchomosci
(zaleglos¢ na kwote 0,12 zI dotyczaca 1 uzytkownika wieczystego).

Analiz¢ windykacji dochodéw z majatku za rok 2020 przedstawiono w tabelach stanowigcych

dokument zawarty w aktach roboczych kontroli oznaczony pezycjg I11/6 zalgcznika Nr 1 do
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niniejszego protokolu z kontroli (analiza dotyczyta 5 dzierzawcdw posiadajgcych najwyzsze
zaleglo$ci na dzien 31.12.2020 r.).

Na podstawie powyzszych zestawien ustalono, ze w roku 2020 podejmowano czynnoS$ci
windykacyjne w zakresie dochodéw z majatku za rok 2020.

3.4. Inne dochody

3.4.1. Dochody z fotoradarow

Gmina Skoércz nie powotala strazy gminnej i nie osiggata dochodéw z fotoradaréw.

3.4.2. Wplvywy z oplat i kar za usuwanie drzew (decyzje warunkowe)

W roku 2020 Wojt Gminy Skorcz nie wydawal decyzji okreslajacych kary za samowolne
usuni¢cie drzew lub krzewow.

3.4.3. Wplywy z ustug

W 2020 roku Gmina Skoércz uzyskata dochody z ustug (§083 ,,Wplywy z ustug”)

w nastepujacych kwotach:
- 40002 ,,Dostarczanie wody” — 534.548,96 zl;

- 85228 ,,Ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze” — 24.432,18 zt;
- 90001 ,,Gospodarka $cickowa i ochrona wéd” — 301.836,47 zt.

Kontroli w powyzszym zakresie poddano dochody z ustug ujete w rozdziale 40002 dotyczace
oplat za dostarczanie wody.

Regulamin dostarczania wody obowiazujacy w Gminie Skdrez przyjety zostat uchwalg Rady
Gminy w Skoérczu nr XXIX/232/208 z dnia 2 listopada 2018r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu dostarczania wody i odprowadzania sciekow na obszarze Gminy Skoércz.
Zgodnie z powyzszym regulaminem, ,,przedsigbiorca” w przedmiocie zaopatrzenia w wodg jest
Gmina Skoérez.

W roku 2020 taryfy optat za wode okreslata decyzja Dyrektora Regionalnego Zarzadu
Gospodarki Wodnej w Gdansku nr GD.RET.070/114/D2/2018.KC z 30.07.2018 r. (stawka za
1 m* wody w 2020r. wyniosta 3,20 zt netto).

Zgodnie z ,,Wykazem kont podatnikéw na dzien 31.12.2020 r., optata za pobdr wody” w roku
2020 zarejestrowanych bylo 1830 kont rozrachunkowych utworzonych dla poszczegdlnych
odbiorcéw ustug.

Kontrolg objeto odbiorcow o numerach kont: 05-00001215(05), 05-00001705(05),
05-00001090(05), 05-00000063(05), 05-00000664(05), 05-00001181(05), 05-00000819(05),
05-00001287(05), 05-00001445(05), 05-00001482(05), 05-00001379(05), 05-00001508(05),
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05-00001141(05), 05-00001478(05), 05-00000570(05), 05-00001245(05), 05-0000230(05),
05-00000743(05), 05-00000045(05) - wybrano odbiorcg ujetego w ,,Wykazie kont podatnikow
na dzien 31.12.2020 r., oplata za pob6r wody” pod nr 2 oraz kolejnych, ujetych w wykazie pod
pozycjami oznaczonymi liczbami porzadkowymi podzielnymi przez 100 lub pozycjami
kolejnymi w przypadku, kiedy dobér proby wskazat na konto ,,nieaktywne”, to jest nieusuniete
konto osoby wobec ktdrej nie wystgpowal obowigzek swiadczenia ustugi w roku 2020.

W wyniku kontroli przeprowadzonej w oparciu o zawarte umowy w przedmiocie dostarczania
wody, karty kontowe odbiorcéw oraz faktury wystawione przez Urzad Gminy Skorcz za
pierwszy dla danego odbiorcy okres rozliczeniowy 2020 roku stwierdzono prawidtowe

naliczenie optat.

3.4.4. Spadki, zapisy. darowizny.

W 2020 roku Gmina Skércz nie uzyskata dochodéw z tytulu otrzymanych spadkow, zapisow,
darowizn (paragraf §096 klasyfikacji budzetowej ,,Otrzymane spadki, zapisy i darowizny

w postaci pieni¢znej”).

3.4.5. Dochody uzyskane z umodw dzierzawy terenu z przeznaczeniem na ustawienie pojemnikow

(kontenerow) na odziez uzywana.

W 2020 roku gmina Skércz uzyskala dochody na podstawie uméw dzierzawy terenu
Z przeznaczeniem na ustawienie 13 pojemnikow (konteneréw) na odziez uzywang w tgcznej
kwocie 1.621,44 z! netto na podstawie umowy nr 24/2018 z 06.09.2018 r. zawartej z Polskim

Czerwonym Krzyzem.

Dzierzawca zostat obcigzony czynszem w wysokosci wynikajgcej z zawartej umowy.

3.5. Wydatki biezace

Kontrolg objeto rok 2020.

W kontrolowanym okresie z budzetu Gminy Skércz wydatkowano lacznie kwote
25.610.993,27 z1, tj. 91,65 % $rodkéw planowanych na realizacje zadan (27.954.860,28 z1).
Powyzsze kwoty sg zgodne ze sprawozdaniem Rb-28S o wydatkach budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 r.

Kontrola obj¢to realizacj¢ wydatkow w zgodnosci z planem finansowym, z zastosowaniem
programu komputerowego ACL.

Po dokonaniu kontroli przedstawionej analizy przekroczen planu wydatkow nie stwierdzono.
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3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

W trakcie kontroli sprawdzono:

- prawidlowo$¢ zaszeregowania pracownikow Urzedu Gminy i ich stawek ptacowych,

- prawidlowos¢ naliczania i wyptat dodatkow za wieloletnig prace zawodowa,

- prawidlowos¢ przyznawania i naliczania nagréd jubileuszowych,

- prawidlowos$¢ naliczania wynagrodzen i prowadzenia ewidencji analitycznej wynagrodzen.

W roku 2020 na wynagrodzenia osobowe pracownikow urzedu, zaklasyfikowane w rozdziale
75023 § 4010, wydatkowano kwote 1.127.608,40 zi, co stanowilo 93,96% s$rodkow
przeznaczonych na ten cel w budzecie Gminy (1.200.000,00 z1). W odniesieniu do ogdtu
poniesionych wydatkow (25.610.993,27 z}) stanowito to 4,40%.

Wedlug stanu na 31.12.2020 roku, w Urzedzie Gminy zatrudnionych byto 15 pracownikow
administracji lacznie na 15 etatach oraz 6 pracownikéw obstugi zatrudnionych na 6,5 etatach.
Zasady wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Skércz zostaly okreslone
w Regulaminie Wynagradzania przyjetym zarzadzeniem nr 104/2014 Wéjta Gminy Skorcz
z dnia 12.12.2014 r. w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzgdowych
zatrudnionych w Urzedzie Gminny w Skdrczu. Regulamin zmieniano trzykrotnie na podstawie
nw. zarzadzen Wéjta Gminy:

v zarzadzeniem nr 99/2015 z dnia 16.12.2015 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie
regulaminu wynagradzania pracownikdéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie
Gminny w Skérczu,

v’ zarzadzeniem nr 32/2017 z dnia 13.04.2017 r. zmieniajgce zarzadzenic w sprawie
regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie
Gminny w Skérczu,

v zarzadzeniem nr 84/2019 z dnia 09.12.2019r . w sprawie zmiany regulaminu
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminny
w Skorczu.

Kontroli poddano prawidtowos¢ przyznanych wynagrodzen szesciu nw. pracownikom Urzedu
Gminy: Wojtowi, Sekretarzowi, Skarbnikowi oraz pozostalym trzem pracownikom, ktdrym
w kontrolowanym okresie zostaty przyznane nagrody jubileuszowe.

Ustalono, ze w okresie kontrolowanym wynagrodzenie Wdjta wyplacane bylo

w wysokosciach okreslonych przez Rade Gminy uchwalg Nr 11/11/2018 z dnia 30.11.2018 roku
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w sprawie ustalenia wynagrodzenia Wojta Gminy Skoércz. Przyznane wynagrodzenie
ksztaltowato si¢ nastepujaco:
- wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 4.700,00 z1,
- dodatek funkcyjny w kwocie 1.900,00 z1,
- dodatek specjalny w wysokosci 40% lacznie wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego, w kwocie 2.640,00 zi,
- dodatek za wyshuge lat (zgodnie ze stazem pracy).
Przyznane powyzsza uchwalg wynagrodzenie obowigzywalo od 30.11.2018 roku do dnia
kontroli i bylo zgodne z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15.05.2018 r.
W sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 936).
Ustalono ponadto, ze Wéjt Gminy VII kadencji (2014 — 2018), w zwigzku z jej uptywem
nie wykorzystat urlopu wypoczynkowego w ilosci 10 dni. W dniu 19.11.2018 r. Wéjt podpisat
porozumienie z Zastgpcg Wojta o wykorzystaniu urlopu wypoczynkowego w trakcie kolejnej
kadencji, w zwigzku z czym nie wyplacono mu ekwiwalentu.
W przypadku ww. pracownikoéw objetych kontrola, nie stwierdzono nieprawidlowosci
w zakresie przyznanych wynagrodzen.
Kontroli poddano takze ewidencj¢ wynagrodzenh wymienionych pracownikéw na kartach
wynagrodzen oraz na listach plac za I poirocze 2020 r.
Listy sprawdzone byly pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez podinspektora
Urzgdu Gminy — panig Karoling WoZniak-Klin, natomiast pod wzgledem merytorycznym przez
Skarbnika Gminy — panig Mariole Sulewska. Do wyplaty zatwierdzat je kazdorazowo Woijt
Gminy.
W roku 2020 w urzedzie wyptacono 5 nagréd jubileuszowych:
- 1 nagroda za 40 lat pracy, w wysokosci 300% wynagrodzenia - lista ptac nr 80/2020 na
kwote 13.680,00 zt brutto — wyptata w dniu 24.06.2020 r.,
- 2 nagrody za 35 lat pracy, w wysokosci 200% wynagrodzenia - lista ptac nr 37/2020 na
kwote 9.120,00 zi brutto — wyptata w dniu 01.04.2020 r. oraz lista plac nr 164/2020 na
kwote 7.280,00 zt brutto — wyplata w dniu 19.10.2020 r.,
- 2 nagrody za 25 lat pracy, w wysokosci 100% wynagrodzenia - lista ptac nr 123/2020
na kwotg 10.180,00 zt brutto — wyplata w dniu 03.08.2020 r. oraz lista ptac nr 97/2020
na kwotg 7.520,00 zt brutto — wyptata w dniu 02.07.2020 r.
Szczegbtowa kontrolg objeto przyznanie i wyplate wszystkich nagréd jubileuszowych.
Ustalono, ze nagrody te zostaty naliczone i wyplacone w prawidtowej wysokosci.

)

Y ™\
W /

\ " S

47 1“:7—' \_/ A\



3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenia roczne.

Kontroli poddano dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone w roku 2020, nalezne za rok
2019. Ustalono, ze dodatkowe wynagrodzenia roczne, ujete w rozdziale 75023 Urzgd Gminy
§ 4040, stanowilo kwote 79.081,94 zl 1 w takiej wysokosci zostato wykazane w sprawozdaniu
Rb 28 S sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 r.

Szczegdétowa kontrole prawidlowosci naliczania przeprowadzono w oparciu o Kkarty
wynagrodzen i listy wyplat pracownikéw wymienionych w temacie 3.5.1. Wydatki z tytutu
wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

Ustalono, ze dodatkowe wynagrodzenia roczne naliczono i wyplacono w prawidlowe;
wysoko$ci. Dokonywano réwniez prawidlowych potracen od podstawy wynagrodzenia.
Wyplaty dodatkowych wynagrodzen dokonano w dniu 20.01.2020 roku (WB Nr 12/2020).

3.5.3. Nagrody.
W Regulaminie wynagradzania pracownikow wprowadzonym zarzadzeniem Wojta Gminy
Skorez nr 104/2014 z dnia 12.12.2014 r. w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminny w Skérczu (z pdzniejszymi zmianami),
przewidziano przyznawanie pracownikom nagrod uznaniowych.
W § 8 Regulaminu okreslono, ze w ramach posiadanych srodkéw na wynagrodzenia tworzy si¢
fundusz nagréd w wysokos$ci 5% planowanych wynagrodzen osobowych na dany rok
budzetowy z przeznaczeniem na nagrody dla pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na
podstawie powolania i umowy o prace, za szczegolne osiagni¢cia w pracy zawodowe;.
W § 10 zarzadzenia okreslono, przestanki uzasadniajgce przyznanie nagrody:

1) Wiedza zawodowa, znajomosé przepiséw i procedur,

2) Sumiennos¢,

3) Dazenie do rezultatéw,

4) Inicjatywa i samodzielno$¢ w stosowaniu rozwigzan usprawniajacych realizacje

powierzonych zadan,
5) Obsluga klienta wewnetrznego i zewnetrznego,
6) Wykonywanie dodatkowych zadan, wykraczajacych poza zakres podstawowych
obowigzkéw, za ktore pracownik nie otrzymuje dodatku specjalnego,

7) Systematyczne i efektywne podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

8) Jakosé i terminowo$¢ zalatwiania spraw,

9) Sposdb prowadzenia dokumentacji i akt stuzbowych,

10) Dzien Pracownika Samorzadowego,
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11) Zakonczenie roku kalendarzowego.
Jak ustalono w trakcie czynno$ci kontrolnych, Wéjt Gminy Skércz przyznal w roku
kontrolowanym nagrody uznaniowe dla pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o
prace i powolania, w przedziatach kwot od 500,00 zt do 2.500,00 zt w dniach 16.09.2020 r.
(lista ptac nr 148 i 149) oraz 18.12.2020 r. (lista ptac nr 205 i 206).

Stwierdzono réwniez, ze w informacjach o przyznanych nagrodach (préba z punktu 3.5.1.
Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen) brak jest podstawy prawne;.

Nagrody z dnia 18.12.2020 r. zostaty przyznane z okazji zakoficzenia roku kalendarzowego.

Przykladowe zawiadomienia o przyznaniu indywidualnych nagréd, zawarto w aktach

roboczych kontroli — pez. I11/7 zalgcznika nr 1 do protokotu z kontroli.
3.5.4. Wydatki na podrdze stuzbowe pracownikow (krajowe i zagraniczne).

W roku 2020 na pokrycie kosztow krajowych podrézy stuzbowych w rozdziale 75023 Urzedy
Gmin w § 4410 Podroze stuzbowe krajowe wydatkowano srodki w kwocie 23.833,89 z1, co
stanowito 95,33% srodkéw zaplanowanych na ten cel w budzecie Gminy (25.000,00 z}).
W odniesieniu do ogétu poniesionych wydatkow (25.610.933,27 zl) stanowito to 0,09%.
Natomiast w § 4700 Szkolenie pracownikow niebedgcych czltonkami korpusu stuzby cywilnej
wydatkowano srodki w kwocie 11.019,68 z1, co stanowilo 91,82 % srodkéw zaplanowanych na
ten cel w budzecie Gminy (12.000,00 zt). W odniesieniu do ogotu poniesionych wydatkow
(25.610.933,27 z1) stanowito to 0,04%.

Kontrolg obje¢to poprawno$¢ dokonywania zwrotu kosztéw przystugujgcych za uzywanie
samochodow prywatnych do celéw stuzbowych.

W 2020 roku w urzedzie obowigzywalo 10 uméw o uzywanie pojazdéw nie bedacych
wlasnoscig pracodawcy do celéw stuzbowych.

Szczegélowa kontrola objeto poprawno$¢ rozliczania ryczattéw, na jazdy lokalne
w I kwartale 2020 w odniesieniu do 5 pracownikéw z ktérymi zawarto stosowne umowy
w dniach: 19.11.2018 r., 06.10.2020 r., 02.01.2017 r., 01.07.2016 1., 14.01.2016 r..

Ustalono, ze wszystkim pracownikom przyznano limit na jazdy lokalne w wysokos$ci 300 km.
Umowe z Wojtem Gminy zawarl Sekretarz Gminy, z pozostatymi pracownikami umowy
zawieral Wéjt Gminy.

Stwierdzono, ze zwrot kosztéw nastepowat po ztozeniu wymaganych o$wiadczen o uzywaniu
pojazdu do celdw sluzbowych za dany miesigc. Zwrotu tego dokonywano w formie
miesigcznego ryczaltu, ktory ustalono prawidlowo, jako iloczyn kilometréw i stawki za
1 kilor;gg przebiegu danego pojazdu w wysokosci wynikajacej z rozporzadzenia Ministra _
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Infrastruktury z dnia 25.03.2002 roku w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych whasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz.
271 z pbézn. zmianami), tj. dla pojazdéw o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?
w wysokosci 0,8358 zt.

W trakcie kontroli ustalono, ze w przypadku nieobecnosci, potracano pracownikowi
1/22 naleznego ryczattu za kazdy dzien roboczy nieobecnosci w miegjscu pracy.

Podczas kontroli ustalono ponadto, ze w roku 2020 wydano 134 polecenia wyjazdéow
stuzbowych (Rejestr delegacji stuzbowych 2020 rok).

W urzedzie stosowano stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu niebedacego wiasnoscia
pracodawcy, okreslong w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wilasnoscia
pracodawcy.

Kontrolg objgto 12 polecen wyjazddéw shuzbowych wystawionych w miesiacu styczniu 2020r.
pod pozycjami: 1-12 w Rejestrze delegacji stuzbowych 2020 rok.

Ustalono, ze w rozliczaniu skontrolowanych polecen wyjazdéw stuzbowych przestrzegano
obowiazujgcych w tym zakresie przepiséw prawa.

Stwierdzono ponadto, ze wszystkie delegacje zostaty ztozone z zachowaniem 14-sto dniowego
terminu od dnia zakonczenia podrézy stuzbowe;.

W okresie kontrolowanym w Urzedzie Gminy Skorcz nie dokonano wydatkéw na zagraniczne

podroze stuzbowe.

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi.

Sprawdzeniu poddano wydatki (rachunki, faktury, umowy) zrealizowane w okresie od 01 do
20 kwietnia 2020 r. o numerach dowodow ksiegowych od 1092 do 1159.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- dowody ksiggowe dotyczace wydatkow zostaly we wlasciwy sposéb zakwalifikowane do

odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej,

- opisane i sprawdzone pod wzgl¢dem merytorycznym i rachunkowym oraz zatwierdzone do

wyplaty przez osoby do tego upowaznione,

- sprawdzone pod wzgledem zamowien publicznych.
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Kontroli poddano rowniez prawidtowo$¢ przestrzegania warunkéw nw. uméw na zakupy,
dostawy i ustugi:

»  wumowie nr RGKIR (bez numeru) z dnia 01.09.2020 r. zawartej pomiedzy Gming Skorez
reprezentowang przez Wojta Gminy, a Kancelarig Radcy Prawnego i Doradey
Podatkowego, z siedzibg w Gdyni, przy ul. Slaskiej 51/11.

Przedmiotem umowy bylo sporzadzenie projektu interpretacji indywidualnej w zakresie
podatku od nieruchomosci.

W umowie nie okreslono terminu wykonania zadania.

Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustality wynagrodzenie w kwocie 1.500,00 zi
netto + VAT.

Zgodnie z umowa wynagrodzenie miato by¢ platne przelewem na konto Zleceniobiorcy
w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT.

Faktura nr 9/2020/10 z dnia 26.10.2020 roku, na kwote 1.845,00 zt brutto, wptyneta do
Urzgdu Gminy w dniu 28.10.2020 r. Zaplaty faktury dokonano zgodnie z terminem
okreslonym w umowie, w dniu 30.10.2020 r.,

> w umowie nr 9/2020 z dnia 02.01.2020 r. zawartej pomiedzy Gming Skoércz
reprezentowana przez Wojta Gminy, a Pracownig Projektows z siedzibg w Starogardzie
Gdanskim, przy ul. Kleeberga 77.

Przedmiotem umowy bylo wykonanie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy dla fragmentéw Gminy Skorcz,
w oparciu o materiaty przygotowane przez Urzgd Gminy w Skorczu.

Wykonawca zobowigzat si¢ wykona¢ zamowienie sukcesywnie od dnia 02.01.2020 r. do
dnia 31.12.2020 r.

Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustality wynagrodzenie jednostkowe ryczattowe
uzaleznione od rodzaju inwestycji, jednak taczne wynagrodzenie za wykonane w 2020
roku projekty nie mogla przekroczyé¢ 10.000,00 zt netto + VAT.

Zgodnie z umowa wynagrodzenie mialo by¢ rozliczane etapowo, sukcesywnie do
wykonanych projektow. Zaplata wynagrodzenia nastgpowac miata w terminie 14 dni od
daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT.

W trakcie kontroli ustalono, ze Wykonawca wystawil 15 faktur na lgczng kwote
10.130,28 z1. Zaptaty faktur dokonano zgodnie z terminem okreslonym w umowie.

» w umowie zleceniu (bez numeru) z dnia 02.01.2020 r. zawartej pomiedzy Gming Skércz
reprezentowang przez Wojta Gminy, a Kancelaria Prawng ,,Consultor” Daniel

Gramatowski w Sopocie przy ul. Bitwy pod Plowcami 32/1.
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Przedmiotem umowy byto wykonanie obstugi prawnej Zleceniodawcy
Umowe zawarto na czas okreslony od dnia 02.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 .
Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalily wynagrodzenie w kwocie 2.630,00 zt
netto + VAT miesigcznie.
Zgodnie z umowg wynagrodzenie miato by¢ platne przelewem na wskazany rachunek
bankowy w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.
W trakcie kontroli ustalono, ze Wykonawca wystawil 12 faktur na 3.234,90 zt brutto
kazda. Laczna kwota zaptacona Wykonawcy wyniosta 38.818,80 zt.
Zaptaty faktur dokonano zgodnie z terminem okre§lonym w umowie.
3.5.6. Stosowanie przepisow o zamowieniach publicznych.
W okresie kontrolowanym w urzgdzie nie utworzono Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych. Zaméwien dokonywano na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).
Szczegbétowa kontrolg objeto prawidlowosé przestrzegania warunkéw umowy nr 61/2020
z dnia 18.03.2020 r. zawartej pomiedzy Gming Skorcz reprezentowang przez Woéjta Gminy,
a Firmag ,,MARKO” Uslugi Rolnicze z siedziba w Skérczu przy ul. 27 Stycznia 25.
Przedmiotem umowy byt transport i rozgarniecie kruszywa na drogi gminne.
Przed podpisaniem umowy tj. w dniu 17.03.2020 r. Wojt gminy zwrécit sie z zapytaniem
o cen¢ wykonania zadania do Firmy ,,MARKO”. Termin ztozenia oferty okreslono na dzien
18.03.2020 r.. ,,MARKO” Ustugi Rolnicze zlozylo oferte w dniu 17.03.2020 r., podajac nw.
ceny na wykonanie zadania:
— ciagnikiem rolniczym z przyczepg - 172,20 zt brutto, za 1 godzine pracy,
— ‘tadowarka teleskopowa - 172,20 zt brutto za 1 godzine pracy.
Umowe zawarto na czas okreslony od dnia 18.03.2020 r. do dnia 31.03.2020 r.
Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustality wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci:
— za 1 godzing transportu kruszywa ciaggnikiem rolniczym z przyczepa 172,20 zi brutto,
— za 1 godzine tadowania lub rozgarniania kruszywa ladowarka teleskopowag 172,20 zt
brutto.
Strony ustalily maksymalng liczbg godzin pracy ciggnikéw — 120 godzin i tadowarki — 70

godzin.

Nalezno$¢ miala zosta¢ uregulowana przelewem na konto Wykonawcy na podstawie faktury,
w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.
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Prawidlowe wykonanie ustugi w danym sotectwie Wykonawca zobowigzany byl potwierdzié
u wlasciwego sottysa lub upowaznionego do tego pracownika urzedu gminy Skércz w dniu
wykonania ustugi, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci Karty pracy.

W trakcie kontroli ustalono, ze Wykonawca sporzadzil 6 kart pracy (potwierdzonych przez
upowaznionych pracownikéw urzedu gminy), potwierdzajgcych wykonanie zadania w dniach
od 18 do 21.03.2020 r.

Faktura za wykonane zadanie Nr 4/2020 na kwotg 30.135,00 zI, wplyneta do urzedu gminy
w dniu 03.04.2020 r.

Kwota powyzsza byla zgodna z umows i zostata zaptacona Wykonawcy w dniu 17.04.2020 r.,

tj. w terminie wynikajacym z umowy.
3.5.7. Wpydatki na podréze stuzbowe radnych (krajowe i zagraniczne).

W roku 2020 z rozdziatu 75022 § 3030 Rézne wydatki na rzecz 0sob fizycznych nie poniesiono

wydatkow na podréze shuzbowe radnych.
3.5.8 Wyplaty diet radnym, czionkom komisji rady oraz pozostalym.

Wydatki zakwalifikowane do rozdziatu 75022 Rady Gmin § 3030 Rézne wydatki na rzecz oséb

Jizycznych wyniosty w badanym okresie 82.465,00 zl, co stanowilo 98,99% planowanych

wydatkéw (83.300,00 zt) oraz 0,32% ogotu wydatkéw budzetowych poniesionych w 2020 roku

(25.610.993,27 z}).

Wysokos¢ diet okreslila Rada Gminy uchwatg Nr 111/22/2018 z dnia 19.12.2018 .

w sprawie zasad przyznawania i wysokosci diet radnych Rady Gminy w Skdrczu oraz zasad

zwrotu kosztow podrézy przystugujacych radnym Rady Gminy w Skoérczu.

W uchwale okreslono:

- miesigczny ryczatt dla Przewodniczgcego Rady Gminy w wysokosci 900,00 z1,

- miesigczny ryczalt dla Wiceprzewodniczacego Rady Gminy w wysokosci 450,00 zt,

- miesi¢czny ryczalt dla Zastgpcy Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji
w wysokosci 450,00 zi,

- miesigczny ryczalt dla Przewodniczacych Komisji Stalych Rady Gminy w wysokosci
450,00 zi,

- miesigczny ryczalt dla radnego Rady Gminy w wysokosci 400,00 zi.

- w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na sesji lub posiedzeniu komisji, radny
traci prawo do 10% ustalonego ryczattu za kazdg nieobecno$é.

Szczegdtows kontrola objeto wydatki dotyczace wyplaty diet za I kwartat 2020 r.



Ustalono, ze sesja Rady Gminy oraz posiedzenia Komisji odbyly si¢ dwukrotnie, tj. w dniu
28.02.2020 r. i w dniu 31.03.2020 r.
W trakcie kontroli ustalono, ze:

- wysoko$¢ diet ustalono w sposéb prawidtowy,

- uczestnictwo radnych w sesji i na posiedzeniach komisji potwierdzone bylo podpisami
na listach obecnosci, nie odnotowano nieusprawiedliwionej nieobecno$ci radnych na
sesji badz posiedzeniach komisji dokonywano odpowiednich potrgcen,

- naliczenia diet dokonano w prawidtowej wysokosci,

- wyplaty diet dokonano na podstawie nw. list plac:

v’ lista ptac Nr 8 - Diety Rada Gminy za miesiac 01.2020 r. na kwote 4.650,00 zt
(wyplacono w dniu 28.01.2020 r.),
v'  lista ptac Nr 9 - Diety Przewodniczacych Komisji Statych za miesigc 01.2020 r. na
kwote 2.250,00 zt (wyptacono w dniu 28.01.2020 r.)
v’ lista ptac Nr 21 - Diety Przewodniczacych Komisji Stalych za miesige 02.2020 r.
na kwote 2.250,00 zi,
v" lista plac Nr 22 - Diety Rada Gminy za miesigc 02.2020 r. na kwote 4.650,00 z1,
v lista plac Nr 34 - Diety Przewodniczacych Komisji Stalych za miesige 03.2020 r.
na kwote 2.250,00 zi,
v’ lista ptac Nr 35 - Diety Rada Gminy za miesigc 03.2020 r. na kwote 4.650,00 z1.
3.5.9. Naliczanie i wykorzystanie srodkéw ZFSS.
Zasady gospodarowania $rodkami Funduszu zostaly okreslone w Regulaminie Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy Skoércz, wprowadzonym w  zycie
zarzadzeniem Wojta nr 53/2019 z dnia 05.08.2019 1.
W dniu 01.04.2007 roku zawarto umow¢ o prowadzenie wspolnej dziatalnosci socjalnej
z Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Skorczu.
Ustalono, ze na dzien 01.01.2020 r. na rachunku bankowym Funduszu znajdowaty si¢ srodki w
wysokosci 89.640,45 zt.
Na dzien 01.01.2020 r. naliczono odpis na pracownikéw Urzedu w kwocie 36.689,53 zl.
Odpis dotyczyl:
- 21,5 pracownikéw (w przeliczeniu na pelne etaty),
- 13 emerytow,
Na dzien 31.12.2020 r. odpis nie ulegl zmianie.
W 2020 roku lacznie na Zaktadowy Fundusz Swiadczeni Socjalnych odprowadzono kwote
36.689,53 zi.
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[ Termin przekazania Data przekazania ; Kwota % Nr. WB
31.05.2020r. 06.03.2020 r. 15.800,00 75 4
25.05.2020 1. 11.717,15 9
30.09.2020 r. 24.09.2020 . 12.021,25 25% 17
RAZEM 36.689,53 100

Jak wynika z zestawienia odpis odprowadzono w prawidlowej wysokosci, z zachowaniem

wymaganych terminéw.

Wydatki poniesione z ZFSS UG w 2020 roku zamknely sie kwota 113.429,00 zt i dotyczyty:
— pomocy finansowej w zwiazku ze zwickszonymi wydatkami w okresie $wiat —

30.429,00 zt,
— udzielenie pozyczek zwrotnych na cele mieszkaniowe — 83.000,00 z1.

3.5.10. Wydatkowanie srodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki

Rozwiqzywania Problemow Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii.

W dniu 29.11.2019 roku Rada Gminy Skorcz podjeta uchwate Nr X/94/2019
w sprawie uchwalenia Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych w Gminie Skorcz na rok 2020.

W dniu 15.06.2020 r. Rada Gminy dokonata zmiany powyzszej uchwaty, na podstawie uchwaty
Nr X1V/143/2020.

Gminng Komisj¢ Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych Wojt Gminy powotal
zarzagdzeniem nr 16/2016 z dnia 21.03.2016r. W dniu 03.07.2019 r. Wéjt dokonatl zmiany
w skladzie osobowym Komisji, na podstawie zarzadzenia Nr 46/2019.

Wszyscy czlonkowie komisji byli przeszkoleni stosownie do art. 4! ust. 4 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.
Rada Gminy w Gminnym Programie Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych okreslita
wysoko$¢ wynagrodzenia dla czlonkéw komisji za udzial w pracach komisji w wysokosci
80,00 zt brutto za kazde posiedzenie. Podstawe wyptaty wynagrodzenia mial stanowi¢ podpis
0s6b wchodzacych w sklad GKRPA.

Kontroli poddano wynagrodzenia czlonkéw komisji wyplacone za udziat w posiedzeniach
w I kwartale 2020 r.

Ustalono, ze w tym okresie posiedzenie komisji odbyly si¢ w dniach: 22.01.2020 r.
113.02.2020r.
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Stwierdzono, ze na powyzszych posiedzeniach komisji sporzgdzono listy obecnosci.
Wynagrodzenia czlonkéw Komisji w kontrolowanym okresie naliczono w prawidlowej
wysokosci tj. zgodnie z zasadami okre$lonymi w Gminnym Programie Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych. Naliczenia wyptat dokonano na podstawie nw. listach plac:

v’ lista plac Nr 7 za udzial w posiedzeniu GKRPA za miesigc styczen — w kwocie
320,00 zt brutto (80,00 zt x 4 cztonkdéw komisji obecnych na posiedzeniu). Wyplaty
wynagrodzen dokonano przelewem, w dniu 28.01.2020 roku,

v' lista plac Nr 15 za udzial w posiedzeniu GKRPA za miesigc luty — w kwocie
240,00 zt brutto (80,00 zt x 3 czlonkdéw komisji obecnych na posiedzeniu). Wyplaty
wynagrodzen dokonano przelewem, w dniu 28.02.2020 roku.

W roku 2020 z tytulu oplaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
(rozdzial 75618 § 048) Gmina Skorcz uzyskata dochéd w wysokosci 28.856,43 z1.

Na realizacj¢ zadan objetych programem Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych w roku 2020 Gmina Skoércz wydatkowata lacznie kwote 13.470,00 zi, co
stanowilo 67,33 % planu (28.164,50 z}).

Z oswiadczenia Skarbnik Gminy — p. Marioli Sulewskiej wynika, ze réznica w kwocie
14.386,43 zt (1.000,00 zt wydatkowane na program Przeciwdzialania Narkomani), stanowi
kwote wolnych srodkéw w 2021 roku.

Oswiadczenie zawarto w aktach roboczych kontroli — pez. I11/8 zalgcznika nr 1 do protokotu
z kontroli,

Szczegolowa kontrolg objeto wydatki poniesione w 2020 roku w rozdziale 85154
Przeciwdziatanie alkoholizmowi w § 4210 na kwote 320,00 zt oraz w § 4300 na kwote
8.630,00 zt.

Ustalono, ze wydatki dotyczyly realizacji zadan zwigzanych z profilaktyks i rozwigzywaniem
probleméw alkoholowych i byly zgodnie z ww. programem.

Program Przeciwdzialania Narkomanii Rada Gminy Skoércz wprowadzita uchwalg
Nr XXII/154/2017 z dnia 29.11.2017 roku w sprawie uchwalenia Gminnego Programu
Przeciwdziatania Narkomanii w Gminie Skorcz.

W 2020 roku na powyzszy program wydatkowano kwote 1.000,00 zl, co stanowilo 100%
planowanych wydatkow. Catos¢ wydatkéw zaklasyfikowano w rozdziale 85153 § 4300.
Wydatki dotyczyly realizacji zadan zwigzanych z profilaktykg i rozwigzywaniem problemow

uzaleznien i byly zgodnie z ww. programem.
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3.5.11. Wydatkowanie srodkow z zakresu ochrony przeciwpoiaroweyj.

Na terenie Gminy Skorcz w roku 2020 funkcjonowaty 5 jednostek Ochotniczej Strazy Pozarne;j
tj.

- OSP Wielki Bukowiec (KRS 0000238762),

- OSP Bartozno (KRS 0000231419),

- OSP Paczewo (KRS 0000245231),

- OSP Wolental (KRS 0000241482),

- OSP Mirotki (KRS 0000258320).

W 2020 roku wydatki biezace na OSP ewidencjonowane w rozdziale 75412 stanowily kwote
118.701,29 z1, tj. 81,91% planowanych wydatkéw (144.900,00 zl) oraz 0,46% ogotu
wykonanych wydatkéw budzetowych (25.610.993,27 zl).

Szczegdtowa kontrolg objeto wydatki zaewidencjonowane w § 4210 na zakup materialow
i wyposazenia, w kwocie 37.366,19 zi.

W wyniku kontroli ustalono, ze ze srodkow ujetych w ww. paragrafie dokonano wydatkow
zwigzanych z wyposazeniem, utrzymaniem oraz zabezpieczeniem gotowosci bojowej OSP,
Kontroli poddano rowniez wydatki poniesione na wyplate ekwiwalentéw dla czlonkéw OSP za
udzial w akcjach ratowniczo — gasniczych.

Podstawe do wyplaty ekwiwalentu stanowity nw. uregulowania:

- uchwata nr X/95/2019 z dnia 29.11.2019 r. w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu
pieni¢znego dla cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych,

- zarzadzenie nr 5/2020 z dnia 14.01.2020 r. w sprawie okreSlenia zasad wyplaty
ekwiwalentu pienieznego wyplacanego za udzial w dziataniach ratowniczo — gasniczych
lub szkoleniach pozarniczych organizowanych przez Panfistwowa Straz Pozarng lub Gming
Skoércz dla cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu gminy Skércz.

W ww, uchwale okreslono wysokos¢ ekwiwalentu za kazda godzing:

» udzialu w dzialaniu ratowniczo — gasniczym — 26 zl,

» udzialu w szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Panstwowa Straz Pozarng lub
gmine potwierdzonym rzeczywistym udzialem szkolonego przez organizatora szkolenia
—13 zk

W zarzadzeniu okreslono miedzy innymi:

» ekwiwalent pieni¢zny za udzial w dzialaniach ratowniczo — gasniczych lub szkoleniach
pozarniczych organizowanych przez Panstwowg Straz Pozarng lub Gming wyplaca si¢ na
podstawie jzloZonego wniosku,
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> wniosek o wyplate sktada Ochotnicza Straz Pozarna zbiorczo do 10-ego dnia kolejnego
miesigca po zakonczeniu kwartatu,
> ekwiwalent wyplacany jest w ciggu jednego miesigca od prawidlowego zlozenia
wniosku,
» ekwiwalent jest wyplacany cztonkom OSP na wskazane konto bankowe.
Szczegbtows kontrolg objeto wydatki poniesione na wyplate ekwiwalentow dla cztonkéw OSP
Barlozno i OSP Paczewo za udzial w akcjach ratowniczo — gasniczych w I kwartale 2020 r.
W wyniku kontroli ustalono, ze:
v" dzialania ratowniczo — gasnicze OSP Bartozno odbyly sie w dniach: 12.03.2020 r.
i 15.03.2020 r. Dziatania ratowniczo — gasnicze OSP Paczewo odbyly si¢ w dniach:
06.02.2020 r., 17.02.2020 1., 28.02.2020 r. i 12.03.2020 1.,
v' podstawe naliczania ekwiwalentow stanowily wnioski sporzadzane po kazdym
zdarzeniu, przez Naczelnikow OSP,
v wysoko$¢ naliczonego ekwiwalentu byla zgodna z wysokoscig okreslong przez Rade
Gminy we wczesniej przywotanej uchwale,
v wyplaty ekwiwalentow dokonano na podstawie nw. list ptac:
- nr 54 za miesigc maj 2020 r. (OSP Paczewo) na kwote 458,45 7zt (przelew z dnia
08.05.2020 1.),
- nr 55 za miesigc maj 2020 r. (OSP Barlozno) na kwote 698,10 zt (przelew z dnia
08.05.2020 1.).
Informacja dotyczaca ubezpieczenia czlonkow ochotniczych strazy pozarnych.

W roku 2020 czlonkowie ochotniczych strazy pozarnych zostali ubezpieczeni od nastepstw

nieszczgsliwych wypadkéw w Compensa Towarzystwo Ubezpieczenn SA, na podstawie nw,
polis:
v" Nr 25148644 z dnia 26.07.2019 r. na kwote 2.240,00 zt (okres ubezpieczenia od
28.07.2019 1. do 27.07.2020 r.). Zaplaty dokonano w dniu 29.08.2019r.,
v" Nr 4616060 z dnia 27.07.2020 r. na kwote 2.470,00 zI (okres ubezpieczenia od
28.07.2020r. do 27.07.2021 r.). Zaptaty dokonano w dniu 26.08.2020 r.
Ponadto Skarbnik Gminy pani Mariola Sulewska w zlozonym kontrolujacym pismie
oswiadczyla, ze w roku 2020 czlonkowie OSP w Gminie Skorcz nie byli ubezpieczeni
w Strazackim Funduszu Wypadkowym.
Oswiadczenie, zawarto w aktach roboczych kontroli — pez I11I/9 zalgcznika nr 1 do protokotu
Z kontroli.
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3.5.12. Fundusz solecki.
Gmina Skoércz nie wyodrebnita funduszu soleckiego w budzecie gminy na 2020 rok (uchwata
Rady Gminy Skércz nr V/55/2019 z dnia 28.03.2019 r. w sprawie nie wyrazenia zgody na

wyodrebnienie w budzecie gminy Skorcz na 2020 rok srodkow stanowigcych fundusz sotecki).

3.5.13. Inne wydatki biezgce.

Kontroli poddano takze sposob realizowania jednego z zadan wilasnych Gminy, jakim jest
opieka nad bezdomnymi zwierzetami oraz wylapywanie bezdomnych zwierzat.

Wypekliajgc obowigzek nalozony ustawg o ochronie zwierzat oraz ustawa o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach, Rada Gminy Skorcz podjeta nw. uchwaty:

v' Nr XIII/125/2020 z dnia 31.03.2020 r. w sprawie przyjecia programu opieki nad
zwierz¢tami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie Gminy
Skorcz w 2020 roku (w dniu 06.05.2020 r. Wojewoda Pomorski stwierdzit niewaznos$¢
uchwaty w catosci ze wzgledu na istotne naruszenie prawa),

v' Nr XIV/135/2020 z dnia 15.06.2020 r. w sprawie przyjecia programu opieki nad
zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie Gminy
Skorcz w 2020 roku.

Projekt programu zostal przekazany do zaopiniowania, zgodnie z przepisem art. 11a, ust. 7
ustawy o ochronie zwierzat (tj. Dz.U z 2020 r., poz. 638) w dniu 31.01.2020 r.

W powyzszych uchwalach Rada Gminy zawarta wykaz podmiotéw $wiadczacych ustugi
zwigzane z realizacjg programu. Byly to m.in:

- podmiot prowadzacy schronisko dla bezdomnych zwierzat — Osrodek Opieki nad
Zwierzetami, z siedzibg w Wegrowie 4, 86-302 Grudzigdz,

- wlasciciel gospodarstwa rolnego, zapewniajacy miejsce dla zwierzat gospodarskich:
Gospodarstwo Rolne, Marcin Kosecki, ul. 27 Stycznia 25, 83-220 Skoércz,

- gabinet weterynaryjny mgr. Galina Zielinska z siedzibg przy ul. Pomorskiej 25, 83-220
Skorcez.

Szczegdlowa kontrolg objeto przestrzeganie warunkéw umowy Nr 09/8/2020 zawartej w dniu
27.12.2019 r. z Przedsiebiorstwem Handlowo — Ustlugowym ,,DANIEL” Artur Zielinski,
ul. Paderewskiego 190, 86-300 Grudzigdz. Przedmiotem umowy byla ustuga polegajaca na
wylapywaniu bezdomnych zwierzat i zapewnieniu im opieki w Osrodku Opieki nad
Zwierzgtami w Wegrowie.

Wynagrodzenie Wykonawcy okreslono w zalaczniku nr 1 do umowy w rozbiciu na rodzaj
ustugi, czas pracy oraz stawke.
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Wynagrodzenie mialo by¢ przekazywane na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty
dostarczenia przez Wykonawce faktury VAT wraz ze wskazang w umowie dokumentacja
wykonywanej ustugi.

Termin obowigzywania umowy okreslono od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.

We wskazanym okresie Wykonawca wystawil 12 faktur na lgczng kwote 4.492,21 zt. Kwota
powyzsza byla zgodna z kwota okreslong we wezesniej przywotanych uchwatach, w ktorych
na odlawianie i zapewnienie schronienia bezdomnym zwierzetom przewidziano 7.200,00 zl.
Zaplaty za ushugi dokonywano terminowo i zgodnie Z umows.

3.6. Wydatki majatkowe.

Kontrolg objeto lata 2018-2020

3.6.1. Planowanie nakladow inwestycyinveh (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

1) W latach 2018 — 2020 gmina Skércz poniosta wydatki na inwestycje, remonty, zakupy
inwestycyjne (paragrafy 605, 606) w wysokosci:

- 2018 r.—4.498.416,22 71,

- 2019 1. —5.648.324,99 zi,

- 2020 r.—2.400.988,23 zt.

2) Ustalono, ze w uchwatach budzetowych (lub w wieloletnich prognozach finansowych) Rada
Gminy Skorez okreslita limity wydatkow na poszczegélne zadania inwestycyjne, w tym takze
limity na wieloletnie plany inwestycyjne. Kolejne uchwaly budzetowe okreslaty naklady na
uruchomione wieloletnie plany inwestycyjne w wysokosciach umozliwiajgcych terminowe
zakonczenie tych programow.

3) Szczegétowej kontroli poddano zadania inwestycyjne, ktérych realizacje przedstawia

ponizsza tabela.

Zrédla finansowania Data Data
. Koszty inwestycji : . rozpoczecia/ | przyjecia na
NazWeZEdanig (w zl wg konta 080) Srodki wlasne Inne zaKonczenia |stan §rodkéw
(w zb) (w zb) ] s .
inwestycji trwalych
Przebudowa drog
gminnych w podziale na 3
czesci w migjscowosci
Wielbrandowo,
Wybudowanie 95156323 951 563,23 0,00 | 230420181/ 16 7 2018 1.
. . 25.06.2018 r.
Wielbrandowskie,
Paczewo, Czarnylas,
Kranek, Mirotki, Miryce
i Barlozno
Przebudowa i remont stacji 1| 17.042019r./
uzdatniania wody w 3324 484,35| 530 484,35 2 794 000,00 31.03.2020 1. 31.03.2020 r.
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miejscowosci Bartozno gm.
Skércz

Przebudowa drogi gminnej
or 243021G
w miejscowosci Ryzowie
wraz ze skrzyzowaniem
z drogg gminng nr
243037G

988 505,84

8 047,35

490 229,00 2
490 229,493

21.10.2020 r./
23.12.2020 1.

23.12.2020 r.

Objasnienia

! - kredyt dlugoterminowy zaciagniety w Banku Polskiej Spoldzielczosci SA Oddzial w Gdyni

2 - dotacja z Funduszu Drég Samorzagdowych

3_¢rodki z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19

3.6.2. Wydatki na inwestycie i remonty (z uwzglednieniem przepiséw o zamowieniach

publicznych)

Kontrola w powyzszym zakresie dotyczyla zadan inwestycyjnych wymienionych

w tabeli zamieszczonej w czgsci 3.6.1. niniejszego protokotu.

1. .Przebudowa drég eminnvch w podziale na 3 czesci w miejscowosci Wielbrandowo,

Wybudowanie Wielbrandowskie. Paczewo. Czarnylas. Kranek. Mirotki, Mirvce 1 Barlozno”.

Ogolne dane dotyczace postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przedstawiono

W ponizszym zestawieniu oraz tabeli:

Zamawiajgcy: Urzad Gminy Skorcz.

Nazwa postgpowania: ,,Przebudowa drég gminnych w podziale na 3 czgéci w miejscowosci

Wielbrandowo, Wybudowanie Wielbrandowskie, Paczewo, Czarnylas, Kranek, Mirotki,

Miryce i Barlozno”.

Rodzaj zamowienia: roboty budowlane.

Szacowana wartosé zamowienia: 966.385,97 zi netto (224.131,08 euro).

Lp. Czynnosci w postepowan.iu 0 Opis ) Data/
udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyczy
1. Wszczgcie postgpowania (data) Zamieszczenie ogloszenia o zaméwieniu 23.04.2018 1.
2. Ogloszenie o zaméwieniu (miejsca | Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie | 23.04.2018 r.
zamieszczenia) Zamoéwien Publicznych, na tablicy ogloszen
| oraz stronie internetowej zamawiajacego
3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony B
4, Termin skladania ofert Art. 43 ustawy Pzp 08.05.2018 r.
5. Liczba oferentow 2 -
6. Liczba wykluczonych wykonawcéw | - -
7. Liczba ofert odrzuconych - -
8. Nazwa wybranego wykonawcy Transport, Ustugi, Handel, sklad opalu, | -
materialéw budowlanych, skup ztomu Tadeusz
Decka, Os. Kwiatowe 4, 83-132 Morzeszczyn
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9. Cena wybranej oferty 884.863,23 zt

10. Data zawartej umowy Umowa nr [2.272.11.1.2018 04.06.2018 r.

11. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia | Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie | 06.06.2018 r.
Zaméwien Publicznych, na tablicy ogloszen
oraz stronie internetowej

12. Daty ewentualnych zmian umowy - -
oraz ich forma

e Zamawiajacy wszczal postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie
zadania, zamieszczajac w dniu 23.04.2018 r. ogloszenie o zamoéwieniu, migdzy innymi,
w Biuletynie Zamdwien Publicznych (ogloszenie nr 548630-N-2018).

o Wojt Gminy Skércz powotat komisje przetargowa zarzadzeniem nr 26/2018 z 07.05.2018 r.
® Przedmiot oraz warunki zamdéwienia zostaty okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia zatwierdzonej przez Wojta Gminy Skércz w dniu 20.04.2018r.

e Gmina zabezpieczyta §rodki na realizacje inwestycji w planie finansowym Urzedu Gminy
Skorcz w rozdz. 60016 § 6050 (plan wydatkéw na dzien zawarcia umowy, to jest
04.06.2018 r. w wyzej podanej podziatce klasyfikacji budzetowej wynosit 1.350.000,00 zt przy
wykonaniu w kwocie 4.400,00 z}).

® Zakres realizacji przedmiotu zamowienia, obejmowal roboty budowlane (kod CPV:
45.23.30.00-9) podzielone na 3 cze¢éci:

- cze$¢ 1 zamdwienia — Przebudowa odcinkdéw drogi gminnej nr 243014G miejscowosci
Wielbrandowo wraz z wykonaniem zjazdéw do dzialek nr 18 i nr 42 w miejscowosci
Wybudowanie Wielbrandowskie;

- cze$é I zamdwienia — Przebudowa drog gminnych nr: 243005G, 243002G, 243004G,
243011G w miejscowosciach: Pgczewo, Czarnylas, Kranek 1 Wielki Bukowiec;

- czes¢ 111 zamowienia — Przebudowa drogi gminnej 243023G w miejscowosci Mirotki oraz
drog w miejscowosciach Miryce i Bartozno;

Zamawiajacy dopuszczat mozliwosé sktadania ofert czesciowych.

e Warto$¢ zamoOwienia oszacowano na 1gczng kwote 966.385,97 zt netto na podstawie
kosztorysow inwestorskich z 14.02.2018 r. i 01.03.2018 r. (w tym: cze$¢ 1 — 268.201,01 zi,
cze$¢ 11— 451.994,76 71, czes¢ 111 — 246.190,20 zt).

e Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 08.05.2018 r. godz. 10%. Termin zwigzania
oferta wynosit 30 dni. Kryteriami oceny ofert byty: cena — 60%, okres gwarancji — 20%, okres
skrocenia terminu wykonania robdt — 20%. Zamawiajacy wymagatl wadium, w tym

w wysokosci 7.500,00 zt dla czgéci 1 zamdwienia, 10.000,00 zt dla czesci Il zamdwienia,
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10.000,00 zt dla czesci IIl zamowienia. Przewidywany termin wykonania zamdwienia
okreslono do 02.07.2018 r.

e Zamawiajacy przewidywal zmiany istotnych warunkow umowy i okreslit warunki zmiany
w ogloszeniu o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

o W wyznaczonym terminie wptynety 2 oferty:

= oferta nr 1 zlozona przez Przedsiebiorstwo Budowlano - Montazowe ,,DROG - BUD” s.c.
Wojciech Rytlewski, Ireneusz Zagorski, ul. Piaskowa 3, 83-110 Tczew, ktdre zlozylo oferte
dla czesci I zamowienia — cena 1.209.678,25 z1 brutto, okres gwarancji 6 lat (w ofercie nie
wykazano skrécenia terminu wykonania robdt w stosunku do przewidywanego terminu
wykonania zamdwienia okreslonego w specyfikacji, skutkujgcego przyznaniem punktéw
w ocenie oferty w tym zakresie);

» oferta nr 2 zlozona przez Transport, Ustugi, Handel, sklad opatu, materialow budowlanych,
skup ztomu Tadeusz Decka, Os. Kwiatowe 4, 83-132 Morzeszczyn, ktora oferowata
w zakresie poszczegdlnych czg¢sci zamowienia nast¢pujace warunki:

- dla czgsci I — cena brutto 266.001,03 zl, okres gwarancji 6 lat, skrocenie terminu wykonania
robot w stosunku do przewidywanego terminu wykonania zamoéwienia okre$lonego w
specyfikacji — 14 dni (do dnia 18.06.2018 r.);

- dla czgsei IT — cena brutto 401.152,20 zt, okres gwarancji 6 lat, skrocenie terminu wykonania
robot w stosunku do przewidywanego terminu wykonania zaméwienia okreslonego
w specyfikacji — 14 dni (do dnia 18.06.2018 r.);

- dla czesci Il — cena brutto 217.710,00 zl, okres gwarancji 6 lat, skrocenie terminu
wykonania rob6t w stosunku do przewidywanego terminu wykonania zamowienia okreslonego
w specyfikacji — 14 dni (do dnia 18.06.2018 r.);

e Zlozone oferty spetnialy warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia.

o Wojt Gminy Skérez oraz osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu, ztozyli w dniu
08.06.2018 r. oswiadczenia wymagane art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamdwien publicznych

e W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano, jako najkorzystniejsze w zakresie
wszystkich czesci zamowienia oferty ztozone przez Transport, Ustugi, Handel, sklad opatu,
materialdow budowlanych, skup ztomu Tadeusz Decka, Os. Kwiatowe 4, 83-132 Morzeszczyn.
e Zamawiajgcy przestal w dniu 16.05.2018 r. zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej

oferty wszystkim oferentom. ;




e W dniu 04.06.2018 r. W6jt Gminy Skércz zawarl umowe nr 17.272.11.1.2018 z Transport,
Ustugi, Handel, sktad opalu, materiatéw budowlanych, skup ziomu Tadeusz Decka,
Os. Kwiatowe 4, 83-132 Morzeszczyn na wykonanie zamowienia za laczna kwote
884.863,23 zt (odpowiadajaca sumie cen ofertowych na wszystkie czgsci zamowienia)
w terminie do 18.06.2018 r.

Umowa zawierala wszystkie istotne dla zamawiajgcego warunki, okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia (w tym, okreélala kary umowne, zasady wyptaty
wynagrodzenia).

e Wykonawca wnidsl zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji
ubezpieczeniowej z dnia 30.05.2018 r. w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto.

e Zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia nastapilo w dniu 06.06.2018 r.
w Biuletynie Zamowienn Publicznych (ogloszenie nr 500126667-N-2018) oraz na stronie
internetowej gminy.

e Zamawiajacy sporzadzil protokot postepowania o udzielenie zamdwienia.

e W dniu 18.06.2018 r. wykonawca zglosil gotowos¢ do odbioru koncowego robot.

e Protokdt odbioru koficowego podpisano w dniu 25.06.2018 r. (stwierdzono wykonanie
przedmiotu zamoéwienia bez usterek).

e Platnosci dokonano terminowo w kwocie zgodnej z zawartg umowa na podstawie faktury
nr 18/WS/06/2018 z 25.06.2018 r. wystawionej przez wykonawcg w nastepstwie podpisania

protokotu odbioru robét.

2. ..Przebudowa i remont stacji uzdatniania wody w miejscowosci Bartozno gm. Skércz”

Ogolne dane dotyczgce postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przedstawiono
W ponizszym zestawieniu oraz tabeli:

Zamawiajgcy: Urzad Gminy Skoércz,

Nazwa postepowania: Przebudowa i remont stacji uzdatniania wody w miejscowosci Barlozno
gm. Skoércz.

Rodzaj zamowienia: roboty budowlane.

Szacowana warto$¢ zamowienia: 3.158.565,49 zk (732.556,88 euro).

Czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie ' . Data/
Lp. PP . Opis . P
zamowienia publicznego nie dotyczy
Wszczecie postgpowania (data) Zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu 17.04.2019 1.
Ogloszenie o zaméwieniu (miejsca | Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie | 17.04.2019 .
zamieszczenia) Zaméwien Publicznych, na tablicy ogloszen
oraz stronie internetowej zamawiajacego
3. Tryb post¢gpowania Przetarg nieograniczony -
4. Termin skladania ofert Art. 43 ustawy Pzp 23.05.2019 .,
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5. Liczba oferentow 3
6. Liczba wykluczonvch wykonawcow
7. _Liczba ofert odrzuconych -
8. Nazwa wybranego wykonawcy LHntelcompact” sp. z 0.0. ul. Wierzbowa 23,
62-080 Tarnowo Podgéme
9. Cena wybranej oferty 3.266.880,00 zt -
10. Data zawartej umowy Umowa nr 38/2019 17.07.2019.
11. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie | 29.07.2019r.
Zamoéwien Publicznych, na tablicy ogloszen
oraz stronie internetowej
12. Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich Aneksnr 1 31.10.2019.
forma

e Zamawiajacy wszczal postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie
zadania, zamieszczajac w dniu 17.04.2019 r. ogloszenie o zamowieniu, mi¢dzy innymi,
w Biuletynie Zaméwien Publicznych - ogloszenie nr 537594-N-2015 (zmiana: ogloszenie nr
540088492-N-2019 z 08.05.20191.).

e Warto$¢ zamowienia oszacowano na kwote 3.158.565,49 zl netto na podstawie kosztorysow
inwestorskich z 17.04.2019 r.

e Wojt Gminy Skorcz powolal komisje przetargows zarzadzeniem nr 31/2019 z 21.05.2019r.
e Przedmiot oraz warunki zamdwienia zostaty okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia zatwierdzonej przez Wojta Gminy Skércz w dniu 16.04.2019 r.

e Gmina Skoércz zabezpieczyla érodki na realizacj¢ inwestycji w wieloletniej prognozie
finansowej w tacznej kwocie 3.427.080,00 zt z czego limit nakladow na rok 2019 wynosit
2.840.000,00 zi, na rok 2020 - 587.080,00 zt (ujecie zadania w WPF, w wykazie przedsigwzieé
- poz. 1.3.2.2. zalagcznika nr 2 do uchwaty Rady Gminy Skoérez nr V1/62/2019 z dnia 14 czerwca
2019 r. w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Skorcz na lata 2019 —
2024).

e Zakres realizacji przedmiotu zamdwienia, obejmowat roboty budowlane polegajace, migdzy
innymi, na wykonaniu remontu pomieszczen, wykonaniu fundamentéw pod zbiorniki,
utwardzeniu placéw zewngtrznych, wymianie stolarki okiennej i drzwiowej, modernizacji
ukladu zasilania, wykonanie instalacji elektrycznych, wykonanie projektow instalacyjnych
i kontrolno — pomiarowych, wykonanie prac demontazowych, wykonanie instalacji sanitarnych
wewnetrznych i zewngtrznych (kod gtowny CPV 45.00.00.00-7, kody dodatkowe: 45.10.00.00-
8, 45.11.00.00-1, 45.20.00.00-9, 45.22.00.00-5, 45.23.00.00-8, 45.25.00.00-4, 45.26.00.00-7,
45.30.00.00-0, 45.31.00.00-3, 45.32.00.00-6, 45.33.00.00-9, 45.34.00.00-2, 45.35.00.00-5,
45.40.00.00-1).

e Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 23.05.2019 r. godz. 10%. Termin zwigzania

oferta wynosil 30/ dni. Kryteriami oceny ofert byty: cena — 60%, okres gwarancji — 40%..
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Zamawiajacy wymagal wadium w kwocie 80.000,00 zt. Przewidywany, ostateczny termin
wykonania zamoéwienia okreslono do 31.03.2020 r.
e Zamawiajacy przewidywal zmiany istotnych warunkow umowy i okreslit warunki zmiany
w ogloszeniu o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
o W wyznaczonym terminie wptynety 3 oferty:
— oferta nr 1 zlozona przez ,H2Optim” sp. z o.0. spétka komandytowa, Baranowo
ul. Poznanska 40, 62-081 PrzeZmierowo z cena brutto 4.122.468.00 zt i okresem

gwarancji 7 lat;

~ oferta nr 2 ztozona przez ,Intelcompact” sp. z 0.0. ul. Wierzbowa 23, 62-080 Tarnowo

Podgorne z ceng brutto 3.266.880,00 z1 i okresem gwarancji 7 lat;

— oferta nr 3 zlozona przez ,,Hydro — Marko” sp. z 0.0. spotka komandytowa, ul. Wojska

Polskiego 139, 63-200 Jarocin z ceng brutto 3.486.435,00 zt i okresem gwarancji 7 lat.

e Zlozone oferty spelnialy warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia.

e W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano, jako najkorzystniejsza oferte
nr 2 zlozong przez ,Intelcompact” sp. z 0.0. ul. Wierzbowa 23, 62-080 Tarnowo Podgérne
z ceng brutto 3.266.880,00 zt i okresem gwarancji 7 lat.

e Zamawiajacy przestal w dniu 03.07.2019 r. zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty wszystkim oferentom.

e Wojt Gminy Skorcz oraz osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu zlozyly w dniu
17.07.2019 r. o$wiadczenia wymagane art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych.

e W dniu 17.07.2019 r. Wéjt Gminy Skércz zawarl umowe nr 38/2019 z ,Intelcompact”
sp. z 0.0. w Tamowie Podgdérmym na wykonanie przedmiotu zamowienia za cen¢ brutto
3.266.880,00 zl i okresem gwarancji 7 lat w terminie do 31.03.2020 r.

Umowa zawierala wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okreslone w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia (w tym, okreslala kary umowne, zasady wyplaty
wynagrodzenia; wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 10% oferowanej przez wykonawcg, ceny brutto w formie gwarancji

ubezpieczeniowe;).
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e Zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia nastgpito w dniu 29.07.2019 r.
w Biuletynie Zaméwien Publicznych (ogloszenie nr 510156435-N-2019) oraz na stronie
internetowej gminy.

e W dniu 31.10.2019 r. zawarto aneks nr 1 do umowy nr 38/2019 z 17.07.2019 r. — zmiana
harmonogramu rzeczowo — finansowego w zakresie kolejnosci wykonania robdt (zmiana
spelniata warunki zmiany okreslone, miedzy innymi, w specyfikacji istotnych zaméwienia).

e Zamawiajacy sporzadzil protokodt postepowania o udzielenie zamdwienia.

e W dniu 30.03.2020 r. wykonawca zlozyl zawiadomienie potwierdzone przez inspektora
nadzoru o gotowosci do odbioru koncowego.

® Protokdt odbioru konicowego podpisano w dniu 31.03.2020 r.

e Platnosci dokonano terminowo w kwocie zgodnej z zawarta umowg na podstawie faktur
wystawionych przez wykonawce w nastepstwie podpisania protokotéw odbioru (czesciowego

i koncowego).

3. . Przebudowa drogi gminnej nr 243021G w miejscowosci Rvzowie wraz ze skrzvzowaniem

z droga gminna nr 243037G”.

Ogodlne dane dotyczace postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przedstawiono
W ponizszym zestawieniu oraz tabeli:

Zamawiajgcy: Urzad Gminy Skorcz.

Nazwa postepowania: ,,Przebudowa drogi gminnej nr 243021G w miejscowosci Ryzowie wraz
ze skrzyzowaniem z drogg gminng nr 243037G”.

Rodzaj zamowienia: roboty budowlane.

Szacowana wartos¢ zamowienia: 1.165.018,18 zl netto (272.882,72 euro).

Lp. Czynnosci w postepowaniu o Opis Data/
udzielenie zamdwienia publicznego nie dotyczy
1. Wszczecie postepowania (data) Zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu 21.10.2020 1.
2. Ogloszenie 0o zaméwieniu (miejsca | Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie | 21.10.2020 r.
zamieszczenia) Zamowien Publicznych, na tablicy ogloszen
oraz stronie intermetowej zamawiajacego
3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4, Termin skladania ofert Art. 43 ustawy Pzp 06.11.2020 r.
B Liczba oferentéw 3 -
6. Liczba wykluczonych wykonawcow | - -
7. Liczba ofert odrzuconych - -
8. Nazwa wybranego wykonawcy Transport, Uslugi, Handel, sklad opah, | -
materialéw budowlanych, skup ztomu Tadeusz
Decka, Os. Kwiatowe 4, 8§3-132 Morzeszczyn
9. Cena wybranej oferty 969.158,49 zi. -
Data zawartej umowy Umowa nr 25/2020 16.11.2020 r.
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11. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia | Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie | 26.11.2020 r.
Zamoéwien Publicznych, na tablicy ogloszen
oraz stronie internetowe;j L

12. Daty ewentualnych zmian umowy - -
oraz ich forma

e Zamawiajagcy wszczal postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie
zadania, zamieszczajac w dniu 21.10.2020 r. ogloszenie o zaméwieniu, miedzy innymi,
w Biuletynie Zamowien Publicznych (ogloszenie nr 588346-N-2020).

o Wojt Gminy Skoércz powotat komisje przetargowa zarzadzeniem nr 65/2020 z 05.11.2020 1.
® Przedmiot oraz warunki zamowienia zostaly okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia zatwierdzonej przez Wéjta Gminy Skorcz dniu 20.10.2020 r.

e Gmina zabezpieczyla srodki na realizacje inwestycji w planie finansowym Urzgdu Gminy
Skorcz w rozdz. 60016 § 6050 (plan wydatkéw na dzien zawarcia umowy, to jest
16.11.2020 r. w wyzej podanej podziatce klasyfikacji budzetowej wynosit 1.989.518,00 zt przy
wykonaniu w kwocie 415.565,51 z}).

e Warto$¢ zamoOwienia oszacowano na kwotg 1.165.018,18 zl netto na podstawie kosztorysu
inwestorskiego z 15.10.2020 r.

e Zakres realizacji przedmiotu zaméwienia, obejmowat roboty budowlane polegajace, miedzy
innymi, na robotach przygotowawczych i rozbidérkowych, korytowaniu istniejacej nawierzchni,
wykonanie podbudowy 1 nawierzchni asfaltowej drogi, wykonanie kraweznikéw i chodnika
(CPV 45.23.30.00-9).

e Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 06.11.2020 r. godz. 10%. Termin zwiazania
ofertg wynosil 30 dni. Kryteriami oceny ofert byla cena (60%) oraz okres gwarancji (40%).
Zamawiajacy wymagal wadium w wysokosci 20.000,00 zt. Przewidywany, ostateczny termin
wykonania zamoéwienia okreslono do 14.12.2020 r.

e Zamawiajgcy przewidywal zmiany istotnych warunkow umowy i okreslil warunki zmiany
w ogloszeniu o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

e W wyznaczonym terminie wplynety 2 oferty:

* oferta nr 1 zloZzona przez Przedsigbiorstwo Budowy Drég S.A. ul. Pomorska 26A, 83-200
Starogard Gdanski z ceng brutto 979.947,61 zt i okresem gwarancji 5 lat;

= oferta nr 2 zlozona przez ,,STRABAG” sp. z 0.0. ul. Parzniewska 10, 05-800 Pruszkéw
z ceng brutto 1.040.585,76 zt i okresem gwarancji 5 lat;

= oferta nr 3 zlozona przez Transport, Ustugi, Handel, sktad opatu, materialéw budowlanych,

skup ztomu Tadeusz Decka, Os. Kwiatowe 4, 83-132 Morzeszczyn z cena brutto

969.158,49 z1 i okresem gwarancji 5 lat. . (’ A\
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® Zlozone oferty spelnialy warunki okre§lone w specyfikacji istotnych warunkow
ZamoOwienia.

e Wgjt Gminy Skorcz oraz osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu, ztozyli w dniu
16.11.2020 r. o$wiadczenia wymagane art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamOwien publicznych.

e W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano, jako najkorzystniejsza oferte ztozong
przez Transport, Ushugi, Handel, sktad opatu, materialéw budowlanych, skup ztomu Tadeusz
Decka, Os. Kwiatowe 4, 83-132 Morzeszczyn z ceng brutto 969.158,49 zt i okresem gwarancji
5 lat.

e Zamawiajacy przestal wykonawcom w dniu 06.11.2020 r. zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

e W dniu 16.11.2020 r. W6t Gminy Skércz zawart umowe nr 25/2020
z Transport, Ustugi, Handel, skiad opali, materiatéw budowlanych, skup zlomu Tadeusz
Decka, Os. Kwiatowe 4, 83-132 Morzeszczyn na wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene
brutto 969.158.,49 zt, w terminie do 14.12.2020 r.

Umowa zawierala wszystkie istotne dla zamawiajgcego warunki, okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia (w tym, okres$lala kary umowne, zasady wyptaty
wynagrodzenia; wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 10% wartosci umowy w formie gwarancji ubezpieczeniowej).

e Zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia nastgpilo w dniu 26.11.2020 r.
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych (ogloszenie nr 510239016-N-2020) oraz na stronie
internetowej gminy.

e Zamawiajacy sporzadzit protokot postepowania o udzielenie zaméwienia.

o W dniu 14.12.2020 r. wykonawca zawiadomit zamawiajacego o zakonczeniu robot.

e W dniu 23.12.2020 r. podpisano protokét odbioru koficowego w ktérym potwierdzono
wykonanie rob6t bez usterek.

e Platnosci dokonano terminowo w kwocie zgodnej z zawarta umowg na podstawie faktury
wystawione] przez wykonawce w nastepstwie podpisania protokotu odbioru koncowego

(faktura nr 30/WS/12/2020 z 23.12.2020 r. — zaptata w dniu 29.12.2020 r.).

3.6.3. Ewidencja ksicgowa inwestvcii. rozliczenie i przyjecie zakonczonvch zadah

inwestycyinych na stan (ksiecowy) srodkéw trwalvch

Na podstawie ewidencji ksiegowe] dotyczacej zadan inwestycyjnych wymienionych

w tabeli zamieszczonej w czgsei 3.6.1. niniejszego protokohu ustalono, ze:
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— ewidencj¢ kosztéw inwestycji i ich rozliczenie prowadzono na koncie 080 ,,Inwestycje” do
ktorego prowadzono ewidencje analityczng (w podziale na poszczegodlne zadania);

— rozrachunki z wykonawcami ewidencjonowano na koncie 201 (konta szczegétowe dla
poszczegdlnych kontrahentow),

— na stronie Wn konta 080 ujmowano koszty inwestycji a na stronie Ma rozliczone efekty
inwestycji,

— uzyskane w zwiazku z realizacjg inwestycji $rodki trwale uwjmowano na koncie
011, Srodki trwate”,

— ewidencj¢ rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug prowadzono na koncie 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”,

— ewidencj¢ wadiéw i zabezpieczen wykonania uméw w formie pienieznej prowadzono na
koncie 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Przyjecie efektdw zadania na stan srodkow trwatych przedstawial si¢ nastepujaco:

» |, Przebudowa drég gminnych w podziale na 3 czesci w miejscowosci Wielbrandowo,

Wybudowanie Wielbrandowskie, Pgczewo, Czarnylas, Kranek, Mirotki, Miryce
i Bartozno™

- wdniu 25.06.2018 r. podpisano protokét odbioru koncowego robot

- wynik inwestycji przyjeto na stan $rodkow trwalych w dniu: 06.07.2018 r. (dowody OT

nr 5/2018, 6/2018, 7/2018, 8/2018, 9/2018, 10/2018, 11/2018, 12/2018, 13/2018, 14/2018,

15/2018, 16/2018, 17/2018 z 06.07.2018r; taczna wartos¢ 951.563,23 z1).

= Przebudowa i remont stacji uzdatniania wody w miejscowosci Bartozno gm. Skorcz”

- wdniu 31.03.2020 r. sporzadzono protokét odbioru przedmiotu zamdwienia;

- wynik inwestycji przyj¢to na stan $rodkéw trwalych w dniu: 31.03.2020 r. (dowéd PK

nr 158/1088/20 z 31.03.2020 r.: wartos¢: 3.420.619,16 z}).

» |, Przebudowa drogi gminnej nr 243021G w miejscowosci Ryzowie wraz ze skrzyzowaniem
z drogg gminng nr 243037G”

- wdniu 23.12.2020 r. sporzadzono protokoét odbioru przedmiotu zaméwienia;

- wyniki inwestycji przyjeto na stan srodkow trwatych w dniu: 23.12.2020 r. (dowdd PK

nr 647/4612/20 z 23.12.2020 r.; wartos¢ 988.505,84 z1).

3.6.4. Zakup i obiecie akciji. udzialéw oraz wniesienie wkladéw do spélek prawa handlowego

W latach 2018-2020 Gmina Skdrcz nie poniosta wydatkow na zakup udzialow spétek prawa

handlowego.

70 1



3.6.5. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw inwestycii

(lub zakupdw inwestycyinych) realizowanvych przez inne jednostki

W latach 2018 - 2020 Gmina Skorcz poniosta wydatki na dotacje, na finansowanie lub

dofinansowanie kosztow inwestycji w tacznej kwocie 56.324,59 zt, w tym:

* wroku 2018 - brak wydatkoéw;

* w roku 2019 - 5.000,00 zl (rozdz.92195 § 6300) - calo$¢ stanowi dotacja udzielona na
podstawie umowy z dnia 18.04.2019r. (zmienionej aneksem nr 1 z 18.04.2019 r.) zawartej
pomiedzy Gming Skoércz, a Gming Starogard Gdanski - dotacja na dofinansowanie zadania
,» ITwale upamigtnienie miejsca zbrodni niemieckiej w Lesie Szpegawskim”;

* w roku 2020 — 1.921.470,40 zt (w zakresie dotacji udzielonych w roku 2020 kontroli
poddano prawidtowos¢ ich rozliczenia).

Na wyzej wymieniong kwot¢ wydatkéw poniesionych w roku 2020 na dotacje, na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow inwestycji sktadaty sie:

— dotacja w kwocie 17.700,00 zt (rozdz.75495 § 6230) udzielona OSP w Barloznie na
podstawie umowy nr 11D/2020 z dnia 03.08.2020 r. (umowa wynikajgca z uchwalty Rady
Gminy w Skérczu nr XI1V/144/2020 z 15.06.2020 r.); dotacja na dofinansowanie zakupu
narze¢dzi hydraulicznych do ratownictwa drogowego;

Dotacja rozliczona zgodnie z zawarta umowa - poprzez zlozenie w dniu 10.09.2020 r.
sprawozdania wg wzoru okreslonego w umowie wraz z kopia faktury potwierdzajacej
zakup urzadzen i dowodem zaplaty; dotacja wykorzystana w calosci);

— dotacja w kwocie 314.906,00 zt (rozdz.75495 §6230) udzielona OSP w Wielkim Bukowcu
na podstawie umowy nr 14D/2020 z dnia  22.09.2020 r. (umowa wynikajaca
z uchwaly Rady Gminy w Skoérczu nr XV/159/2020 z 16.09.2020 r.); dotacja na
dofinansowanie zakupu $redniego samochodu specjalnego, ratowniczo — gasniczego;
Dotacja rozliczona zgodnie z zawartg umowsg - poprzez ztozenie w dniu 29.12.2020 r.
sprawozdania wg wzoru okreslonego w umowie wraz z kopig faktury potwierdzajacej
zakup urzadzen i dowodem zaplaty; wykazano wykorzystanie kwoty 300.000,00 zi
przyznanej dotacji; niewykorzystana kwote dotacji - 14.906,00 zi, dotowany zwrdcit
w dniu 28.12.2020 r. to jest z zachowaniem terminu okreslonego w umowie);

— dotacja w kwocie 27.000,00 zt (r0zdz.85195 § 6300) udzielona Powiatowi Starogardzkiemu
na podstawie umowy nr 1/2020 z dnia 02.04.2020 r. wraz z aneksem nr 1 z 27.08.2020 1.
(umowa wynikajgca z uchwaty Rady Gminy w Skérczu nr X111/123/2020 z 31.03.2020 1.);

dotacja na doﬁnzy'isowanie zakupu sprzetu i aparatury medyczne;j;
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3.7.

Dotacja rozliczona zgodnie z zawartg umowsa - poprzez ztozenie w dniu 31.12.2020 r. kopii
faktury potwierdzajacej zakup sprzetu i dowodem =zaplaty; dotacja wykorzystana
w calosci);

dotacje w lacznej kwocie 1.576.770,40 zt (r0zdz.90001 § 6610) udzielone Gminie Miejskiej
Skércz na podstawie porozumienia nr SM.031.01.2016 z dnia 30.09.2016 r. w sprawie
zasad realizacji i wspoifinansowania inwestycji pn. Rozbudowa i modernizacja
oczyszczalni $ciekow w Skorczu;

W/w dotacje stanowiag partycypacje w 1/3 kosztow realizacji inwestycji okreslonej
w porozumieniu z 30.09.2016 r. (inwestycja realizowana przez Gmin¢ Miejskg Skorcz);
Gmina Skorcz przekazywata Gminie Miejskiej Skorcz w roku 2020, srodki pieni¢zne na
podstawie nastepujacych not obcigzeniowych (not ksiggowych) wystawionych przez Urzad
Miejski w Skorczu:

- nr UM/48/2020 z 02.04.2020 r. na kwote 275.856,94 zl;

- nr UM/100/2020 z 07.07.2020 r. na kwote 605.236,02 zi;

- nr UM/140/2020 z 01.10.2020 r. na kwote 480.100,54 zl;

- nr UM/182/2020 z 15.12.2020 r. na kwote 215.576,90 z1.

Gmina Miejska Skorcz wystawiala noty obcigzeniowe sktadajac dodatkowo kopie faktur
potwierdzajagcych wydatki na realizacje inwestycji wraz z protokolami odbioru
poszczegolnych jej czesci.

Dofinansowanie przekazywane przez Gmine Skércz wynosito 1/3 wartosci brutto faktur
wystawionych przez wykonawcodw (pomniejszone o kwote dofinansowania z srodkéw Unii
Europejskiej).

Powyzsze bylo zgodne z zasadami okreslonymi w zawartym porozumieniu nr

SM.031.01.2016 z dnia 30.09.2016 1.

Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

Kontrolg objeto rok 2020.

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacyji.

3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych.

W

wyniku kontroli ustalono, ze w okresie kontrolowanym jednostka opracowala plan

finansowy zadan zleconych, stanowigcy zatacznik nr 5 do uchwaly Rady Gminy Skorcz

Nr X1/99/2019 z dnia 18.12.2019 r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Skércz na 2020 rok.
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Plan finansowy obejmowal kwoty dochodéw z tytutu przyznanych gminie dotacji na realizacje
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,

a takze wydatkow w pelnej szczegdtowosci podziatek klasyfikacji budzetowe;.

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budietu panstwa na zadania bieiqce 7 zakresu

administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami /§ 2010 i 2060,.

W 2020 roku Gmina Skércz wydatkowata kwote 9.043.975,89 zi, z dotacji klasyfikowanych w
§ 2010 — Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu
administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami i § 2060 Dotacje celowe otrzymane
z budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu administracji rzqdowej zlecone gminom,
zwigzane z realizacjq Swiadczenia wychowawczego stanowigcego pomoc panstwa
w wychowywaniu dzieci.

Otrzymane dochody z tego tytulu zamknety si¢ w kwocie 9.136.512,09 z1.

Wielkosci zrealizowane w poszczegdlnych rozdziatach klasyfikacji budzetowej przedstawia

ponizsza tabela:

Dotacja Dotacja

Lp. | Dzial | Rozdzial § Wyszczegdlnienie otiigmane ||| wikorgistana

Pozostala dzialalnosé

Zwrot czesci podatku akcyzowego zawartego
.| o010 | 01095 | 2010 | ccnic oleju napedowego wykorzystywanego | <5 ¢4 75 659 640,78
[ do produkcji rolnej przez producentow

rolnych oraz na pokrycie kosztow |
| post¢powania w sprawie jego zwrotu
5 Urzedy wojewodzkie
| 750 75011 | 2010 Prowadzenie ewidencji ludnosci 31 294,00 30 073,70
i wydawanie dowodéw osobistych

Urzedy gmin

3. Refundacja poniesionych w 2019 r.
750 75023 2010 wydatk()w, sfmansowanych ze $Srodkow 12 898,31 12 898,31
wiasnych na realizacje¢ zadan zleconych z
zakresu spraw obywatelskich

Spis powszechny i inne

4.| 750 | 75056 | 2010 | wykonywanie zadan na rzecz Powszechnego 19 326,00 19 314,87
Spisu Rolnego w 2020 r

Urzedy naczelnych organdw wladzy
5. paristwowej, kontroli i ochrony prawa
751 75101 | 2010 Prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru
wyborcow
Urzedy naczelnych organiow wladzy
6. | 751 25107 | 2010 = paristwowe_j, !mntmli i OChI'OI.lj' prawa,
rzygotowanie i przeprowadzenie wyboréw
Prezydenta Rzeczypospolitej polskiej w 2020r.
Oswiata i wychowanie
801 80153 | 2010 | Wyposazenie szkot w podreczniki, materiaty 37 227,00 36 274,28
edukacyine lub materialy ¢wiczeniowe
] Ochrona zdrowia
851 85195 | 2010 | Koszty wydania decyzji potwierdzajacych 484,00 484,00
prawo do §wiadczen zdrowotnych dla osob

) : 3

900,00 898,85

42 664,00 42 661,72




nieobjetych obowiazkiem ubezpieczenia
zdrowotnego
Dodatki mieszkaniowe
Wyplata zryczaltowanych dodatkow
9.| 852 | 85215 | 2010 | energetycznych dla odbiorc6w wrazliwych 1 088,00 1 059,11
energii elektrycznej oraz kosztéw obstugi tego
zadania
Osrodki pomocy spolecznej
100 852 | 85219 | 2010 | Wynagrodzenie za sprawowanie opieki oraz 3390,00 3390,00
obstuga tego zadania
Uslugi opiekuricze i specjalistyczne ushigi
1 : opiel.(u{iczg :
852 | 85228 | 2010 Organizowanie i $wiadczenie 90 000,00 86 000,00
specjalistycznych ushig opiekunczych [
w miejscu zamieszkania dla os6b [
z zaburzeniami psychicznymi |
12 Swiadczenia wychowawcze |
855 85501 2060 Wyp}ata $wiadczenia wychowawczego oraz | 5395 700,00 5394 263,54
kosztéw obstugi Programu Rodzina 500 plus
Swiadczenia rodzinne, swiadczenie 7
Sunduszu alimentacyjnego oraz skladki na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe z
13. | 855 | 85502 | 2010 |wubezpieczenia spolecznego 2615000,00| 253616532
Swiadczenia rodzinne, fundusz alimentacyjny,
zasilek dla opiekuna, sktadki spoteczne,
koszty obstugi
Karta duzej rodziny
14. | 855 | 85503 | 2010 Koszty obshigi Karty Duzej Rodziny 200,00 156,10
Wspieranie rodziny
15. | 855 85504 | 2010 | Rzadowy program ,,.Dobry start” oraz pokrycie | 200 000,00 195 895,63
kosztéw jego obstugi
Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane
za osoby pobierajqce niektdre Swiadczenia
rodzinne, zgodnie 7 priepisami ustawy o
16. 855 85513 | 2010 Swiadczeniach rodzinnych 26 700,00 24 799,68
Opftacenie skiadki na ubezpieczenie zdrowotne
za osoby pobierajace niektore §wiadczenia
rodzinne oraz zasilek dla opiekuna
Lgcznie: 9136512,09| 9043 975,89
Zwrot niewykorzystanych dotacji przedstawiono w ponizszym zestawieniu:
klasyfikacji budzetowej Kwota zwrécona(zl) Nr wyciggu bankowego Data przekazania
75011 § 2010 1220,30 16 28.01.2021 r.
75056 § 2010 11,13 3 08.01.2021 r.
75101 § 2010 1,15 215 29.12.2020r.
75107 § 2010 2,28 215 29.12.2020 1.
80153 § 2010 952,72 215 29.12.2020 1.
85215 § 2010 28,89 209 17.12.2020 1.
85228 § 2010 4 000,00 217 31.12.2020r.
85501 § 2060 1436,46 3 08.01.2021 r.
85502 § 2010 78 834,68 3 08.01.2021 r.
85503 § 2010 43,90 217 31.12.2020r.
85504 § 2010 4 104,37 3 08.01.2021 r.
85513 § 2010 1 900,32 217 31.12.2020 1.
Lgcznie: 92 536,20 X X N
| o
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Kontroli poddano nw. dotacje realizowane przez Urzad Gminy. Ustalono, ze dotacje
wykorzystano w sposob nastepujacy:
» wrozdziale 75011 - Urzedy wojewddzkie w kwocie 31.294,00 zi.
Dotacje przyznano na podstawie pism Wojewody Pomorskiego nr:
- FB-1.3111.63.1.2020.AR z dnia 16.04.2020 r., na kwote 49.294,00 zi,
- FB-1.3111.10.2020.AR z dnia 18.11.2020 r., zmniejszenie o kwote 18.000,00 zi. Dotacja

wplyneta na rachunek budzetu Gminy w nw. terminach:

| Klasyfikacja Data otrzymania Numer WB Kwota w 71
budietowa dotacji

75011 § 2010 21.01.2020 00011 2.731,00

28.02.2020 00037 4.233,00

24.03.2020 00053 4.233,00

21.04.2020 00066 4.233,00

22.05.2020 00088 4.233,00

25.06.2020 00107 4.233,00

27.07.2020 00126 4.233,00

26.08.2020 00141 4.233,00

25.09.2020 00158 4.233,00

27.10.2020 00176 4.233,00

30.11.2020 zwrot do PUW 00198 -9.534,00

. nadplaconej dotacji

Lagcznie 31.294,00

Dotacje przeznaczono na:
- wynagrodzenia pracownikdéw prowadzacych sprawy wojskowe (0,1 etatu ), obrone

cywilng (0,2 etatu), ewidencje ludnosci (0,7 etatu) - w kwocie 25.137,02 zi,

- skladki na ubezpieczenie spoteczne - w kwocie 4.318,67 zi,

- sktadki na Fundusz Pracy - w kwocie 618,01 zi.

Jak wynika z przedstawionych dokumentéw oraz rozliczenia, dotacja zostala
wykorzystana w kwocie 30.073,70 zt.-=l-Niewykorzystana dotacj¢ w kwocie 1.220,30

zl zwrécono w terminie wskazanym w zestawieniu przedstawionym powyzej.
» w rozdziale 75101 - Urzedy naczelnych organdéw wiadzy panstwowej kontroli

i ochrony prawa w kwocie 900,00 zl.
Dotacje¢ otrzymano na podstawie pisma Krajowego Biura Wyborczego Delegatura
w Gdansku Nr DGD-422-6/20 z dnia 20.04.2020 r., na kwote 900,00 zt.
Srodki mialy zostaé przeznaczone na prowadzenie i aktualizacje stalego rejestru
wyborcow.
Dotacja wplyneta na rachunek budzetu Gminy w miesiecznych ratach, stanowigcych 1/12
czedci dotacji tj. w kwocie 75,00 zt, w terminach do 10-go kazdego miesigca.
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Dotacje wydatkowano na pokrycie czesci nw. kosztow:

- wyplaty dodatku specjalnego dla podinspektora ds. obywatelskich, ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej oraz dodatkéw mieszkaniowych, w kwocie 767,00 zi,

- ubezpieczenie spoleczne ww. pracownika za m-c grudzien 2020 r., w kwocie
131,85 zt.

Niewykorzystang dotacje w kwocie 1,15 zI zwrécono w terminie wskazanym

w zestawieniu przedstawionym powyzej.

»  wrozdzialach: 85195, 85215, 85219, 85228, 85501, 85502, 85203, 85504, 852513 — 85219
dotacje zrealizowano w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Skoérczu,
w zwiazku z czym nie objgto ich kontrolg przeprowadzong w Urzedzie Gminy.

»  w rozdziale 80153 — dotacje realizowat Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkot,
w zwigzku z czym nie obje¢to ich kontrola przeprowadzong w Urzedzie Gminy.

3.7.1.3. Dotacje celowe otrzymane z budietu panstwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne

z zakresu administracji rzqdowej oraz inne zadania zlecone ustawami.

W kontrolowanym okresie Gmina Skoércz otrzymala dotacje z budzetu panstwa na inwestycje i
zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami, w

tacznej kwocie 114.314,15 zt, w nw. rozdziatach:

Dotacja | Wykorgystanie
otrjymana dotacji

Roz-

Lp. | Dzial dzial § Zadanie

Rolnictwo i lowiectwo
Dotacje celowe otrzymane z samorzadu
1. 010 01042 | 6630 | wojewddztwa na inwestycje - modernizacja | 104 314,15 104 315,15
drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w
miejscowosci Nowy Bukowiec

Rolnictwo i towiectwo

" Dofinansowanie zadan wlasnych gminy w
2. 010 | 01095 | 6300 zakresie matych projektéw lokalnych 10 000,00 10 000,00

| »Aktywne Solectwo Pomorskie 2020 —
budowa wiaty kociewskiej w m. Ryzowie

Lgcznie: 114 314,15 114 314,15

Szczegbdtowa kontrola objeto dotacje w rozdziale 01042 § 6630 w kwocie 104.314,15 z1.
Dotacj¢ otrzymano na podstawie umowy nr 23G/WBG-OGR/2020 z dnia 10.07.2020 r.
zawartej z Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa Pomorskiego z siedzibg w Gdansku na
realizacje zadania pn.: Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych”.

Zgodnie z umowg Dotujacy miatl dofinansowaé zadanie maksymalnie do wysokosci 50%
faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowanych, nie wigcej niz do kwoty 110.232,00 zi.
Termin wykonania zadania okreslono na dzien 15.11.2020 roku.
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Aneksem Nr 1/2020 z dnia 04.11.2020 r. do powyzszej umowy, strony wydluzyly termin

zakonczenia zadania do dnia 10.12.2020 r.

Warunkiem przekazania dotacji bylo dostarczenie przez Dotowanego wymaganego kompletu

dokumentoéw do Wojewddzkiego Biura Geodezji i Terendw Rolnych w Gdansku, w terminie do

5 dni po zakonczeniu realizacji zadania. W dniu 30.12.2020 r. Wéjt Gminy przekazat

wymagane dokumenty miedzy innymi:

- fakture VAT Nr 130 z dnia 15.09.2020 r. za wykonanie modernizacji drogi transportu
rolnego w ramach zadania ,, Przebudowa drogi publicznej nr 243043G w miejscowosci
Nowy Bukowiec, Gmina Skorcz” wg umowy Nr 12INT.7013.25.2020 z dnia 08.04.2020 r.,
na kwote 208.628,30 zt (zaptacono w dniu 30.12.2020 r.),

- protokot technicznego odbioru rob6t z dnia 15.12.2020 r., w ktérym oswiadczono, ze roboty
zostaly wykonane w dniach od 16.11.2020 r. do 10.12.2020 r.,

- oswiadczenie o wykorzystaniu srodkow zgodnie z przeznaczeniem w danym roku.

Jak wynika z przedstawionych dokumentéw dotacja zostala wydatkowana w catosci i zgodnie

Z przeznaczeniem.

Dotacja zostala przekazana na rachunek budzetu gminy w dniu 30.12.2020 r. (WB/00330).
3.7.1.4. Pozostale dotacje otrzymane z budZzetu paristwa, funduszy celowych.

W okresie kontrolowanym dotacje otrzymane z budzetu panstwa na realizacje wlasnych zadan
biezacych gmin wyniosty 626.640,00 zt. Wielkosci zrealizowane w poszczegolnych

rozdziatach, w tacznej kwocie 547.237,23 zl przedstawia ponizsze zestawienie:

. Roz- . Dotacja Wykorzystanie
Lp. | Dzial dzial § Zadanie otrzymana dotacji
Oddzialy przedszkolne w szkolach

1. | 801 | 80103 | 2030 ___podstawopych 98 986,00 88 943,95

Realizacja zadan wlasnych z zakresu

wychowania przedszkolnego
Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne
oplacane za osoby pobierajqce niektire

2. | gs2 | 85213 | 2030 | Swiadczeniaz pomocy spolecine] 17 000,00 16 454,83

Oplacenie skfadki na ubezpieczenie
zdrowotne za osoby pobierajace niektére
$wiadczenia z pomocy spolecznej

Zasilki i pomoc w naturze oraz skladki
3. 852 85214 | 2030 na ubezpieczenia emerytalne i rentowe 56 640,00 45 587,08
Wyplata zasitkéw okresowych

4 | 852 | 85216 | 2030 Zasilki stale 195 270,00 191 334,70
‘ Wyptata zasitkéw statych ’ ’
P :
5.1 852 | 85219 | 2030 srodki pomocy spolecinej 43 250,00 43 250,00

Utrzymanie osrodka pomocy spolecznej

| 852 85230 | 2030 Pomoc w zakresie dolywiania 47 925,00 36 058,20
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Dofinansowanie zadan realizowanych w

6. ramach wieloletniego rzadowego
programu ,,Positek w szkole i w domu”
7| 852 | 85295 | 2030 < e T §917,00 0,00
Program ,,Wspieraj seniora
Pomoc materialna dla uczniow
8. 854 85415 2030 Dofinansowanie $wiadczen pomocy 158 652,00 125 608,47
materialnej o charakterze socjalnym dla
uczniow
Lqgcznie 626 640,00 547 237,23
Niewykorzystane w catosci dotacje zostaty zwrdcone zgodnie z ponizszg tabela:
klasyfikacji budietowej Kwota zwrécona(zl) Nr wyciggu bankowego Data przekazania
80103 § 2030 10 042,05 216 30.12.2020 1.
85213 § 2030 545,17 217 31.12.2020 .
85214 § 2030 11 052,92 217 31.12.2020 .
85216 § 2030 3935,30 217 31.12.2020 .
85230 § 2030 11 866,80 217 31.12.2020 1.
85295 § 2030 8 917,00 217 31.12.2020 r.
85415 § 2030 33 043,53 216 30.12.2020 .
Lqcznie: 79 402,77 X X

Dotacje w rozdziatach:

>

80103, 85415 — zrealizowane byly w Zespole Ekonomiczno — Administracyjnym Szkot,

w zwigzku z czym nie objeto ich kontrolg przeprowadzong w Urzedzie Gminy.

85213, 85214, 85216, 85219, 85230, 85295- zrealizowane byly w Gminnym Osrodku

Pomocy Spotecznej w Skorczu, w zwigzku z czym nie objeto ich kontrolg przeprowadzong

w Urzedzie Gminy.

3.7.1.5. Dotacje celowe otrzymane na realizacje porozumien.

W kontrolowanym okresie Gmina Skorcz otrzymala nw. dotacje celows na zadania biezace

realizowane przez gming na podstawie porozumien:

, Roz- . Dotacja Wykorzystanie
Lp. | Dl dziat § Zadanie otrzymana dotacji
Cmentarze
1. 710 71035 | 2020 Utrzymanie grobdw i cmentarzy 4 000,00 4 000,00
wojennych (realizacia UG)
Lgcznie: 4 000,00 4 000,00

Dotacja zostala przyznana na podstawie umowy Nr 1/2020 zawartej w dniu 27.04.2020 roku,

pomigdzy Wojewoda Pomorskim a Wéjtem Gminy Skorcz.

W § 1 umowy okre$lono, ze na zadania zwigzane z utrzymaniem grobow i cmentarzy

wojennych Wojewoda przekaze Gminie w roku 2020 dotacje celowa w wysokosci

4.000,00 z1.

e Y
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Dotacja zostata przekazana na rachunek budzetu Gminy w dniu 14.05.2020 r. (WB/00082).
Zgodnie z umowg S$rodki z dotacji mialy zosta¢ wykorzystane najp6zniej do dnia
31.12.2020 1.

Po wykonaniu zadania Wéjt zobowigzany byt do zlozenia rozliczenia z wykorzystanej dotacji

w terminie do 15.01.2021 r.

Wymagane rozliczenie Wojt Gminy zlozyt Wojewodzie w dniu 05.01.2021 r.

Jak wynika z rozliczenia i zalgczonych dokumentdw, dotacja zostata przeznaczona na:

- zakup wigzanek i zniczy, ktére zostaly zlozone na grobach masowych w dniu
01.09.2020 r., w kwocie 1.398,00 zl,

- zakup materialdw do malowania kraweznikow wokot grobow masowych i wykonanie
nowej plyty betonowej wraz z obramowaniem z nowych kraweznikéw, w kwocie
2.622,00 zt.

Zgodnie z przedstawionym rozliczeniem dotacja celowa zostala wykorzystana w pelnej

wysokosci 1 zgodnie z przeznaczeniem.

3.7.1.6. Pozostale dotacje.

W okresie kontrolowanym Gmina Skércz otrzymata nw. pozostate dotacje:

] Roz- . Dotacja Wykorzystanie
Lp. | Dl dzial § Zadanie otrzymana dotacji
Transport i Lacznosé
Przebudowa drogi gminnej nr 243021G w
1. 600 60016 | 6650 miejscowosci Ryzowie wraz ze 490 229,00 490 229,00
skrzyzowaniem z drogg gminng nr
243037G, Gmina Skorcz

Oswiata i wychowanie

Realizacja projektu pn. ”Zdalna Szkota
2. | 801 80195 | 2057 i Zdalna Szkota +” — wsparcie 113 595,00 113 595,00
Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w
systemie ksztalcenia zdainego”
Gospodarka komunalna i ochrona

Srodowiska
3. 900 90026 | 2460 | Realizacja zadania: ,,Usuwanie wyrobéw 7 026,00 7 026,00
zawierajacych azbest z terenu gminy
Skorcz”
Lqgcznie 610 850,00 610 850,00
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3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji.

3.7.2.1.Dotacje podmiotowe.

Kontrolg objeto rok 2020.
W okresie kontrolowanym Gmina Skércz udzielita dotacji podmiotowej w kwocie

81.000,00 zt, dla Biblioteki Publicznej Gminy Skorcz:

| Dotacja .
. Roz- . Wykorzystanie
Lp. | Dzial dzial § Zadanie przekazana dotacji (w )
(wzl
Biblioteki
1. | 921 | 92116 | 2480 | Dotacjapodmiotowaz budzetu dla 81 000,00 74 829,15
samorzqdowej instytucji kultury —
Biblioteki Publicznej Gminy Skorcz
Lagcznie 81 000,00 74 829,15
Niewykorzystane w calosci dotacja zostata zwrécona zgodnie z ponizszg tabelg:
klasyfikacji budzetowej Kwota zwrécona(zl) Nr wyciqgu bankowego Data przekazania
02116 § 2480 6 170,85 257 31.12.2020 1.
Lqgcznie: 6 170,85 X X

Rada Gminy w uchwale Nr X1/99/2019 z dnia 18.12.2019 r. w sprawie uchwalenia budzetu
Gminy Skorcz na 2020 rok, okreslita wysokosci srodkéw budzetowych w rozdziale 92116
§ 2480 w kwocie 81.000,00 zi.

Dotacje¢ w wysokosci 81.000,00 zt dla Biblioteki Publicznej Gminy Skércz przyznano na
podstawie umowy Nr 1D/2020 zawartej pomiedzy Woéjtem Gminy Skércz a Dyrektorem
Biblioteki Publicznej Gminy Skorcz, w sprawie finansowania podstawowej dziatalnosci
biblioteki w 2020 roku.

Dotacje przekazano w czterech réwnych ratach po 20.250,00 zt w terminach: 14.01.2020 r.,
09.04.2020 1., 14.07.2020 1., 13.10.2020 r..

W trakcie kontroli ustalono, Ze rozliczenie dotacji dla Biblioteki Publicznej Gminy Skércz na
dzien 31.12.2020 r., wptynelo do Urzedu w dniu 29.01.2021 r.

Z rozliczenia wynika, ze dotacje w kwocie 74.829,15 z wydatkowano na:

- wynagrodzenia i pochodne — 57.515,07 zt
- zakup ksigzek — 3.000,00 zt,
- pozostale wydatki zwigzane z funkcjonowaniem biblioteki — 14.314,08 z1.

Niewydatkowang kwote dotacji w wysokosci 6.170,85 zt zwrocono w terminie wskazanym

. i G

w zestawieniu przedstawionym powyzej.



3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.

W roku kontrolowanym z budzetu Gminy Skérez nie udzielono dotacji przedmiotowych.

3.7.2.2. Dotacje celowe.

Dotacje celowe przekazane przez Gming Skorcz w 2020 roku w lacznej kwocie

362.040,38 zl, przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

i Lp. | Dzial | Rozdzial § Wyszezegolnienie Kwota Kwota
przekazana | wydatkowana
(wzl) (wz)
1 754 75495 | 6230 Pozostata dzialalnosé 17 700,00 17 700,00
Dotacja celowa dla OSP w Barloznie na
zakup narzedzi hydraulicznych do
ratownictwa drogowego
2, 754 75495 | 6230 Pozostala dzialalnosé 314 906,00 | 300 000,00 :I
Dotacja celowa dla OSP w Wielkim
Bukowecu na zakup fabrycznie nowego,
$redniego samochodu specjalnego
pozarniczego
3 900 90026 | 2830 | Pozostale zadania zwigzane z gospodarkq 484,38 484,38
odpadami
Dotacje celowe dla oséb fizycznych —
usuwanie azbestu
4 200 90095 | 2830 Pozostala dzialalnos¢ 13 950,00 13 950,00
Dotacje celowe dla 0sdb fizycznych —
budowa przydomowych oczyszczalni
5 926 92605 | 2820 Zadania w zakresie kultury fizycznej 15 000,00 15 000,00
Dotacja celowa na realizacje zadania
publicznego w zakresie rozwijania
aktywnosci sportowej mieszkanicow
Lgcznie: | 362 040,38 | 347 134,38
Niewykorzystana w calosci dotacja zostala zwrocona zgodnie z ponizszg tabela:
klasyfikacji budietowej Kwota zwrécona(zl) Nr wyciggu bankowego Data przekazania
754958 6230 14 906,00 249 28.12.2020 1.
Lgcznie: 14 906,00 X X

Kontroli poddano nw. dotacje:

» wrozdziale 75495 § 6230 w kwocie 17.700,00 zi.

Dotacja zostata przyznana na podstawie:

- uchwaly Nr X1V/144/2020 Rady Gminy Skoércz z dnia 15.06.2020 r. w sprawie udzielenia

dotacji celowej dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w Barloznie,
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- umowy Nr 11D/2020 zawartej w dniu 03.08.2020 roku, pomiedzy Gming Skorcz,
reprezentowang przez Wojta Gminy, a Ochotniczg Strazg Pozarng w Barloznie,
reprezentowang przez Prezesa OSP Bartozno.

W § 1 umowy okres$lono, ze Dotujacy przekaze na rzecz OSP dotacje celowa
w wysokosci 17.700,00 zt z przeznaczeniem na zakup narzedzi hydraulicznych do
ratownictwa drogowego.
Dotacja zostala przekazana z budzetu Gminy w dniu 11.08.2020 r. (WB/00200). Zgodnie z
umowg Srodki z dotacji miaty zosta¢ wykorzystane najp6zniej do dnia 30.11.2020 r.
Po wykonaniu zadania Dotowany zobowiazany byl do zlozenia rozliczenia
z wykorzystanej dotacji w terminie do 15.12.2020 r.

Wymagane rozliczenie wptyneto do Urzedu Gminy w dniu 10.09.2020 r.
Do rozliczenia zalaczono fakture nr 407/09/2020/S z dnia 04.09.2020 r. na zakup zestawu
hydraulicznych narzg¢dzi ratowniczych na kwote 54.700,00 zi. Zaplaty faktury dokonano
w dniu 08.09.2020 r.
Zgodnie z przedstawionym rozliczeniem dotacja celowa zostala wykorzystana
w pelnej wysokosci i zgodnie z przeznaczeniem.

» wrozdziale 92605 § 2820 w kwocie 15.000,00 z1.

Rada Gminy Skércz w dniu 29.11.2019 r. podjeta uchwate nr X/93/2019 w sprawie
»~Programu wspolpracy Gminy Skorcz z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
—narok 2020”.
W programie ustalono miedzy innymi przewidywana wysokos¢ $rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje¢ zadan publicznych objetych programem w tacznej kwocie
15.000,00 z1.
Przewidywane w programie priorytetowe zadania Gminy Skorcz, ktére mogly by¢ zlecone
do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalnos¢ statutowa w danej dziedzinie:
- kultury, sztuki, edukacji, ochrony dobr kultury oraz ochrony dziedzictwa narodowego,
- upowszechnianie kultury fizycznej i sportu,
- ochrona promocji zdrowia,
- promocji gminy.
W dniu 27.01.2020 r. Wéjt Gminy oglosit otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie rozwijania aktywno$ci sportowej mieszkancOw, na podstawie

zarzadzenia Nr 6/2020 w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert.

N
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Ogloszenie o otwartym konkursie ofert zostalo podane do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Skorcz, opublikowanie w BIP oraz na
stronie internetowej Gminy Skércz w dniu 27.01.2020 r.

Konkurs przewidywal dofinansowanie realizacji zadan w zakresie rozwijania aktywnosci
sportowej mieszkancow.

Termin skladania ofert wyznaczono na dzieni 19.02.2020 roku (o terminowym zlozeniu
oferty decydowata data wptywu oferty do Urzedu Gminy Skoércz).

Ogloszenie o konkursie zawieralo wszystkie informacje okreslone w art. 13 ust. 2 ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

W wyznaczonym terminie tj. w dniu 19.02.2020 r. do urzgdu wplyneta 1 oferta na realizacje
powyzszego zadania — Gminnego Klubu Ludowych Zespoléw Sportowych ,,Szpak”
w Skorczu, kwota wnioskowana — 15.000,00 z1.

Komisj¢ konkursowg Wojt Gminy powotal w dniu 25.02.2020 r. zarzadzeniem nr 12/2020
w sprawie powolania komisji do oceny ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na
realizacje zadan publicznych w zakresie rozwijania aktywnosci sportowej mieszkancow w
2020 roku.

Protokét z otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych, sporzadzila w dniu
26.02.2020 r. powotana komisja konkursowa.

W  wyniku przeprowadzonego postgpowania komisja ustalita kwote dla oferenta
w wysokosci 15.000,00 zi.

W dniu 26.02.2020 r. Wojt wydat zarzadzenie nr 13/2020, w sprawie przyznania dotacji
z budzetu Gminy Skércz na 2020 rok w formie wsparcia realizacji zadan publicznych
w zakresie rozwijania aktywnos$ci sportowej mieszkancow.

Ogloszenie Wojta Gminy o wyniku otwartego konkursu ofert zostalo zamieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Gminy w dniu
27.02.2020 1.

W ogloszeniu podano m.in.: nazwe oferenta, nazwe zadania publicznego oraz przyznang
kwote wsparcia.

W dniu 28.02.2020 r. w wyniku rozstrzygniecia konkursu zawarto umowe Nr 01/2020
z Gminnym Klubem Ludowych Zespoiéw Sportowych SZPAK, na realizacje zadania pod
nazwa ,, Walczymy o awans”, na kwote 15.000,00 zt.

Rada Gminy w uchwale Nr X1/99/2019 z dnia 18.12.2019 r. w sprawie uchwalenia budzetu
Gminy Skoérez na 2020 rok, okreslita wysokosei srodkow budzetowych w rozdziale 92605
§ 2820 w kwocie 15.000,00 zt.

|




Termin wykonania zadania okreslono w umowie na okres od dnia 01.03.2020 r. do dnia
30.11.2020 1.

Dotacja w kwocie 15.000,00 z@' miala zostaé przekazana na rachunek Klubu
w terminie 30 dni od podpisania umowy.

Przekazanie dotacji w kwocie zgodnej z umowa nastgpito w dniu 13.03.2020 r. (WB 52).
Zgodnie z umowa przyznane $rodki Klub miatl wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania. Niewykorzystang dotacje Dotowany zobowigzany by}t
zwroci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Zgodnie z umowg Zleceniobiorca zobowigzal si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania
publicznego wkladu osobowego w wysokosci 1.632,00 zt. Calkowity koszt zadania stanowi
sume kwot dotacji i wkladu osobowego i wynosit 16.632,00 zt.

Klub zobowigzany byt zlozy¢ sprawozdanie koncowe z realizacji zadania w terminie
30 dni od dnia zakonczenia jego realizacji.

Ze sprawozdania, zlozonego przez Klub Sportowy zgodnie z umowa tj. w dniu
15.12.2020 r. wynika, ze dotacja zostala wykorzystana w catosci tj. w kwocie 15.000,00 zt
i zgodnie 2z przeznaczeniem. Dotujacy nie wymagal zalaczenia dokumentow
potwierdzajacych wykonanie zadania, w umowie zaznaczyt jednak, ze cyt. ,,na zadanie
kontrolujacego Klub jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki

informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji”.

3.7.2.4. Dotacje na pomoc finansowq udzielonq innym jednostkom samorzqdu terytorialnego.

W roku 2020 z budzetu Gminy Skércz przekazano nw. dotacje na pomoc finansowg udzielong

innym jednostkom samorzadu terytorialnego:

LP. | Dzial | Rozdziat | § Wyszezegdlnienie Kwota Kwota
przekazana | wydathowana
(wzd) (wzd
1 | 851 85195 | 6300 Pozostala dzialalnosé 27 000,00 27 000,00
: Pomoc finansowa dla Powiatu
Starogardzkiego na realizacj¢ zadan
zwigzanych z zwiazanych z
zapobieganiem i zwalczaniem COVID-
190, innych choréb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych |
2. 900 920001 | 6610 Gospodarka sciekowa i ochrona wod 1576 770,40 | 1576 770,40
Wspolfinansowanie inwestycji - koszt 1/3
czesci rozbudowy 1 modernizacji
oczyszezalni Sciekéw w Skorczu
[ Lqcznie: | 1 603 770,40 | 1603 770,40
]
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Szczegolowa kontrola objeto dotacje przyznang w rozdziale 85195 § 6300, w kwocie

27.000,00 zi.

Dotacja zostata przyznana na podstawie:

- uchwaty Nr X111/123/2020 Rady Gminy Skorcz z dnia 31.03.2020 r. w sprawie udzielenia
pomocy finansowej dla Powiatu Starogardzkiego,

- umowy Nr 1/2020 zawartej w dniu 02.04.2020 roku, pomiedzy Gming Skoércz,
reprezentowana przez Wojta Gminy, a Powiatem Starogardzkim, reprezentowanym przez
Wicestarostg i Etatowego Czlonka Zarzadu.

Zgodnie z umowa, w ramach pomocy finansowej Gmina Skércz zobowigzala sie do

przekazania dotacji celowej w kwocie 27.000,00 zt na cele inwestycyjne poprzez zakup sprzetu

1 aparatury medycznej, w tym: respiratory, kardiomonitory, defibrylatory, system kompresji

klatki piersiowe;.

Dotacja w kwocie 27.000,00 zt zostala przekazana na rachunek budzetu Starostwa

Powiatowego w dniu 08.04.2020 r. (WB/00098). Zgodnie z umowa srodki z dotacji miaty

zosta¢ wykorzystane najpozniej do dnia 30.12.2020 r.

Powiat mial obowigzek rozliczyé w catosci dotacj¢ do dnia 31.12.2020 r. na podstawie

kserokopii faktur wraz z dowodem zaplaty.

Wymagane rozliczenie wplyneto do Urzedu Gminy w dniu 31.12.2020 r.

Do rozliczenia zataczono fakture nr FVS0765/20/H z dnia 23.12.2020 r. na zakup ,,Detektora

Saturn 800 na kwote 108.000,00 zt. Zaptaty faktury dokonano w dniu 30.12.2020 r.

Zgodnie z przedstawionym rozliczeniem dotacja celowa zostala wykorzystana w pelnej

wysokosci 1 zgodnie z przeznaczeniem.

3.7.2.5. Pozostale dotacje.

W roku 2020 z budzetu Gminy Skoércz przekazano nw. dotacj¢ na pomoc finansowg udzielong

Lp. | Dziat | Rozdzial § Wyszezegdlnienie Kwota Kwota
przekazana | wydatkowana
(wzd w2z
1 754 75404 | 2300 Komendy Wojewddzkie Policji 2 000,00 1 997,60

Srodki finansowe dla Komendy
Wojewddzkiej Policji w Gdansku z
przeznaczeniem na zakup sprzetu
komputerowego dla Posterunku Policji
w Skorczu

Lgcznie: | 2.000,00 1.997,60

Niewykorzystane w calosci dotacje zostaty zwrdocone zgodnie z ponizsza tabela:

’ klasyfikacji budzetowej Kwota zwrécona(zi) Nr wyciqgu bankowego Data przekazania
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75404 § 2300 2,40 249 28.12.2020 1.
Lacznie: 2,40 X X

3.8 Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu

Zadluzenie jednostki samorzgdu terytorialnego — przestrzeganie ustawowych limitéw
zadluzenia. Kontrolg objeto lata 2019 — 2020 (oraz wybrane zagadnienia dotyczace
roku 2021 r.).

W trakcie kontroli zwrocono si¢ z prosba do Skarbnik Gminy Skércz, Pani Marioli Sulewskiej
o odpowiedz na nastepujace pytania dotyczace kontroli zarzadczej:

1. Czy w Urzedzie Gminy Skorcz przypisano obowiagzki w zakresie analizowania
problematyki zadluzenia (np. wyodrgbniona komdrka, stanowisko pracy) w ramach
systemu kontroli zarzadczej?

2. Czy w Urzgdzie Gminy Skorcz ustalono procedury i mechanizmy kontroli zarzadczej
zapewniajace terminowa realizacj¢ zobowigzan, w tym z tytutu kredytow i pozyczek
oraz wykupu papieréw wartosciowych?

Jak wynika z zlozonej odpowiedzi:
Adl.
., Problematykq zadluzenia zajmuje sie skarbnik. Przygotowuje projekty uchwal dotyczgcych
zaciggania kredytow i pozyczek, informacje o sytuacji finansowej w celu zaopiniowania przez
Regionalng Izbe Obrachunkowq o mozliwosci splaty planowanych zobowigzan finansowych,
projekty budzetu i projekty zmian w budzecie oraz prognoze kwoty diugu, ktora jest zawarta w
Wieloletniej Prognozie Finansowej. Czynnosci zwigzane ze sporzqdzeniem projektow uchwat
zwigzanych z budzetem zapisano w zakresie obowigzkow stuzbowych skarbnika i regulaminie
organizacyjnym gminy.”’
Ad2.
,,Kontrolg zgodnosci wydatkowania Srodkow z budzetu, w tym splat rat kapitalowych
i odsetek od :zaciggnigtych kredytow i pozyczek przeprowadza skarbnik. Jednym
z elementow kontroli zarzqdczej jest kontrola finansowa, ktora obejmuje.

1) zapewnienie przestrzegania ustalonych procedur kontroli oraz przeprowadzenie

wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywanie

wydatkow,
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2) badanie i poréwnywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie
dotyczgcym procesow pobierania i gromadzenia srodkéw publicznych, zaciggania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow ze srodkéw publicznych, udzielania

zamowien publicznych oraz zwrotu srodkow publicznych.”

Powyzsza informacj¢ ujeto w aktach roboczych kontroli pod pezycjg 11I/10 Zalgcznika Nr 1

do

niniejszego protokotu kontroli.

3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowigzan obcigiajacych budiet

Rada Gminy Skoércz udzielita Wéjtowi Gminy, upowaznienia do zaciggania zobowigzan,

w tym:

na rok 2019 — uchwalg nr I11/19/2018 z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie uchwalenia

budzetu gminy Skércz na rok 2019.

Powyzsza uchwata uprawniata Wéjta Gminy do:

e zaciggania kredytow i pozyczek i kredytow na pokrycie planowanego deficytu budzetu
do wysokosci 3.300.000,00 zi,
e zaciggania kredytéw i pozyczek i kredytdéw na pokrycie wystepujgcego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci 500.000,00 zt,
e dokonywania zmian w planie wydatkéw na wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz zmian
planu wydatkéw majgtkowych, z wytaczeniem przeniesien mi¢dzy dziatami;
na rok 2020 — uchwata Rady Gminy Skorcz nr X1/99/2019 z dnia 18 grudnia 2019 r.

w sprawie uchwalenia budzetu gminy Skorcz 2020 rok.

Powyzsza uchwata uprawniata Wojta Gminy do:

A k
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zaciggania kredytow i pozyczek i kredytow na pokrycie planowanego deficytu budzetu do
wysokoscei 2.380.000,00 zt,

zaciggania kredytéw i pozyczek i kredytow na pokrycie wystgpujacego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci 500.000,00 zi,

dokonywania zmian w planie wydatkéw na wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz zmian

planu wydatkéw majatkowych, z wylagczeniem przeniesien mi¢dzy dziatami;
splate wezesniej zaciggnigtego kredytu w wysokosci w wysokosci 660.000,00 zt
lokowania czasowo wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych

v

bankach niz bank prowadzacy obstuge budzetu.



3.8.2. Przychody i rozchody

Zgodnie ze sprawozdaniami o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzonymi za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia (za lata 2019 — 2020) przychody
wyniosty kwote:

- w roku 2019 - 3.983.125,11 zl (z czego 2.794.000,00 z} stanowil kredyt zaciggniety
w Banku Polskiej Spéldzielczosci S.A. w Warszawie; 1.189.125,11 zt stanowila nadwyzka
z lat ubiegtych);

- wroku 2020 - 1.790.298,77 zt (kwota w calosci stanowigca nadwyzke z lat ubieglych).
W roku 2019 rozchody nie wystgpity, natomiast w roku 2020 rozchody zamknety si¢ kwotg
660.000,00 zl (splata kredytu zaciggnig¢tego w Banku Polskiej Spodldzielczosci S.A.

w Warszawie).

3.8.3. Kredyty i poZyczki

W latach 2019 - 2020 Gmina Skorcz zawarta 1 umowe dotyczacg zaciagniecia kredytu lub
pozyczki — kredyt w wysokosci 2.794.000,00 zt zaciggnicty w Banku Polskiej Spétdzielczosci
S.A. w Warszawie na podstawie umowy o kredyt dlugoterminowy nr 406271/201/JST/POZ/19
z dnia 24 pazdziernika 2019 roku.

Powyzsza umowa zostala zawarta w skutek przeprowadzenia postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego (ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono w Biuletynie Zamowien
Publicznych w dniu 14.11.2019 r. — ogloszenie nr 510244430-N-2019).

Cel kredytu: zadania inwestycyjne ,Przebudowa i1 remont stacji uzdatniania wody
w miejscowosci Barlozno gm. Skércz”

Upowaznienie do zaciagni¢cia kredytu: Uchwala Rady Gminy w Skérczu Nr VII/70/2019

z dnia 31 lipca 2019 r. w sprawie zaciagniecia kredytu dlugoterminowego

Zabezpieczenie pozyczki: weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

Termin sptaty kredvtu: do 31.03.2024 r.

W imieniu Gminy Skoércz umowe zawart Wojt Gminy Skorez przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy.

Przed zaciagnieciem kredytu Gmina Skorcz uzyskala pozytywng opinie¢ Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku co do mozliwosci splaty kredytu (uchwata Sktadu Orzekajacego
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku nr 139/g266/K/1/19 z  dnia
14 sierpnia 2019 r.).
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e umowa o kredyt zawiera istotne elementy dotyczace warunkéw udzielenia kredytu, to jest,

miedzy innymi:

— kwote, walute i cel kredytu,

— wysoko$¢ oprocentowania i warunki jego zmiany,
— wysokos$¢ prowizji,

— sposdb zabezpieczenia splaty,

— terminy i sposéb dokonywania sptat,

— warunki dokonywania zmian i rozwigzania umowy.

o kredyt zaewidencjonowano prawidlowo na koncie budzetu gminy (konto 134).

3.8.4. Obligacje i sprzeda? papierdw wartosciowych wyemitowanych przez gmine

W kontrolowanym okresie Gmina Skorcz nie wyemitowata obligacji i nie sprzedawata papieréw

wartosciowych.

3.8.5. Wydatki na obstuge dlugu jednostki samorzadu terytorialnego

Wydatki na obstuge dlugu (rozdzial 75702) wyniosty w latach 2019-2020 nastepujace kwoty:
- 773,13 z1 w roku 2019;

-29.715,99 zt w roku 2020.

Calo$¢ w/w wydatkéw stanowily odsetki od kredytu zaciggnictego w Banku Polskiej
Spéldzielczosci S.A. w Warszawie na podstawie umowy o kredyt dlugoterminowy
nr 4406271/201/JST/POZ/19 z dnia 24 pazdziernika 2019 roku.

3.8.6. Ustalenia dotyczace zadlulenia jednostki

Na dzien 31 grudnia w latach 2019 i 2020 Gmina Skorcz posiadata zobowigzania z tytulu
zaciaggnietych kredytow, pozyczek, emisji obligacji w nastepujacych kwotach:

-2.794.000,00 zt w roku 2019;

- 2.134.000,00 zt w roku 2020.

Calo$¢ wykazanego wyzej zadluzenia dotyczy kredytu zaciggnietego w Banku Polskiej
Spoldzielczosci S.A. w Warszawie na podstawie umowy o kredyt dlugoterminowy
nr 4406271/201/ ST/POZ/ 19 z dnia 24 pazdziernika 2019 roku. NA
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W wyniku kontroli terminowosci regulowania zobowigzan z tytulu zaciggnigtego kredytu w
latach 2019 - 2020 stwierdzono, ze:

- splat rat kapitalowych kredytu dokonywano w roku 2020 terminowo w kwotach
zgodnych z zawarta umowa (w roku 2019 Gmina Skoércz nie byla zobowigzania do splat rat
kapitalowych kredytu, a jedynie odsetek).

- terminowo dokonywano sptat odsetek.

Dodatkowo analizie poddano rzetelno$¢ planowania w roku 2020 (oraz w roku 2021 wedhug
stanu na dzien 31.03.2021 r.) dochodéw ze sprzedazy majatku (paragrafy 076, 077, 078, 081,
087 klasyfikacji dochodéw budzetowych).

Na dzien 01.01.2020r. Gmina Skércz zaplanowata dochody ze sprzedazy majatku (z tytutow
objetych podanymi powyzej paragrafami klasyfikacji budzetowej) w tacznej kwocie 19.000,00
zh, w tym:

- rozdz. 70005, § 0760 - dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci — 9.000,00 zi,

- rozdz. 70005, § 0870 - wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych — 10.000,00 zt.

W trakcie roku 2020 dokonano 1 zmiany planu dochodéw obejmujaca dochody ze sprzedazy
majatku — zmiana na podstawie uchwaly Rady Gminy w Skérczu nr XVIII/167/2020 z dnia
18.12.2020r. w sprawie zmian w budzecie gminy Skorcz na 2020 rok.

Na dzien 31.12.2020r. plan dochodéw z badanych tytulow przedstawial si¢ nastepujaco:

- rozdz. 70005, § 0760 - dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci — 10.000,00 zt,

- rozdz. 70005, § 0870 - wplywy ze sprzedazy skladnikéw majatkowych — 10.000,00 zt.

- rozdz. 75023, § 0870 - wplywy ze sprzedazy skltadnikow majagtkowych ~ 250,00 zi.
Wykonanie dochodéw z w/w tytulow na dzien 31.12.2020r. wyniosto tacznie 18.353,30 zt, w
tym:

- rozdz. 70005, § 0760 - dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci — 10.885,30 zt,

- rozdz. 70005, § 0870 - wptywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych — 7.220,00 zi.

- rozdz. 75023, § 0870 - wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych — 250,00 zt.

W roku 2021 (wedtug stanu na dzien 31.03.2021 r.) Gmina Skércz zaplanowata dochody ze
sprzedazy majatku w kwocie 1.200,00 zl (rozdz.70005 § 0760 - dochody z tytutu
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przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci) wykonanie na dzien

31.03.2021 r. wyniosto kwote 328,50 zi.

3.8.7. Poreczenia i ewarancje

W kontrolowanym okresie Gmina Skorcz nie udzielita porgczen i gwarancji.

3.8.8. Udzielone poivczki i kredyty

W latach 2019 - 2020 Gmina Skorcz nie udzielata pozyczek lub kredytow.

3.9. Gospodarka odpadami komunalnymi

Gospodarowanie odpadami na terenie Gminy Skdrcz (w tym pobieranie optat) wykonywal
w roku 2020 Zwigzek Gmin Wierzyca, ktérego uczestnikiem jest Gmina.

Wydatki Gminy Skorcz zwigzane z gospodarka odpadami (rozdzial 90002 klasyfikacji
budzetowe]) wyniosty w roku 2020 kwote 26.831,28 zt (w catosci dotyczyly skladki rocznej na

rzecz Zwigzku Gmin Wierzyca).

IV. Gospodarka mieniem

4.1. Gospodarka mieniem komunalnym

Zagadnienia dotyczace gospodarowania zasobem nieruchomosci stanowigcych wlasnosé
gminy w okresie objetym kontrolg (2020 rok) regulowaty akty prawne wymienione w czesci

3.3. niniejszego protokotu z kontroli.

4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami

Ewidencja nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ gminy stanowi integralng cze$é¢ ewidencji
srodkow trwatych prowadzonej w Urzedzie Gminy Skércz. W ksiegach rachunkowych Urzedu
Gminy Skorcz ujete sa wszystkie nieruchomosci gruntowe, stanowiace wlasno$é¢ Gminy oraz
budynki i lokale (za wyjatkiem nieruchomosci uzytkowanych w formie trwatego zarzadu przez
jednostki organizacyjne, ktére ewidencjonuja posiadane nieruchomosci w wiasnej ewidencji
ksiggowe}).

Ewidencja $rodkéw trwalych w tym nieruchomosci prowadzona jest na koncie 011 (konto
syntetyczne prowadzone technikg komputerows przy zastosowaniu programu firmy Radix
FKB+3.34).

Ewidencja analityczna dla nieruchomosci (jak tez dla innych s$rodkéw trwalych) jest
prowadzona z podzialem wedlug grup rodzajowych okreslonych w klasyfikacji srodkow

trwalych, w formie programu komputerowego System Ewidencji Srodkéw Trwatych STW+
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firmy Radix, ktéry umozliwia dokonanie wydruku karty srodka trwatego. Ewidencja zawiera
nazwe kazdego Srodka trwalego i jego numer ewidencyjny nadany z uwzglednieniem
klasyfikacji $rodkow trwatych. Ewidencja umozliwia ustalenie. wartosci poczatkowej
poszczegolnych obiektéw srodkéw trwatych oraz obliczenie wysokosci odpisow
umorzeniowych. Ewidencja umozliwia ustalenie komorek organizacyjnych, ktorym
powierzono Srodek trwaty.

Ewidencja prowadzona przy zastosowaniu programu komputerowego System Ewidencji
Srodkéw Trwatych 2.24 firmy Radix umozliwia identyfikacje poszczegdlnych nieruchomosci

(w tym nieruchomosci gruntowych) jako obiektéw srodkow trwatych.

Zmiany w stanie nieruchomosci w roku 2020

Zgodnie z ewidencja ksiggowa zmiany w stanie nieruchomosci w roku 2020 przedstawiaty sie
nastepujaco (grupa 0, I, II):

. stan na dzien 01.01.2020 r. — 37.551.684,09 z1,

. zwiekszenia: 5.281.828,27 z

. zmniejszenia: 117.871,25 zk

. stan na dzien 31.12.2020 r. — 42.715.641,11 zl.

W powyzszym zakresie sprawdzono czy dokonywano zmian ewidencyjnych w zwigzku
z obrotem nieruchomos$ciami gruntowymi i lokalowymi w 2020 roku.

Kontrola dotyczyla wszystkich nieruchomosci gruntowych i lokalowych zbytych i nabytych
w roku 2020 ujetych w zestawieniach sporzgdzonych przez Inspektor ds. gospodarki
nieruchomosciami, Panig Elzbiet¢ Okolowicz — zestawienia ujeto w poz. IHl/11 zalgcznika nr
1 do protokolu z kontroli (zbyto 1 nieruchomos¢ gruntows, nabyto 4 nieruchomosci gruntowe
oraz 2 lokale mieszkalne).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- zmian stanu ewidencyjnego na koncie 011 dokonywano na podstawie dokumentu
PK —polecenie ksiggowania do ktorego dotaczano kopie dokumentu potwierdzajacego operacje
gospodarcza (akt notarialny lub decyzje¢) oraz dodatkowo sporzadzano dokumenty OT-
Przyjecie srodka trwalego (w przypadku nabycia nieruchomosci) lub ST-Sprzedaz srodka
trwalego (w przypadku zbycia) zatwierdzane przez Wéjta Gminy Skoércz;

- w ksiegach rachunkowych ujeto wszystkie operacje dotyczace zbycia oraz nabycia
nieruchomosci (wszystkie operacje ujeto w ksiegach rachunkowych, zapisem ksiggowym

W miesigcu wystapienia zdarzenia gospodarczego).

)/ N
) ' - ( [ 2 IS
9 (S

Y 92



4.1.2. Gospodarka pozostalvmi skladnikami majatku

Ewidencje $rodkéw trwatych Urzedu Gminy Skércz prowadzono na koncie 011 — ,,Srodki
trwale” z zastosowaniem programu komputerowego firmy Radix - program FKB+3.34 z
podziatlem na subkonta wedlug grup rodzajowych srodkéw trwatych.

Ewidencje szczegotowa do konta 011 prowadzono w formie komputerowej przy zastosowaniu
programu komputerowego System Ewidencji Srodkéw Trwalych STW+ firmy Radix,
z podziatem wedlug grup rodzajowych, ktory umozliwia dokonanie wydruku karty $rodka
trwalego. Ewidencja zawiera nazwe kazdego srodka trwatego i jego numer ewidencyjny nadany
z uwzglednieniem klasyfikacji $rodkéw trwatych. Ewidencja umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych oraz obliczenie wysokosci odpisow
umorzeniowych.

Karta $rodka trwalego umozliwia ustalenia oséb lub komorek organizacyjnych, ktorym
powierzono srodek trwaly.

Umorzenia $rodkow trwalych (w tym nieruchomosci, za wyjatkiem gruntowych) nalicza sie za
okresy roczne. Naliczenia umorzenia dokonuje si¢ od miesigca nastgpnego po przyjeciu do
uzywania. W roku 2020 dokonywano odpisow umorzeniowych w oparciu o stawki
umorzeniowe wynikajace z przepiséw ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(zgodnie z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci).

Ewidencja analityczna umorzen prowadzona jest wspolnie z ewidencjg srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych przy zastosowaniu programu System Ewidencji Srodkéw
Trwalych STW+ firmy Radix.

Ewidencje pozostatych srodkéw trwalych prowadzono na koncie 013 — , Pozostale srodki
trwale”, do ktérego ewidencje szczegélowa prowadzono w formie komputerowej przy
zastosowaniu programu System Ewidencji Srodkéw Trwatych STW+ firmy Radix.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013, pozwala na ustalenie komorek

organizacyjnych, ktérym powierzono lub u ktérych znajduja si¢ pozostate srodki trwate.

Zmiany w stanie srodkow trwalvch.

Podstawowe $rodki trwale (z wylgczeniem grup 0, L, II).

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 wynosila na dzien
1 stycznia 2020 roku — 685.986,56 zt.

W roku 20120 zmiany w stanie Srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 011
przedstawialy si¢ nastepujaco:
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e zmnigjszenia: 26.719,01 zi.

Stan $rodkow trwatych na dzien 31 grudnia 2020 roku wynosit 792.641,72 zi.

Stan ewidencyjny pozostalych srodkoéw trwatych ujetych na koncie 013 w roku 2020 wynosit:
* na dzien 01.01.2020 r. — 869.660,36 zt (zmiany w ciagu roku 2020, to: zwickszenia
w kwocie 117.327,77 z}, zmniejszenia w kwocie 29.776,43 zt),

* nadzien 31.12.2020 r. — 957.211,70 zk.

Ewidencja wartoéci niematerialnych i prawnych prowadzona byla na kontach: 021 i 022

» Wartosci niematerialne i prawne” (konto 021 dla wartosci umarzanych stopniowo, konto 022
dla warto$ci umarzanych jednorazowo).

Ewidencja szczegétowa do kont 021 i 022 prowadzona byta w formie komputerowej przy
zastosowaniu programu System Ewidencji Srodkéw Trwalych STW+ firmy Radix
z podziatem wedlug tytuléw poszczegolnych wartosci niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne 1 prawne stanowily licencje na uzytkowanie programow
komputerowych. Prowadzona ewidencja umozliwia identyfikacje poszczegdlnych wartosei
niematerialnych i prawnych, daty ich nabycia i przyjecia do uzywania oraz wartosé
poczatkowa.

Stan ewidencyjny warto$ci niematerialnych i prawnych wynosit na dzien 01.01.2020 r. kwote
139.058,39 zt (z czego konto 021 — 79.520,65 zt, konto 022 — 59.537,74 zl) i do dnia
31.12.2020 r. wzrést do kwoty 139.977,27 zt (z czego konto 021 — 79.520,65 zl, konto 022 —
60.456,62 z1).

Stan konta 030 ..Dlugoterminowe aktywa finansowe” w 2020 wynosit na dzien 31.12.2020 r.
2.874.441,76 zt (z czego kwota 50.500,00 zt dotyczyla udzialow w Zakladzie Utylizacji
Odpadéw Komunalnych ,Stary Las” sp. z o0.0. w Starogardzie Gdanskim”, kwota
2.823.941,76 zt dotyczyla udziatow w prawie wlasnosci oczyszczalni Sciekéw Gminy Miejskiej

Skorcz).

Konto 310 ..Materiaty” wykazywalo na dzien 31.12.2020 r. saldo 4.885,81 zl stanowigce
warto$¢ materiatow stwierdzong w wyniku inwentaryzacji (warto$é niezuzytych, a oddanych

do uzytku w trakcie roku paliwa i opatu) .
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4.2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa

Gmina Skoércez nie dysponowata nieruchomosciami Skarbu Panstwa w kontrolowanym okresie.

4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikow majatku.

Kontrolg objeto rok 2020 (w miare potrzeby inne okresy)..

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majgtkowych ewidencjonowanych
w ksiegach rachunkowych Urzgdu Gminy Skoércz okreslala instrukcja inwentaryzacyjna
stanowigca zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Wojta Gminy Skorcz nr 196/2019 z 31.12.2019 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Skorczu.
Powyzsza instrukcja okresla, miedzy innymi:

— zasady przeprowadzania inwentaryzacji,
— osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie czynnos$ci zwigzanych z inwentaryzacja,
— wzory o$wiadczen, sprawozdan i protokotow.

W okresie objetym kontrola (2020) przeprowadzono inwentaryzacj¢ rzeczowych sktadnikow
majgtku na dzien 31.12.2020 r. na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Skérez nr 72/2020
z 03.12.2020 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy
w Skorczu.

Powyzsza inwentaryzacja (oprocz innych aktywow i pasywow) objeta, miedzy innymi:

- spis z natury $rodkéw trwatych bedgcych wlasnoscig innych jednostek, opatu i paliw
przekazanych do uzytku i nie zuzytych w ciggu roku oraz drukéw $cislego zarachowania
(inwentaryzacje przeprowadzono w drodze spisu z natury; przeprowadzenie udokumentowano
na arkuszach spisowych o numerach od 000001 do 000015; wyniki inwentaryzacji
udokumentowano protokolem z dnia 08.01.2021 r.),

- weryfikacje¢ stanu Srodkéw trwalych (podstawowych 1 pozostatych), wartosci
niematerialnych 1 prawnych (przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji potwierdzono
protokolem weryfikacji z dnia 15.01.2021 r.).

W wyniku przeprowadzonej na dzien 31.12.2020 r. inwentaryzacji nie stwierdzono nadwyzek
i niedobordw.

Ostatnia (przed okresem objetym kontrolg), ,,pelna” inwentaryzacja rzeczowych skladnikoéw

majatku, ujetego, na kontach 011 i 013 w Urzedzie Gminy Skorcz, zostala przeprowadzona
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wedtug stanu na dzien 31.12.2018 r. na podstawie zarzgdzenia Wojta Gminy Skorcz Nr 72/2018
z dnia 7 grudnia 2018 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

W wyniku kontroli inwentaryzacji przeprowadzonej na podstawie powyzej wymienionego
zarzadzenia stwierdzono:

- Wojt Gminy Skoércz ustalit przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych (srodkow trwalych i pozostatych srodkdéw trwatych) w drodze spisu z natury oraz
powolal komisj¢ inwentaryzacyjng, kontrolera spisowego oraz 4 zespoly spisowe.

- Termin przeprowadzenia spisu, ustalony zostat na okres od 10.12.2018 r. do
15.01.2019 1.

- Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury udokumentowano na
arkuszach spisowych o numerach od 000003 do 000071 (arkusze zawieraja dane dotyczace
spisanego mienia, okreslajg pole spisowe oraz zawierajg podpisy cztonkdéw zespotu spisowego,
oraz osoby materialnie odpowiedzialnej).

- Wryniki inwentaryzacji w drodze spisu z natury udokumentowano w sprawozdaniach
opisowych z przebiegu spisu z natury, na zestawieniach zbiorczych spisu z natury oraz
w protokotach rozliczen wynikow inwentaryzacji.

- Grunty, $rodki trwale trudno dostgpne oglagdowi oraz wartoéci niematerialne i prawne
zinwentaryzowano w drodze weryfikacji w dniu 15.01.2019 r., co potwierdzono protokotem
weryfikacji.

- W wyniku inwentaryzacji nie stwierdzono roznic pomiedzy stanem faktycznym,
a stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych.

- Osoby odpowiedzialne za inwentaryzowane mienie ztozyly oswiadczenia koncowe, ze
nie wnoszg uwag do sposobu przeprowadzenia spisu z natury (przed rozpoczeciem
inwentaryzacji zlozone zostaly, réwniez, o$wiadczenia wstepne, ze wszystkie dowody
przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikow, do chwili rozpoczecia spisu zostaty
ujete w ewidencji i przekazane do ksiggowosci).

Poprzednia (w stosunku do inwentaryzacji przeprowadzonej na dzien 31.12.2018 r. ,,peina”
inwentaryzacja srodkéw trwatych Urzedu Gminy Skércz zostala przeprowadzona na dzien
31.12.2014 r. na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Skércz Nr 101/2014 z dnia 1 grudnia
2014 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (zostala zachowana czestotliwosé

przeprowadzania inwentaryzacji).
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V. Rozliczenia jednostki

organizacyjnymi

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

samorzadu terytorialnego z jednostkami

Rozliczenia z budzetem gminy w 2020 r. dokonane przez gminne jednostki budzetowe

przedstawiono w ponizszych tabelach (dane w ztotych):

Dochody 2020 r. Wydatki 2020 r. Data zwrotu Daty
Nazwa jednostki Kwota niewykorzysta przekazania
Plan Wykonanie o Wykonanie nych .
zasilenia wydatkéw dochodow
Urzad Gminy w . .

X 31.12.2020 r. | miesigcznie do
Skérczu 25829 710,78 | 25335376,08 | 9 385099,27 9313 186,56 7191271 31.12.2020 1.
Zespotl Ekonomiczno - 30.12.2020 r.-

Administracyjny Szkoét 33 043,53 miesi¢cznie do
Gminy Skércz 500,00 212,44 | 1011842,00 | 96923489 | 31 19 20201 | 31.12.2020r.
z siedzibg w Paczewie 9 563,58
Publiczna Szkota 29.12.2020 r.
Podstawowa im. Ks. -2 869,16 miesigcznie do
Senatora Feliksa Bolta 10 600,00 7 620,57 944 241,00 916 914,76 31.12.2020 1. 31.12.2020 1.
w Bartoznie* - 24 457,08
Publiczna Szkota 28 42(5?5058 " | esioonmic d
Podstawowa w 4 350,00 3131,15 | 656 872,00 63847394 | 17 m‘“‘ggznz‘g 0
Mirotkach* 31.12.2020 r. 31.12.2020 r.
- 1799226
22122020 r.
Publiczna Szkola - 16,61
Podstawowa im. Ks. 29.12.2020 r. | miesiecznie do
Jana Twardowskiego 27 900,00 17620,55 | 28086700 2 88226349 -4 303,73 31.12.2020 r.
w Paczewie*® 31.12.2020 .
-6 253,17
22.12.2020 r.
Publiczna Szkola 5 9'15233(’)2) . e d
Podstawowa 700,00 46843 | 1516422,00 | 150334484 | <71 <2 <0 T | mhesieeznic 4o
Wielkim Bukoweu® -2 869,16 31.12.2020 r.
v 31.12.2020 .
-9677,69
07.12.2020 .
. - 10 000,00
Gminny Osrodek ! . .
. 30.12.2020 r. | miesigcznie do
Ii;)l;llc()gl}./ Spolecznej 21 100,00 25 213,60 | 9 569 097,00 9387 574,79 _42 26141 31122020 1.
czu 31.12.2020 .
- 129 260,80
OGOLEM: 2589486078 | 25389672,90 | 2597641027 | 25610 993,27 X X

W powyzszej tabeli znakiem ,,*” oznaczono jednostki budzetowe obstugiwane przez centrum

ustug wspélnych — Zespo6l Ekonomiczno - Administracyjny Szkét Gminy Skérez jako jednostke
uchwaty nr XII/83/16 Rady Gminy Skércz 16

z 26.06.2016/r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy Skércz — Zespotu

obslugujaca na

W 7k

podstawie
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Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét Gminy Skorcz z siedziba w Paczewie.

Uchwale podjeto, na podstawie art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1., poz. 446).

Zgodnie z statutem Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkoét Gminy Skorcz
stanowigcym zalagcznik nr 1 do w/w uchwaly, przedmiotem dzialania jednostki jest
prowadzenie nadzoru i obslugi finansowo — ksiggowej, kadrowej, administracyjno —
gospodarczej oraz spraw organizacyjnych jednostek o$wiatowych a w szczeg6lnosci, miedzy
innymi:

- prowadzenie obslugi finansowo — ksiggowej wszystkich szkét, w tym: realizowanie
spraw administracyjnych, finansowych, rachunkowych, organizacyjnych i gospodarczych,
zapewnienie prawidlowosci merytoryczne] i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych

- wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych
sprawozdan dotyczacych realizacji zadan rzeczowych, a takze sprawozdan dotyczacych
zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, obowigzkowych skladek ubezpieczeniowych
i podatkow, zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych
prawem,

- sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych oraz prawidlowe i terminowe
sporzgdzanie sprawozdawczosci budzetowe;j

- prowadzenie obstugi finansowo ksigegowe] zakltadowego funduszu s$wiadczen
socjalnych.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze jednostki budzetowe odprowadzaly uzyskane dochody na
konto budzetu gminy w terminach miesi¢cznych (terminy ostatnich przelewoéw uzyskanych
dochodow wykazano w powyzszej tabeli) oraz dokonaty do konica roku 2020 zwrotu srodkow
na wydatki w kwotach réwnych réznicy pomiedzy otrzymanymi srodkami, a wykonanymi
przez nie wydatkami.

Ponadto, kontroli poddano terminowo$¢ skladania przez jednostki budzetowe rocznych
sprawozdan jednostkowych Rb-27S oraz Rb-28S. Stwierdzono, ze sprawozdania zlozone
zostaty terminowo (sprawozdania roczne jednostek budzetowych obstugiwanych przez Zespot
Ekonomiczno — Administracyjnego Szk6t Gminy Skorcz zostaty sporzadzone i podpisane przez

Kierownika oraz Gléwng ksiggowa Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szk6t Gminy

<
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Skorcz).

5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi

Gmina Skdrcz nie utworzyla jednostki organizacyjnej funkcjonujacej w formie zaktadu

budzetowego.
5.3. Rozliczenia rachunkéw dochodéw wlasnych

W roku 2020 nie funkcjonowaly wyodrebnione rachunki dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych.

5.4. Samorzadowe osoby prawne

5.4.1. Instvtucje kultury

Funkcjonujgca w Gminie Skorcz, instytucja kultury — Biblioteka Publiczna Gminy Skorcz
z siedzibg w Paczewie przedstawila rozliczenie otrzymanej w 2020r. dotacji podmiotowej
(opisano w punkcie 3.7.2.1. protokotu).

Ponadto zlozyla, miedzy innymi, sprawozdania Rb-N, Rb-Z oraz bilans. Dane wynikajgce

z wymienionych sprawozdan przedstawiono w ponizszej tabeli.

Nazwa jednostki 2020 rok (z1) Wrynik finansowy netto wg
RbN Rb Z bilansu na 31.12.2020 r.

Biblioteka Publiczna

Gminy Skorcz z siedzibg w 45,08 0,00 Zysk - 24,13 zt

Paczewie [

W 2020 roku na terenie Gminy Skorcz nie funkcjonowaly samodzielne publiczne zaktady

opieki zdrowotnej dla ktérych zalozycielem jest gmina.

............................................................................................................

Na tym protokét zakonczono
Wykaz zalgcznikow:
Zalacznik Nr 1 - Zestawienie akt roboczych kontroli (akta robocze kontroli wykazane

w zatgczniku sporzadzono w 1 egzemplarzu — dla strony kontrolujace;.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez stron¢ kontrolujagcg przedstawione kierownictwu
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Powiadomiono jednoczesnie Wojta Gminy Skércz o przystugujacym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksiedze kontroli pod poz. 1/2021.

Skoérez, dnia 21.05.2021

Podpisy:
Inspektorzy RIO Gdansk Przedstawiciele Gminy Skércz
x, L‘\
[/Lt % % ﬂ.{ W@. UA oed
Krzys ztof eszkowski Wojt Gminy
Magdalena Brzezmska Cholewa Skarbm’k\Gminy
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Zalacznik Nr 1
do protokolu z kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Gmina Skérez — kontrola kompleksowa przeprowadzona w okresie od 03.02.2021r. do 21.05.2021r.

Ilosé stron

Lp. Nazwa tematyczna sprawy/ nazwa dokumentu akt
roboczych
Informacja o stosowanych zabezpieczeniach i srodkach kontroli dostepu do
0 komputer6w i danych informatycznych w Urzedzie Gminy Skérez ztozona przez 5
Informatyka Gminy — pana Olgierda Kalinowskiego
12 Wykazy ztozonych o$wiadczen majgtkowych. 3
Zestawienie przeprowadzonych w latach 2017 — 2020 kontroli zewnetrznych w
/3 Urzgdzie Gminy w Skérczu, sporzadzone przez Skarbnika Gminy — p. Mariole 1
Sulewska
nn Wydruk obrotéw kont szczegotowych: 201-032, 201-037 za miesiac grudzien 2020
oraz fragment obowigzujacego planu kont 6
112 Informacja Skarbnik Gminy Skércz, Pani Marioli Sulewskiej na temat potraceni
wynagrodzen nauczycieli za udzial w strajku w kwietniu 2019r 2
mn Zestawienie uméw dzierzawy zawartych w 2020 sporzadzone przez Inspektor ds. B
gospodarki nieruchomosciami, Panig Elzbiete Okotowicz 1
1112 Informacja ztozona przez Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami, Pania Elzbiete
Okotowicz w sprawie oplat adiacenckich. 1
I11/3 Informacja ztozona przez Inspektor, Panig Janing Klin w sprawie optlaty planistyczne;.
| 1
111/4 Informacja ztozona przez Inspektora ds. inwestycji, zaméwien publicznych i drég,
Pana Mariusza Eggerta w sprawie oplat za zajecie pasa drogowego 1
II/S | Zestawienie punktéw sprzedazy napojow alkoholowych sporzadzone przez
Podinspektora ds. obywatelskich, ewidencji dziatalnoéci gospodarczej oraz dodatkow 2
mieszkaniowych Panig Natali¢ Bieliniskg — Kitta
I1l/6 Zestawienie dotyczace windykacji naleznosci.
3
n1/7 Przykladowe zawiadomienia o przyznaniu indywidualnych nagréd oraz kserokopia
Regulaminu wynagradzania 25
111/8 Oswiadczenie w sprawie nadwyzki pomiedzy dochodami z tytutu wydania zezwoleri nal
sprzedaz napojow alkoholowych a wydatkami na Program Profilaktyki i 1
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Program Przeciwdzialania Narkomanii
H1/9 Os$wiadczenie Skarbnik Gminy o nieubezpieczaniu w roku 2020 cztonkéw OSP w 1
| Strazackim Funduszu Wypadkowym.




