ZARZADZENIE NR 10/2018
WOJTA GMINY SKORCZ

z dnia 15 stycznia 2018 r.

w sprawie pobierania oplat za sporzadzenie kopii dokumentéw z akt postepowania administracyjnego.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22017 r.,
poz. 1875 ze zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Za sporzadzenie kopii dokumentéw z akt postgpowania administracyjnego pobiera si¢ oplaty
odpowiadajace kosztom ich wykonania.

2. Opfaty, o ktoérych mowa w ust. 1 pobiera si¢ w przypadku sporzadzenia kopii dokumentow z akt
postegpowania administracyjnego przez pracownikow Urzedu Gminy w Skérczu zuzyciem sprzetu
(kserokopiarki) bedacego w zasobach Gminy Skércz.

§ 2. Optaty za wykonanie kserokopii dokumentow (czarno-bialej) wynosza:

LP. NAZWA MATERIALU FORMAT KWOTA BRUTTO
W Zt za 1 szt.

1. papier A4 —jednostronnie 0,45

2. papier A4 — dwustronnie 0,90

3. papier A3 —jednostronnie 0,80

4. papier A3 — dwustronnie 1,60

§ 3. 1. Strona korzystajaca z mozliwosci sporzadzenia kopii dokumentoéw z akt sprawy przez pracownikow
tut. Urzedu Gminy w Skorczu, sklada stosowny wniosek w ktorym w sposob jednoznaczny wskazuje
dokumenty, ktore majg zostac jej skopiowane.

2. Pracownik Urzedu Gminy w Skoérczu zobowigzany jest poinformowaé stron¢ o wysoko$ci optaty
wyliczonej na podstawie informacji zawartych we wniosku o ktérym mowa w ust. 1.

3. Sporzadzenie kopii i wydanie zgdanego dokumentu nastgpuje po przedstawieniu przez wnioskodawce
dowodu uiszczenia opfaty.

4. Wnioskodawca potwierdza odbior dokumentu podpisujac sporzadzony przez pracownika Urzedu Gminy
w Skorczu protokot, z ktorego tresci jednoznacznie wynika jakie dokumenty zostaly wydane.

5. Oplaty za sporzadzenie kserokopii dokumentow wnosi si¢ na rachunek bankowy Gminy Skorcz: Bank
Spoétdzielczy w Skorczu nr konta: 46 8342 0009 0000 0316 2000 0001.

§ 4. Niniejsze zarzadzenie nie ogranicza prawa strony wgladu w akta sprawy, sporzadzania z nich notatek,
kopii lub odpisow za pomoca whasnych srodkow technicznych, ktérymi dysponuje strona.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy w Urzgdzie Gminy w Skorczu.

Wojt Gminy Skoércz

Stawomir Czechowski
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