OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Waéjt Gminy Skércz oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
od podinspektora do inspektora ds. inwestycji, zaméwier publicznych i drog

Nazwa i adres jednostki : Urzad Gminy w Skérczu, ul. Dworcowa 6, 83-220 Skorcz

Wymagania niezbedne :

. obywatelstwo polskie,
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2. nieposzlakowana opinia,

3. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

5. wyksztalcenie wyzsze na kierunku budownictwo lub wyzsze odpowiedniej specjalnosci
umozliwiajace wykonywanie zadan na stanowisku,

6. znajomo$¢ zasad funkcjonowania oraz zadah samorzadu gminy i kompetencji jego

organow,

7. znajomo$¢ przepisow ustaw : Kodeks postepowania administracyjnego, prawo
budowlane, prawo zaméwiefi publicznych, o drogach publicznych,

8. znajomos¢ obstugi komputera — MS Office.

Wymagania dodatkowe:

1.

ESECE

posiadanie uprawniefi budowlanych w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej lub
drogowej,

umiejetnos$é pracy w Norma,

komunikatywno$¢, samodzielno$¢, umiejetnosé pracy w zespole,

. prawo jazdy kat. B,
. dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w pracy w strukturach samorzadowych na

podobnym stanowisku.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy :

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg inwestycji gminnych i remontow,
przygotowywanie i przeprowadzanie przetargéw na wykonawstwo robét budowlanych,
nadzor nad realizacjg zadan inwestycyjnych i remontowych pod katem realizacji umow
z wykonawcami, rozliczeni z przyznanych $rodkéw oraz zgodnosci z dokumentacja
techniczng oraz wymogami prawa,

uczestnictwo w odbiorach inwestycyjnych i przegladach gwarancyjnych,

rozliczanie finansowe inwestycji,

przekazywanie inwestycji na majgtek,

opracowywanie i przygotowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych regulacji i
funkcjonowania zaméwien publicznych w Urzedzie,

prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

opracowywanie rocznych planéw zaméwien publicznych Urzedu oraz sporzadzanie
rocznych sprawozdan o udzielonych przez Gming zamowieniach publicznych,

10) planowanie budowy, modernizacji i ochrony drég gminnych,



1 1) prowadzenie ewidencji drog gminnych i drogowych obiektow mostowych,
12) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i zabezpieczeniem nawierzchni drog

gminnych, chodnikéw i innych urzadzen zwiagzanych z droga oraz ich oznakowaniem,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen na zajgcie pasa drogowego.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Skérczu w kwietniu
2016 r., w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepeinosprawnych, ksztaltuje si¢ na poziomie ponizej 6%.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1)

czas pracy : peten wymiar — przecietnie 40 godzin tygodniowo,

2) umowa o prace zawarta na warunkach okreslonych w ustawie o pracownikach

samorzadowych,

3) wynagrodzenie zgodne z regulaminem wynagradzania pracownikéw samorzadowych

zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Skdrczu,

4) warunki pracy zgodne ze stosownymi regulacjami prawa pracy i przepisow BHP,
5) praca wykonywana w siedzibie Urzedu i poza nim.
Wymagane dokumenty :

1. list motywacyjny oraz informacje (np. CV), o ktérych mowa w art. 22" ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2014 r., poz. 1502) tj. imig¢(imiona) i
nazwisko, imiona rodzicow, data urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do
korespondencji), wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

2. kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

3. kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

4. kserokopie $wiadectw pracy oraz dokumentdw potwierdzajacych kwalifikacje i
uprawnienia zawodowe,

5. oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo, posiadanym obywatelstwie
polskim, pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych
oraz posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

6. w przypadku dostarczenia dokumentéw innych niz wymagane w punktach 1-5 —
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie dobrowolnie podanych danych
osobowych zawartych w aplikacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2135 ze zm.),

7. Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014 .
poz. 1202) jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnose.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie ofert osobiscie lub za posrednictwem poczty na
adres : Urzad Gminy w Skorczu 83-220 Skoérez, ul. Dworcowa 6, z dopiskiem ,,Oferta Pracy
na stanowisko ds. inwestycji, zamowien publicznych i drog™ w terminie do dnia 31 maja 2016
r. do godz. 15.00 (decyduje data wptywu do Urzedu). Oferty mogg tez by¢ skladane droga
elektroniczna za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) znajdujacej si¢ na



platformie ePUAP (https://epuap.gov.pl) — dokumenty elektroniczne musza by¢ opatrzone
bezpiecznym  podpisem  elektronicznym — weryfikowanym  za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub profilem zaufanym ePUAP.

Oferty, ktére wptyng do Urzedu Gminy w Skérczu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby spetniajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione
telefonicznie lub drogg elektroniczna o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby,
ktore nie spetniajag wymagan formalnych, nie beda informowane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy w Skoérczu pod adresem : http://www.gminaskorcz.biuletyn.net/ oraz na tablicy
ogloszen Urzgdu Gminy w Skorczu.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z zarzadzeniem Nr 4/2013 Wojta Gminy Skorcz z
dnia 18.01.2013 r. w sprawie ustalenia regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze, w
tym kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Skorczu.
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Skorcz, 16 maja 2016 r.
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