WOJT GMINY CZARNA
Zarzadzenie Nr 99/2023
Wojta Gminy Czarna
z dnia 11 pazdziernika 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Czarna

Na podstawie art. 26 ust. 11 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U z 2023r., poz. 12 z p6in. zm.) oraz § 9 instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy w
Czarnej stanowigcej zatgcznik do zarzgdzenia Nr 60/2023 Wojta Gminy Czarna z dnia
19.06.2023 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej W Urzedzie Gminy
Czarna zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzgdzam przeprowadzenie penej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych
zlokalizowanych w :
1. Urzedzie Gminy Czarna,
2. Ochotniczej Strazy Pozarnej w : Czarnej, Krzemienicy, Medyni Glogowskiej,
Medyni Eancuckiej i Zalesiu,
3. Ofrodku Zdrowia w Kizemienicy i Medyni Glogowskiej,
4. lokalach i obiektach komunalnych w poszczegdlnych sotectwach Gminy Czarna,
5. budynkach i budowlach infrastruktury wodno-kanalizacyjnej na terenie gminy
Czarna
przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie :
1. P. Jolanta Jazwa — przewodniczacy
2. P. Edyta Eukasz — czionek
3. P. Monika Chmiel - cztonek

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe :

grunty,

érodki trwate i nieruchomosci,

pozostate §rodki trwate,

$rodki pieniezne,

naleznoéci i zobowigzania,

érodki trwate w budowie,

druki $cistego zarachowania ,
. wartosci niematerialne i prawne

3. Inwentaryzacje okre§lone w ust. 2 nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 listopada

2023 1. do 15 stycznia 2024 r. wg harmonogramu stanowigcego zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.
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§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikow majgtkowych
powotuje nastepujace Zespoty spisowe :

1. Zespél Spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostalych $rodkéw
trwatych w Urzedzie Gminy Czarna oraz drukéw Scistego zarachowania i Srodkow
pienieznych w kasie Urzedu Gminy Czarna, w sktadzie:

1. P. EdytaEukasz - przewodniczacy
2. P. Agata Michno — cztonek



2. Zesp6l Spisowy Nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntéw i nieruchomosci
na terenie gminy, w skladzie:
1. P. Natalia Malecka — przewodniczgcy
2. P. Izabela Sala - czlonek

3. Zespol spisowy Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwatych w
budynku urzedu gminy oraz Srodkéw trwatych  obejmujgcych infrastrukture
wodno-kanalizacyjna na terenie gminy, w skladzie:
. P. Mariola Rzgsa — przewodniczacy
2. P. Slawomir Jurek - cztonek

4. Zespél Spisowy Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwatych oraz
pozostatych Srodkéw trwatych w obiektach Ochotniczych Strazy Pozarnych w:
Medyni Glogowskiej, Medyni Lafcuckiej, Zalesiu, Krzemienicy i Czarnej oraz
Osrodku Zdrowia w Krzemienicy i Medyni Glogowskiej oraz lokalach komunalnych
W poszczegblnych sotectwach Gminy Czarna , w skladzie:
1. P. Malgorzata Dobrzafiska — przewodniczacy
2. P. Wojciech Parys — cztonek

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzief

31 grudnia 2023 1.

§ 3. 1 Sktadniki majatku wymienione w § 1 ust. 2 pkt 2,3 i 7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 1 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego gruntéw mienia komunalnego
gminy. .

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 1 wust. 2 pkt 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi rachunkowej w formie
protokotu kontroli kasy. |

4. Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

5. Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 6 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksiag
rachunkowych .

6. Inwentaryzacje skladnikéw majatku  wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 8 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez pordéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgeym z ksiag
rachunkowych .

7. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych przyjetych w ramach projektu ,,Wymiana zrédet
ciepla na terenie ROF” nalezy przeprowadzié poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych .

§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Budzetu i Finanséw w terminie do dnia 15 listopada 2023 r.

§ 5. 1. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czymnym udziale o0séb materialnie
odpowiedzialnych, ‘
2. przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
Sposobéw  postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki



majatkiem gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu budzetu i
finanséw w terminie pietnastu dni roboczych po zakonczeniu spisu.

2. Czonkowie Zespotéw Spisowych ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe,
dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

oW

§ 6. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wéj'i @Wrna
Y/
Bdward Dobrzariski



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 99/2023
Wojta Gminy Czarna z dnia 11.10.2023 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Czarna

na rok 2023
Lp. Przedmiot Termin Rodzaj, forma, metoda, technika Nr zespolu
inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji » Spisowego
inwentaryzacji przeprowadzajjceg
. o inwentaryzacj¢
1. | Grunty i nieruchomosci 15.01.2024 r. Poréwnanie ewidencji analitycznej 2
prowadzonej przez Referat Budzetu i
Finanséw z ewidencjg prowadzong przez
Referat Gospodarki Nieruchomosciami
i Rolnictwa wg stanu na dzien
31.12.2023r.
2. | Wartosci niematerialne i prawne 15.01.2024 r. Weryfikacja sald na dzief 31.12.2023 r. Referat Budzetu
i Finansow
3. $rodki trwale i pozostate srodki trwate w 15.01.2024 r. Spis z natury wedfug stanu na dzien 1,3,4
uzywaniu 31.12.2023 1.
4. Srodki trwate w budowie 15.01.2024 r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2023 1. Referat Budzetu
i Finansow
5. |Naleznosci i zobowigzania 15.01.2024 r. Pisemne uzgodnienie sald Referat Budzetu

7z kontrahentami oraz weryfikacja na dzie
31.12.2023 1.

i Finansow
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