Zarzadzenie Nr 8/2024
Wojta Gminy Czarna
7z dnia 31 stycznia 2024 r.

w sprawie podzialu zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wyborow do
samorzgdowych zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.

Dzialajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 pozn. zm.) w zwigzku z rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 29 stycznia 2024 r. w sprawie zarzgdzenia wyborow do rad gmin, rad
powiatow, sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wyboréw wojlow,
burmistrzow i prezydentow miast (Dz. U. poz. 109), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam nastepujacy podzial zadan zwigzanych z organizacja i przeprowadzaniem
wyboréow do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m. st. Warszawy
oraz wyborow wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast, zarzadzonych na dzien 7 kwietnia
2024 1.

1. Opracowanie i przygotowanie obwieszczen o granicach i numerach obwodow
glosowania oraz o siedzibach obwodowych komisji wyborczych — Sekretarz Gminy.

2. Sporzadzenie spisow wyborczych, podanie do publicznej wiadomosci informacji
o sporzgdzeniu spisu oraz miejscu 1 czasie jego udostgpniania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami — Referat Administracji i Spraw Spolecznych.

3. Udostepnianie i udzielanie wyborcom informacji dotyczacych spisu wyborcow —
Urzad Stanu Cywilnego i Referat Administracji i Spraw Spotecznych.

4. Obstuga administracyjna urzednika wyborczego i Gminnej Komisji Wyborczej —
Referat Administracji i Spraw Spotecznych, pomoc merytoryczna — Sekretarz Gminy.

5. Rozpowszechnianie wszelkich urzgdowych informacji dotyczacych wyboréw na
terenie gminy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami — Referat Administracji i Spraw
Spotecznych.

6. Sprawdzanie prawidlowo$ci danych kandydatow na czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych zawartych w przyjetych zgloszeniach od Komitetéw Wyborczych —
Referat Administracji i Spraw Spotecznych.

7. Przyjecie i zabezpieczenie kart do glosowania do sejmiku i powiatu, opracowanie i
zlecenie druku kart do glosowania do rady gminy i na wdjta oraz zapewnienie
transportu wszystkich kart do glosowania do siedzib poszczegdlnych obwodowych
komisji wyborczych — Referat Administracji i Spraw Spolecznych we wspdlpracy z
Sekretarzem Gminy.

8. Sporzadzanie aktéw pelnomocnictw do glosowania oraz obstuga administracyjna
glosowania korespondencyjnego — Urzad Stanu Cywilnego i Referat Administracji i
Spraw Spotecznych.

9. Obstuga informatyczna systemu wyborczego, wlasciwe przygotowanie sprzetu
komputerowego w lokalach wyborczych, szkolenie 0sob odpowiedzialnych za obstuge
informatyczng obwodowych komisji wyborczych oraz obstuga informatyczna
Gminnej Komisji Wyborczej - informatyk w Referacie Administracji i Spraw
Spolecznych oraz pracownik pelnigcy za niego zastepstwo.



10. Do obstugi informatycznej Obwodowych Komisji Wyborczych wyznaczam n/w

11.
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13.
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15.

16.

17.
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19.

operatoréw:

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Czarnej — P. Leszek Fidor,

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Woli Matej — P. Ewelina Mach,
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Dgbréwkach — P. Magdalena Piekarz,
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Krzemienicy — P. Mateusz Bieniasz,
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Medyni Glogowskiej — P. Stawomir Jurek
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Medyni Lancuckiej — P. Karolina Szott,
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Zalesiu — P. Matgorzata Dobrzafiska,
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 8 w Krzemienicy — P. Joanna Orzakiewicz.
Przeglad niezbednego wyposazenia lokali, sporzadzenie zapotrzebowania na zakup
lub zlecenie naprawy istniejagcego wyposazenia — Referat Administracji i Spraw
Spolecznych w porozumieniu z dyrektorami jednostek organizacyjnych gminy w
ktorych zlokalizowane sg lokale wyborcze.

Przygotowanie lokali wyborczych do wyboréw z uwzglednieniem wymogéw
dotyczacych lokali przeznaczonych dla os6b niepetnosprawnych oraz zapewnienie
obecnosei w dniach wyboréw oséb odpowiedzialnych za zabezpieczenie tych
placéwek podczas wyboréw i po zakonczeniu glosowania — dyrektor Gminnego
Osrodka Kultury i Rekreacji w Czarnej oraz dyrektorzy Zespoléw Szkét w:
Dabrowkach, Krzemienicy, Medyni Glogowskiej, Medyni Lancuckiej, Woli Malej i
Zalesiu.

Koordynacja przygotowania lokali, bedacych —siedzibami obwodowych komisji
wyborczych oraz zabezpieczenie bezposrednio po przeprowadzonych wyborach
depozytu z dokumentami wyborczymi, a takze wyposazenia zwigzanego z wyborami
(urny, kabiny z zastonami, flagi itp.) — operatorzy o ktérych mowa w pkt 9 we
wspolpracy z Referatem Administracji i Spraw Spotecznych.

Aktualizacja i czuwanie nad tablicami ogloszen z urzedowymi publikacjami
wyborczymi w urzedzie i na terenie catej gminy — Referat Administracji i Spraw
Spotecznych.

Zapewnienie pelnienia dyzuru w dniu poprzedzajacym wybory oraz w dniu wyborow
do czasu ich zakoficzenia — kierownik Referatu Administracji i Spraw Spolecznych
oraz kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

Przyjmowanie zgloszen od mieszkancow o zamiarze skorzystania z prawa bezptatnego
transportu do lokalu wyborczego przez wyborcéw niepelnosprawnych oraz wyborcow
ktérzy najpézniej w dniu wyboréw koncza 60 lat — Referat Administracji i Spraw
Spotecznych.

Podanie do wiadomosci publicznej informacji o organizacji bezptatnego gminnego
przewozu pasazerskiego w dniu wyboréw oraz poinformowanie wyborcow, o
ktérych mowa w art. 37e Kodeksu Wyborczego, ktérzy zglosili zamiar skorzystania z
prawa transportu do lokalu wyborczego o godzinie transportu w dniu glosowania —
Referat Administracji i Spraw Spotecznych.
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. Zapewnienie gminnego przewozu pasazerskiego oraz organizacja obslugi

transportowej w dniu wyboréw dla wyborcéw z terenu gminy zgodnie z art. 37f
Kodeksu Wyborczego w tym zawarcie stosownych uméw z przewoznikami oraz
ustalenie tras przejazdu i przystankéw — Referat Infrastruktury Komunalnej i
Inwestycji w porozumieniu z Referatem Administracji i Spraw Spotecznych.

Zapewnienie w dniu wyboréw transportu indywidualnego dla wyborcéw o ktérych
mowa w art. 37¢ Kodeksu Wyborczego, ktorzy zglosza taka potrzebe w terminie
okreslonym w kalendarzu wyborczym z miejsca zamieszkania do lokalu wyborczego i



z powrotem — Referat Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji w porozumieniu z
Referatem Administracji i Spraw Spolecznych.

20. Zapewnienie zapasowego (awaryjnego) transportu wyborcow w czasie dnia
wyborczego w razie wystapienia takiej potrzeby — Samodzielne Stanowisko ds. P —
Poz.

21. Ustalenie dyzurow w Urzedzie na czas zabezpieczenia kart do glosowania i w dniu
wybordw, sporzadzenie stosownych uméw zlecen zawartych w celu przeprowadzenia
wybordéw — Referat Administracji i Spraw Spotecznych.

22. Zabezpieczenie bezposrednio po przeprowadzonych wyborach depozytu =z
dokumentami wyborczymi, przekazanego Wojtowi przez pelnomocnika Okregowe;j
Komisji Wyborczej — Sekretarz Gminy wspolnie z Referatem Administracji i Spraw
Spotecznych.

23. Zapewnienie wyplaty wynagrodzenia dla urzednika wyborczego oraz oséb bioragcych
udzial w organizacji i przeprowadzaniu wyboréw, rozliczenie finansowe wyboréw w
tym sporzgdzenie wymaganej sprawozdawczosci — Referat Budzetu i Finans6w.

§ 2. Nadzoér nad prawidtowym, terminowym i rzetelnym wykonaniem zadaf
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw powierzam Sekretarzowi
Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt m7 v’C’z fpa
Ed)})a dbézgi tf

obrzanski






