Zarzadzenie Nr 2/2023
Wojta Gminy w Czarnej
z dnia 20 stycznia 2023 r.

W sprawie zmiany zarzadzen wlasnych: Nr 96/2019 w sprawie uchylenia
zarzadzenia nr 46/2008 Wojta Gminy Czarna z dnia 7 sierpnia 2008 r. w
sprawie wprowadzenia Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiggowych oraz Zasad rachunkowoSei w Urzedzie Gminy Czarna i
wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych
w Urzedzie Gminy Czarna oraz innych zarzadzen wlasnych oraz Nr 63/2008 w
sprawie wprowadzenia Instrukeji: Inwentaryzacyjnej, Kasowej oraz Ewidencji i
kontroli drukéw Scislego zarachowania w Urzedzie Gminy w Czarnej

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U.z 2023 r. poz. 40 z pésn. zm.), art. 4 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz. 120 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych stanowigcej
zalgcznik do zarzadzenia wiasnego Nr 96/2019 z dnia 31 grudnia 2019r. w sprawie uchylenia
zarzgdzenia nr 46/2008 Wojta Gminy Czarna z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych oraz Zasad rachunkowosci w
Urzgdzie Gminy Czarna i wprowadzenia Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiggowych w Urzedzie Gminy Czarna, wprowadzam nastepujace zmiany:

1. W Zalgezniku Nr 4 do Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw Finansowo — Ksiegowych
w Urzedzie Gminy Czarna pt. ,,Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania i kontroli
dowodo6w finansowo — ksiegowych w Urzedzie Gminy Czarna” pozycje: Nr 4 2 i Nr 43
otrzymuja nowe brzmienie okreslone w tabeli ponizej:

Stanowisko Rodzaj upowaznienia
Lp. Tmie i Do Do kontroli Do kontroli Do Do Wzér
. zatwier dowodéw pod | dowodéw pod | wystawia | odbioru .
nazwisko dzania wzgledem mery | wzgledem nia faktur | faktor podpisu
dowodéw | torycznym formalno —ra | VAT VAT
chunkowym
12. | Edyta Referent ds. w Nie Tak Nie Nie Nie |,
Eukasz | Ref. Budzetu i T. J{Hi &
Finans6w )
13. | Fwelina | Pomoc admin. Nie Nie Tak Tak Nie
w Ref. [ 5
Mach | Budzetu i CMael
Finanséw

§2. W Instrukeji Kasowej dla Urzedu Gminy w Czarnej stanowigcej zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia wiasnego Nr 63/2008 z dnia 16 paZdziernika 2008r. w sprawie wprowadzenia




2

instrukcji: Inwentaryzacyjnej, Kasowej oraz Ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania w
Urzedzie Gminy w Czarnej wprowadzam nastepujace zmiany:

1. Zalacznik Nr 5 do Instrukcji Kasowej pt. Wykaz pracownikéw Urz¢du Gminy w Czarnej
uprawnionych do obslugi kasy otrzymuje brzmienie okreslone w zatgezniku nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia,

2. Zalacznik Nr 6 do Instrukcji Kasowej pt. Wykaz pracownikéw Urzedu Gminy w Czarnej

uprawnionych do transportu i konwoju gotéwki do i z banku otrzymuje brzmienie
okreslone w zalgczniku nr 2 do ninjejszego zarzadzenia,

§ 3. Zalgcznik do Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania,
stanowigcej zatacznik Nr 3 do zarzadzenia wlasnego Nr 63/2008 z dnia 16 pazdziernika 2008 . w
sprawie wprowadzenia instrukcjil: Inwentaryzacyjnej, Kasowej oraz Ewidencji i kontroli drukow
Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy w Czarnej, otrzymuje brzmienie okreslone w zakgczniku

Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Referatu Budzetu i Finansow.
§ 5. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 2/2023
Wejta Gminy Czarna z dnia 20.01.2023 r.

» Zalaeznik Nr 5 do instrukcji kasowej
wprowadzonej zarz. Nr 63/2008 z 16.10.2008 r.

Wykaz pracownikéw Urzedu Gminy w Czarnej
uprawnionych do obshugi kasy

Lp. | Imi¢ i nazwisko

Stanowisko

Wzér podpisu

1. | Teresa Szuberla

Inspektor w Referacie Budzetu i
Finansow

. ff?»i ubevie

2. | Halina Golojuch

Inspektor w Referacie Budzetu i
Finans6w

3. | Ewelina Mach

Pomoc administracyjna w
Referacie Budzetu i Finans6w




Zaltgcznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 2/2023 Wajta
Gminy Czarna z dnia 20.01.2023 r.

»Zal. Nr 6 do instrukeji kasowej wprowadzonej
zarz. Nr 63/2008 z 16.10.2008r.”

Wykaz pracownikéw Urzedu Gminy w Czarnej
uprawnionych do transportu i konwoju gotowki

do i z banku

Lp. |Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1. | Teresa Szuberla Inspektor w Referacie Budzetu i l
Finanséw hridyevie.
2. | Halina Golojuch Inspektor w Referacie Budzetu i
Finansow ESISYUIN
\
3. | Jadwiga Sroczyk Inspektor w Referacie Budzetu i S -
‘ Finansow W “ﬂQ
4. | Ewa Dziadosz Inspektor w Referacie Budzetu i |
Finansow Gz odot?
5. | Zbigniew Bojda Kierownik Referatu Ustug o
Komunalnych /%\
6. | Piotr Lepianka Zastgpca kierownika Referatu ‘
| Ustug Komunalnych o %/
7. | Jacek Kolcz Informatyk w Referacie v
Administracji 1 Spraw \'
Spotecznych
8. | Ewelina Mach Pomoc administracyjna w

Referacie Budzetu i Finansow




Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 2/2023
Wojta Gminy Czarna z dnia 20.01.2023 r.

] » Zak. do Instrukeji Ewidencji i Kontroli Drukéw
Scistego Zarachowania wprowadzonej Zarz. Nr 63/2008
63/2008 Wéjta Gminy Czarna z dnia 16.10.2008r.”

Wykaz
oséb upowaznionych do prowadzenia
ewidencji drukéw Scistego zarachowania

Lp. | Imig¢ i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu Osoba
zastepujaca
1. | Ewelina Mach Pomoc administracyjna Joanna
w Referacie Budzetu i C/ZW/ Orzakiewicz
Finansow
2. | Joanna Inspektor ds. ewidencji i T B
Orzakiewicz rozliczania optat w (oG
Referacie Budzetu i Y
Finanséw Oﬂwﬁm‘ G







