Zarzadzenie Nr 86/2022
Weéjta Gminy w Czarnej
z dnia 20 pazdziernika 2022 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia wlasnego Nr 88/2007 w sprawie nadania
Urzedowi Gminy w Czarnej Regulaminu organizacyjnego i ogloszenia jego
tekstu jednolitego

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm), zarzqgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Czarnej, zwanym dalej
regulaminem”, bedacym zatgcznikiem do zarzadzenia wiasnego Nr 88/2007 z dnia 21
listopada 2007 r. w sprawie  nadania Urzedowi Gminy w Czamej Regulaminu
Organizacyjnego, wprowadzam nastgpujace zmiany:

1. § 2 regulaminu otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 2

Urzad dziata na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegllnosci:

1.

2.

3.
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8.

ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 1. poz.
559 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2022 r. poz. 530 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. -z 2022 r. poz.
1634 zp6zn. zm.),

. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 1. — Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz. U. z 2022 1. poz. 2000 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 1. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.
1510 z p6zn. zm.),

rozporzadzenia Prezesa Rady Gminy Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych, rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.),

Statutu Gminy Czarna wprowadzonego uchwaly Rady Gminy w Czarnej nr
XLIX/464/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 r. z pbzn. zm.,

niniejszego regulaminu.”,

2. tytul rozdzialu II regulaminu otrzymuje nowe brzmienie tj.: ,II. Podziak zadan
pomigdzy Wéjta, Zastepce Wojta, Sekretarza i Skarbnika”,

3. § 4i § 5 regulaminu otrzymujg nowe brzmienie:



9.
10.

»§ 4
Wéjt Gminy

. Kierownikiem urzedu jest Wéjt, ktéry kieruje pracg Urzedu przy pomocy Zastepcy

Wojta, Sekretarzai Skarbnika.

Woéjt moze powierzy¢ prowadzenie spraw gminy w swoim imieniu Zastepcy Woijta
lub Sekretarzowi gminy.

Wojt kieruje urzgdem poprzez wydawanie zarzagdzef, pism okolnych i polecen
stuzbowych.

Wojt dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow
urzedu na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami oraz wykonuje w stosunku do
nich i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego.

Wojt sprawuje nadz6r nad jednostkami organizacyjnymi gminy przy pomocy
Zastepcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika oraz podlegltych komoérek organizacyjnych
urzedu.

W strukturze organizacyjnej stanowisko Wojta oznaczone jest symbolem W,
Zastepoy Wojta symbolem WZ, Sekretarza symbolem WS, a Skarbnika symbolem
WG.

W celu zapewnienia prawidtowej organizacji i funkcjonowania urzedu obowigzuje
podzial zadan i kompetencji pomiedzy Wojtem, Zastepcg Wojta, Sekretarzem i
Skarbnikiem.

Wojt jest Szefem Obrony Cywilnej gminy i w zwigzku z tym opracowuje plany
operacyjne ochrony przed powodziami oraz oglasza i odwoluje stany pogotowia i
alarmy przeciwpowodziowe.

Wojt jest Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.

Do zadan i kompetencji Wéjta nalezy w szczegdlnosci:

reprezentowanie gminy na zewnatrz,

powolywanie i odwolywanie Zastepcy Wojta,

wystgpowanie z wnioskiem do Rady Gminy o powolanie Skarbnika,

kierowanie biezgcymi sprawami gminy i urzedu w tym wydawanie zarzadzen
jako organ wykonawczy gminy oraz zarzadzen regulujacych pracg urzedu jako
kierownik urzedu,
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5. okreflanie sposobu wykonywania uchwat Rady Gminy,

6. wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu
administracji publicznej,

7. udzielanie pelnomocnictw w sprawach nalezacych do jego wylgcznej
kompetencji,

8. wykonywanie budzetu gminy,

9. udzielanie upowaznieh do wydawania decyzji administracyjnych pracownikom
urzedu,

10. reprezentowanie  gminy w zgromadzeniach zwigzkéw mig¢dzygminnych do
ktdrych gmina nalezy,

11. przyjmowanie o$wiadezerr majgtkowych od pracownikow urzgdu gminy i
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

12. skladanie Radzie Gminy sprawozdan ze swojej dzialalnodci oraz raportu o stanie
gminy za dany rok budzetowy,

13. sprawowanie funkcji zwierzchnika stuzbowego oraz dokonywanie czynnoéci z
zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw urzedu oraz kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych,



14. wykonywanie innych zadat zastrzezonych dla Wojta przez przepisy prawa oraz
wykonywanie uchwat Rady Gminy,

15. przyjmowanie ustnych o§wiadczen ostatniej woli spadkodawcow,

16. sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziatalnoscia:

Urzedu Stanu Cywilnego,

Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

Pelnomocnika ds. Przeciwdziatania Alkoholizmowi,

Samodzielnego Stanowiska ds. Obrony Cywilnej,

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Prawne;j,

Samodzielnego Stanowiska ds. Ochrony Przeciwpozarowej,

Samodzielnego stanowiska ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

§5
Zastepca Wojta Gminy
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1. Zastepca Wojta zastepuje Wojta w razie jego nieobecnosci w zakresie spraw
nalezacych do kompetencji Wéjta na podstawie odrebnego upowaznienia.

2. Zastepca Wojta skiada oswiadczenia woli w imieniu gminy w granicach udzielonego
upowaznienia.

3. Zastepca Wojta na biezaco wspdlpracuje z soltysami solectw, projektantami,
wykonawcami, kierownikami budéw i inspektorami nadzoru w realizacji wszystkich
zadan inwestycyjnych i remontowych prowadzonych na terenie gminy.

4. Zastepca Woéjta uczestniczy w sesjach Rady Gminy, zwolywanych Zebraniach
Wiejskich, posiedzeniach Rad Sofeckich oraz innych spotkaniach i posiedzeniach
zgodnie z dyspozycja Woéjta. Odpowiada za przygotowywanie materialow oraz
projektéow uchwat Rady Gminy i zarzadzen w zakresie powierzonych zadan i
kompetencji.

5. Do zadah Zastepcy Wojta nalezy organizacja, koordynacja dziatania i sprawowanie
bezposredniego nadzoru nad realizacja zadah powierzonych przez Wojta, a w
szczegblnoscei w zakresie:

1. zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego odprowadzania sciekéw,

2. usuwania awarii urzadzeh wodociggowo — kanalizacyjnych,

3. wydawania warunkéw technicznych przytaczenia do sieci wodociggowe] 1
kanalizacyjnej,

4. opracowywania projektéw taryf na zbiorowe zaopatrzenie w wodg i zbiorowe
odprowadzanie $ciekow,

5. planowania, przygotowania i realizacji wszystkich inwestycji 1 remontéw w

gminie,

planowania i zagospodarowania przestrzennego,

utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy,

ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej,

. realizacji ustawy o odpadach oraz prawa geologicznego i gorniczego,

10. zarzadu drogami publicznymi i wewnetrznymi gminnymi,
11. zamo6wien publicznych.
6. Zastgpca Wéjta sprawuje nadzor nad dziatalnoscig:
1. Referatu Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji,
2. Referatu Ustug Komunalnych.
7. Zastepca Wojta wykonuje takze inne polecenia Wjta.”,
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4. § 6 ust. 1 regulaminu otrzymuje nowe brzmienie:

»1. Sekretarz zastgpuje Wojta w razie jego nieobecnosci oraz nieobecnosci Zastepcy
Wojta.”,

S. § 6 ust. 2 regulaminu zdanie pierwsze otrzymuje nowe brzmienie:

»2. Sekretarz wykonuje w imieniu Wéjta funkcje kierownika administracyjnego urzedu
1 zapewnia sprawne funkcjonowanie oraz organizuje jego prace, a w szczeg6lnosci:”,

6. § 6 ust. 4 regulaminu otrzymuje nowe brzmienie:

»4. Sekretarz sklada o$wiadczenia woli w imieniu gminy w granicach udzielonego
upowaznienia.”,

7. w § 6 po ust. 4 regulaminu dodaje si¢ nowy ust. 5 w brzmieniu:
»). Sekretarz wykonuje inne czynnosci powierzone przez Wéjta.”,
8. § 8 ust. 1 pkt 1 i 2 regulaminu otrzymuja nowe brzmienie:

»1. Referat Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji — oznaczony symbolem ZI,
2. Referat Ustug Komunalnych — oznaczony symbolem ZK,”,

9. tytul rozdziala III regulaminu otrzymuje nowe brzmienie: tj. ,III. Struktura
organizacyjna oraz zadania wspoélne referatéw”,

10.§ 10 i § 11 regulaminu przenosi sie do rozdziatu Il Struktura organizacyjna
urzedu oraz zadania wspélne referatéw, ktéry obejmuje obecnie paragrafy od 8 do
11,

11. tytul rozdzialu IV regulaminu otrzymuje nowe brzmienie tj.: ,,IV. Zakres zadan
referatow w pionie Zastepcy Wéjta Gminy”,

12. rozdzial IV regulaminu obejmuje obecnie paragrafy od 12 do 13, a rozdzial V
obejmuje paragrafy od 14 do 16,

13. § 12 regulaminu otrzymuje brzmienie jak dotychczasowy § 16,
14. § 13 regulaminu otrzymuje brzmienie jak dotychczasowy § 17,
15. § 14 regulaminu otrzymuje brzmienie jak dotychczasowy § 12,
16. § 15 regulaminu otrzymuje brzmienie jak dotychczasowy § 13,
17.§ 16 regulaminu otrzymuje brzmienie jak dotychczasowy § 14,
18. rozdzial VI regulaminu obejmuje § 17,

19. § 17 regulaminu otrzymuje brzmienie jak dotychczasowy § 15,



20. § 26 ust. 2 regulaminu otrzymuje nowe brzmienie:

,.2. W razie nieobecnosci Wéjta interesantow w sprawie skarg i wnioskéw przyjmuje
Zastepca Wojta w wyznaczonych dniach i godzinach.”,

21. § 29 ust. 2 i ust. 3 regulaminu otrzymuja nowe brzmienie:

,2. W czasie nieobecnoéci Wéjta dokumenty wymienione w ust. 1 podpisuje na
podstawie odrebnych upowaznief Zastgpca Wéjta lub Sekretarz Gminy.
3. Zastepca Woéjta, Sekretarz ~Gminy oraz Skarbnik Gminy podpisuja
korespondencje zwigzang z prowadzeniem spraw powierzonych kazdemu z nich
przez Woéjta, a ponadto Skarbnik gminy — korespondencj¢ zwigzang z
wykonywaniem zadan natozonych przez odrgbne przepisy prawa.”,

22. § 30 ust. 2 regulaminu otrzymuje nowe brzmienie:
2. Do wydawania decyzji, o ktérych mowa w ust.1 w imieniu Wéjta moze by¢
upowazniony  Zastgpca Wojta, Sekretarz gminy i inni pracownicy w trybie
okreslonym w odr¢bnych przepisach.”,

23. § 30 ust. 5 regulaminu otrzymuje nowe brzmienie:

,,5. Ewidencje upowaznien udzielonych przez Wojta, o ktérych mowa w ust.2
prowadzi Sekretarz Gminy.”,

24. Schemat struktury organizacyjnej Urzedu, bedacy zatgcznikiem do regulaminu
otrzymuje nowe brzmienie okreslone w zatgezniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Oglaszam tekst jednolity zarzadzenia Nr 88/2007 Wéjta Gminy Czarna z dnia
21 listopada 2007 r. w sprawie nadania Urzedowi Gminy w Czarnej Regulaminu

organizacyjnego, stanowigcy zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu do zapoznania si¢ z trescig

niniejszego zarzadzenia oraz biezgcego stosowania i przestrzegania jego postanowien.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg po

uptywie 14 dni od dnia podania do wiadomosci pracownikow.






