Zarzadzenie Nr 65/2021
Wéjta Gminy w Czarnej
z dnia 5 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia wlasnego nr 26/2018 w sprawie
wprowadzenia Polityki ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa
informacji w Urzedzie Gminy Czarna oraz ogloszenia jego tekstu
jednolitego

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z pézn. zm.), art. 24 ust. 1 i ust. 2 rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 2016/679 z dnia 29 kwieinia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE z dnia 4 maja 2016 v. L.119) oraz art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z pozn. zm.),
zarzgdzam, co nastepuje:

§ . W Polityce ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacji w Urzgdzie
Gminy Czarna, zwanej dalej ,polityka ochrony”, bedacej zalgcznikiem do zarzadzenia
wiasnego Nr 26/2018 z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia Polityki ochrony
danych osobowych i bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Gminy Czarna, wprowadzam
nastepujace zmiany:

1. zalgeznik Nr 5 do polityki ochrony ,,Raport o naruszeniu bezpieczenstwa informacji i
ochrony danych osobowych” otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

2. zalgeznik Nr 7 do polityki ochrony ,Protokét z przeprowadzenia testu
odtworzeniowego kopii bezpieczenstwa w Urzgdzie Gminy w Czarnej” otrzymuje
brzmienie okreslone w zalgezniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzgdu do zapoznania si¢ z trescig niniejszego
zarzadzenia oraz biezacego stosowania i przestrzegania jego postanowien.

§ 3. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych (I0DO) oraz Administratorowi Systeméw Informatycznych (ASI).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 65/2021
Wéjta Gminy z dnia 5.10.2021 r.

»ZLalgcznik Nr 5 do Polityki ochrony danych osobowych
i bezpieczenstwa informacji wprowadzonej zarzadzeniem
Nr 26/2018 Wéjta Gminy Czarna z dnia 25.05.2018r.”
Wzor

Raport o naruszeniu bezpieczefistwa informacji i ochrony danych osobowych

Osoba zglaszajaca incydent:

Imie i nazwisko:
Stanowisko (funkcja):
Referat

1. Miejsce, dokladny czas i data naruszenia ochrony danych osobowych (jednostka
organizacyjna, data, godzina, pigtro, nr pokoju, itp.):

2. Osoby powodujace naruszenie, (ktére swoim dziataniem lub zaniechaniem przyczynily sie
do naruszenia bezpieczenstwa informacji lub ochrony danych osobowych):

3. Osoby, ktore uczestniczyly w zdarzeniu zwigzanym z naruszeniem bezpieczenstwa
informacji lub ochrony danych osobowych:

4. Kategorie danych osobowych i przyblizona liczba 0sob, ktorych dotyczy naruszenie
ochrony danych osobowych:

5. Rodzaj danych, ktérych dotyczy naruszenie ochrony danych osobowych:

6. Zabezpieczone materiaty lub inne dowody zwiazane z wydarzeniem:




7. Krotki opis wydarzenia zwigzanego z naruszeniem bezpieczenstwa informacji lub
ochrony danych osobowych (przebieg zdarzenia, opis zachowania uczestnikow, podjete
dziatania):

8. Ocena ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych w zwigzku z zaistnialym
incydentem wraz z uzasadnieniem:

a. ryzyko niskie, mate prawdopodobiefstwo naruszenia praw lub wolnosci o0sob
fiycznych

b. ryzyko wysokie naruszenia praw lub wolnosci os6éb fizycznych

9. Zastosowane lub proponowane $rodki w celu zaradzenia (minimalizowania ewentualnych
skutkéw) naruszenia danych osobowych:

Podpisy 0s6b uczestniczacych w zdarzeniu

1.
2
3

Data i miejsce sporzadzenia raportu:

Sporzadzajacy raport:

(Podpis i pieczec ASI)

(Podpis i pieczgé I0DO)



Zalgeznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 65/2021
Wéjta Gminy z dnia 5.10.2021 r.

sZalgcznik Nr 7 do Polityki ochrony danych osobowych
i bezpieczenstwa informacji wprowadzonej zarzadzeniem
Nr 26/2018 Wéjta Gminy Czarna z dnia 25.05.2018r.”

Wzor
Protokol Nr  /

z przeprowadzenia testu odtworzeniowego kopii bezpieczefistwa w Urzedzie
Gminy w Czarnej

W dniu w Urzedzie Gminy w Czarnej przeprowadzony zostat test
odtworzeniowy kopii bezpieczenstwa
przez Administratora System6w Informatycznych w Urzedzie Gminy w Czarnej

w obecnosci Inspektora Ochrony Danych osobowych

W wyniku przeprowadzenia testu stwierdzono, ze test wypadl pozytywnie / negatywnie *
W razie wyniku negatywnego opisaé przyczyny

Kopie udato si¢ odtworzyé w czasie

Ewentualne uwagi

Protokét podpisano w dniu

1. ASI

2. IODO

* niepotrzebne skreslié



