Zarzadzenie Nr 67/2021
Wojta Gminy Czarna
z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Czarna

Na podstawie art.26 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U .z 2021r., poz. 217 z pozn. zm.) oraz § 9 instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy w
Czarnej stanowiqgcej zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia Nr 63/2008 Wojta Gminy Czarna z dnia
16.10.2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji: Inwentaryzacyjnej, Kasowej oraz
Ewidencji i Kontroli Drukdéw Scistego Zarachowania w Urzedzie Gminy Czarna zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
zlokalizowanych w :
1. Urzedzie Gminy Czarna,
2. Ochotniczej Strazy Pozarnej w : Czarnej, Krzemienicy, Medyni Gtogowskiej,
Medyni t.ancuckiej 1 Zalesiu,
3. Osrodku Zdrowia w Krzemienicy i Medyni Glogowskiej,
4. lokalach i obiektach komunalnych w poszczegélnych sotectwach Gminy Czarna,
5. budynkach i budowlach infrastruktury wodno-kanalizacyjnej na terenie gminy
Czarna
przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie :
1. P. Jolanta Jazwa — przewodniczacy
2. P. Magdalena Szpunar — czlonek

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe :
1. grunty,
srodki trwate 1 nieruchomosci,
pozostate srodki trwate,
$rodki pieniezne,
naleznosci i zobowigzania,
srodki trwate w budowie,
druki $cistego zarachowania ,
wartosci niematerialne 1 prawne
3. Inwentaryzaqe okres$lone w ust. 2 nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 listopada
2021 r. do 15 stycznia 2022 r. wg harmonogramu stanowigcego zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

I R

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikéw majatkowych
powoluj¢ nastgpujace zespoty spisowe :

1. Zespét Spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostaltych srodkow
trwatych w Urzedzie Gminy Czarna oraz drukow Scistego zarachowania 1 srodkow
pienieznych w kasie Urzgdu Gminy Czarna, w sktadzie:

1. P. Dorota Kowal - przewodniczacy
2. P. Aleksandra Dzierzak — cztonek



2. Zespdl Spisowy Nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow i nieruchomosci
na terenie gminy, w skladzie:
1. P.Karolina Szott — przewodniczacy
2. P. Anna Wojnar - cztonek

3. Zespd} spisowy Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwalych w
budynku urzedu gminy, $rodkow trwalych w tym obejmujacych infrastrukture
wodno-kanalizacyjng na terenie gminy, w sktadzie:

1. P. Mateusz Bieniasz — przewodniczacy
2. P. Bozena Slimak - czlonek

4. Zespol Spisowy Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych oraz
pozostatych $§rodkow trwatych w obiektach Ochotniczych Strazy Pozarnych w:
Medyni Glogowskiej, Medyni Lancuckiej, Zalesiu, Krzemienicy i Czarne] oraz
Osrodku Zdrowia w Krzemienicy i Medyni Glogowskiej oraz lokalach komunalnych
w poszczegdlnych sotectwach Gminy Czarna , w sktadzie:

1. P. Kamil Chmiel - przewodniczacy

2. P. Arkadiusz Szpunar — cztonek
2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢é metodg spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2021 r.

§ 3. 1 Sktadniki majatku wymienione w § 1 ust. 2 pkt 2, 3 i 7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 1 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego gruntéw mienia komunalnego
gminy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksi¢gi rachunkowej w formie
protokotu kontroli kasy.

4. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 6 nalezy
przeprowadzi¢ przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych .

6. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 8 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg
rachunkowych .

§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Budzetu i Finanséw w terminie do dnia 15 listopada 2021 r.

§ 5. 1. Zobowigzuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6éb materialnie
odpowiedzialnych,
2. przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow  postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki



majatkiem gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu budzetu i
finanséw w terminie pietnastu dni roboczych po zakonczeniu spisu.

2. Czlonkowie Zespolow Spisowych ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Nadzdr nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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