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WOJT GMINY CZARNA Zarzadzenie Nr 99/2019
Wojta Gminy Czarna
z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie: ustalenia zasad polityki rachunkowos$ci dla projektu

pn. ,, Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF — rewitalizacja O$rodka
Garncarskiego w Medyni Glogowskiej” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego
na lata 2014 — 2020 w ramach Osi priorytetowej VI ,,Spojnosé
Przestrzenna i Spoleczna”

Na podstawie art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2016 poz. 1047 z pézn. zm.), Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 v w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqgdowych
zakladdw  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych Jjednostek
budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017
poz. 1911, oraz Umowy o dofinansowanie nr RPPK.06.05.00-18-0001/19-00.

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady polityki rachunkowosci  dla projektu pn. ,, Kompleksowa
rewitalizacja na terenie ROF — rewitalizacja OS$rodka Garncarskiego w Medyni
Glogowskiej” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoédztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w ramach Osi priorytetowej VI
»Spo0jnos¢ Przestrzenna i Spoleczna”

stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Zarzgdzeniem stosuje sie
Zarzadzenie nr 96/2019 Wéjta Gminy Czarna z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
oraz Zarzadzenie nr 97/2019 Wojta Gminy w Czarnej z dnia 31 grudnia 2019 . w
sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Czarna

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Czarna.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie w okresie

realizacji Projektu.
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Zatgcznik Nr | do Zarzadzenia nr 99/2019
Woéjta Gminy Czarna z dnia 31 grudnia 2019 r.

Zasady polityki rachunkowosci dotyczace projektu ,, Kompleksowa
rewitalizacja na terenie ROF — rewitalizacja Osrodka Garncarskiego w
Medyni Glogowskiej” realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w
ramach Osi priorytetowej VI ,,Spojnos¢ Przestrzenna i Spoleczna”

§1

ZASADY OGOINE.

Procedura ustala jednolite zasady obiegu ewidencji ksiegowej i kontroli ~dokumentow
finansowych zwigzanych z projektem pn. ,, Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF —
rewitalizacja OSrodka Garncarskiego w Medyni Glogowskiej” realizowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014 — 2020 w ramach Osi priorytetowej VI ,,Spéjnos¢ Przestrzenna i
Spoleczna”

w szczegolnoscei:

- zasady kontroli dowodéw ksiegowych

- zasady obiegu dowodow ksiggowych

- zasady ewidencji ksiggowej,

- zaktadowy plan kont,

- zasady przechowywania i archiwizowania dokumentow.

§2
DEFINICJE] POJECIA

1. Ilekro¢ w niniejszej procedurze mowa jest o:

1. Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

2. Instytucji Zarzgdzajacej- nalezy prze to rozumie¢ Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego

w Rzeszowie , al. Lukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow;

3. Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego, ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszéw, realizujace Projekt wraz
z jednostkami samorzadu terytorialnego , m.in. Gming Czarna bgdgcg Partnerem
Beneficjenta ;

Partnerze - nalezy przez to rozumie¢ Gming Czarna;

Urzedzie - Urzad Gminy Czarna;

Dofinansowaniu - nalezy przez to rozumie¢ dofinansowanie ze Srodkow UE;

Programie — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny

Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020;

8. Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie ,, Kompleksowa rewitalizacja
na terenie ROF — rewitalizacja O$rodka Garncarskiego w Medyni Gtogowskiej”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w ramach Osi priorytetowej VI ,,Sp6jnosé
Przestrzenna i Spoteczna”
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9. Umowie nalezy przez to rozumie¢ Umowe nr RPPK.06.05.00-18-0001/19-00
z 29 listopada 2019 r. o dofinansowanie Projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 zawartg
pomiedzy Wojewddztwem Podkarpackim, a Stowarzyszeniem Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego

§3
ZASADY KONTROLI DOWODOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéow nastgpowaé bedzie zgodnie z podpisanymi umowami,
aneksami oraz harmonogramem realizacji projektu, na postawie prawidtowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dowoddéw ksiegowych.

2. Wszystkie dokumenty ksiggowe podlegajg kontroli merytorycznej, zgodnosci
operacji z ustawg Prawo Zamowien Publicznych, formalno-rachunkowej, kontroli

wstepnej i zatwierdzeniu.

3. Kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych polega na sprawdzeniu, czy dane
zawarte w dowodach finansowych sa zgodne z umowg o dofinansowanie, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym,

dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest adnotacja: ,,sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym".

Na fakturze odnotowuje si¢ takze zastosowana forme procedury wylonienia wykonawcy
zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych, na dow6d dokonania sprawdzenia , osoby
dokonujace tej czynnosci, potwierdzajg swoim podpisem i datg.

Kontroli merytorycznej w Urzgdzie Gminy Czarna dokonujg upowaznieni pracownicy ,
wedtug zakresu czynnosci;

4. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dokument zawiera wszystkie
wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT, czy nie zawiera bledéw
rachunkowych.

Dowodem prawidlowosci w  tym zakresie jest adnotacja: ,,sprawdzono
pod wzgledem formalno-rachunkowym ".

Kontroli formalno-rachunkowej w Urzgdzie Gminy Czarna dokonujg pracownicy Referatu
Budzetu i1 Finanséw

5. Kontrola wstepna i zatwierdzenie dowoddw ksiegowych:

Zaakceptowane pod wzgledem merytorycznym i sprawdzone pod wzgledem formalno-
rachunkowym dowody ksiegowe , ktére sg podstawa regulowania zobowigzan podlegaja
zadekretowaniu poprzez wskazanie klasyfikacji budzetowej i sposobu finansowania.
Zadekretowany dowod ksiegowy poddawany jest kontroli uprzedniej w zakresie
zabezpieczenia Srodkéw finansowych w budzecie gminy na sfinansowanie zobowigzan
wynikajgcych z operacji gospodarczych lub finansowych oraz podlega ujeciu w ewidenciji
zaangazowania wydatkow budzetowych Projektu;

Zadekretowany dowdd ksiegowy jest akceptowany (kontrola wstepna) przez Skarbnika
Gminy lub pracownika przez niego upowaznionego oraz zatwierdzany przez Wojta Gminy
Czarna lub pracownika przez niego upowaznionego.

6. W razie stwierdzenia  podczas kontroli formalno-rachunkowej lub wstepnej
nieprawidtowosci w przedtozonym dowodzie ksiegowym jest on zwracany do wlasciwego
merytorycznie pracownika celem wyeliminowania powstatych nieprawidtowosci.

§4

ZASADY OBIEGU DOWODOW KSIEGOWYCH

1. Obieg dowodow ksiggowych jest to system przekazywania dokumentdéw od
chwili ich sporzadzenia lub wptywu do Urzedu z zewnatrz, az do momentu ich




zakwalifikowania 1 ujecia w ksiggach rachunkowych.

2. Obieg dokumentdéw dot. Projektu musi by¢ zgodny z systemem kontroli dowodow
ksiegowych, w szczegdlnosci powinien przebiega¢é w sposdb uporzadkowany
gwarantujacy sprawny przebieg kontroli dokumentéw.

3. Dowody ksiegowe zewnetrzne zwigzane z realizacjg Projektu, a takze inne
dokumenty po wplynieciu do Urzedu Gminy podlegaja ewidencji przez pracownika
Biura Obstugi Urzedu Gminy, a nastgpnie zostaja przekazane do kontroli merytorycznej
wiasciwemu pracownikowi.

4. Po dokonaniu kontroli merytorycznej zgodnie z zasadami § 3 ust. 3 dokumenty
przekazywane sg do Referatu Budzetu i Finanséw Urzedu Gminy, ktéry dokonuje
kontroli pod wzgledem formalno - rachunkowym oraz dekretacji na odpowiednie konta
ksiegowe 1 podziatki klasyfikacji budzetowe;.

5. Nastepnie po zatwierdzeniu dokumentéw do wyptaty dokonywana jest zaplata
naleznos$ci wynikajacej z faktury lub rachunku wyodrebnionego dla celow Projektu.

6. Platnodci projektu dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomoca systemu
bankowosci elektronicznej Pekaobiznes24, a w wyjatkowych sytuacjach mozliwe jest
dokonanie platnos$ci za pomocg papierowego formularza przelewu.

7. Zatwierdzone dokumenty ujmowane sg w wyodrebnionej ewidencji ksiggowej
Projektu.

§s

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ

1. Pod pojeciem ,,dokumentacja ksiegowa” nalezy rozumie¢ dowody ksiggowe, a takze inne
dokumenty wyrazajgce przebieg lub skutek zlecanych lub dokonywanych operacji
gospodarczych podlegajgcych ewidencji ksiggowej. Dowody ksiggowe winny speniaé
warunki okre$lone w art. 21 ustawy o rachunkowosci. Kazdy dowod ksiggowy powinien by¢
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Podstawg realizacji
wydatkow jest oryginat dowodu.

2. Dokumenty finansowo-ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach Projektu
pn: ,, Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF — rewitalizacja O$rodka Garncarskiego w
Medyni Glogowskiej” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w ramach Osi priorytetowej VI
,»Spojnosé Przestrzenna i Spoleczna”

powinny zawieraé opisy w szczegolnoscei:

- zapis odwolujgcy sie¢ do podstawy prawnej zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowiefi publicznych (test jednolity Dz. U. z 2019 1. poz.1843 z pdzn.
zm.), jezeli operacja nie jest realizowana w oparciu o w/w ustawe nalezy podaé
odpowiedni przepis ustawy , na podstawie, ktérego nie stosuje si¢

w/w ustawy wraz z podaniem warto$ci zamowienia,

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z data i podpisem,

- numer i date umowy z wykonawcg/dostawca,

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym wraz z datg i
podpisem,

- adnotacje o zatwierdzeniu do wyplaty wraz z podpisami oséb zatwierdzajgcych,

- adnotacje¢ dotyczacg formy platnoscei,

- adnotacje o ujeciu $rodkéw finansowych na realizacj¢ projektu w budzecie Gminy
Czarna,

- wskazanie cyfrowych symboli kont ksiggowych oraz klasyfikacji budzetowej,




- informacje, ze projekt jest dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej z

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego  na lata 2014-

2020,

- adnotacje dot. wysokosci wydatku kwalifikowanego, z rozbiciem na poszczegblne
zrodta finansowania,

- adnotacje dotyczacg ujecia w ewidencji srodkow trwatych.

3. Ksiggi rachunkowe Gminy Czarna dotyczace powyzszego Projektu prowadzone sg w
siedzibie Urzedu Gminy Czarna w Referacie Budzetu i Finansow.

4. Rachunkowo$¢ realizowanego zadania prowadzona jest na podstawie zaktadowego
planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy Czarna
ustalonego zgodnie z Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 poz.1911

5. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w ramach istniejacego systemu ewidencji
ksiggowej w informatycznym systemie finansowo-ksiegowym zakupionym w firmie
B.U.K Softres sp. z 0.0., Rzeszdéw, ul. Zaciszna 44.

6. Podstawg do ewidencji niniejszych operacji sg:
- zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci,
- zasady okres$lone w Zarzadzeniu nr 96/2019 Wéjta Gminy Czarna z dnia 31
grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz Zarzadzenie nr 97/2019 Wo6jta Gminy
w Czarnej z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Czarna
- Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 poz.1911 z p6zn.zm.)
7. Wszystkie operacje bankowe zwigzane z Projektem, majgce odzwierciedlenie w
wyciggach bankowych, sg ewidencjonowane syntetycznie w dzienniku Organu Gminy.

8. W celu spelnienia wymogéw w/w umowy o dofinansowanie wprowadza sie
wyodrebniony dziennik ksiggowy dla ewidencji operacji zwigzanych z Projektem,
prowadzony w jednostce budzetowej - Urzedzie Gminy Czarna o symbolice :
P-16-"Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF”

W dzienniku tym ewidencjonuje si¢ wszystkie zdarzenia w ujeciu memoriatowym, jak
i w ujeciu kasowym.

9 Do realizacji Projektu wyodr¢bniony zostat rachunek bankowy o numerze :

97 12402643 1111 0010 7982 1026 Bank PEKAO S.A. I Oddzial w Lancucie, na ktory
bedzie przekazywana zaliczka Iub refundacja czesci poniesionych przez Gmine Czarna
wydatkéw kwalifikowanych objetych umowa.

10. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegblnych operacji ksiggowych oraz analizg przeptywu $rodkéw finansowych.

11. Dochody i wydatki zwigzane z realizowanym zadaniem podlegajg wyodrebnieniu
przez zastosowanie wlasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej. Dofinansowanie
w formie platnosci z budzetu $rodkéw europejskich w formie zaliczki lub
refundacji poniesionych wydatkow kwalifikowanych klasyfikuje sie do paragrafu
625 z czwartg cyfrg 7. Wydatki kwalifikowane poniesione na realizacje projektu,




pokryte z dotacji klasyfikuje si¢ do paragrafu majatkowego 605 z czwarta cyfrg 7.
Wkiad wlasny wydatkow kwalifikowanych klasyfikuje si¢ do paragrafu majatkowego
605 i jako czwarta cyfra dodaje si¢ 9.

12. Operacje ksiggowe sg zapisywane w ksiggach rachunkowych zar6wno budzetu gminy
jak i jednostki —urzedu gminy zgodnie z ustalonym planem kont.

§6
ZAKLADOWY PLAN KONT

Wprowadza sie do obowigzujacego w Budzecie Gminy Czarna Planu Kont indywidualnie

oznaczone konta analityczne zwigzane z realizacjg Projektu:

- 133-09 Rachunek Projektu ,,Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF " — stuzy do
ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunku bankowym o numerze 97 1240
2643 1111 0010 7982 1026 zwigzanych z realizacja Projektu

- 901-03-09 Dotacja w ramach Projektu ,,Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF "
— stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu dotacji

(zaliczka lub refundacja) zwigzanych z realizacjg Projektu,
- 902-06 Wydatki budzetu w ramach Projektu ,Kompleksowa rewitalizacja na terenie

ROF " — ¢rodki dotacji — stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego zwigzanych z realizacja Projektu.

Wprowadza si¢ do obowigzujacego w jednostce budzetowej — Urzad Gminy Czarna,

Planu Kont indywidualnie oznaczone konta ksiggowe zwigzane z realizacjg Projektu:

Konta bilansowe

- 011-16 Srodki trwale ,, Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF " - stuzy do
ewidencji stanu oraz zwickszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych

wytworzonych w ramach realizacji Projektu.




- 080-16 Srodki trwale w budowie (inwestycje) ,,Kompleksowa rewitalizacja na terenie
ROF " - shuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie w ramach realizacji

Projektu oraz do rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty.

Ewidencja analityczna kosztéw zadania prowadzona jest dodatkowo na kartach kontowych

oznaczonych ' Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF "

- 130-16 Wydatki budzietowe w ramach Projektu ,,Kompleksowa rewitalizacja na terenie

ROF " - stuzy do ewidencji wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji Projektu.

Ewidencje szczegdélowa prowadzi si¢ na kartach wydatkow wedtug klasyfikacji budzetowe;j

(par. 6057,6059)

- 201-16 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w ramach Projektu ,,Kompleksowa
rewitalizacja na terenie ROF "' stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu dostaw, robot i
ustug inwestycyjnych zwiazanych z realizacjg Projektu. Konto 201-16 jest kontem
syntetycznym dla wszystkich kontrahentéw, w ten sposéb, ze dla poszezegdlnych kolejnych

kontrahentéw jest tworzone konto analityczne o symbolu np. 201-16-01, 201-16-02 itd.

- 800-01-16 Fundusz jednostki w ramach Projektu ,, Kompleksowa rewitalizacja na
terenie ROF " - shuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwatego obrotowego

jednostki oraz wystepujacych w tym zakresie zmian.,

- 810-01-16 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki 7
budzetu na inwestycje w ramach Projektu ,, Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF "'
- stuzy do ewidencji rownowarto$ci srodkéw na wydatki majatkowe dokonanych z tytutu

realizacji Projektu.




Konta pozabilansowe

- 980-16  Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ramach Projektu
Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF”- stuzy do ewidencji wartosci planu

finansowego wydatkéw budzetowych zwigzanych z realizacja Projektu,

- 998-16 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego w ramach
Projektu ,,Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF " - stuzy do ewidencji
zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki

budzetowej na dany rok zwigzanych z realizacja Projektu.

W trakcie realizacji Projektu dopuszcza si¢ tworzenie kolejnych wyodrgbnionych
kont analitycznych w ramach istniejacych kont syntetycznych w celu spelnienia

wymogdéw Umowy o dofinansowanie Projektu

§7

ZASADY PRZECHOWYWANIA I ARCHIWIZACJI DOWODOW
KSIEGOWYCH

1. Dokumentacja ksiegowa zwigzana z realizacjg Projektu pn: ,,Kompleksowa
rewitalizacja na terenie ROF " bedzie przechowywana w Referacie Budzetu i
Finansow Urzedu Gminy Czarna przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw , w ktérych
ujeto ostatnie  wydatki dotyczace Projektu.

2. Dokumentacja jest gromadzona w odrebnych zbiorach (odrgbny skoroszyt w
segregatorze obejmujgcych wszystkie dowody ksiegowe za dany miesigc) oznaczonych

nazwg Projektu i przechowywana w zamykanych szafach.

3. Po uptywie okresu okreslonego w ust. 1 dokumenty Zrodlowe zostang przekazane
celem dalszego przechowywania do archiwum zaktadowego.

4. Dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu bedg przechowywane w archiwum
zaktadowym zgodnie z umowg o dofinansowanie przez okres trwatosci Projektu.

5. W pozostatym zakresie obowigzujg przepisy Zarzadzenia nr 111/2010 Wéjta Gminy
Czarna z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie zasad archiwizacji dokumentacji projektowej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego oraz programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. /M
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