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Zarzadzenie Nr 8/2020
Wojta Gminy Czarna
z dnia 25 lutego 2020 r.

w sprawie podzialu zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wyboréw
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja
2020r.

Dzialajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 péin. zm.)w zwiqzku z postanowieniem Marszatka
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. w sprawie zarzqdzenia wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 184), zarzqdzam co nast¢puje:

§ 1. Ustalam nastepujacy podziat zadan zwigzanych z organizacja i przeprowadzaniem

wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dziefi 10 maja 2020 r.:

1.

2.

10.

Opracowanie i przygotowanie obwieszczen o granicach i numerach obwodow
glosowania oraz o siedzibach obwodowych komisji wyborczych — Sekretarz Gminy.
Sporzadzenie spiséw wyborczych, podanie do publicznej wiadomosci informacji
o sporzadzeniu spisu oraz miejscu i czasie jego udostgpniania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami — Referat Administracji i Spraw Spofecznych.
Udostepnianie i udzielanie wyborcom informacji dotyczacych spisu wyborcow — Urzad
Stanu Cywilnego i Referat Administracji 1 Spraw Spotecznych.
Obstuga administracyjna urzednika wyborczego — Referat Administracji i Spraw
Spolecznych, pomoc merytoryczna — Sekretarz Gminy.
Rozpowszechnianie wszelkich urzedowych informacji dotyczacych wyboréw na terenie
gminy zgodnie z obowigzujacymi przepisami — Referat Administracji i Spraw
Spotecznych.
Sprawdzanie prawidlowosci danych kandydatéw na cztonkéw obwodowych komisji
wyborczych zawartych w przyjetych zgloszeniach od Komitetow Wyborczych — Referat
Administracji i Spraw Spotecznych.
Przyjecie i zabezpieczenie kart do glosowania na Prezydenta RP oraz zapewnienie
transportu wszystkich kart do glosowania do siedzib poszczegélnych obwodowych
komisji wyborczych — Referat Administracji i Spraw Spolecznych we wspdlpracy z
Sekretarzem Gminy.
Sporzadzanie aktow pelnomocnictw do glosowania oraz obstuga administracyjna
glosowania korespondencyjnego — Urzad Stanu Cywilnego oraz Referat Administracji i
Spraw Spotecznych.
Obstuga informatyczna systemu wyborczego, wilasciwe przygotowanie sprzetu
komputerowego w lokalach wyborczych, szkolenie oséb odpowiedzialnych za obslugg
informatyczng obwodowych komisji wyborczych - informatyk w Referacie
Administracji i Spraw Spotecznych.
Do obstugi informatycznej Obwodowych Komisji Wyborczych wyznaczam n/w
operatorow:

1. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Czarnej — P. Aleksandra Dzierzak,

2. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Woli Matej — P. Dorota Kowal,

3. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Dabréwkach — P. Marcin Gwizdak,



4. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Krzemienicy — P. Mateusz Bieniasz,

5. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Medyni Glogowskiej — P. Mariola Prucnal,

6. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Medyni Lancuckiej — P. Malgorzata
Dobrzanska,

7. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Zalesiu — P. Gabriela Pasierb,

8. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 8 w Krzemienicy — P. Arkadiusz Szpunar.

11. Przeglad niezbednego wyposazenia lokali, sporzadzenie zapotrzebowania na zakup lub
zlecenie naprawy istniejacego wyposazenia — Referat Administracji i Spraw
Spolecznych w porozumieniu z dyrektorami jednostek organizacyjnych gminy w
ktérych zlokalizowane sg lokale wyborcze.

12. Przygotowanie lokali wyborczych do wyboréw z uwzglednieniem wymogdw
dotyczacych lokali przeznaczonych dla os6b niepelmosprawnych oraz zapewnienie
obecnosci w dniach wyboréw os6b odpowiedzialnych za zabezpieczenie tych placoéwek
podczas wyboréw i po zakonczeniu glosowania — dyrektor Gminnego Oérodka Kultury
i Rekreacji w Czarnej oraz dyrektorzy Zespotow Szkét w: Dgbrowkach, Krzemienicy,
Medyni Glogowskiej, Medyni Lancuckiej, Woli Matej i Zalesiu.

13. Koordynacja przygotowania lokali, bgdacych  siedzibami obwodowych komisji
wyborczych oraz zabezpieczenie bezposrednio po przeprowadzonych wyborach
depozytu z dokumentami wyborczymi, a takze wyposazenia zwigzanego z wyborami
(urny, kabiny z zastonami, flagi itp.) — operatorzy o ktorych mowa w pkt 9 we
wspOlpracy z Referatem Administracji i Spraw Spotecznych.

14. Aktualizacja i czuwanie nad tablicami ogloszen z urzedowymi publikacjami
wyborczymi w urzedzie i na terenie calej gminy — Referat Administracji i Spraw
Spotecznych.

15. Zapewnienie pelnienia dyzuru w dniu poprzedzajacym wybory oraz w dniu wyboréw do
czasu ich zakoficzenia — kierownik Referatu Administracji i Spraw Spolecznych oraz
kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

16. Zabezpieczenie obstugi w zakresie wykonywania kserokopii oraz zapewnienie obstugi
transportowej w dniu wyboréw — Referat Administracji i Spraw Spolecznych oraz
Samodzielne Stanowisko ds. Przeciw — Pozarowych.

17. Ustalenie dyzuréw w Urzedzie na czas zabezpieczenia kart do glosowania i w dniu
wyboréw, sporzadzenie stosownych uméw zlecen zawartych w celu przeprowadzenia
wyboréw — Referat Administracji i Spraw Spotecznych.

18. Zabezpieczenie bezposrednio po przeprowadzonych wyborach depozytu z dokumentami
wyborczymi, przekazanego Wojtowi przez urz¢dnika wyborczego — Sekretarz Gminy
wspdlnie z Referatem Administracji i Spraw Spotecznych.

19. Zapewnienie wyplaty wynagrodzenia dla urzgdnika wyborczego oraz osob bioracych
udzial w organizacji i przeprowadzaniu wyboréw, rozliczenie finansowe wyboréw w
tym sporzadzenie wymaganej sprawozdawczosci — Referat Budzetu i Finanséw.

§ 2. Nadzér nad prawidlowym, terminowym i rzetelnym wykonaniem zadan
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw powierzam Sekretarzowi
Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Edward Dobrzariski



