Zarzadzenie Nr 48/2019
Wojta Gminy Czarna
7 dnia 12 lipca 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawezo — odbiorczej w Zespole
Szkot w Medyni Glogowskiej oraz Zespole Szkol w Woli Malej

Na podsiawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowoSci ( Dz. U. z 2019r. poz.351 z pézn. zm.),zarzqdzam , co nastepuje :

§ 1. 1. W zwiazku ze zmiang na stanowisku dyrektora Zespolu Szkél w Medyni
Glogowskiej  polecam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej skladnikéw
majgtkowych w Zespole Szkot w Medyni Glogowskie;.

2. W zwigzku ze zmiang na stanowisku dyrektora Zespolu Szkét w Woli Matej

polecam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej skladnikéw majatkowych w
Zespole Szkol w Woli Male;.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w Zespolach Szkél, o ktérych mowa w ust. 1 i
ust. 2 niniejszego paragrafu powierzam Centrum Uslug Wspdlnych w Czarnej, zwanemu
dalej ,,CUW?™,

4. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ wszystkie skladniki majatkowe.

5. Skontrum zbioréw bibliotecznych w obu Zespotach Szkét nalezy przeprowadzié
zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 paZzdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych ( Dz. U. Nr 205 poz. 1283 z pdzn. zm.).

§ 2. 1. Inwentaryzacje o ktérych mowa w § 1, zarzadza w drodze zarzadzenia i nadzoruje
przeprowadzenie dyrektor C UW.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedhig stanu na
dzien 31 sierpnia 2019 roku w terminie od 1 do 31 sierpnia 2019 r.

3. Skiadniki aktywéw podlegajace inwentaryzacji nalezy spisaé na arkuszach
spisowych spisu z natury, ktoére przed rozpoczeciem spisu przewodniczacy wszystkich
zespolow spisowych pobiorg w Centrum Ustug Wspdlnych w Czarnej.

4. Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Czarnej zobowiazuje do :

1. sprawdzenia kompletnosci i prawidlowosci przekazanej dokumentacii
inwentaryzacyjnej,

2. dopilnowania poréwnania wynikéw spisu z ewidencjg ksiegows oraz
rozliczenia inwentaryzacji w terminie do 14 dni od dnia otrzymania
dokumentacji inwentaryzacyjnej od zespoléw spisowych,

3. niezwlocznego przekazania wynikow inwentaryzacji Wéjtowi Gminy.

§ 3. 1. Zobowigzuje Dyrektora Zespohu Szkot w Medyni Glogowskiej do:
1. powolania zespolu spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej w Zespole Szkél w Medyni Glogowskiej sposrod pracownikow
Zespolu,



2. uwzglednienia w skladzie zespolu spisowego pracownika Centrum Uslug
Wspolnych w Czarnej wyznaczonego przez dyrektora CUW.

2. Zobowigzuje Dyrektora Zespotu Szkdl w Woli Matej do:

1. powotlania zespotu spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej w Zespole Szkot w Woli Malej sposrod pracownikdéw Zespolu,

2. uwzglednienia w skladzie zespolu spisowego pracownika Centrum Uslug
Wspdlnych w Czarnej wyznaczonego przez dyrektora CUW.

3. Zespoly spisowe, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 niniejszego paragrafu
dokonajg spisu dokumentacji spraw prowadzonych przez w/w Zespdt Szkoél, a w
szczegblnoscei:

1. dokumentacji organizacyjnej szkoly,

2. dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki,
3. dokumentacji kadrowej w tym teczek akt osobowych,

4. dokumentacji zwigzanej z warunkami bhp,

5. archiwum szkoly.

4. Inwentaryzacje, o ktorych mowa w  § 1 niniejszego zarzadzenia nalezy
przeprowadzi¢ w obecno$ci os6b materialnie odpowiedzialnych tj. przekazujacych i
przejmujacych w obu Zespotach Szkot.

5. Osobg materialnie odpowiedzialng przekazujgca w ramach inwentaryzacji zdawcezo

— odbiorczej w Zespole Szkét w Medyni Glogowskiej jest Pani Halina Dudek, a osoba
materialnie odpowiedzialng przejmujacy jest Pani Alina Kozlowska.

6. Osobg materialnie odpowiedzialng przekazujacg w ramach inwentaryzacji zdawczo
— odbiorczej w Zespole Szkét w Woli Malej jest Pani Czestawa Weglowska, a osobg
materialnie odpowiedzialng przejmujaca jest Pani Joanna Lalicka.

7. Protokoly zdawczo odbiorcze oraz zalaczniki do tych dokumentéw w postaci m.in.
inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej wszystkich skiadnikow majgtkowych i dokumentacji oraz
pieczeci kluczy do budynku i innych pomieszezenn w obu Zespotach Szkoél podpisujg oprocz
zdajacych i przekazujacych dyrektorow tych Zespoldéw takze dyrektor CUW oraz Glowna
ksiggowa CUW w przypadku inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych.

8. Czynnosci przekazania w obu Zespolach Szkét obligatoryjnie powinny zostaé
dokonane najpdzniej w ostatnim dniu pelnienia obowigzkéw przez dyrektora przekazujgcego
szkole tj. 31 sierpnia 2019 r.

§ 4. 1. Wszystkie osoby powolane w skiad zespoléw spisowych ponosza pelng
odpowiedzialno$¢ za rzetelne i zgodne z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie oraz
instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujagcg w CUW i obslugiwanych jednostkach
organizacyjnych gminy.

2. Wszystkie osoby powolane w sklad zespolow spisowych zobowigzuje do :

1. przeprowadzenia inwentaryzacji w sposéb prawidlowy i rzetelny w obecnosci
0s0b materialnie odpowiedzialnych w tym o0séb przekazujacych i
przejmujacych,

2. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdéw postgpowania przy inwentaryzacji majgtku 1 zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskéw co do sposobu
rozliczenia,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dyrektora
Centrum Ustug Wsp6lnych w Czarnej najpdzniej do 31 sierpnia 2019 1.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam: Dyrektorowi Zespotu Szkél w Medyni




Glogowskiej, Dyrektorowi Zespotu Szkét w Woli Matej oraz Dyrektorowi Centrum Ustug
Wspélnych w Czarnej, ktérych jednoczesnie zobowigzuje do bezwzglednego zachowania
terminu przekazania calosci majatku 1 dokumentacji w obu Zespolach Szkél w
nieprzekraczalnym terminie do 31 sierpnia 2019 r.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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