Zarzadzenie Nr 60/2017
Wojta Gminy Czarna
z dnia 16 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Czarna

Na podstawie art.26 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U. z

2016 r., poz. 1047 z péznzm.) oraz § 9 instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu

Gminy w Czarnej stanowigcej zalgcznik nr 1 do zarzqdzenia Nr 63/2008 Wojta Gminy
Czarna z dnia 16.10.2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji: Inwentaryzacyjnej,

Kasowej

oraz Ewidencji i Kontroli Drukéw Scistego Zarachowania w Urzedzie Gminy

Czarna zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
zlokalizowanych w:

1.
2.

3.
4.
5.

Urzedzie Gminy Czarna,

Ochotniczej Strazy Pozarmej w: Czarnej, Krzemienicy, Medyni Glogowskiej,
Medyni Lancuckiej i Zalesiu,

Osérodku Zdrowia w Krzemienicy,

Lokalach komunalnych w poszczegdlnych solectwach Gminy Czarna,

Budynkach i budowlach infrastruktury wodno-kanalizacyjnej na terenie gminy
Czarna

przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie :

1.
2.

P. Jolanta Jazwa — przewodniczacy
P. Halina Rejman — czlonek

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1.

SAINANF o

7.

$rodki trwate w tym grunty i nieruchomosci,
pozostate srodki trwate,

$rodki pieni¢zne,

nalezno$ci i zobowigzania,

$rodki trwate w budowie,

druki $cistego zarachowania ,

warto$ci niematerialne i prawne

3. Inwentaryzacje okreslone w ust. 2 nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 listopada

2017

r. do 15 stycznia 2018 r. wg harmonogramu stanowigcego zatacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikéw majgtkowych
powoluje nastgpujace zespoty spisowe:

1.

Zespol Spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych Srodkow
trwatych w Urzedzie Gminy Czarna oraz drukéw $cistego zarachowania 1 srodkow
pienigznych w kasie Urzedu Gminy Czarna, w skladzie:

1. P.Magdalena Szpunar - przewodniczacy

2. P. Izabela Sala — cztonek



2. Zespol Spisowy Nr 2 do przeprowadzenie inwentaryzacji gruntéw i nieruchomosci
na terenie gminy, w skladzie:
1. P. Beata Surmacz — przewodniczacy
2. P. Gabriela Pasierb - cztonek

3. Zespol spisowy Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych,
budynkéw i budowli infrastruktury wodno-kanalizacyjnej na terenie gminy,

w skladzie:
1. P. Elzbieta Nosek — przewodniczacy
2. P. Arkadiusz Szpunar - cztonek

4. Zespol Spisowy Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkoéw trwatych oraz
pozostatych $rodkéw trwalych w Ochotniczej Strazy Pozarnej w Medyni
Glogowskiej, Medyni t.ancuckiej Zalesiu, Krzemienicy i Czarnej oraz Osrodku
Zdrowia w Krzemienicy i lokalach komunalnych w poszczegoélnych sotectwach
Gminy Czarna , w sktadzie:

1. P.Jacek Kofcz — przewodniczacy

2. P.Bozena Slimak — czlonek
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2017 r.

§ 3. 1. Skladniki majgtku wymienione w § 1 ust.2 pkt. 1, 2,6 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 1 ust.2 pkt. 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu Z natury i poréwnania z danymi z ksiggi rachunkcwej w formie
protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 1 ust.2 pkt. 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikoéw majgtku wymienionych w § 1 ust.2 pkt. 5 nalezy
przeprowadzi¢ przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy;
pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § lust.2 pkt. 7 nalezy
przeprowadzié poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych .

§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Budzetu i Finanséw w terminie do dnia 15 listopada 2017 r.

§ 5. 1. Zobowigzuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogblnie obowigzujacych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad 1
sposobéw  postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem gminy, inwentaryzacji majgtku 1 zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,



5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu budzetu i
finanséw W terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.
2. Czlonkowie Zespolow Spisowych ponosza pelng odpowiedzialnosé za wlasciwe,
dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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