WOJT GMINY CZARNA
Zarzadzenie Nr 35/2017

Wojta Gminy w Czarnej
z dnia 3 lipca 2017 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia wlasnego Nr 53/2015 w sprawie
wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa informacji i ochrony danych
osobowych w Urzedzie Gminy Czarna oraz Instrukeji zarzadzania
systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania informacji w tym
danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990r., o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2016r. poz. 446 z péén. zm.), art. 36 ust. 1 iust.2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
0 ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn. zm. ) oraz § 111§ 3
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzqdzenia i systemy informatyczne stuzqce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024) zarzqdzam, co nastgpuje:

§ L. 1. W Polityce bezpieczefistwa informacji i ochrony danych osobowych w Urzedzie
Gminy Czarna stanowigcej zatacznik Nr 1 do zarzadzenia whasnego Nr 53/2015 z dnia 8 lipca
2015r. w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa informacji i ochrony danych
osobowych w Urzedzie Gminy Czarna oraz Instrukcji zarzadzania —systemami
informatycznymi stuzacymi do przetwarzania informacji w tym danych osobowych w
Urzedzie Gminy Czarna, zwanej dalej ,,Polityka bezpieczenstwa ” wprowadzam nast¢pujace
zmiany :

1. Zalacznik Nr 2 do Polityki bezpieczenstwa pt. ,,Wykaz zbioréw danych w
Urzedzie Gminy Czarna, formy ich prowadzenia oraz nazwy programéw
wykorzystywanych de prowadzenia formy elektronicznej” otrzymuje
brzmienie okre$lone w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W zalgczniku Nr 3 do Polityki bezpieczenstwa, w tabeli pt. ,,Opis struktury
zbioréw w Urzedzie Gminy Czarna, zawarto$¢ poszczegélnych pol
informacyjnych i powigzania miedzy nimi” w czesci dotyczacej Zbiorow
danych przetwarzanych przez jednostki organizacyjne Gminy Czarna,
ktorym powierzono przetwarzanie danych osobowych dla ktorych
Administratorem jest Wéjt Gminy Czarna po pozycji Nr 9 dodaje si¢ nowe
pozycje oznaczone odpowiednio numerami od Nr 10 do Nr 11 w brzmieniu:



Lp. | Nazwa zbioru danych Pola informacyjne Powiazania pol
informacyjnych
10. | DOKSZTALCANIE I Imiona i nazwiska, adres Nie dotyczy -
DOSKONALENIE ZAWODOWE | zamieszkania lub pobytu, telefon,
NAUCZYCIELI adres email, nazwa i dane
teleadresowe szkoty, poziom
wyksztatcenia, specjalno$é, nazwa
ukonczonej uczelni, stopien
awansu zawodowego, staz pracy,
rodzaj umowy o prace,
tygodniowy wymiar zatrudnienia,
dane dot. uczelni w ktorej ubiega
si¢ dofinansowanie w tym: rodzaj
studiow lub forma doksztatcania,
kierunek i specjalnos¢, ilosé
semestrow, wysoko$¢ czesnego,
inf. odnos$nie uzyskanego
wezedniej dofinansowania, nazwa
banku i nr rachunku bankowego
11. | POMOC ZDROWOTNA DLA Nazwiska i imiona, adres Nie dotyczy
NAUCZYCIELI zamieszkania, data urodzenia,
pesel, telefon, adres mailowy,
miejsce pracy, zawadd, staz pracy,
wymiar czasu pracy, stanowisko,
wyksztatcenie, rodzaj choroby lub
schorzenia, nazwa banku i nr
rachunku bankowego,
3. W zalgczniku Nr 4 do Polityki bezpieczenstwa w tabeli pt. ,,OkreSlenie
pochodzenia danych osobowych oraz przeplywu danych pomiedzy
poszczegdélnymi systemami w Urzedzie Gminy Czarna” w czgsei dotyczacej
Zbioréw danych przetwarzanych przez jednostki orgamizacyjne Gminy
Czarna, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych dla ktérych
Administratorem jest Wéjt Gminy Czarna po pozycji Nr 9 dodaje sie nowe
pozycje oznaczone odpowiednio numerami od Nr 10 do Nr 11 w brzmieniu:
Lp. | Nazwa zbioru danych Pochodzenie danych osebowych | Sposéb przeplywu
danych pomie¢dzy
systemami
10. | DOKSZTALCANIE 1 Dane osobowe pochodzg od osob | Nie dotyczy
DOSKONALENIE ZAWODOWE | zainteresowanych
NAUCZYCIELI

11. | POMOC ZDROWOTNA DLA Dane osobowe pochodza od oséb | Nie dotyczy
NAUCZYCIELI zainteresowanych oraz

placéwek opieki zdrowotnej




4. Zalacznik Nr 5 do Polityki bezpieczenstwa pt. ,,OkreSlenie Srodkow
technicznych i organizacyjnych, niezbednych dla zapewnienia poufnosci,
integralno$ci i rozliczalnosci przetwarzanych danych w Urzedzie Gminy
Czarna” otrzymuje brzmienie okre$lone w zalaczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. W Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania
informacji w tym danych osobowych w Urzgdzie Gminy Czarna, stanowiacej zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia wlasnego Nr 53/2015 z dnia 8 lipca 2015r. w sprawie wprowadzenia Polityki
bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna oraz
Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania informacji w
tym danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna, zwanej dalej ,.instrukcjg zarzgdzania
systemami” wprowadzam nast¢pujace zmiany :

1. w§ 28 w ust. 2 po pkt 8 dodaje si¢ nowe punkty od pkt 9 do pkt 10 o tresci:

., 9. Zapewnienie mozliwosci wysylki poczty elektronicznej w razie awarii
serwera pocztowego Gminy Czarna za pomocg specjalnie utworzonego,
rezerwowego konta na niezaleznym portalu internetowym.
10. Wprowadzenie zasady tworzenia dodatkowych kopii zapasowych minimum
2 razy w roku na plytach DVD lub dyskach zewnetrznych z uwagi na moggce
wystapi¢ zagrozenie atakiem na serwery.”

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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