WOIT GMINY CTARNA

Zarzadzenie nr 40/2015
Wojta Gminy w Czarnej
z dnia 29 maja 2015 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej oraz ustalenia
wysokosci oplat w Urzedzie Gminy w Czarnej

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U .z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm., ) art. 1 ust. 1, art. 4 oraz art.15 ust. 1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.),
zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1. Udostepnianie informacji publicznych, znajdujacych sie w posiadaniu Urzedu
Gminy w Czarnej, zwanego dalej ,,urzedem” nastepuje poprzez:
1. oglaszanie informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Czarna zwanym dalej ,,biuletynem” oraz na oficjalnej stronie gminy Czarna,
2. wylozenie badZz wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych, badz zwyczajowo
przyjetych,
3. udostgpnianie na wniosek zainteresowanego.

'§ 2. 1. Zamieszczenie informacji w biuletynie oznacza, ze obowigzek jej udostepnienia
zostal wykonany.
2.Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostgpniona w biuletynie, jest

udostgpniana na pisemny wniosek zainteresowanego, skierowany do Wéjta Gminy.

3. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Informacje publiczne udostgpniane w biuletynie nie moga zawieraé
niewyjasnionych skrotow, reklam i innych tresci o charakterze komercyjnym.
2. W przypadku watpliwosci, czy dany dokument wynika z wykonywania
zadan
publicznych, decyzje o udostepnieniu dokumentu podejmuje Waijt.
3. Odmowa udost¢pnienia informacji publicznej nastepuje w drodze
decyzji
administracyjnej Wojta Gminy.

§ 4. Zasady przygotowania materiatdéw, wprowadzania danych oraz aktualizacji
biuletynu reguluje odrgbne zarzadzenie Wojta w sprawie przygotowania materiatdéw do
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Czarna.

§ 5. Ustalam optaty za kserowanie, wydruki i inne no$niki udostepniania informacji
publicznej, stanowigce réwnowarto$¢ poniesionych kosztéw materiatowych :
1. koszt 1 strony kserokopii czarno-bialej w formacie A4 — 0,40 zi, w formacie
A3 -0,80 zi,



2. koszt wydruku 1 strony czarno — bialej w formacie A4 — 0,40 zi, kolorowej —
0,60 zi,

3. zapis na 1 ptycie CD-ROM wraz z no$nikiem — 1,50 zi,

4. zapis na 1 ptycie DVD — ROM wraz z nos$nikiem — 2,00 zt

5. przestanie droga elektroniczna na adres e-mail bezplatnie.

§ 6. 1. W przypadku innego sposobu udostepniania lub przeksztatcania informacji
publicznej w zwigzku z ktérym urzad poniesie dodatkowe koszty oplaty bedg ustalane
indywidualnie dla kazdego wniosku.

2. Oplaty za udostepnianie informacji o S$rodowisku reguluja przepisy ustawy
Praw ochrony srodowiska

3. Oplaty wnosi si¢ za pokwitowaniem w kasie urzedu lub na konto bankowe
Urzgdu Gminy Czama.

4. Kserokopie i wydruki wykonuje pracownik merytoryczny referatu w ktorego
zakresie dzialania znajduje si¢ informacja objeta wnioskiem o udzielenie informacji
publiczne;j.

§ 7. 1. Kierownikéw referatéw oraz pracownikow na samodzielnych stanowiskach
zobowigzuj¢ do zapewnienia prawidiowej organizacji udostepniania informacji publicznej
oraz terminowosci zatatwiania wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w ramach
zakresu dziatania danej komorki organizacyjnej.

2. Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej, bedgcej w posiadaniu wiecej niz
jednego referatu czy stanowiska, kazdy z referatow rozpatruje sprawy objete wnioskiem w
ramach swojej wlasciwosci.

3. Jezeli przedmiotem wniosku jest udostepnienie informacji publicznej zawartej w
aktach przechowywanych w Archiwum Zaktadowym urzedu, niezbedng dokumentacje nalezy
wypozyczy¢ w celu udzielenia informacji zainteresowanemu zgodnie z zasadami okreslonymi
w obowigzujacej instrukcji archiwalne;j.

4. Whnioski o udostgpnienie informacji publicznej podlegajg zarejestrowaniu w
rejestrze wnioskow o udostepnienie informacji publicznej prowadzonym w Referacie
Administracji i Spraw Spotecznych na stanowisku ds. obstugi klienta.

5. Wzér rejestru wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 18/2009 Wéjta Gminy Czarna z dnia 17 marca 2009r. w
sprawie udostepniania informacji publicznej, wykonywania kopii dokumentéw wynikajacych
z wykonywania zadaf publicznych oraz ustalenia optat.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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