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TOMINY CZARNA

ZARZADZENIE Nr 111/2011
Wojta Gminy Czarna
z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie: zasad rachunkowosci, dotyczacych realizacji Projektu Nr
UDA—RPPK.04.01.00-18-032/11-00 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007 - 2013, Osi
Priorytetowej 4 ,,Ochrona $rodowiska i zapobieganie zagrozenlom” pn.
» Przebudowa 1 rozbudowa sieci wodociagowej w miejscowosciach
Pogwizdow i Medynia Glogowska wraz z remontem Stacji Uzdatniania

Wody”.

Na podstawie art. 10 ust.] i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2002 v. Nr 76, poz. 694, z pozn. zm.), Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 r w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panistwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
Sfinansow publicznych (Dz.U. Nr 127, péz. 861 z pdzn. zm.), art. 53, 54, 68, 69 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm. ), oraz
Umowy o dofinansowanie nr UDA-RPPK.04.01.00-18-032/11-00 z dnia 12 grudnia
2011 r. zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady rachunkowosci, stosowane przy realizacji projektu pn: ,,Przebudowa
i rozbudowa sieci wodociagowej w miejscowosciach Pogwizdéow i Medynia
Glogowska wraz z remontem Stacji Uzdatniania Wody” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007 - 2013, Osi
Priorytetowej 4 ,Ochrona  Srodowiska i zapobieganie zagrozeniom” stanowiaca
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy
Zarzadzenia nr 46/2008 Wdéjta Gminy w Czarnej z dnia 7 sierpnia 2008 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych oraz zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Czarna z pozniejszymi
zmianami.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Gminy Czarna
odpowiedzialnym za realizacje projektu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie w okresie
realizacji projektu i okresie jego trwatoscei.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2011
Wojta Gminy Czarna z dnia 30grudnia 2011 r.

Zasady rachunkowosci, stosowane przy realizacji projektu nr UDA—
RPPK.04.01.00-18-032/11-00 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007 - 2013, osi
priorytetowej 4 ,,Ochrona srodowiska i zapobieganie zagrozeniom” pn.
» Przebudowa i rozbudowa sieci wodociggowej w miejscowosciach
Pogwizdéw i Medynia Glogowska wraz z remontem stacji uzdatniania
wody”.

I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH,
EWIDENCJA KSIEGOWA I SPRAWOZDAWCZOSC.

1. Pod pojeciem ,,dokumentacja ksiegowa” nalezy rozumie¢ dowody ksiggowe, a takze inne
dokumenty wyrazajagce przebieg lub skutek zlecanych lub dokonywanych operacji
gospodarczych podlegajacych ewidencji ksiegowe;.

Dowody ksiegowe winny spetnia¢ warunki okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci.
Kazdy dowod ksiegowy powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym. Ponadto powinien byé¢ odpowiednio opisany pod wzgledem
merytorycznym, o zamowieniach publicznych i zatwierdzeniu do wyplaty. Pracownik
stwierdza wykonanie ustugi z jednoczesnym podaniem numeru i daty zlecenie lub umowy.
Podstawa realizacji wydatkow jest oryginal dowodu.

2. Dokumenty finansowo-ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach projektu
pn: ,,Przebudowa i rozbudowa sieci wodociggowej w miejscowosciach Pogwizdow i
Medynia Glogowska wraz z remontem Stacji Uzdatniania Wody” powinny zawierac
nastepujace elementy opisu:

- zapis odwolujgcy si¢ do podstawy prawnej zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z
pozn. zm.), jezeli operacja nie jest realizowana w oparciu o w/w ustawe nalezy podac
odpowiedni przepis ustawy , na podstawie, ktorego nie stosuje si¢ w/w ustawy,

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym wraz z datg i
podpisem,

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z datg 1 podpisem,

- numer i dat¢ umowy z wykonawca/dostawca,

- adnotacje o ujeciu Srodkow finansowych na realizacj¢ projektu w budzecie Gminy
Czarna

- wskazanie cyfrowych symboli kont syntetycznych oraz klasyfikacji budzetowej,

- zatwierdzenie kwoty do wyplaty ( podpis Skarbnika Gminy i Wojta Gminy),

- informacje, ze projekt jest dofinansowany z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007 — 2013,

- nazwe zadania, numer i dat¢ umowy o przyznanie pomocy ( tj. Projekt pn:
,Przebudowa i rozbudowa sieci wodociagowej w miejscowosciach Pogwizdow 1
Medynia Glogowska wraz z remontem Stacji Uzdatniania Wody”,

- adnotacje dot. wysokosci wydatku kwalifikowanego,

- adnotacje o zgodnosci poniesionych wydatkéw z wniosku aplikacyjnego,

- adnotacje dot. ujecia danego wydatku we wniosku o platnos¢,

- adnotacje dot. zgodnosci danego wydatku z tabelg wniosku aplikacyjnego,

- na pierwszej stronie dokumentu powinien by¢ wpisany jego numer w ewidencji



ksiggowej,

- W przypadku niewystarczajgcej ilosci miejsca na dokumencie finansowym dla
zamieszczenia niezbednych informacji, informacje te zamieszcza si¢ na dodatkowe;j
kartce papieru, oznaczajac jg jako zatacznik do dokumentu finansowego. Obie kartki
( dokument i zalgcznik) nalezy trwale spiac.

3. Ksiggi rachunkowe Gminy Czarna  Projektu pn: ,,Przebudowa i rozbudowa sieci
wodociggowej w miejscowosciach Pogwizdéw i Medynia Glogowska wraz z
remontem Stacji Uzdatniania Wody” prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy w
Czarnej w Referacie Budzetu i Finansow.

4. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego , czyli rok kalendarzowy od 1
stycznia do 31 grudnia.

5. Rachunkowos¢ realizowanego zadania prowadzona jest na podstawie Zaktadowego
Planu Kont dla budzetu gminy oraz jednostki budzetowe; Urzedu Gminy w
Czarnej ustalonego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca
2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej polskiej (Dz. U. z 2010, nr 128, p6z.861 z poZn. zm. )

6. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu programu komputerowego
System Finansowo Ksiggowy zakupionego w B.U.K Softres Sp. z 0.0., Rzeszow ul.
Zaciszna 44.

7. W ujgciu syntetycznym ksiggi rachunkowe prowadzone sa metodg komputerows.

8. W ujegciu analitycznym ksiggi rachunkowe prowadzone sa nastepujaco:

a/ komputerowo: ewidencja wydatkéw dotyczaca RPO na kartach wydatkow wedtug
klasyfikacji budzetowej, ewidencja rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami

b/ recznie:

- ewidencja analityczna kosztow na odrebnych kartach analitycznych,

- ewidencja Srodkow trwatych w postaci ksiegi $rodkow trwatych oraz kart kontowych
srodkow trwatych powstatych w wyniku przyjecia efektow rzeczowych zrealizowanego
zadania  : ,Przebudowa i rozbudowa sieci wodociagowe] w miejscowosciach
Pogwizdow i Medynia Glogowska wraz z remontem Stacji Uzdatniania Wody”.

Srodki trwale powstate w wyniku zadania oznacza si¢ w ksiedze srodkéw trwatych w
kolumnie ,,Uwagi” nastepujacg trescia — ,,sfinansowano ze $rodkéw RPO WP”, takie
samo oznaczenie stosuje si¢ na kartach kontowych prowadzonych do tych srodkéw.

9. Do ewidencjonowania operacji zwigzanych z Projektem stosuje si¢ nastgpujace ksiegi:

a) dziennik - zawiera chronologiczne ujecie operacji jakie nastapity w danym
okresie sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane a sumy zapisow
liczone sg w sposob ciggly. Sposéb dokonywania zapisoéw umozliwia ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawozdaniami 1 zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi. Zapis
ksiggowy posiada automatycznie nadany numer pozycji pod ktorag zostal wprowadzony
do dziennika a takze dane identyfikujace osobe odpowiedzialng za tres¢ zapisu.

b) konta ksiegi gtownej — zawierajq zapisy o zdarzeniach w ujeciu syntetycznym. Na
kontach ksiggi gtéwnej obowiazuje ujecie zarejestrowanych w dzienniku zdarzen
zgodnie z zasadg podwéjnego zapisu. Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gtdwnej
dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;.

¢) konta ksiag pomocniczych - zawieraja zapisy o operacjach na kontach analitycznych.
Zapisy na kontach ksiag pomocniczych sa uzupelnieniem zapisow kont ksiggi gtowne;.
Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w jezyku polskim w walucie PLN.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Beneficjentem zadania pn: ,Przebudowa 1 rozbudowa sieci wodociagowej w
miejscowosciach Pogwizdéw 1 Medynia Glogowska wraz z remontem Stacji
Uzdatniania Wody” jest Gmina Czarna reprezentowana przez Wojta Gminy,
realizatorem zadania jest jednostka budzetowa — Urzad Gminy w Czarnej.

Forma dofinansowania projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013  jest refundacja wydatkow
kwalifikowanych poniesionych przez Beneficjenta.

Do realizacji Projektu wyodrebniony zostal rachunek bankowy o numerze : 87 1240
2643 1111 0010 4267 5735 prowadzony w banku PEKAO S.A. I Oddzial w Lancucie na
ktory bedzie przekazywana refundacja czesci poniesionych przez Beneficjenta
wydatkow kwalifikowanych objetych umowg oraz z ktoérego ponoszone beda wydatki w
ramach projektu.

W planie finansowm gminy winny by¢ ujete dochody i wydatki na realizacje zadania.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu nr UDA-RPPK.04.01.00-18-032/11-00
zawartg w dniu 12.12.2011 r. pomiedzy Wojewoddztwem Podkarpackim, a Gming
Czarna zostata okreslona kwota czg¢sciowego dofinansowania wydatkow
kwalifikowanych poniesionych przez Gming Czarna w wysokosci nie wigcej niz
70 % kwoty calkowitej wydatkéow kwalifikowanych Projektu. Dofinansowanie
przekazywane jest w formie refundacji poniesionych przez Gmine wydatkow
kwalifikowanych na realizacje Projektu w postaci platnosci posrednich 1 platnosci
koAcowej przelewem na rachunek bankowy. Wkiad wilasny w wysokosci 30%
wydatkow kwalifikowanych.

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegblnych operacji ksiegowych oraz analiz¢ przeptywu srodkéw finansowych.
Dochody i wydatki zwigzane z realizowanym zadaniem podlegaja wyodrebnieniu
przez zastosowanie wlasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej. Dofinansowanie
w formie platnosci z budzetu $rodkéw europejskich Instytucje Zarzadzajaca w
formie zaliczki lub refundacji poniesionych wydatkéw kwalifikowanych
klasyfikuje sie do paragrafu 620 z czwartg cyfra 7. Wydatki kwalifikowane (70%
kwoty calkowitej) poniesione na realizacje projektu klasyfikuje si¢ do paragrafu
majatkowego 605 z czwarta cyfrg 7. Wkiad wlasny 30 % kwoty catkowitej wydatkow
kwalifikowanych klasyfikuje sie do paragrafu majatkowego 605 i jako czwarta cyfra
dodaje si¢ 9. Wydatki nie objete wnioskiem o dofinansowanie, a dotyczace
projektu klasyfikuje sie do paragrafu majatkowego 6050 z czwartg cyfra 0.

Operacje ksiggowe sg zapisywane w ksiggach rachunkowych zaréwno budzetu gminy
jak i jednostki — urzgdu gminy zgodnie z ustalonym planem kont.

Pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie wydatkéw, zobowiazani sa do
systematycznej kontroli realizowanych zadan i wydatkow z nimi zwigzanych.



IIL. ZAKEADOWY PLAN KONT BUDZETU GMINY CZARNA
stosowany podczas realizacji projektu : nr UDA—RPPK.04.01.00-18-032/11-00 w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007
- 2013, osi priorytetowej 4 ,,ochrona §rodowiska i zapobieganie zagrozeniom” pn. ,,
Przebudowa i rozbudowa sieci wodociagowej w miejscowos$ciach Pogwizdéw i Medynia
Glogowska wraz z remontem stacji uzdatniania wody”.
W celu spelnienia wymogoéw wyodrebnienia ewidencji ksiggowej dla projektu
wprowadza si¢ do obowigzujgcego w budzecie Gminy Czarna planu kont indywidualnie
oznaczone konta :
Symbol
konta |Nazwa konta Zasady funkcjonowania kont
Konta bilansowe
Konto 133/1 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych
133/1 |Rachunek budzetu na bankowym rachunku budzetu.
podstawowy Zapisy na koncie 133/1 dokonywane sa na podstawie dowodow
bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku.
Dla celow programu RPO WP na stronie Ma konto 133/1
ewidencjonuje si¢ zasilenie srodkami wiasnymi budzetu konta 133/3
rachunek srodkéw funduszu pomocowego RPO WP do wysokosci
potrzebnej na zrealizowanie wydatkow.
Na stronie Wn konta 133/1 ujmuje sie¢ wplywy srodkéw pienigznych
na rachunek budzetu pozostate na koncie 133/3 po petnym
rozliczeniu transzy dotacji.
Konto 133/3 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych otrzymanych w
133/3 | Rachunek budzetu ramach realizacji zadania :
RPO - . » Przebudowa i rozbudowa sieci wodociggowe] w
,,'PljzeblldOYVEI ! roz.budowa miejscowosciach Pogwizdéw i Medynia Glogowska wraz z
s1ect wodoc,lq‘gowe] v remontem stacji uzdatniania wody”.
miejscowosciach Pogwizdow | zapisy na koncie 133/3 dokonywane sa na podstawie dowodow
i Medynia Glogowska wraz |bankowych i muszg byé zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.
Z remontem stacji Dla celéw programu RPO WP na stronie Wn konto 133/3
uzdatniania wody”. ewidencjonuje si¢ zasilenie sSrodkami wlasnymi budzetu z konta
133/1 do wysokosci potrzebnej na zrealizowanie wydatkow.
Na stronie Ma konta 133/3 ujmuje si¢ wyptaty w ramach wydatkéw na
podstawie wystawionych faktur i rachunkéw od wykonawcow oraz
przekazanie Srodkow pozostatych po rozliczeniu transzy dotacji na
rachunek podstawowy budzetu .
901/3/4 | Dochody z funduszu Konto 901/3/4 stuzy do ewidencji dotacji w ramach Regionalnego

pomocowego RPO WP -,
Przebudowa i rozbudowa
sieci wodociggowej w
miejscowosciach Pogwizdow
i Medynia Glogowska wraz

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013.

Na stronie Wn konta 901/3/4 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku,
sumy osiggnietych dochoddw na konto 961.

Na stronie Ma konta 901/3/4 ujmuje sie wplyw dofinansowania z
instytucji zarzadzajacej w formie refundacji w trakcie realizacji




z remontem stacji projektu pomocowego .
uzdatniania wody”.
Wydatki budzetu dotyczace Konto 902/6 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow ze
902/6 |funduszu pomocowego RPO srodkéw funduszu pomocowego RPO WP .
WP - Przebudowa i Na stronie Wn konta 902/6 ujmuje si¢ wydatki na podstawie wyciggu
rozbudowa sieci bankowego konta funduszu pomocowego.
wodociagowej w Na stronie Ma konta 902/6, ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku,
. . . sumy dokonanych wydatkdéw na konto 961 .
miejscowosciach
Pogwizdow i Medynia
Glogowska wraz z
remontem stacji
uzdatniania wody”
Wynik wykonania budzetu Konto 961 stuzy do ewidencji wykonania budzetu, w tym do
961 ewidencji wyniku wykonanego budzetu w ramach funduszu
pomocowego. Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961
ujmuje si¢ saldo konta 902/3 , a na stronie Ma saldo konta 901/3/2 .
Konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma dotyczace migdzy
innymi tego funduszu pomocowego.
HI. IV. ZAKEADOWY PLAN KONT JEDNOSTKI BUDZETOWEJ URZAD GMINY
CZARNA stosowany podczas realizacji projektu : nr UDA—RPPK.04.01.00-18-032/11-
00 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Podkarpackiego na lata
2007 - 2013, osi priorytetowej 4 ,,ochrona Srodowiska i zapobieganie zagrozeniom” pn. ,,
przebudowa i rozbudowa sieci wodociagowej w miejscowosciach pogwizdow i Medynia
Glogowska wraz z remontem stacji uzdatniania wody”.
W celu spetnienia wymogow wyodregbnienia ewidencji ksiggowej dla projektu
wprowadza si¢ do obowiazujacego w jednostce budzetowej — Urzgd Gminy
Czarna- planu kont indywidualnie oznaczone konta :
Symbol
konta Nazwa konta Zasady funkcjonowania kont
Konta bilansowe
011 Srodki trwale Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci

poczatkowej srodkéw trwalych zwiazanych z wykonywang
dzialalnoscig jednostki, ktore sg umarzane stopniowo.

Ewidencja analityczna $rodkow trwatych jest prowadzona w
postaci ksiegi S$rodkow trwatych oraz kart kontowych
srodkow trwatych powstalych w wyniku przyjecia efektow
rzeczowych zrealizowanego zadania »Przebudowa i
rozbudowa sieci wodociggowe] w  miejscowosciach




Pogwizdow i Medynia Glogowska wraz z remontem Stacji
Uzdatniania Wody”.

Srodki trwate powstale w wyniku zadania oznacza si¢ w
ksiedze srodkéw trwatych w kolumnie ,,Uwagi” nastgpujacg
trescig — ,,sfinansowano ze $rodkéw RPO WP”, takie samo
oznaczenie stosuje sie na kartach kontowych prowadzonych
do tych srodkow.

080

Inwestycje

Stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczgtych ponoszonych
w toku ich wykonywania oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w
szczegblnosci: poniesione koszty inwestycji, poniesione Kkoszty
ulepszenia $rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow
rzeczowych inwestycji. Ich rownowarto$¢ wyksiggowuje sig
nastepnie z konta 080 w korespondencji z kontem 800 - Fundusz
jednostki w momencie przekazania protokotem zdawczo -
odbiorczym do ewidencji majatku trwalego poszczegdlnym
szkotom.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty
inwestycji nie zakonczonych.

W programie finansowo-ksiggowym prowadzonym komputerowo
ewidencja kosztow zadania prowadzona jest z uwzglednieniem
podziatki klasyfikacji budzetowej w paragrafie 6057- dla czesci
finansowanej ze $rodkéw dotacji rozwojowej, w paragrafie 6059- dla
czescei finansowanej ze srodkow krajowych

Ewidencja analityczna kosztow zadania prowadzona jest r¢cznie
na kartach kontowych z oznaczeniem nazwy zadania i kodem
literowym ,,RPO WP?”,

130/1

Rachunek biezgcy
jednostki dochodow

Konto 130/1stuzy do ewidencji dotacji w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013.

Na stronie Wn konta 130/1 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku,
sumy osiagnietych dochodow na konto 800.

Na stronie Ma konta 130/1 ujmuje si¢ wptyw dofinansowania z
instytucji zarzadzajacej w formie refundacji w trakcie realizacji
projektu pomocowego .

Dochody z tytutu dotacji ewidencjonuje si¢ w dziale 010, rozdziale
01010, paragrafie 6207

130/7

Rachunek biezgcy
jednostki budzetowej -
wydatki

Stuzy do ewidencji w jednostce wydatkow na zadanie

» Przebudowa i rozbudowa sieci wodociagowe] w
miejscowosciach Pogwizdéw i Medynia Glogowska wraz z
remontem stacji uzdatniania wody ” wspolfinansowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego poniesionych przez
Urzad Gminy w Czarne;.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zrealizowane wydatki .

Saldo konta 130/7 na koniec roku budzetowego podlega
przeksiggowaniu na strong Ma konta 800.

Ewidencjg szczegbtows prowadzi si¢ na kartach wydatkoéw wedtug
klasyfikacji budzetowej ( dziat 010, rozdziat 01010, par. 6057,6059)




201/8

Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami —
inwestycje

Konto to stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen z
tytutu dostaw, robot i ustug inwestycyjnych, zwigzanych z realizacja
zadania ,, Przebudowa i rozbudowa sieci wodociagowej w
miejscowos$ciach Pogwizdow i Medynia Glogowska wraz z
remontem stacji uzdatniania wody ” wspotfinansowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Podkarpackiego na lata 2007-2013 ze $rodkow Unii Europejskie;.

Konto 201/8 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ksiggach kontowych
wedtug poszczegolnych kontrahentéw. Konto 201/8 jest kontem
syntetycznym dla wszystkich kontrahentow, w ten sposob, ze dla
poszczegdlnych kolejnych kontrahentéw jest tworzone konto
analityczne o symbolu np. 201/8/001, 201/8/002, 201/8/003 itd.

800

Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, zas na
stronie Ma jego zwigkszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢:

L.

przeksiegowanie w roku nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubieglego
z konta 860,

2. przeksiggowanie w koncu roku zrealizowanych dochodow
budzetowych,

3. przeksiegowanie w koncu roku dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4. pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych, warto$¢ sprzedanych 1
nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

1.

przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860,

przeksiggowanie w koncu roku zrealizowanych wydatkow
budzetowych, wplyw  srodkéw  przeznaczonych na
finansowanie inwestycji, rownowartos¢ zakupionych i
otrzymanych Srodkéw trwatych.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan

funduszu jednostki.

Konta pozabilansowe

975

Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkdw strukturalnych .

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartosc zrealizowanych wydatkow
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturainych




Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkéw
strukturalnych.

998

Zaangazowanie
wydatkow
budzetowych roku
biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
danego roku budzetowego..

Na stronie Wn konta ujmuje sie :

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym
roku budzetowym ( ksiggowanie na stronie Wn konta 998 odbywa
sie¢ kazdorazowo w momencie wydatku ),

- réwnowarto$é zaangazowania wydatkow, ktore beda obcigzaty
wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢
umow, decyzji lub innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym. Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.. Na koniec
roku konto to nie wykazuje salda.




IV. KONTROLA I OBIEG DOKUMENTOW FINANSOWO-KSIEGOWYCH
zwiazanych z realizacja projektu nr UDA-—RPPK.04.01.00-18-032/11-00 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2007 - 2013,
osi priorytetowej 4 ,,ochrona $rodowiska i zapobieganie zagrozeniom” pn. ,, Przebudowa i
rozbudowa sieci wodociggowej w miejscowosciach Pogwizdéw i Medynia Glogowska wraz
z remontem stacji uzdatniania wody”.

I. Podstawg ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z projektem s3 dowody
ksiggowe - oryginaty dokumentéw potwierdzajace zakup roboét, ustug i dostaw:
a) Faktura VAT
b) Faktura korygujaca
¢) Nota korygujaca,
d) Nota ksiggowa ,
e) Rachunek z wykonania umowy - zlecenia lub umowy o dzieto.
f) Polecenie ksiggowania - PK

2. Korespondencja dotyczaca Projektu po wptynigciu do sekretariatu Urzedu Gminy zostaje
wpisana do ewidencji korespondencji prowadzonej recznie i przekazana kierownikowi
jednostki lub osobie przez niego upowaznionej do dekretacji.

3. Korespondencja zostaje przekazana do osob odpowiedzialnych za realizacjg projektu:

- koordynatorem projektu odpowiedzialnym za jego prawidtowa realizacj¢ jest Edward
Dobrzanski — Wojt Gminy Czarna.

- za obstuge finansowsg projektu i kontrole biezgcg w tym zakresie odpowiedzialny jest
Janusz Kuzniar — Skarbnik Gminy Czarna.

- za nadzdér merytoryczny nad realizacja projektu oraz wszelkie procedury wynikajace z
Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych odpowiedzialny jest Daniel Wawrzkiewicz —
inspektor w Urzedzie Gminy Czarna.

- za przygotowanie wnioskow o platnos¢ i prawidtowe rozliczenie projektu jest
odpowiedzialna Monika Niziot — kierownik Referatu Promocji i Pozyskiwania Funduszy
Urzedzie Gminy Czarna.

4.  Po przeprowadzeniu czynnosci przetargowych i wylonieniu wykonawcy , pracownik ds.
inwestycji przygotowuje umowe¢ z Wykonawea 1 inspektorem nadzoru , ktére po
podpisaniu przez wykonawce oraz wojta Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,
przekazywana jest w poszczegdlnych egzemplarzach do Referatu Budzetu i Finansow w
Urzedzie Gminy Czarna, Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego, i
Wykonawcy.

5. W trakcie realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu wykonawca zglasza zgodnie z
harmonogramem rzeczowo - finansowym poszczegolne etapy inwestycji do odbioru
technicznego.

6. Faktura za zrealizowane zadanie zostaje przekazana pracownikowi ds. inwestycji
celem sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym. Kontrola merytoryczna dowodow
polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych s3 zgodne z
umowa z Instytucjg Zarzadzajaca, udzielajacg dotacji, wykonawca zadania,
harmonogramem rzeczowo-finansowym. Dowodem prawidlowosci w tym zakresie
jest potwierdzenie dokumentow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz
opisanie faktur zgodnie z wymaganiami instytucji udzielajacej dotacj¢ na dokumentach
ksiggowych wraz z adnotacja ,,sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym". Na fakturze
odnotowuje sie takze zastosowang forme procedury wylonienia wykonawcy zgodnie z
ustawg Prawo zamowien publicznych. Na dowdd dokonania sprawdzenia , osoby
dokonujace te czynnos¢, potwierdzaja swoim podpisem 1 data.

7. Sprawdzong fakture pracownik ds. inwestycji przekazuje do Referatu Budzetu i Finansow
celem kontroli formalno-rachunkowej. Kontrola ta polega na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera bledoéw rachunkowych. Na dowod



dokonania sprawdzenia , osoby dokonujgce te czynnosci potwierdzajg swoim podpisem i
data.

8. Sprawdzone faktury/rachunki przekazywane sa do zatwierdzenia przez Skarbnika Gminy i
Woéjta Gminy , a nastgpnie przekazane do realizacji.

9. Platno$¢ nastepuje z wyodrgbnionego rachunku bankowego w formie papierowej lub
elektronicznie przy zastosowaniu programu PEKAO Biznes po wczesniejszym zasileniu w
odpowiedniej wysokosci z rachunku podstawowego.

10. Po dokonaniu ptatnosci za faktury przygotowywany jest wniosek o ptatno$¢ wraz z
niezb¢dng dokumentacja do uzyskania ptatnosci zgodnie z umowa o dofinansowanie oraz
zasadami wynikajagcymi z wytycznych RPO wojewodztwa Podkarpackiego. Wniosek
zostaje przekazany celem analizy do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podkarpackiego.

1. Po zakonczeniu realizacji calego projektu w oparciu o posiadane dokumenty
zrodtowe Pracownik ds. Inwestycji sporzadza rozliczenie poniesionych naktadow
inwestycyjnych  w formie OT — przyjecie srodka trwalego 1 przekazuje do Referatu
Budzetu i Finansow w Urzedzie Gminy Czama celem dokonania dalszych czynnosci
zwigzanych z wyksiggowaniem kosztow zakonczonej inwestycji 1 zaksiegowaniem efektow
rzeczowych w postaci nowo powstatych lub ulepszonych srodkow trwatych.

V. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI zwigzanej z
realizacji Projektu nr UDA—RPPK.04.01.00-18-032/11-00 w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007 - 2013, osi
priorytetowej 4 ,ochrona $rodowiska i zapobieganie zagrozeniom” pn. ,, przebudowa i
rozbudowa sieci wodociggowej w miejscowosciach Pogwizdow i Medynia Glogowska wraz
z remontem stacji uzdatniania wody”.

1. Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu ” pn. ,, Przebudowa i rozbudowa sieci
wodociggowej w miejscowosciach Pogwizdow i Medynia Glogowska wraz z remontem stacji
uzdatniania wody”. dofinansowanego ze  $rodkéw  Unii Europejskiej jest

przechowywana  przez okres 10 lat od dnia finansowego zakonczenia realizacji projektu.
Przez okres pieciu lat jest przechowywana dokumentacja na stanowiskach merytorycznych
komérek organizacyjnych Urzedu Gminy w Czarnej z tego odpowiednio:

- dokumentacja finansowo-ksiggowa, umowy, protokéty odbioru robdt - Referat Budzetu i
Finansow;

- dokumentacja z przeprowadzonych procedur przetargowych w ramach zamowien
publicznych tj. dotyczacej wyboru wykonawcy robdt zaméwien publicznych i dokumentacja z
przebiegu procesu inwestycyjnego - Referat Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji,

- wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami, wnioski o ptatno$¢ wraz z cz¢scia
sprawozdawczg - Referat Promocji 1 Pozyskiwania Funduszy.

2. Wszystkie dokumenty dotyczgce dotowanego projektu umieszeza si¢ w oddzielnych
segregatorach i oznacza zgodnie z wymogami umowy o dofinansowanie.

3. Segregatory z ww. dokumentami przechowywane sa w zamknietych szafach.

4. Po uptywie pigciu lat dokumentacja jest przekazywana do archiwum zaktadowego



VI. WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH DO PODPISYWANIA DOKUMENTOW

zwiazanych z realizacja projektu nr UDA—RPPK.04.01.00-18-032/11-00 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Podkarpackiego na lata 2007 - 2013, osi
priorytetowej 4 ,ochrona $rodowiska i zapobieganie zagrozeniom” pn. ,, Przebudowa i
rozbudowa sieci wodociggowej w miejscowosciach Pogwizdéw i Medynia Glogowska wraz z
remontem stacji uzdatniania wody”.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania uméw na roboty budowlane,
dostawe towardéw \ustug
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Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dokumentow pod wzgledem
merytorycznym, zgodnosci z Ustawa Prawo Zamowien Publicznych
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Infrastruktury Komunalnej i .
Inwestycji DU~
3. Wawrzkiewicz Daniel Zastepca Kierownika
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Wykaz oséb do dysponowania rachunkiem bankowym Gminy Czarna
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Janusz Kuzniar - Skarbnik Gminy

Edward Dobrzanski — Wéjt Gminy Czarna

Ewa Dziadosz- Podinspektor ds. ksiggowosci

Ewa Panek - Sekretarz Gminy

Feward Dobroansiki




