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Zarzgdzenie Nr 95/2012
Wojta Gminy w Czarnej
z dnia 19 grudnia 2012 r.

w sprawie  zmiany zarzadzemia wlasnego Nr 9/2009 w sprawie
wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie
Gminy Czarna oraz Instrukcji zarzgdzania systemami informatycznymi
stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r., o samorzqdzie gminnym (Dz. Uz
2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.), .), art. 36 ust. 1 i ust .2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm. )oraz §
1'i § 3 rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé wurzqdzenia i systemy
informatyczne stuzqce do przetwarzania danych  osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024)
zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. W Polityce bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna
stanowigcej zatacznik Nr 1 do zarzadzenia wlasnego Nr 9/2009 z dnia 16.02.2009r. w sprawie
wprowadzenia Polityki bezpieczefistwa danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna oraz
Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi shizacymi do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy Czarna, zwanej dalej ,,Polityka bezpieczenstwa >
wprowadzam nastgpujace zmiany :

1. W § 5 dotychczasowy ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie:
» 1. Budynki urzedu w ktorych zlokalizowane sa obszary przetwarzania danych
osobowych zabezpieczone sg przez system alarmowy.”

2. W § 5 dotychczasowy ust. 5 otrzymuje nowe brzmienie:
» 5. W pomieszczeniu, gdzie zainstalowano glowny serwer drzwi sa wzmocnione i
zamykane na 2 zamki patentowe, zainstalowany jest takze system klimatyzacji i
przeciwpozarowy.”

3. Zalgeznik nr 1 do Polityki bezpieczenstwa Wykaz budynkéw i pomieszezen Urz¢du
Gminy w Czarnej w ktérych sg przetwarzane dane osobowe otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

4. W zalgczniku Nr 2 do Polityki bezpieczenstwa w tabeli pt. Wykaz zbioréw danych w
Urzedzie Gminy w Czarnej, formy ich prowadzenia oraz nazwy programoéw
wykorzystywanych do prowadzenia formy elektronicznej poz. 37 otrzymuje nowe
brzmienie:



Lp. | Nazwa zbioru danych | Referat/stanowisko Forma Forma
papierowa elektroniczna
tak/nie Nazwa programu

37. | REJESTR UMOW W | Referat Infrastruktury Tak MS Office

SPRAWIE
ZASTEPSTWA
INWESTYCYJNEGO

Komunalnej i Inwestycji

5. W zalgezniku Nr 2 do Polityki bezpieczenstwa, w tabeli pt. Wykaz zbioréw danych w
Urzgdzie Gminy w Czarnej, formy ich prowadzenia oraz nazwy programéw
wykorzystywanych do prowadzenia formy elektronicznej po pozycji 68 dodaje sie
nowe pozycje oznaczone od nr 69 do nr 74 w brzmieniu:

Lp. | Nazwa zbioru danych Referat/stanowisko Forma Forma
papierowa elektroniczna
tak/nie Nazwa programu

69. | EWIDENCJA OPLAT ZA | Referat Budzetui Finanséw | Tak BUK Softres

GOSPODAROWANIE Referat Infrastruktury System ewidencji
ODPADAMI Komunalnej i Inwestycji i rozliczania optat
KOMUNALNYMI Za smiecie

70. | UMOWY O ZAPEWNIENIE | Referat Ustug Komunalnych | Tak MS Office

PRZYVLACZENIA DO SIECI ‘
WODOCIAGOWEJ 1
KANALIZACYJNEJ
71. | UMOWY NA DOSTAWE Referat Ustlug Komunalnych | Tak MS Office
WODY 1 ODBIOR
SCIEKOW
72. | REJESTR Referat Ustug Komunalnych | Tak Komadres Zbyt
KONTRAHENTOW medi6w
MS Office
73. | WARUNKI TECHNICZNE | Referat Ustug Komunalnych | Tak MS Office
PRZYLACZENIA
NIERUCHOMOSCI DO
SIECI WODOCIAGOWE] i
KANALIZACYINE]
74. | OPINIE Z UZGODNIENIEN | Referat Ustug Komunalnych | Tak MS Office
DOKUMENTACII
PROJEKTOWE]J

6. W zalgczniku Nr 3 do Polityki bezpieczenstwa, w tabeli pt. Opis struktury zbioréw w
Urzgdzie Gminy Czarna , zawarto$¢ poszezegélnych pél informacyjnych i
powiazania miedzy nimi dotychczasowa poz. 37 otrzymuje nowe brzmienie:




Lp. | Nazwa zbioru danych Pola informacyjne Powigzania pél informacyjnych
37. |REJESTR  UMOW W | Imie nazwisko Nie dotyczy
SPRAWIE ZASTEPSTWA | Adres zamieszkania,
INWESTYCYJINEGO Nr dowodu osobistego
Nr dziatki
7. W zalgezniku Nr 3 do Polityki bezpieczenistwa, w tabeli pt. Opis struktury zbioréw w
Urzg¢dzie Gminy Czarna , zawarto§¢ poszczegélnych pél informacyjnych i
powigzania migdzy nimi dotychczasowa poz. 65 otrzymuje nowe brzmienie:
Lp. | Nazwa zbioru danych Pola informacyjne Powigzania pé6l informacyjnych
65. | SROSUNKI WODNE Imi¢ nazwisko Nie dotyczy
Adres zamieszkania,
Nr dowodu osobistego
Nr dziatki,
Nr ksiggi wieczystej
8. W zalaczniku Nr 3 do Polityki bezpieczefistwa, w tabeli pt. Opis struktury zbioréw w
Urzgdzie Gminy Czarna , zawarto$¢ poszczegélnych pél informacyjnych i
powigzania migdzy nimi po pozycji 68 dodaje si¢ nowe pozycje oznaczone od nr 69
do nr 74 w brzmieniu:
Lp. | Nazwa zbioru danych Pola informacyjne Powigzania pél informacyjnych
69. | EWIDENCJA OPLAT ZA | Imie¢ nazwisko Opis struktury przetwarzanych
GOSPODAROWANIE Adres zamieszkania, danych osobowych oraz relacji
ODPADAMI PESEL pomiedzy polami
KOMUNALNYMI informacyjnymi, procesy
przetwarzania oraz struktura
danych zostaly zawarte w
dokumentacji technicznej
systemow informatycznych
dostgpnych u dostawcow
oprogramowania informatycznego
70. | UMOWY O ZAPEWNIENIE | Imie nazwisko Nie dotyczy
PRZYELACZENIA DO SIECI | Adres zamieszkania
WODOCIAGOWEJ I adres punktu poboru,
KANALIZACYJINEJ Nr dziatki
71. | UMOWY NA DOSTAWE Imig¢ nazwisko Nie dotyczy
WODY 10DBIOR Adres zamieszkania
SCIEKOW adres punktu poboru,

Nr dzialki




72. | REJESTR Imi¢ nazwisko Opis struktury przetwarzanych
KONTRAHENTOW Adres zamieszkania danych osobowych oraz relacji
adres punktu poboru, pomiedzy polami
Nr dziatki informacyjnymi, procesy
przetwarzania oraz struktura
danych zostaly zawarte w
dokumentacji technicznej
systemoéw informatycznych
dostgpnych u dostawcow
oprogramowania informatycznego
73. | WARUNKI TECHNICZNE Imi¢ nazwisko Nie dotyczy
PRZY1L.ACZENIA Adres zamieszkania
NIERUCHOMOSCI DO adres punktu poboru,
SIECI WODOCIAGOWEIJ I Nr dziatki
KANALIZACYJINE]
74. | OPINIE Z UZGODNIENIEN | Imie nazwisko Nie dotyczy
DOKUMENTACIJI Adres zamieszkania
PROJEKTOWEJ] adres punktu poboru,
Nr dziatki
9. W zalaczniku Nr 4 do Polityki bezpieczenstwa, w tabeli pt. Okreslenie
pochodzenia danych osobowych oraz przeplywu danych pomiedzy
poszczegolnymi systemami w Urzedzie Gminy Czarna dotychczasowa poz. 37
otrzymuje nowe brzmienie:
Lp. | Nazwa zbioru danych Pochodzenie danych Sposéb przeplywu danych
osobowych pomiedzy systemami
37. | REJESTR UMOW W SPRAWIE | Dane osobowe od 0s6b Nie dotyczy
ZASTEPSTWA zainteresowanych
INWESTYCYJNEGO
10. W zalgczniku Nr 4 do Polityki bezpieczeistwa, w tabeli pt. Okreslenie
pochodzenia danych osobowych oraz przeplywu danych pomiedzy
poszczegélnymi systemami w Urzedzie Gminy Czarna po pozycji 68 dodaje sie
nowe pozycje oznaczone od nr 69 do nr 74 w brzmieniu:
Lp. | Nazwa zbioru danych Pochodzenie danych Sposéb przeplywu danych
osobowych pomiedzy systemami
69. | EWIDENCIJA OPLAT ZA Dane osobowe od 0s6b Program zainstalowany na
GOSPODAROWANIE zainteresowanych 1 komputerze
ODPADAMI KOMUNALNYMI
70. | UMOWY O ZAPEWNIENIE Dane osobowe od 0s6b Nie dotyczy
PRZYLACZENIA DO SIECI zainteresowanych
WODOCIAGOWEJ 1

KANALIZACYJINE]




71. | UMOWY NA DOSTAWE WODY | Dane osobowe od 0séb Nie dotyczy
I ODBIOR SCIEKOW zainteresowanych
72. | REJESTR KONTRAHENTOW Dane osobowe od 0s6b Program zainstalowany na
zainteresowanych serwerze na 3 komputerach
z mozliwosciag wzajemnego
podgladu.
73. | WARUNKI TECHNICZNE Dane osobowe od 0s6b | Nie dotyczy
PRZYELACZENIA zainteresowanych
NIERUCHOMOSCI DO SIECI
WODOCIAGOWEJ 1
KANALIZACYJNE]
74. | OPINIE Z UZGODNIENIEN Dane osobowe od 0sdb Nie dotyczy
DOKUMENTACIJI PROJEKTOWE] | zainteresowanych
11. zalgczniku Nr 5 do Polityki bezpieczenistwa, w tabeli pt. Okre§lenie §rodkéw
technicznych i organizacyjnych, niezbednych dla zapewnienia poufnos$ci,
integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych w Urze¢dzie Gminy Czarna
poz. 37 otrzymuje nowe brzmienie:
Lp. | Nazwa zbioru danych Zastosowane Srodki | Zastosowane srodki
techniczne organizacyjne
37. | REJESTR UMOW W SPRAWIE | Jak w pkt 9 Jak w pkt 1
ZASTEPSTWA
INWESTYCYJNEGO
12. zalgczniku Nr 5 do Polityki bezpieczenstwa, w tabeli pt. Okreslenie $rodkow
technicznych i organizacyjnych, niezbednych dla zapewnienia poufnoSci,
integralnosci i rozliczalno$ci przetwarzanych danych w Urzedzie Gminy Czarna
po pozycji 68 dodaje si¢ nowe pozycje oznaczone od nr 69 do nr 75 w brzmieniu:
" Lp. | Nazwa zbioru danych Zastosowane Srodki | Zastosowane Srodki
techniczne organizacyjne
69. | EWIDENCJA OPLAT ZA | Jak w pkt 1 Jak w pkt 1
GOSPODAROWANIE
ODPADAMI KOMUNALNYMI
70. | UMOWY O ZAPEWNIENIE Jak w pkt 9 Jak w pkt 1
PRZYLACZENIA DO SIECI
WODOCIAGOWEJ I
KANALIZACYINEJ
71. | UMOWY NA DOSTAWE WODY | Jak w pkt 9 Jak w pkt 1
1 ODBIOR SCIEKOW
72. | REJESTR KONTRAHENTOW Jak w pkt 1 Jak w pkt 1




[73.

WARUNKI TECHNICZNE Jak wpkt 9
PRZYLACZENIA
NIERUCHOMOSCI DO SIECI
WODOCIAGOWEJ 1
KANALIZACYJNEJ

Jak w pkt 1

74.

OPINIE Z UZGODNIENIEN Jak w pkt 9
DOKUMENTACII
PROJEKTOWE]

Jak w pkt 1

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia

2013r.

) J Yo hrrarncki
Edward Dobrzanski




