WOJT GMINY CZARNA

Zarzadzenie Nr 82/2015
Wijta Gminy Czarna
z dnia 6 pazdziernika 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Czarna

Na
Jednolity
Gminy w

podstawic art. 26 ust. 1 [ 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
z 2013 . poz.330 z poin. zm.j oruz § 9 instrukcii inwentaryzacyine] dla Urzedu
Czarnej stanowiqeef zalgeznik nr | do zarzqdzenia Nr 6372008 Wéjia Gminy Czarna

z dnia 16.10.2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji: Inwentaryzacyjnej, Kasowej oraz

Ewidenci

i i Kontroli Drukéw Scistego Zarachowania w Urzedzie Gminy Czarna zarzadzam,

co nastepuje:

§ L. 1. Zarzgdzam przeprowadzenie pehnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych

zlokalizo
l.
2.

L LT SN PR )

wanych w;

Urzedzie Gminy Czarna.

Ochotnicze] Strazy Pozarnej w: Czarnej. Krzemienicy, Medyni Gtogowskiej,
Medyni Lancuckiej i Zalesiu.

Osrodku Zdrowia w Krzemienicy,

Lokalach komunalnych w poszczegdlnych solectwach Gminy Czarna,

Budynkach i budowlach infrastruktury wodno-kanalizacyjnej na terenie gminy
('zarna

przez Komisje¢ Inwentarvzacyjng w nastgpujacym sktadzie

1,
2.

P. Jolanta Jazwa — przewodniczacy
P. Halina Rejman — cztonek

2. Inwentaryzacjq nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majatkowe:

1.
2
3
4.
5.
0.
7.

srodki trwale w tym grunty i nieruchomosci,
pozostate srodki trwate,

srodki pienigzne.

naleznoscet { zobowigzania,

srodkt trwale w budowie,

druki $cislego zarachowania ,

wartosct niematerialne i prawne

3. Inwentaryzacje okreslone w ust. 2 nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 listopada

2015

r. do 15 stycznia 2016 r. wg harmonogramu stanowigeego zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2.

powotuje
1.

I. Do przeprowadzenia inwentaryzacji poszezegolnych sktadnikéw majatkowych
nastepujace zespoly spisowe:

Zespol Spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostalych srodkdw
trwatych w Urzedzie Gminy Czarna oraz drukow $eistego zarachowania 1 Srodkow
pienigznych w kasie Urzedu Gminy Czama w skladzie:

. P. Malgorzata Dobrzanska - prrewodniczacy

2. P. Monika Chmiel — cztonck

-



2. Zespol Spisowy Nr 2 do przeprowadzenic inwentaryzacji pruntéw 1 nieruchomosci
na terenie gminy w skladzie:
1. P.lzabela Sala — przewodniczacy
2. P. Elzbieta Nosek - czlonek

3. Zespol spisowy Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw  trwatych

budynkow i budowli infrastruktury wodno-kanalizacyjnej na terenie gminy w

sikladzie:
1. P.Joanna Orzakiewicz - przewodniczacy
2. P Stawomir Panek - cztonek

4. Zespol Spisowy Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych oraz
pozostatych $rodkow trwatych w Ochotniczej] Strazy Pozarne] w Medymi
Glogowskiej, Medyni Lancuckie] Zalesiu, Krzemienicy i Czarnej oraz Osrodku
7drowia w Krzemicnicy i lokalach komunalnych w poszezegdlnych solectwach
Gminy Czarma , w skiadzie:

. P. Leszek Fidor — przewodniczacy

2. P. Dorota Kowal — czlonek
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2015,

§ 3. 1. Sktadniki majatku wymicnione w § 1 ust.2 pkt. 1. 2,6 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymicnionych w § 1 ust.2 pkt 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu 2 natury i poréwnania z danymi z ksiegi rachunkowe]j w formic
protokotu kontroki kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 1 ust2 pkt 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4, Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 1 ust.2 pkt. 5 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnamie  stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury. jezeli sg dostepne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy:
pozostale skladniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § lust.2 pkt 7 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez pordwnanie stanu faklveznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych .

§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Budzetu i Finansow w terminie do dnia 13 listopada 2015 r.

§ 5. 1. Zobowigzujg Komisjg Inv rentaryzacyjng do:
l. przeprowadzenia inwenlaryzacjl przy czynnym udziale osob  materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujgeych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad 1
sposobOw  postgpowania okreslonych w instrukeji w  sprawie gospodarki
majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnodci za
powicrzone micnic,

3. dokonania ostatecznej wyceny skladnikow may atkowych,



4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,
3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentarvzacyjnej do referatu budzetu i
finansdw  w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.
2. Czionkowie Zespolow Spisowych ponoszg pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe,
dokfadne i rzetelne przeprowadzeme inwentaryzacji. zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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7. | Druki Scistego zarachowania, czeki obee. | 15.01.2016 1. Roczna, spis 2 natury wedtug stanu
weksle 11nne papicry wartosciowe na dvien 31.12. mc_m r.
8. Pozyczki 1 kredyty 31.12.2015 1.  Pisemne :Nroaém:_n sald wedlug stanu na Zrmﬁﬁ Budzetu 1
dzien 31.12. 2015 1.
9. Srodki pienieznc zgromadzone na 31.12.2015r. Pisemme uzgodnienie sald wedtug stanu na

rachunkach bankowych

dzien 31.12.2015 1.

worwﬂmﬂ Budzetu 1
IFinansow

Czama. dnia 06.10.2015 r.
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