Zarzadzenie Nr 91/2012
Woéjta Gminy w Czarnej
Z dnia 12 grudnia 2012r.

w sprawie zmiany zarzadzenia wlasnego nr 88/2007 w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Czarnej

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r., o samorzqdzie gminnym
(Dz. Uz 2001r. Nr 142, poz. 1591 z péin. zm.) w zwiqzku z art. 14 ust.] ustawy z dnia 5
sierpnia 2010r o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U Nr 182 Nr 1228) zarzqdzam, co
nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Czarna stanowiacym zatacznik do
zarzadzenia Nr 88/2007 Wojta Gminy Czarna z dnia 21 listopada 2007r., zwanym dalgj
~regulaminem” wprowadzam nastgpujace zmiany :

1. W § 3 po ust. 6 dodaje si¢ nowy ust. 7 w brzmieniu:
w7. Oczyszczalnia sciekéw pracuje w dni robocze, wolne od pracy, swiateczne 1 $wigta
w systemie dwuzmianowym w godzinachod 7% do 23 %,

2. W § Sust. 1 pkt 16 po ppkt 8 dodaje si¢ nowy ppkt 9 w brzmienju:
., 9. Referat Us%ug Komunalnych.”

3. W § 8 ust. 1 po pkt 12 dodaje si¢ nowy pkt 13 w brzmieniu:
»13. Referat Ustug Komunalnych — oznaczony symbolem WK.”

4. W § 15 ust. 3 regulaminu po czesci H w zakresie kontroli zarzadcezej dodaje sig cz¢sS¢
I. w zakresie ewidencji i oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
brzmieniu:

. L_w_zakresie ewidencji __ksiegowej oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

1. Tworzenie i prowadzenie ewidencji nieruchomosci na ktorych powstaja odpady
komunalne,

2. Wysylanie deklaracji do wlascicieli nieruchomosei stanowiacych podstawg do

ustalenia wysokosci oplat,

Przyjmowanie i analiza deklaracji sktadanych przez wilascicieli nieruchomosci,

Naliczanie wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

Prowadzenie komputerowej ewidencji analitycznej przypiséw, odpisdw i wplat z

tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

Biezaca analiza finansowa funkcjonowania systemu : dochody 1 wydatki,

Wydawanie decyzji administracyjnych w przypadku uchylania si¢ od uiszczania

oplat, stwierdzenia zalegtosci lub zanizania oplat za gospodarowanie odpadami,
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8. Wszczynanie postgpowania egzekucyjnego dla oséb posiadajacych zaleglosci z
tytulu oplat za gospodarowanie odpadami ( wystawianie upomnien i tytulow
wykonawczych).”

dotychczasowy § 16 otrzymuje nowe oznaczenie jako § 17, zas kolejne paragrafy
poczynajac od nr 17 de 34 otrzymuja nowe oznaczenie odpowiednio od nr 18 do 35.

dodaje si¢ nowy paragraf oznaczajac go jako § 16 o tresci:
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Referat Uslug Komunainych

. Referatem Ustug Komunalnych kieruje kierownik referatu.
. Referat Uslug Komunalnych prowadzi sprawy z zakresu zaspokajania zbiorowych potrzeb

w zakresie wodociagéw i zaopatrzenia w wodg, kanalizacji, usuwania i oczyszczania
sciekow komunalnych oraz biezacej eksploatacji obiektéw oraz urzadzefn wodociagéw i
kanalizacji wraz z oczyszczalnia $ciekéw i utrzymania tych urzadzen w odpowiednim

. zapewnianie zaopatrzenia w wode gospodarstw domowych i pozostatych odbiorcéw oraz

uzdatnianie 1 przesylanie wody do sieci oraz sprzedaz wody,
biezace utrzymywanie procesu technologicznego stacji uzdatniania wody Czarna,
Pogwizdéw, Krzemienica oraz funkcjonowaniem uje¢ wody zgodnie z pozwoleniem

utrzymywanie sprawnosci technicznej urzadzen SUW przepompowni strefowych wody i
stala 1 systematyczna kontrola jakosci wody oraz nadzér nad wykonywaniem dezynfekcji

biezacy nadzér nad dystrybucja wody, ocena jakosci i stopnia zaspokojenia potrzeb
mieszkancdw w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode,

state monitorowanie strat wystgpujacych podczas produkceji i dystrybucii wody,
informowanie mieszkancéw o jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

przeciwdziatanie i likwidacja nielegalnych podtaczen do sieci wodociagawej,

dokonywanie kontrolnych odczytéw wskazan wodomierzy, w tym wlasciwa organizacja

pracy inkasenta — odczytywacza poprzez racjonalne przygotowanie tras do fakturowania

. zlecanic wyspecjalizowanym podmiotom zewngtrznym napraw, remontdw, przegladow

prowadzenie racjonalnej i prawidlowej gospodarki wodomierzami w tym ich wymiana,
zlecanic wykonania wewne¢trznych pomiaréw jakosciowych wody pitnej dostarczanej
odbiorcom prawidlowe prowadzenie dokumentacji ujeé wody,

5.
6.
1.
2
stanie technicznym.
3. Do zadan referatu nalezy w szczegdlnosei:
A. w zakresie zagpatrzenia w wode
1
2.
wodno — prawnym,
3.
sieci wodociagowej,
4.
sieci i urzadzen,
5.
6.
7.
8.
9.
10
oraz legalizacji wodomierzy, urzadzen i miernikéw,
11.
12.
13.

biezace zaopatrzenie SUW w niezbgdne $rodki chemiczne,



14.
15.

16.

17.

18.
19.
20.
21,

zapewnienie prawidlowej pracy i eksploatacji wszystkich obiektéw wodociagowych,
przygotowywanie propozycji przedsigwzig¢ w zakresie budowy gminnych urzadzen
zaopatrzenia w wodg, wykonania inwestycji lub remontéw w zakresie gospodarki wodne;j,
przygotowywanie projektdw planéw rozwoju 1 modernizacji urzadzen wodociagowych
oraz przygotowywanie projektow uchwaly w sprawie uchwalenia wicloletniego planu
rozwoju i modernizacji urzadzen wodociggowych, '
uczestnictwo w procesie postgpowartt 0 zamowienia publiczne na dostawy, ustugi i roboty
budowlane zwigzane z gospodarka wodna w gminie, a w szczegdlnosei:

1. wybdr trybu postgpowania o udzielenic zaméwienia publicznego i szczegolowe

okreslenie przedmiotu zamowienia,

2. przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
utrzymanie optymalnych warunkéw pracy urzadzen wodociggowych i przepompowni ,
udziat w komisjach odbioru i okresowych przegladach urzadzen wodociagowych ,
opracowywanie projektodw regulaminu dostarczania wody ,
sporzadzanie sprawozdan z planéw, programow i realizac)i zadan z zakresu gospodarki
wodnej,

B w zakresie odprowadzania $ciekow

1.

2.

&

10.
1.

12.

13.

czuwanie nad prawidlowym przebiegiem proceséw zwigzanych z odbiorem $ciekow i
oczyszczaniem ich w oczyszezalni dciekdw oraz odprowadzaniem Sciekow,
monitorowanie jakosci i ilosci $ciekéw doplywajacych do oczyszezalni ze szczegblnym
zwroceniem uwagi na $cieki doprowadzane z zakladéw przemystowych i podmiotéw
gospodarczych,

. biezace utrzymywanie procesu technologicznego oczyszczalni sSciekéw zgodnie z

pozwoleniem wodno prawnym,
wilasciwe utrzymywanie stezenia 1 odprowadzanie osadu nadmiernego,
utrzymanie sprawnosci technicznej przepompowni $ciekowych, droznosci kolektorow
sanitarnych i studzienek kanalizacyjnych,
wlasciwe 1 terminowe wykonywanie pomiarow jakogciowych 1  ilosciowych
odprowadzanych sciekow,
biezace zaopatrzenie oczyszczalni $ciekéw w niezbedne srodki chemiczne i odczynniki
do badan sciekéw,
prowadzenie zapiséw w raportach i dziennikach pracy z pomiar6w laboratoryjnych,
prowadzenie proceséw technologicznych zwigzanych z odwadnianiem i higienizacja
osadow sciekowych 1 ich wywozem,
sporzadzanie kart ewidencji i przekazania odpadéw z oczyszczalni Scickow,
ocena jakos$ci i stopnia zaspokojenia potrzeb mieszkancow w zakresie zbiorowego
odprowadzama sciekow,
przygotowywanie projektéw planow rozwoju i modernizacji urzadzen kanalizacyjnych
oraz projektow uchwal w sprawie uchwalenia wieloletniego planu rozwoju i modernizacji
urzadzen kanalizacyjnych,
uczestnictwo w procesie postgpowan o zaméwienia publiczne na dostawy, ustugi i roboty
budowlane zwiazane z gospodarkg Sciekowq w gminie, a w szczegdlnosci:

1. wybér trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego i szczegdlowe

okreslenie przedmiotu zamoéwienia,
2. przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,



14.

15.

16.

17.
18.

sprawowanie nadzoru nad wszystkimi obiektami kanalizacyjnymi wraz z oczyszczalnig
sciekow,

prowadzenie ksiazek obiektéw kanalizacyjnych i oczyszczalni sciekéw w tym regularne
zlecanie wykonania przegladu budynkow,

nadzor nad biezgca eksploatacja , dokonywaniem przegladéw, napraw i remontéw oraz
modernizac)i sieci i urzadzen kanalizacyjnych w tym urzadzen oczyszczalni Sciekéw.
opracowywanie projektéw regulaminu odprowadzania sciekéw,

biezace prowadzenie dziennika pracy oczyszczalm i w oparciu o jego zapisy sporzadzanie
sprawozdawczosci,

C. w pozostalvi zakresie

10.

11

12

13

15

17.

I8

20.

. organizowanie i przeprowadzanie prac zwigzanych z szybkim i skutecznym usuwaniem

awarii urzadzen wodociagowo — kanalizacyjnych,
dokonywanie okresowych ocen stanu technicznego  SUW, sieci 1 urzadzen
wodociagowych i kanalizacyjnych oraz obiektow i urzadzen oczyszczalni sciekow,

. przygotowywanie projektow uméw w sprawie zapewnienia dostaw wody 1 odbioru

$ciekow,

prawidtowe i terminowe wydawanie warunkéw technicznych przylaczenia do sieci
wodociagowej i kanalizacyjnej,

prowadzenie calosci dokumentacji dotyczacej przylaczy w tym m.in. opiniowanie
projektéw  technicznych przytaczy, wudziat w odbiorach technicznych oraz
przeprowadzanie odbiordéw koncowych przylaczy,

przejmowanie urzadzen wodociagowo — kanalizacyjnych na podstawie art. 31 ustawy o
zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu Scickow,

organizacja i udziat w egzekucji odcieé przylaczy wodociagowych i kanalizacyjnych,
prowadzenie ewidencji pracy sprzgtu silnikowego w tym prowadzenie miesigcznych kart
pracy sprzetu silnikowego, kart drogowych, kart zuzycia paliwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z przegladami urzadzen podlegajacymi dozorowi
technicznemu,

utrzymywanie w nalezytym stanie technicznym srodkdéw transportowych, maszyn i
urzadzen i sprzgtu oraz wyposazenia,

dokonywanie niezbednych wyliczen 1 przygotowywanie danych do opracowania
projektow taryf na zbiorowe zaopatrzenie w wode 1 zbiorowe odprowadzanie sciekdw,

. przygotowywanie danych oraz opracowywanie kalkulacji cen wody, sciekéw i warunkow

technicznych,

. opracowywanie kalkulacji dotyczacych stawek za prace sprzgtu,
14.

prawidlowe naliczanie optat za wykonywane ustugi kemunalne,

. prowadzenie ewidencji 1 biezaca aktualizacja odbiorcéw ustug komunalnych,
16.

prawidlowe i terminowe sporzadzanie i przekazywanie faktur za $wiadczone ustugi
komunalne

sporzadzanie informacji o gospodarczym korzystaniu ze Srodowiska oraz naliczanie oplat
w tym zakresie,

. uczestnictwo w rozprawach wodno-prawnych,
19.

terminowe wysylame wezwan, upomnien do zaplaty zaleglosci oraz egzekucja naleznosci
Z tytulu $wiadczonych ustug,

wspotpraca z referatem Finansowo- Budzetowym w sprawie poboru oplat za wode i
scieki oraz egzekucji naleznosci.



7. w § 24 ust. pkt | otrzymuje nowe brzmienie:
»1. sporzadzanie i przedstawianie wojtowi co najmniej raz w roku analiz z zakresu
warunkéw pracy w urzgdzie oraz przestrzegania przepiséw i zasad bezpieczenstwa i
higieny pracy, ”

8. uchyla si¢ dotychczasowy zalgeznik nr 1 do regulaminu i ustala nowy Schemat
struktury organizacyjnej Urzedu Gminy w Czarnej stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e



NN:}QN:H DO ZARZ. NR 91/2012 Z DNIA 12.12.2012r.
wZalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Czarnej
wprowadzonego zarz. nr 88/2007 Wéjta Gminy Czarna z dnia 21.11.2007r.”
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