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WOJIT GMINY CZARNA Zarzadzenie Nr 64/2013
Wojta Gminy Czarna

z dnia 15 listopada 2013 r.

w sprawie powolania w Urzedzie Gminy Czarna Jednostki Realizujgcej
Projekt do realizacji przedsigwzigcia pn. ,,Uregulowanie gospodarki wodno-
scickowej na terenie gminy Czarna — etap II” wspélfinansowanej
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, O5 I Gospodarka Wodno-
Sciekowa.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pzn. zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Jednostke Realizujaca Projekt, zwana dalej ,,JRP”, ktora jest
jednostka wdrazajacy i koordynujaca realizacje, wspotfinansowanego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, projektu pn. ,,Uregulowanie gospodarki wodno-
Sciekowe] na terenie gminy Czarna — etap 17, zwanego dalej ,.Projektem”.

§ 2. Struktur¢ JRP oraz skifad osobowy przedstawiono w Zalaczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.Szczegolowy zakres obowiagzkow JRP okredla Zakacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJIT GMINY CZARNA Zarzadzenie Nr 64/2013

Wajta Gminy Czarna
z dnia 15 listopada 2013 r.

w sprawie powolania w Urzedzie Gminy Czarna Jednostki Realizujgce;j
Projekt do realizacji przedsigwzigcia pn. ,,Uregulowanie gospodarki wodno-
scickowej na terenie gminy Czarna — etap II” wspotfinansowanej
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, O$ I Gospodarka Wodno-
ciekowa.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Jednostke Realizujaca Projekt, zwana dalej ,,JRP”. ktéra jest
jednostka wdrazajaca i koordynujaca realizacje, wspotfinansowanego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, projektu pn. ,,Uregulowanie gospodarki wodno-
sciekowej na terenie gminy Czarna — etap 117, zwanego dalej ,.Projektem”.

§ 2. Struktur¢ JRP oraz skiad osobowy przedstawiono w Zataczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.Szczegotowy zakres obowiazkéw JRP okresla Zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1
do zarzadzenia Woéjta Gminy Czarna
Nr 64/2013 z dnia 15 listopada 2013

Struktura Jednostki Realizujacej Projekt

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu

(MAOQ) -

Edward Dobrzanski - Wojt Gminy Czarna

] ierownik

Jednostki Realizujgcej Projekt -

Monika Niziot

1/2 etatu

DZIAL DZIAL DZIAL
TECHNICZNY FINANSOWY ORGANIZACYJNY
Specjalista ds.
i e
publicznych orgamizacjii
: raportowania
Dantel Wawrzkiewicz Ewa Dzadosz
Barbara Sowa
(1 2 etatu) (1 2 etatu) _
(12 etatu)
) Hsta ds. Specjalista ds.
s el l'):::j:micms - monitoringu,
technicznych asovvih sprawozdawczoscii
Zbigniew Bojyda ) — promocji
G Jadwiga Sroczvk -
(1 3 etatm) N Marcin Golec
1 2 =tatuy _
(1 etat)

T Jboisde

tdwere Lobriansk



INFRASTRUKTURA LT —
I'!RODOWISKO ' FUNDUSZ SPOINOSCI
MNARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

Zalgcznik nr 2

do zarzgdzenia Wéjta Gminy Czarna
Nr 64/2013 z dnia 15 listopada 2013

ZAKRES OBOWIAZKOW JEDNOSTKI REALIZUJACEJ PROJEKT

Zadaniem JRP jest prawidlowe oraz kompleksowe przeprowadzenie inwestycji
pn.: ,Uregulowanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie gminy Czarna — etap 11"

Do zadan JRP naleze¢ bedzie w szczegolnosci zarzadzanie administracyjne, finansowe
1 techniczne projektem oraz monitorowanie Jego realizacji. Obowiazki poszczegolnych
0s0b/dzialow zaangazowanych w realizacj¢ projektu sa nastepujace:

MAO

&
o

reprezentowanie Beneficjenta w ramach wypelniania zadan zwigzanych z realizacjg

Projektu wobec 1Z, IP, IPII,

nadzor nad prawidlows praca JRP,

odpowiedzialnos¢ za prawidlowa realizacje projektu oraz monitoring rzeczowy

i finansowy projektu zgodnie wytycznymi POIS,

% zatwierdzanie, podpisywanie i przekazywanie do IW wnioskéw o platno$é, zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym

% ezatwierdzanie planéw platnosci, planéw wystapieri i harmonograméw rzeczowo.-

finansowych, harmonogramu procedur przetargowych,

zatwierdzanie i podpisywanie sprawozdan finansowych i raportéw,

akceptacja umow z wykonawcami,

akceptacja SIWZ dla wszystkich postepowan o udzielenie Zamowienia publicznego

*zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne projektem oraz monitorowanie

jego realizacji poprzez podlegtg JRP,

nadzor nad zapewnieniem cigglosci finansowania projektu,

nadzér nad poprawnoscia i kompletnoscia uméw na ustugi. dostawy i roboty

budowlane zwigzane z realizacja projektu,

nadzér nad poprawnoscia i kompletnoscia dekumentacji przetargowe] zwigzanej

z realizacjg projektu,

nadzor nad prawidlowa wspolpraca pomiedzy JRP a wykonawcami i Inzynierem

kontraktu.
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Kierownik Projektu:

»

Y v

nadzoruje prace zespotu JRP oraz osob oddelegowanych do wspotpracy przy realizacji
Projektu.

wspolpracuje z innymi Referatami UG dla prawidiowej realizacji Projektu,

odpowiada za realizacj¢ projektu zgodnie z przepisami prawa. zawartymi umowami
oraz Harmonogramem Rzeczowo — Finansowym projektu,

koordynuje przygotowania nad aktualizacja i zatwierdzaniem harmonogramow
realizacji Projektu.

bierze udziat w przeprowadzanych odbiorach czastkowych, koncowych
przewidzianych w trakcie realizacji projektu,

weryfikuje i akceptacja faktur czg$ciowych i koncowych.

wykonywanie czynnosci zleconych przez MAO.

JRP funkcjonuje w ramach dzialow:

Dzial Techniczny:

v

v

v

v
v

v
v

v
v

odpowiada za zarzadzanie techniczne Projektem (zgodnie z Harmonogramem
Procedur Przetargowych, Wykazem Przetargow 1Harmonogramem Rzeczowo -
Finansowym) oraz jego monitorowanie w Scislej wspotpracy z Kierownikiem JRP
i Inzynierem Kontraktu,

bierze udzial w przetargach i dokonuje weryfikacji czgsci technicznych dokumentacji
przetargowej,

przygotowuje dla MAO wszelkie niezbedne informacje zwigzane z terminowa
realizacjg Projektu

wykonuje i aktualizuje harmonogramy realizacji Projektu,

przekazuje do Dziatu Finansowego i Dziatu Organizacyjnego dane umozliwiajace
terminowe przygotowywanie wszelkich wymaganych raportow.

zabezpiecza wykonanie robot budowlanych zgodnie z polskim Prawem Budowlanym
oraz Harmonogramem Rzeczowo — Finansowym.

odpowiada za Procedury przetargowe.

odpowiada za prawidiowa archiwizacj¢ dokumentow zgodnie z wymogami POIiS.

wykonuje czynnosci zleconych przez kierownika JRP i MAO.

Dzial Finansowy

N NENENEN

<

zarzadza ptatnosciami na rachunku Projektu w imieniu i na rzecz beneficjenta.

prowadzeni rachunkowosci Projektu

weryfikuje faktury i realizacje ptatnosci,

monitoruje harmonograméw rzeczowo-finansowych i plany platnosci.

monitoruje zgodnos¢ i realizuje platnosci zgodnie z zapisami kontraktow.
przygotowuje miesigczne i cykliczne sprawozdania finansowe dla instytucji
finansujacych i kontrolnych.

odpowiada =za prawidlowa archiwizacje dokumentow ksiggowvch  zgodnie
z wymogami POIIS

wykonuje czynnosci zleconych przez kierownika JRP i MAO
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Dziat Organizacyjny :
v przyjmuje korespondencje, dokumentéw i dokumentacji projektowej dotyczacej
realizacje Projektu,

v' przygotowuje korespondencje wychodzacg z JRP,

v' sporzadza wnioski o platnos¢,

v' przygotowuje dokumenty do aneksow z 17

v' odpowiada za monitorowanie, sprawozdawczos¢ i promocje realizowanego Projektu
zgodnie z wymogami POI;S.

v' zapewnienia obshugg spotkan i narad dotyczacych Projektu

v’ sporzadza notatki i protokoty ze spotkan i narad dotyczacych Projektu,

v" odpowiada za prawidlowa archiwizacj¢ i zabezpieczenie dokumentow zwigzanych
z przygotowaniem i realizacjg Projektu,

v zapewnienia osobom uprawnionym wglad do dokumentow zwigzanych z Projektem,

v" wykonuje czynnosci zleconych przez kierownika JRP i MAO.

2

‘y‘\.’onjb 1 Gzarns
Jo¥hgqi”
Eawe FE iuh “ranski






