WOIT GMINY CZARNA

Zarzadzenie Nr 44/2013
Wojta Gminy w Czarnej
z dnia 6 wrzesnia 2013r.

w sprawie zmiany zarzadzen wlasnych: nr 88/2007 w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Czarnej oraz nr 9/2009 w
sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenistwa danych osobowych w
Urzedzie Gminy Czarna oraz instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi sluzacymi do przetwarzania danych osobowych w
Urze¢dzie Gminy Czarna

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r., o samorzqdzie gminnym
(Dz. Uz 2013r. poz. 594 z pézn. zm.), art. 36 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) Joraz § 1i¢§ 3
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technmicznych i
organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé urzqdzenia i sysiemy informatyczne stuzqce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢gdu Gminy Czarna stanowiacym zalacznik do
zarzadzenia Nr 88/2007 Wojta Gminy Czarna z dnia 21 listopada 2007r., wprowadzam
nastepujace zmiany :

1. w § 3 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie:
»2. Siedziba Urzgdu sa budynki zlokalizowane: w Czarnej nr 260 oraz w Czarnej nr

262 (parter).”

§ 2. W Polityce bezpieczenstwa danych osobowych w Urzgdzie Gminy Czarna
stanowiacej zatacznik Nr 1 do zarzadzenia wlasnego Nr 9/2009 z dnia 16.02.2009r. w sprawie
wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna oraz
Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy Czarna, zwanej dalej ,Polityka bezpieczenstwa
wprowadzam nastepujgce zmiany :

1. w § 9 ust. 6 Polityki bezpieczenstwa otrzvmuje nowe brzmienie:

. 6. Zastosowano kasy pancerne do przechowywania kopii zapasowych i wymiennych
nos$nikow danych w pomieszczeniu kasy na parterze budynku Urzedu Gminy w Czarne;j
nr 260.

2. Zalacznik nr 1 do Polityki bezpieczenstwa Wykaz budynkéw i pomieszczen
Urzgdu Gminy w Czarnej w ktorych sg przetwarzane dane osobowe otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia,



§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. #

Wojt Grhiny Czarna
ol
Edward Dobrianski



Zaljcznik do zarzgdzenia nr 44/2013 Wéjta Gminy Czarna z dnia 6.09.2013r.
sZalacznik nr 1 do Polityki bezpieczenstwa
wprowadzonej zarzadzeniem Nr 9/2009
Wéjta Gminy Czarna z dnia 16.02.2009r.”

Wykaz budynkow i pomieszczen Urzedu Gminy w Czarnej, w ktorych sa
przetwarzane dane osobowe

L.p. Budynek, adres Referat/Stanowisko Numery Uwagi
pomieszczen
l. Budynek Urzedu Gminy w Referat Budzetu i Pokoje nr:
Czamej, 37-125 Czarna 260 Finansow 1,3,4,5,6
2. Budynek Urzedu Gminy w Referat Budzetu i Pokdj nr 3
Czarnej, 37-125 Czarna 260 Finansow
Budynek C
3. Budynek Urz¢du Gminy w Urzad Stanu Cywilnego | Pokdj nr 12
‘ Czarnej 37-125 Czarna 260
4. Budynek Urzgdu Gminy w Referat Gospodarki Pokoje na
Czarnej, 37-125 Czarna 262 Nieruchomosciami i parterze
Rolnictwa
5. Budynek Urzgdu Gminy w Referat Infrastruktury Pokoje od nr 1
Czarnej, 37-125 Czarna 260 Komunalnej i Inwestycji | do 5
Budynek B
L 6. Budynek Urzgdu Gminy w | Referat Administracjii ' Pokojenr 1, 12
Czarnej, 37-125 Czarna 260 Spraw Spotecznych |
7, Budynek Urzedu Gminy w | Referat Promocji i Pokoj nr 7 !
§ Czamnej, 37-125 Czarna 260 Pozyskiwania Funduszy
' 8. Budynek Urz¢gdu Gminy w Sekretariat Urzedu Pokoj nr 10
Czarnej, adres j.w Gminy
9. Budynek Urzgdu Gminy w Sekretarz Gminy Pokoj nr 10
Czamnej, adres j.w
10. Budynek Urzg¢du Gminy w Referat Ustug Pokoje nr
® Czarnej 37 — 12 Czarna 260 Komunalnych 12,3
Budynek C
11. | Budynek Urzgdu Gminy w Samodzielne stanowisko | Pokdj nr 2
Czarnej, 37-125 Czarna 260 ds. ochrony p- poz.
Budynek C
12, Budynek Urz¢du Gminy w Samodzielne stanowisko | Pokdj nr 2
Czarnej, 37-125 Czarna 260 ds. BHP
Budynek B
13. Budynek Urzgdu Gminy w Stanowisko ds. kadr Pokoj nr 12
Czarnej, 37-125 Czarna 260
14. Budynek Urzedu Gminy w Stanowisko ds. obrony Pokoj nr 3
Czarnej, adres j.w cywilnej
15. | Budynek Urzgdu Gminy w Pelnomocnik ds. Pokdj na
Czarnej, 37 — 125 Czarna 262 przeciwdziatania parterze
alkoholizmowi
16. Budynek Urzedu Gminy w Archiwum Zakladowe Pokoj na |
Czarnej, 37-125 Czarna 260 pigtrze -
Budynek B 2
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