WOJT GMINY CZARNA

Zarzadzenie Nr 72/2013
Woéjta Gminy Czarna
z dnia 10 grudnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci ponizej 14 tysigcy Euro przez Gming Czarna w ramach realizacji
zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pézn.. zm.) zarzqdzam, co nast¢puje:

§ 1. Postanawia si¢ przyja¢ Regulamin udzielania zaméwieri publicznych o wartosci
ponizej 14 tysiecy Euro realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu odpowiedzialnym za
dokonywanie zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 72/2013
Waéjta Gminy Czarna z dnia 10 grudnia 2013 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 14 tysiecy
Euro przez Gming Czarna w ramach realizacji zadan wspoélfinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

§1

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

(9]

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 907 z p6zn. zm.);

ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);
Wartosci wyrazonej w euro — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ netto przeliczong ze
zlotych na walutg euro zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Czarna, 37-125 Czarna 260
Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Czarna;

Zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ projekt lub inne przedsigwzigcie realizowane przez
Zamawiajacego w ramach wspétfinansowania z Programu Infrastruktura i Srodowisko,
posiadajace wydzielona nazwe i budzet, opisane w sposdb wyczerpujacy, jednoznaczny
i niedyskryminujacy;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Czarna, 37-125 Czarna 260

POIS — nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko.

§2

Zakres stosowania Regulaminu
Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowien udzielanych przez Zamawiajacego,
zgodnie z trescig art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, do ktorych nie stosuje sig zapisow ustawy Pzp,
a ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 14.000 euro.
W przypadku zamoéwien z dofinansowaniem zewngtrznym w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura 1 Srodowisko, pierwszenstwo majg wytyczne dotyczace
kwalifikowania wydatkow w ramach programu, a niniejszy Regulamin stosuje si¢
w zakresie nieuregulowanym w tych wytycznych.
Zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu udziela si¢ w spos6b
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnigeiu zatozonych
celow, w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacjg zadan.
Udzielanie zamowien realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, zwanego dalej ,,POIS” odbywa si¢ wedlug procedur przedstawionych
w niniejszym Regulaminie.



Wszystkie prowadzone postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 14.000
euro w ramach realizacji zadan wspétfinansowanych z POIiS sa jawne. Gmina Czarna
moze ograniczyé dostep do informacji zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia tylko w przypadkach okreslonych w odrebnych przepisach prawa.

§3

Szacowanie wartosci zamoéwienia
Zamowienia, ktorych warto$é szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
rownowartosci kwoty 14 000 euro netto oraz sg refundowane (lub planowane do
refundowania) z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, moga by¢
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem,
z pominigciem poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych.
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia powinno przebiega¢ zgodnie z art. 32 -35
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia
zamoOwien na czesci oraz zanizania wartosci zaméOwienia celem uniknigcia stosowania
przepisow ustawy Pzp.
Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i uslug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.
Ustalenia wartoéci szacunkowej zamoOwienia dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zadania, w ramach, ktérego prowadzone jest postgpowanie
o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 14.000 euro w ramach realizacji zadah
wspotfinansowanych z POIiS w oparciu o opis przedmiotu zamowienia.
Zamoéwienie powinno by¢ realizowane w ramach $rodkow przewidzianych w Budzecie
Gminy Czarna na biezacy rok.
Dopuszcza si¢ realizacje wniosku o udzielenie zamowienia nieujetego w budzecie Gminy
Czarna na dany rok w przypadku zaistnienia naglej potrzeby dokonania zamowienia
publicznego, ktérego Zamawiajacy w dacie sporzadzania budzetu Gminy Czarna na dany
rok nie mogt przewidzie¢, po akceptacji Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez
niego upowaznione;.
Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz trzy miesigce przed dniem
zlozenia wniosku o udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w §4 jezeli przedmiotem
zamoOwienia sa dostawy lub ushugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty
budowlane.

§4
Procedury udzielania zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa netto nie
przekracza w skali roku rownowartosci kwoty 14 000 euro

Komorka merytoryczna odpowiedzialna za realizacj¢ danego zamdéwienia wystepuje
z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia o wartosci ponizej 14 000 euro
netto do Wéjta Gminy Czarna lub osoby przez niego upowaznionej, sktadajac pisemny
wniosek o udzielenie zamdwienia.



Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi Zalgeznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Do zlozenia wniosku o udzielenie zamowienia uprawnieni sa kierownicy Referatow
Urzedu Gminy Czarna.

§5

Przygotowanie wniosku o udzielenie zaméwienia
Obowiazkiem komorki merytorycznej, odpowiedzialnej za realizacj¢ danego
zamoéwienia, skladajacej wniosek, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, jest
dopilnowanie odpowiednio wczesniej terminu zgloszenia zamowienia tak, aby umozliwi¢
przeprowadzenie procedur prowadzacych do udzielenia zaméwienia.
Przygotowany przez komorke merytoryczng odpowiedzialna za realizacj¢ danego
zamoOwienia wniosek, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, stanowi podstawg do
wszczecia procedury udzielenia zamowienia.
Procedure udzielenia zamoOwienia, wszczyna si¢ po zaakceptowaniu wniosku przez
Skarbnika Gminy Czarna oraz zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Czarna lub osobg przez
niego upowazniona.

§6

Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia.
Obowiazkiem komérki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacj¢ danego zaméwienia
jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodnie z obowiazujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie rynku, zakwalifikowanie potencjalnych wykonawcow,
przygotowanie szczegélowego opisu przedmiotu zamoéwienia oraz przy wspotudziale
pracownikéw obstugujacych zamowienia publiczne przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.
Wymagania ustala si¢ biorac pod uwagg, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow.
Rozeznanie rynku majace na celu wylonienie Wykonawcy zamdéwienia publicznego,
spetniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci analiz¢ cen oferowanych na
rynku za wykonanie przedmiotu zamowienia.
Udokumentowania rozeznania rynku — w formie informacji ze stron internetowych,
cennikéw potencjalnych Wykonawcow lub ofert uzyskanych od Wykonawcoéw na
podstawie zapytania, rowniez tylko telefonicznego;
Po zweryfikowaniu i akceptacji zlozonego wniosku o udzielenie zamoéwienia,
przeprowadza si¢ postgpowanie majace na celu wytoni¢ Wykonawcg zadania.
Zapytania do Wykonawcow i skiadane przez nich oferty w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 14.000 euro oraz
sa refundowane (lub planowane do refundowania) z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko mogg byé kierowane za pomoca poczty, faksem, e-mailem
lub osobiscie.
W przypadku kierowania zapytan faksem lub e-mailem wydruki potwierdzajace wystanie
zapytania zatacza si¢ do dokumentacji dotyczacej prowadzonego postgpowania
o0 udzielenie zamo6wienia.



8. Zapytania nalezy kierowa¢, do co najmniej trzech Wykonawcow.

9. W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniejsza liczba
Wykonawcow, zapytania kieruje si¢ do dostgpnej na rynku (ponizej trzech) liczby
Wykonawcow.

10. W przypadku zlozenia tylko jednej oferty spetniajacej warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyboru tego Wykonawcy.

11. Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg ofertg.

12. Za najkorzystniejsza oferte uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow oceny opisanych we wniosku
o udzielenie zamowienia.

13. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcoéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu zaméwienia, o ktorym
mowa w ust. 13.

14. W przypadku wykonania zamowienia w trybie awaryjnym wymagajacego niezwiocznego
wykonania dopuszcza si¢ odstapienic od obowiazku przeprowadzania pisemnego
rozeznania cenowego.

15. Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ Protokét zamowienia wedlug Zalgcznika
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

16. Protokdl zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza 14.000
euro oraz jest refundowane (lub planowane do refundowania) z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko przedstawia si¢ Wojtowi Gminy Czarna lub osobie przez
niego upowaznionej celem zatwierdzenia iprzygotowania umowy z Wwybranym
Wykonawca.

17. Dokumentacja z postgpowania o zamoOwienie przechowywana jest u osoby
odpowiedzialnej merytorycznie za zadanie.

§7
Umowa - udzielenia zaméwienia
Umowe w sprawie zaméwienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza
14.000 euro oraz jest refundowane (lub planowane do refundowania) z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko zawiera sie, z zastrzezeniem § 8, na podstawie
przepiséw o zawieraniu uméw wynikajacych z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks

cywilny.

§8
Procedura uproszczona dla zaméwien, ktore nie przekraczajg kwoty 2 tys. zt
W przypadku, gdy warto$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty 2.000,00 z} netto
(slownie: dwoch tysiecy zlotych netto), stosuje si¢ procedurg uproszczona, ktora wymaga:
1. Pisemnego uzasadnienia potrzeby zaméwienia wraz z okre$leniem szacunkowej warto$ci
zamoOwienia, zatwierdzonych przez Wojta Gminy Czarna lub osobg przez niego
upowazniong — wedtug Zalgcznika nr 3 do Regulaminu;



Udokumentowania rozeznania rynku — w formie informacji ze stron internetowych,
cennikéw potencjalnych Wykonawcow lub ofert uzyskanych od Wykonawcow na
podstawie zapytania, rowniez tylko telefonicznego;

§9

Postanowienia koncowe
Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu sprawuje kierownik Referatu
Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamoéwienia lub osoba przez
niego upowazniona.
Kazdy referat i stanowisko samodzielne prowadzi rejestr udzielonych zamowien
publicznych do kwoty 14 tys. euro wedlug wzoru stanowiacego zalacznik Nr 4 do
niniejszego regulaminu.
Po zakonczeniu roku budzetowego w terminie do 15 stycznia nastgpnego roku, kazdy
prowadzacy rejestr udzielonych zamowien publicznych do kwoty 14 tys. Euro przekazuje
dane do Referatu Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji.
W Referacie Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji wyznaczony pracownik na
stanowisku ds. zaméwien publicznych sporzadza zbiorcze sprawozdanie roczne
z udzielonych w urzedzie zaméwien publicznych ponizej 14 tys. Euro.
W sprawach nie uregulowanych w regulaminie zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy o zaméwieniach publicznych i przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie oraz inne obowiazujace przepisy prawa materialnego.
Zmiany w regulaminie dokonywane sa w trybie przyjetym dla jego wprowadzenia.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 — wzor wniosku o udzielenie zaméwienia

Zalacznik nr 2 — wzor Protokolu zaméwienia

Zatacznik nr 3 — wzor pisemnego uzasadnienia potrzeby zaméwienia

Zalacznik nr 4 — wzor Rejestru zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro
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Zalacznik nr 1
Wzor
WNIOSEK
o udzielenie zamowienia

(wnioskodawca - (miejscowosé, data)
Referat merytoryczny)

1. Przedmiot zamdwienia:
—  roboty budowlane 0

—  dostawa 0
—~  ustuga 0
1T FOTT TP PSSUSPSPSP P

4. Inne wymagania zamawiajacego:

termin wykonania zamowienia: .............oceeeninnnn. ,
OKres gwarancji .........oooeevvieiniiinnnnnn. ,

warunki ptatnosei .......cooovviii ,

inne przyktadowe

Zalaczniki:
Kalkulacja ustalenia wartosci zaméwienia

(wnioskodawca)

Referat budzetu i finansow:
1. Przedmiot zamowienia zostal zaplanowany w nastgpujacej czgsci planu finansowego
Dz...............o.lL Rozdz. .............c.oooiiiiiiiit. 8

2. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamowienia

10110 1) A T TR TRTRS

(Skarbnik gminy)

.............................................

(podpis osoby zatwierdzajacej)

.................

wojt iny Czarna
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Zalacznik nr 2

Wzér

Protokol zamowienia publicznego
ktorego warto$¢ miesci si¢ w granicach

powyzej 2 tys. zlotych )

1. Zamawiajacy :

Pelna nazwa zamawiajacego: Gmina Czarna/ Urzad Gminy w Czarnej*
Adres: 37 — 125 Czarna 260

Telefon/fax: 017 226 23 24

e-mail:

2. Przedmiot zamowienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Warto$¢ zamoOwienia oszacowano w dniu . na kwote 7k
co stanowi rownowartos¢ .euro (leuro = zl) na podstawie
aktualnego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych z
dnia

4. W dniu zwrocono si¢ do nizej wymienionych
wykonawcow z zapytaniem ofertowym / przeprowadzono rozeznanie rynku droga
telefoniczna lub wykorzystujac katalogi, cenniki, strony internetowe itp. :

1.
2.
3.
4.

Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie, osobiscie*

5. Zestawienie uzyskanych ofert na realizacj¢ zaméwienia wraz z kryteriami oceny (cena
oraz inne kryteria okres$lone w zapytaniu):

1.

2.
3.
4




6. Wynik postgpowania :

za ceng

7. Uzasadnienie wyboru wraz propozycja udzielenia zaméwienia:

8. Postgpowanie prowadzil:

Data i podpis pracownika

Opiniuje pozytywnie

(Data i podpis kierownika referatu)

Zatwierdzam

(Data i podpis wojta)

* niepotrzebne skresli¢

6jt Gminy Czarna
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Zalacznik nr 3

Wzor

D71 7

-------------------------------------------

(imig | nazwisko, stanowisko osoby
Wnioskujqcej potrzebe zakupu)

Pisemne uzasadnienie potrzeby zamowienia

Nazwa artykulu: ..o
Zakupu dokonamy na potrzeby: ...
Przewidywany KOSZt: .......coiiiuiiiiiiiiiiii
ZATWIERDZAM
(Podpis osoby uzgadniajqcej zakup) (Podpis osoby zatwierdzajqcej)

g

,Edward Dobrzanski



Wzor

Rejestr zamowien publicznych w

(referat/stanowisko samodzielne)

Zalacznik nr 4

Lp. | Data

Przedmiot zamdwienia

Wartosé
zaméOwienia

Wybrany
wykonawca

Osoba
odpowiedzialna
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