Zarzadzenie Nr 44/2012
Wojta Gminy w Czarnej
z dnia 6 lipca 2012 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia wlasnego Nr 63/2008 w sprawie
wprowadzenia Instrukcji: Inwentaryzacyjnej, Kasowej oraz Ewidencji i
Kontroli Drukow Scislego Zarachowania w Urzedzie Gminy Czarna

Na podstawie art. 30 ust.2 pki 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 159] z pézn. zm.), art. 4 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76. poz. 694 z poz. zm.) zarzqd=am,
Co nasig¢puje:

§ 1. W instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 63/2008
Wojta Gminy Czarna z dnia 16 pazdziernika 2008r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji:
Inwentaryzacyjnej. Kasowej oraz Ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania w
Urzedzie Gminy w Czarnej w wprowadzam nastepujace zmiany:

. w§ 10 ust. 1 pkt 4 otrzymuje nowe brzmienie:

.. 4. prowadzenie rozliczenia arkuszy spisu z natury. stanowiacych druki $cistego
zarachowania wydawanych poszczegolnym zespolom spisowym i zwracanych po
ich wykorzystaniu, ze szczegdlnym zwréceniem uwagl na ilos¢ otrzymanvch.
wydawanych i zwracanych drukéw oraz poprawnosé nadanej im numeracji.”

w § 13 ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:

~Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobiera od osoby odpowiedzialnej za
druki scistego zarachowania , arkusze spisu z natury, zgodnie z zapisem instrukcji
ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania i przekazuje je przewodniczacym
zespotow  spisowych oraz przyjmuje po zakoficzeniu Inwentaryzacji za
potwierdzeniem odbioru, odnotowujac nr wydanych i zwracanych drukéw i ich
ilos¢, zwracajac szczegdlng uwage na poprawnosé numeracji arkuszy.”
Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury stanowiace zalgcznik nr 4 do instrukeji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem nr 63/2008 Wojta Gminy Czarna
otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
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§ 2. W instrukcji Ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania stanowigcej zalacznik
nr 3 do zarzadzenia Nr 63/2008 Wojta Gminy Czarna z dnia 16 pazdziernika 2008r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji: Inwentaryzacyjnej, Kasowej oraz Ewidencji i kontroli
drukow Scislego zarachowania w Urzedzie Gminy w Czarnej wprowadzam nastepujace
zmiany:

=
1. W § 3 ust. 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:



2. Do obowiazkéw pracownika prowadzacego ewidencje drukow Scistego
zarachowania nalezy w szczegolnosci:

|. sprawdzanie zakupionych drukéw. ich rodzaju. serii 1 numerow zgodnie ze
specyfikacja i rachunkiem wystawionym przez dostawce drukow.

nadawanie numeréw ewidencyjinych dowodom. ktore nie posiadajg seril |

numerow nadanych przez drukarni¢. z zachowaniem nalezyte] starannosci.

wykluczajacej niewtasciwa numeracjg.

3. wydawanie drukow $cistego zarachowania osobom do tego upowaznionym. ze
zwroceniem uwagi na poprawnos¢ numeracji wydawanych drukow oraz po
doktadnym przeliczeniu ich ilosci.

4. przyjmowanie na stan zZWrotow niewykorzystanych drukéow. ze zwroceniem
szczegblnej uwagi na ich ilos¢ i numeracje.

5. sporzadzanie protokoldw z czynnosci okreslonych w pkt 1 i 2 i
przechowywanie go w dokumentacji prowadzonej na stanowisku pracy.”
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§ 3. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Fdward Dobrzanski



ZLalacznik do zarzadzenia Nr 44/2012
Wéjta Gminy Czarna z dnia 6 lipca 2012r

..Zal. Nr 4 do Instrukcji Inwentarvzacyjne;
wprowadzone] zarz. Nr 63/2008
Wojta Gminy Czarna z dnia 16.10.2008™

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Zespol spisowy dzialajacy na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Czarna Nr z dnia

w skladzie:
1. Przewodniczacy
2. Czlonek
3. Czlonek

Przeprowadzit w dniach spis z natury w:
1.

(nazwa urzedu, oznaczenie inwentaryvzacyjnvch pomieszczen, itp.)

2.

frodzaj inwentaryzowanyvch skladnikow majqrtkowych)
3. osoba materialnie odpowiedzialna:

I. Objete spisem z natury skladniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z
natury od nr do nr liczba pozycji ilos¢ sztuk

2. W wyniku szczegolowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie
skiadniki majatku podlegajace spisowi zostaly ujete na arkuszach spisow z natury.
Stan pomieszczen jest nastgpujacy:
4. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastepujace usterki i nieprawidlowosci
w zakresie przechowywania mienia oraz magazynowania 1 konserwaciji:
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Nie stwierdzono uchybien w zakresie zabezpieczenia mienia.
6. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastepujace
srodki zabezpieczajace:

(wypefnic w przoyvpadku stwierdzenia nieprawidlowosci, uchybien)

7. Inne uwagi 0s6b uczestniczacych przy czynnosciach sporzadzania spisu z natury
8. Uwagi i spostrzezenia osoby materialnie odpowiedzialnej za objete spisem skladniki
majatku

Podpisy czlonkow zespotu spisowego
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Edward Dobrzanski

(miejscowasc i data )

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
v
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