WOJT GMINY CZARNA

Zarzadzenie Nr 32/2012
Wojta Gminy w Czarnej
z dnia 28 maja 2012 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia wlasnego Nr 9/2009 w sprawie
wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie
Gminy Czarna oraz Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi
stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r., o samorzqdzie gminnym (Dz. U z
2001r. Nr 142, poz. 1591 z péin. zm.), .), art. 36 ust. 1 i ust .2 ustawy z dnia 29 werpma
1997r. 0 ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm. ) oraz §
1i § 3 rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkoéw
technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé wrzqdzenia i systemy
informatyczne stuzqce do przetwarzania danych — osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024)
zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. W Polityce bezpieczenistwa danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna
stanowiacej zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 9/2009 Wéjta Gminy Czarna z dnia
16.02.2009r. w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenistwa danych osobowych w
Urzgdzie Gminy Czarna oraz Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi shuzacymi
do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna zwanej dalej ,,Polityka”
wprowadzam nastepujace zmiany :

1. W zalgczniku Nr 2 do Polityki bezpieczenstwa w tabeli pt. Wykaz zbioréw danych w
Urzgdzie Gminy w Czarnej, formy ich prowadzenia oraz nazwy programéw
wykorzystywanych do prowadzenia formy elektronicznej pozycja 26 otrzymuje
nowe brzmienie:

Lp. | Nazwa zbioru danych | Referat/stanowisko Forma Forma
papierowa | elektroniczna
tak/nie ~ Nazwa programu

26.

 OPLATY LOKALNE | Referat Budzetu i Finanséw Tak | MS Office
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2. W zalgczniku Nr 2 do Polityki bezpeczenstwa, w tabeli pt. Wykaz zbioréw danych w
Urzedzie Gminy w Czarnej, formy ich prowadzenia oraz nazwy programéw
wykorzystywanych do prowadzenia formy elektronicznej po pozycji 66 dodaje sie
nowe pozycje od nr 67 do nr 68 w brzmieniu:

E Lp. | Nazwa zbioru danych g Referat/stanowisko Forma Forma
‘ papierowa | elektroniczna
f tak/nie | Nazwa programu
67. | USUWANIE Referat Infrastruktury Tak | MS Office
AZBESTU Komunalnej 1 Inwestycji
Referat Promocji i Pozyskiwania
Funduszy
68. | LAWNICY Referat Administracji i Spraw Tak MS Office
Spotecznych
3. W zalaczniku Nr 3 do Polityki bezpieczenstwa, w tabeli pt. Opis struktury zbioréw w
Urzedzie Gminy Czarna , zawarto$¢ poszczegélnych poél informacyjnych i
powiazania migdzy nimi pozycje nr: 18, 23, 26, 38 i 57 otrzymuja odpowiednio nowe
brzmienie:
Lp. | Nazwa zbioru danych Pola informacyjne Powigzania pél
informacyjnych
18. | ZASWIADCZENIA O - imiona 1 nazwiska, Opis struktury przetwarzanych
ZDOLNOSCI - nazwiska rodowe, danych osobowych oraz relacji
PRAWNEJ DO - data urodzenia, | migdzy polami informacyjnymi ,
ZAWARCIA - migjsce urodzenia, procesy przetwarzania oraz
MALZENSTWA ZA - stan cywilny, struktura danych zostaly zawarte
GRANICA - imiona rodzicow, w dokumentacji technicznej
- nazwiska rodowe rodzicow, systemow informatycznych
g - adres zamieszkania, dostepnej u dostawcow
- dane wspolnupturienta, oprogramowania
{ informatycznego.
23. | UZYTKOWANIE - imiona i nazwiska., Nie dotyczy
WIECZYSTE - adres zamieszkania, ‘
- PESEL, NIP
| - nr dowodu osobistego.
- oznaczenie nieruchomosci.
26. | OPLATY LOKALNE - imi¢ i nazwisko, Nie dotyczy
- adres zamieszkania




EWIDENCJA
LUDNOSCI

Imiona, nazwisko
-nazwisko rodowe, - PESEL
-imiona rodzicow, -nazwisko
rodowe rodzicow

-data urodzenia

-miejsce urodzenia

-adres miejsca pobytu
stalego (data zameldowania) -
adres miejsca pobytu
czasowego, data
zameldowania, data
wymeldowania)
-dokument tozsamosci

seria i numer, -kolor oczu,
wzrost, Ple¢. numer aktu
stanu cywilnego

-dokument uprawniajacy

do pobytu na terytorium RP
(nazwa, seria i numer, data
wydania oraz oznaczenie
organu wydajacego)

-obowigzek wojskowy (stopien
wojskowy, nazwa, seria i numer
wojskowego dokumentu
osobistego, przez kogo wydany) -
numer ewidencyjny PESEL
rodzicow
-imi¢ wspotmatzonka
-nazwisko rodowe
wspotmatzonka
-nazwisko wspétmatzonka
-numer  ewidencyjny
wspolmatzonka
-data zawarcia malzenstwa
-data rozwiazania malzenstwa, -
data zgonu
-sygnatura akt i oznaczenie sadu
orzekajacego w sprawie
rozwigzania malzenstwa
-numery aktow stanu cywilnego,
- -wyksztatcenie
-obywatelstwo
-data nabycia obywatelstwa
polskiego
-data utraty obywatelstwa
polskiego

PESEL

Opis struktury przetwarzanych
danych osobowych oraz relacji
migdzy polami informacyjnymi .
procesy przetwarzania oraz
struktura danych zostaty zawarte
w dokumentacji techniczne;j
systemow informatycznych
dostepnej u dostawcow

| oprogramowania

informatycznego.

|
1
|
|




- 57. | EWIDENCJA Imiona, nazwisko ' Opis struktury przetwarzanych
| WYDANYCH I -nazwisko rodowe danych osobowych oraz relacji
UTRACONYCH - PESEL miedzy polami informacyjnymi .
j DOWODOW -imiona rodzicow procesy przetwarzania oraz
| OSOBISTYCH inzavisko rodowe struktura danyc'h zosta'{y zawarte
| - w doku,mer}tagl technicznej
* : systemow informatycznyvch
-data urodzenia . "
. ) dostgpnej u dostawcow
-miejsce ‘u¥0dzenla oprogramowania
-adres miejsca pobytu informatycznego.
stalego (data zameldowania |
-adres miejsca pobytu
Czasowego, data
zameldowania, data
wymeldowania)
* -dokument tozsamosci
seria i numer,
-kolor oczu, wzrost, Ple¢ .
-numer aktu stanu
cywilnego
4., W zalgczniku Nr 3 do Polityki bezpieczenstwa, w tabeli pt. Opis struktury zbioréw w
Urzedzie Gminy Czarna , zawarto$¢ poszczegélnych pdél informacyjnych i
powigzania miedzy nimi po pozycji 66 dodaje si¢ nowe pozycje od nr 67 do nr 68 w
brzmieniu:
' Lp. | Nazwa zbioru danych Pola informacyjne Powigzania pél informacyjnych
' 67. | USUWANIE AZBESTU | - imig i nazwisko, Nie dotyczy
- adres zamieszkania
- nr dowodu osobistego,
- r dziatki,
- PESEL
- nr telefonu
68. | LAWNICY - imig i nazwisko, Nie dotyczy

- nazwisko rodowe,

- adres zamieszkania,

- imiona rodzicow,

- nr dowodu osobistego,
- PESEL, NIP

- imiona rodzicow,

- data urodzenia,

- Obywatelstwo,

- - Wyksztalcenie,

- Miejsce zatrudnienia
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5. W zalaczniku Nr 4 do Polityki bezpieczenstwa, w tabeli pt. Okreslenie pochodzenia
danych osobowych oraz przeplywu danych pomiedzy poszczegélnymi systemami w
Urzedzie Gminy Czarna pozycja 26 otrzymuje nowe brzmienie:

Lp. | Nazwa zbioru danych Pochodzenie danych Spos6b przeplywu danych
osobowych | pomiedzy systemami
26. | OPLATY LOKALNE Dane osobowe od 0s6b Nie dotvezy
| zainteresowanych

6. W zalgczniku Nr 4 do Polityki bezpieczenstwa, w tabeli pt. Okreslenie
pochodzenia danych osobowych oraz przeplywu danych pomigdzy
poszczegélnymi systemami w Urzedzie Gminy Czarna po pozycji 66 dodaje sie
nowe pozycje od nr 67 do nr 68 w brzmieniu:

Lp. | Nazwa zbioru danych Pochodzenie danych Sposéb przeplywu danych
osobowych pomiedzy systemami

67. | USUWANIE AZBESTU Dane osobowe od 0s6b Nie dotyczy
zainteresowanych

68. | LAWNICY Dane osobowe od 0s6b Nie dotyczy
zainteresowanych

7. W zalgczniku Nr § do Polityki bezpieczenstwa, w tabeli pt. Okreslenie $rodkow
technicznych i organizacyjnych, niezbednych dla zapewnienia poufnosci,
integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych w Urzedzie Gminy Czarna
pozycja 26 otrzymuje nowe brzmienie:

Lp. | Nazwa zbioru danych Zastosowane §rodki | Zastosowane srodki
techniczne organizacyjne
26. | OPLATY LOKALNE Jak w pkt 9 Jak w pkt 1

8. W zalgczniku Nr 5 do Polityki bezpieczenstwa, w tabeli pt. Okreslenie Srodkow
technicznych i organizacyjnych, niezbednych dla zapewnienia poufnosci,
integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych w Urzedzie Gminy Czarna
po pozycji 66 dodaje si¢ nowe pozycje od nr 67 do nr 68 w brzmieniu:

| Lp. | Nazwa zbioru danych | Zastosowane $rodki | Zastosowane srodki
| techniczne organizacyjne
67. | USUWANIE AZBESTU Jak w pkt 9 Jak w pkt 1
68. | LAWNICY | Jak w pkt 9 Jak w pkt 1




§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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