Zarzadzenie Nr 37/2012
Wojta Gminy Czarna
z dnia 4 czerwca 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo- odbiorczej w Zespole
Szkol w Krzemienicy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz.694 z pozn. zm.), oraz § |
zarzqdzenia wilasnego Nr 22/2012 z dnia 7 maja 2012r. w sprawie powierzenia stanowiska
dyrektora Zespotu Szkol w Krzemienicy, zarzqdzam , co nastepuje :

§ 1. 1. W zwigzku ze zmiang na stanowisku dyrektora Zespolu Szkol w Krzemienicy
polecam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Zespole Szkot w Krzemienicy.
2. Inwentaryzacjg nalezy objac nastgpujace skladniki majatkowe:

srodki trwale w tym grunty i nieruchomosci,
pozostate srodki trwale (wyposazenie).
naleznos$ci 1 zobowigzania,

materialy,

wartosci niematerialno — prawne,

druki scistego zarachowania.
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3. Skontrum zbiorow bibliotecznych nalezy przeprowadzi¢ godnie z zasadami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 5
listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji materialéw bibliotecznych ( Dz. U. Nr 93, poz.
1077 z pozn. zm.).

§ 2. 1. Zobowigzuj¢ Dyrektora Zespotu Szkél w Krzemienicy do:
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powotania zespotu spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo -
odbiorcze] w Zespole Szkdt w Krzemienicy sposrod pracownikow Zespotu,
uwzglednienia w skladzie zespotlu spisowego pracownika Zespolu
Ekonomiczno _ Administracyjnego Szkol w Czarne] wyznaczonego przez
kierownika tego zespotu,

przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji zdawczo - odbiorcze] w Zespole Szkol
w Krzemienicy z uwzglednieniem § | ust. 3.

2. Zobowiazuj¢ kierownika Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkol w Czarnej
do wyznaczenia pracownika do skladu zespohu spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji
zdawczo — odbiorcze) w Zespole Szkét w Krzemienicy.

§ 3. 1. Zespol spisowy oprocz inwentaryzacji skltadnikow o ktorych mowa w § 1 ust. 2
dokona takze spisu dokumentacji spraw prowadzonych przez Zespol Szkol, a w

szczegolnosci:
1.

dokumentac)i organizacyjnej szkoly.



ol kol

dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki.
dokumentacji kadrowej,

dokumentacji zwigzanej z warunkami bhp.

archiwum szkoty.

2. Inwentaryzacj¢ o ktore) mowaw § 1 i § 3 nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej — przekazujgcej i osoby przejmujgcej.
3. Osoba materialnie odpowiedzialna — przekazujaca w ramach inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej jest Pan Tadeusz Kramarz, a osobg przejmujaca jest Pan Jacek Lalicki.

§ 4. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 sierpnia 2012 roku w terminie od 1 lipca do 31 sierpnia 2012 r.
2. Skfadniki aktywow podlegajace inwentaryzacji nalezy spisa¢ na arkuszach
spisowych spisu z natury, ktore przed rozpoczg¢ciem spisu przewodniczaca zespolu spisowego
pobierze w Zespole Ekonomiczno — Administracyjnej Szkot i Przedszkoli w Czarnej.

§ 5. 1. Osoby powolane w sktad zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialno$é za
rzetelne 1 zgodne z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie oraz  instrukcja
inwentaryzacyjng Zespotu Szkot w Krzemienicy .

2. Osoby powolane w sklad zespotu spisowego zobowiazuje do :

1.

2.

przeprowadzenia inwentaryzacji w sposob prawidlowy i1 rzetelny w
obecnosci 0sob materialnie odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz
zasad 1 sposobOw postepowania przy inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskow co do
sposobu rozliczenia.

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Kierownika
(glownego ksiggowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkoét
w Czarnej w terminie 3 dni od zakonczeniu spisu.

3. Kierownika ZEAS zobowigzuje do :

1.

2.

sprawdzenia kompletnosci i prawidlowosci przekazanej dokumentacji
inwentaryzacyjnej, :

dopilnowania porownania wynikow spisu z ewidencja ksiggowa oraz
rozliczenia inwentaryzacji w terminie do 14 dni od dnia otrzymania
dokumentacji inwentaryzacyjnej od zespolu spisowego.

niezwlocznego przekazania wynikow inwentaryzacji Wojtowi Gminy.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Zespolu Szkol w Krzemienicy oraz
Kierownikowi Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Czarne; .

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /
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