/ / WOJT GMINY CZARNA

Zarzadzenie Nr 37/2011
Wéjta Gminy w Czarne]j
z dnia 31 maja 2011 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 9/2009 w sprawie wprowadzenia Polityki
bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna oraz
Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi sluzgeymi  do
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna oraz
ogloszenia jednolitego tekstu tego zarzadzenia

Na podsiawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r., o samorzqdzie gminnym (Dz. U z

2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), .), art. 36 ust. | i usi .2 ustawy z dnia 29 sierpnia

F ] 1997r. 0 ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pozin. zm. ) oraz N

I i § 3 rozporzqdzenia Minisira Spraw Wewnelrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia

2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow

technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadac¢ urzqdzenia | systemy

informatyczne stuzace do przetwarzania danych  osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024)
zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. W Polityce bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna
stanowiacej zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 9/2009 Wojta Gminy Czarna z dnia
16.02.2009r. w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa danych osobowych w
Urzedzie Gminy Czarna oraz Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi
do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna zwanej dalej ,,Polityka”
wprowadzam nast¢pujace zmiany :

|. W tabelach zalgcznikéw od nr 2 do Nr 5 Polityki w kolumnach Nazwa zbioru
danych pozycja 61 otrzymuje brzmienie: ,, Decyzje o zezwoleniu na zajmowanic
pasa drogowego i umieszczanie urzadzen ™.

‘ 2. W zalgczniku Nr 2 do Polityki, w tabeli pt. Wykaz zbioréw danych w Urzedzie
Gminy w Czarnej, formy ich prowadzenia oraz nazwy programow
wykorzystywanych do prowadzenia formy elektronicznej po pozycji 63 dodaje
si¢ nowe pozycje od nr 64 do nr 66.

Lp. | Nazwa zbioru danych | Referat/stanowisko Forma Forma
papierowa elektroniczna
. tak/nie Nazwa programu
64. | UMOWY WEJSCIA W | Referat Infrastruktury Tak MS Office
TEREN Komunalnej i Inwestycji
Referat Gospodarki
S | - - Nieruchomo$ciami i Rolnictwa | |
65. | STOSUNKI WODNE Referat Infrastruktury Tak MS Office
Komunalnej i Inwestycji
66. | GOSPODARKA Referat Infrastruktury Tak GOMIG firmy
ODPADAMI Komunalnej i Inwestycji Arisco
R o | MSOffice |




]

3, W zalgczniku Nr 3 do Polityki, w tabeli pt. Opis struktury zbioréw w
Urzedzie Gminy Czarna , zawartos¢ poszczegdlnych pol informacyjnych i
powigzania miedzy nimi po pozycji 63 dodaje si¢ nowe pozycje od nr 64

do nr 66.

5. W zatgezniku Nr 5 do Polityki, w tabeli pt. Okreslenie §rodkow technicznych i

organizacyjnych,

niezbednych dla zapewnienia poufnosci, integralnosci |

rozliczalnoéci przetwarzanych danych w Urzedzie Gminy Czarna po pozycji 63
dodaje si¢ nowe pozycje od nr 64 do nr 66.

Lp. | Nazwa zbioru danych Pola informacyjne Powiazania p6l informacyjnych
64. | UMOWY WEJSCIA W | - imig i nazwisko, Nie dotyczy
TEREN - adres zamieszkania
- nr dowodu osobistego
65. | STOSUNKI WODNE - imig¢ i nazwisko Nie dotyczy
- adres zamieszkania,
.\ |-imionarodzicow . R
66. | GOSPODARKA - imig i nazwisko, Opis struktury przetwarzanych
ODPADAMI - adres zamieszkania, danych osobowych oraz relacji
- wyksztalcenie, pomiedzy polami informacyjnymi,
- nr dziafki, procesy przetwarzania danych
_iloéé os6b zamieszkatych | zostaty zawarte w dokumentacji
w domu technicznej systemow
informatycznych dostgpnej u
dostawcédw oprogramowania
B informatycznego.
4. W zalgezniku Nr 4 do Polityki, w tabeli pt. Okreslenie pochodzenia danych
osobowych oraz przeplywu danych pomigedzy poszezegélnymi systemami w
Urzedzie Gminy Czarna po pozycji 63 dodaje si¢ nowe pozycje od nr 64 do nr 66.
L.p. | Nazwa zbioru danych Pochodzenie danych Sposdb przeptywu danych
- _ i _ ) osobowych _ | pomigdzy systemami i
64. | UMOWY WEJSCIA W TEREN Dane osobowe od 0s6b Nie dotyczy
) - zainteresowanych
65. | STOSUNKI WODNE Dane osobowe od 0s6b Nie dotyczy
zainteresowanych
Od Starostwa
Powiatowego jako organu
) h _ _ - geodezyjnego
66. | GOSPODARKA ODPADAMI Dane osobowe od 0s6b Nie dotyczy
PP B e zainteresowanych
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Lp. | Nazwa zbioru danych Zastosowane $rodki | Zastosowane $rodki organizacyjne '-
techniczne
64. | UMOWY WEJSCIA W TEREN Jak w pkt 9 Jak w pkt 1 .
65. | STOSUNKI WODNE Jak w pkt 9 Jak w pkt |
66. | GOSPODARKA ODPADAMI Jak w pkt | Jak w pkt |

6. Zalgcznik Nr 8 do Polityki otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna stanowiacej zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr
9/2009 Wajta Gminy Czarna z dnia 16.02.2009r. w sprawie wprowadzenia Polityki
bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna oraz Instrukcji zarzadzania
systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Gminy Czarna wprowadzam nastepujace zmiany :
1. W § 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
2. Administratorze Bezpieczenstwa Informacji - nalezy przez to rozumiec
osobe wyznaczong przez Administratora zwana dalej ,,ABI",
2. W § 4 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
. 2. wystawione upowaznienie przekazuje do podpisu Administratorowi oraz
ABIL”
3. W § 4 ust. 5 po pkt 2 dodaje si¢ nowy punkt 3 w brzmieniu:
3. zmiany stanowiska pracy, ktorego dotyczy upowaznienie .”
4. W § 27 po ust. 2 dodaje si¢ nowy ustep 3 w brzmieniu:
3. W przypadku przetwarzania danych osobowych w systemie stuzacym tylko do
edycji tekstu w celu udostgpnienia go na pismie W formie wydrukoéw dopuszcza sig
stosowanie  szyfrowania spakowanych plikéw zawierajacych dane osobowe
sabezpieczonych ,,mocnym” o$mioznakowym hastem, ktore powinno zawiera¢ male

i duze litery oraz znaki specjalne.”

§ 3. 1. Ustalam tekst jednolity zarzadzenia Nr 9/2009 Wojta Gminy Czarna z dnia 16
lutego 2009 r. w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczefistwa danych osobowych w
Urzedzie Gminy Czarna oraz Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi
do przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Gminy Czarna, stanowiacy zalacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

2. Jednolity tekst zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1 uwzglednia zmiany

wprowadzone:

|. zarzadzeniem nr 80/2009 Wdjta Gminy Czarna z dnia 12 pazdziernika 2009r.

w sprawie w sprawic zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Polityki

bezpieczenstwa danych osobowych w Urzgdzie Gminy Czarna oraz instrukcji

zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy Czarna

2. zarzadzeniem nr 15/2010 Wojta Gminy Czarna 2 dnia 8 marca 2010r. w

sprawie zmiany zarzadzenia Nr 9/2009 w sprawie wprowadzenia Polityki

bezpieczenstwa danych osobowych w Urzg¢dzie Gminy Czarna oraz instrukcji

zarzadzania systemami informatycznymi shuzacymi do przetwarzania danych
osobowych w Urzgdzie Gminy Czarna




3. zarzadzeniem nr 37/2011 Wojta Gminy Czarna z dnia 31 maja 2011 r. w
sprawie zmiany zarzadzenia Nr 9/2009 w sprawie wprowadzenia Polityki
bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie Gminy Czarna oraz instrukeji
zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy Czarna

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 37/2011
Wojta Gminy Czarna z dnia 31.05.2011r.

TEKST JEDNOLITY

Zarzadzenie Nr 9/2009
Wéjta Gminy w Czarnej
z dnia 16 lutego 2009 r.

w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa danych osobowych w
Urzedzie Gminy Czarna oraz Instrukeji zarzadzania systemami
informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Gminy Czarna

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r.. o samorzqdzie gminnym (Dz. U
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 36 ust. 1 i ust .2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z péin. zm. Joraz § 1ig3
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé¢ urzqdzenia i systemy informatyczne stuzqce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024) zarzqdzam, co nastepuje:

§ . Wprowadzam w zycie Polityk¢ bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie Gminy
Czarna stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam w zycie Instrukcj¢ zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi
do przetwarzania danych w Urzedzie Gminy Czarna stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuj¢ Administratora Bezpicczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Czarna do:

L. wdrozenia Polityki bezpicczenstwa danych osobowych oraz instrukcji zarzadzania
systemami informatycznymi w Urzgdzie Gminy Czarna.

2. przeprowadzenia szkolenia pracownikéw urzedu w zakresie przestrzegania ustawy o
ochronie danych osobowych i przepisow wykonawczych oraz §rodkow technicznych i
organizacyjnych przy przetwarzaniu danych osobowych w systemach in formatycznych,

3. wydania upowaznien dla pracownik6w przetwarzajacych dane osobowe w zakresie i na
zasadach okreslonych w polityce bezpieczenstwa,

4. aktualizacji zgloszen zbioréw danych do Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych,

5. prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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