WOJT GMINY CZARNA
Zarzadzenie Nr 115/2009
Wojta Gminy w Czarne]
z dnia 31 grudnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia zasad ewidencji i rozliczania wydatkow
realizowanych w ramach projektow dofinansowanych ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(PROW na lata 2007-2013) w Urzedzie Gminy w Czarnej.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.), art. 4 ust. 1i 3orazart. 10 ust.1i2 ustawy z dnia
20 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z poz. zm.) oraz
rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegolowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow Jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z
pozn. zm.) zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie zasady ewidencji i rozliczania wydatkéw realizowanych w ramach
projektéw dofinansowanych ze srodkow Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
2013 w Urzedzie Gminy w Czarne;j.

§ 2.1. Beneficjentem zadan objetych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
jest Gmina Czarna , za$ realizatorem tego programu jest jednostka budzetowa — Urzad Gminy w
Czarnej.

2 Podstawowog forma dofinansowania projektu w ramach Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 jest refundacja wydatkow kwalifikowanych poniesionych przez
Beneficjenta.

3.Wskazuje sie rachunek bankowy o numerze : 84 1240 2643 1111 0000 3778 1688

prowadzony w banku PEKAO S.A. I Oddzial w Lancucie na ktory bedzie przekazywana
refundacja czesci poniesionych przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowanych objetych umowa
oraz z ktorego ponoszone beda wydatki w ramach projektu.

§ 3. Operacje gospodarcze ujmowane sa w ksiggach rachunkowych zarowno budzetu Gminy jak i
jednostki ~Urzgdu Gminy zgodnie z Zaktadowym planem kont dla budzetu Gminy dla programu
PROW . stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszych zasad oraz Zakltadowym planem kont dla
Urzedu Gminy Czarna dla Programu PROW, stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszych zasad.

§ 4. 1.Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie metoda komputerowg w ujgciu
syntetycznym , natomiast w ujeciu analitycznym prowadzone nastepujaco:
1) kompureroy:o: ewidencja wydatkéw dotyczacych PROW na kartach wydatkow wedtug
klasyfikacji budzetowej. ewidencja rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,
2) recznie:



- ewidencja analityczna wydatkow w ramach Programu PROW na odrebnych kartach
analitycznych,
- ewidencja $rodkéw trwatych w postaci ksiggi srodkow trwatych oraz kart kontowych
srodkow trwatych powstatych w wyniku przyjecia efektow rzeczowych zrealizowanych
zadan.
2.Powstale w wyniku realizacji tego zadania Srodki trwale oznacza sie w ksigdze srodkow
trwatych w kolumnie ,,Uwagi” nastgpujaca trescia - .PROW” . takie samo oznaczenie
stosuje sie na kartach analitycznych prowadzonych do tych srodkow.

§ 5.1. Catos¢ korespondencji dotyczacej projektu po wplynieciu do sekretariatu zostaje wpisana
do ksigzki korespondencji i przekazana kierownikowi jednostki lub osobie przez niego
upowaznionej do dekretacji.

2. Korespondencja zostaje przekazana do 0sob odpowiedzialnych za realizacje projektu.

§ 6. 1.Koordynatorem projektu odpowiedzialnym za jego prawidlowa realizacje jest Edward
Dobrzanski- Wojt Gminy Czarna.
2.Za obstuge finansowa projektu i kontrole biezaca w tym zakresie odpowiedzialny jest
Mariola Lew — Kierownik Referatu Budzetu i Finasow .
3. Nadzor merytoryczny nad realizacja projektu zadania sprawuje Daniel Wawrzkiewicz
Inspektor w Urzedzie Gminy Czarna.
4. Za prawidlowe przeprowadzenie czynnosci przetargowych odpowiedzialny jest Daniel
Wawrzkiewicz — Inspektor w Urzedzie Gminy Czarna.
5. Za prawidtowa informacje i promocje projektu odpowiedzialna jest Monika Niziof —
Kierownik Referatu Promocji i Pozyskiwania Funduszy.

§ 7. 1. Po otrzymaniu faktur/rachunkow za zrealizowany projekt nastgpuje procedura

sprawdzenia tych dokumentow pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz

zatwierdzenie do wyplaty przez Wojta i Skarbnika.

2. Na fakturze/rachunku odnotowuje sie rowniez zastosowana forme procedury wylonienia
wykonawcy zgodnie z ustawa-Prawo zamowien publicznych.

3. Na dowod dokonania sprawdzenia, osoby dokonujace te czynnosc, potwierdzajg swoim
podpisem i data.

4. Sprawdzone i zatwierdzone do wyptlaty faktury/rachunki przekazywane sa do realizacji
( ptatnosci)

5. Platno$¢ nastepuje z rachunku bankowego w formie papierowej lub elektronicznie przy
zastosowaniu programu bankowego PEKAO BIZNES, po wezesniejszym zasileniu w
odpowiedniej wysokosci rachunku pomocowego.

§ 8. 1.Po dokonaniu ptatnosci za faktury przygotowywany i sktadany jest wniosek o ptatnos¢
wraz z niezbedna dokumentacja do zatwierdzenia platnosci przez Samorzad Wojewodztwa.

2.Dokumentacja zwiazana z realizacja projektu gromadzona jest w segregatorach zgodnie z

zasadami promocji projektu.

3.Dokumenty finansowe w trakcie realizacji projektu przechowywane sq w Referacie Budzetu i

Finansow Urzedu Gminy Czarna

4.Catos¢ dokumentacji ze zrealizowanego projektu zgromadzona jest w o odrebnych

segregatorach i przechowywana w archiwum zaktadowym urzedu, zgodnie z kategorig

archiwalng wynikajaca z wymogow okreslonych dla danego zadania.
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§ 9. Wykaz 0sob upowaznionych do akceptowania dokumentow i wzory ich podpisow dla
projektu wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych zasad.

§ 10. Nadzor nad wdrozeniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
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Edward Dobrzanski

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



